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Instrukcja — jak prawidtowo wypetnic¢ Tabele budzetowa
w systemie iPFRON+

Instrukcja dotyczy wniosku o zlecenie realizacji zadan, ktéry organizacja pozarzagdowa
sktada w konkursie ogtoszonym przez PFRON na podstawie art. 36 ustawy o rehabilitacji
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I. Informacje ogdlne

Zanim przystapisz do opracowania budzetu projektu zapoznaj sie z ,, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci kosztow w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji”. Wytyczne zamieszczone
sg na stronie internetowej PFRON (www.pfron.org.pl) w zaktadce konkursu. Znajdziesz je

réwniez w systemie iPFRON+ w zaktadce ,, WSPARCIE — DOKUMENTY".

[ ]
= iPfron+
INSTYTUCJE v
A STRONA GLOWNA

2%  PROJEKTY v
&  WSPARCIE

6» PROJEKTY SYSTEMOWE . . >
Uniwersalna platforma do projektowania

@  PROJEKTY : A o : ! v
POZASYSTEMOWE | reallzaCJl programoéw wsparcia ON |
i=  ANKIETY WNIOSKODAWCY . ) - A . P ‘ -
Zintegrowany system informatyczny iPFRON+ zapewniajgcy kompleksow3 elektroniczng
ANKIETY BENEFICJENTA obstuge programéw i zadan realizowanych bezposrednio przez PFRON w postaci e-ustugi
umozliwiajgcej Osobom Niepetnosprawnym oraz pedmiotom dziatajgcym na ich rzecz

S  HISTORIA WSPARCIA zatatwienie sprawy bez koniecznosci wizyty osobistej w Funduszu.

DOKUMENTY

[_.'. ZAPLANOWANE WSPARCIE

STRONA GEOWNA DODAJ NOWY WNIOSEK ZGLOS POTRZEBE WSPARCIA SPRAWY | WNIOSKI v

v OCENY v

KOMUNIKATY EKRANOWE |
WIADOMOSCI GRUPOWE

0  MAPAAPLIKACJI

Bez znajomosci tego dokumentu mozesz popetni¢ btedy, ktére wptyng na obnizenie
punktacji lub nawet na wydanie oceny negatywne;.

Przeanalizuj czy koszty, ktdre zgtaszasz w budzecie projektu sg wtasciwe ze wzgledu na formy
wsparcia, ktére zostaty przez Ciebie opisane w Czesci B wniosku. Czy poniesienie danego
kosztu jest konieczne, to znaczy czy warunkuje prawidtowg i efektywng realizacje projektu.

Sprawdz czy wtasciwie zakwalifikowates$ poszczegdlne koszty do danej kategorii kosztow.
Przyktadowy katalog znajdziesz w ,, Wytycznych zakresie kwalifikowalno$ci kosztéw w ramach
art. 36 ustawy o rehabilitacji”.
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Nawigacja okruszkowa

W systemie iPFRON+ zastosowalismy nawigacje okruszkowg. Na goérze strony wyswietla sie
$ciezka tekstowa, na przykfad: ,STRONA GEOWNA / SPRAWY | WNIOSKI / WNIOSKI /

NR TWOJEGO WNIOSKU/ SZCZEGOLY WNIOSKU”. Dzieki temu wiesz, w ktérym miejscu

w systemie sie znajdujesz.

A STRONA GLOWNA /SPRAWY | WNIOSKI /WNIOSKI /ROB/2001189 ﬂZEGOLYWNIOSKU

iPFRON+

Whniosek: ROB/2001189

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizagj

ari w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepetnog) fych (Wniosek indywidualny)

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Skrécona nazwa

Zadania zlecane

Nazwa

Zadania zlecane

Numer

ROB/2001189

Poszczegdlne wyrazenia w sciezce tekstowej to hipertgcza.

Jezeli jestes, na przyktad, w zaktadce ,SZCZEGOLY WNIOSKU” i klikniesz na wyrazenie
»WNIOSKI”, nastgpi przekierowanie do tej czesci systemu.
Pod Sciezka tekstowgq znajdujg sie informacje o:

Numerze wniosku
Rodzaju wniosku
Okresie finansowania

NEANN

Nazwie dziatania.

Na zamieszczonym ponizej zrzucie ekranu jest dodane przez nas dziatanie o nazwie
»Zajecia grupowe”. Co to jest dziatanie, jak dodawac¢ dziatania do wniosku oraz jak
przypisywac koszty do poszczegdlnych dziatan oméwimy w dalszej czesci tego
materiatu.
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Poszczegdélne informacje wyswietlajg sie w zaleznosci od tego, w ktérym miejscu

w systemie sie aktualnie znajdujesz. Wyrazenie, ktdre jest na koncu sciezki tekstowej
wskazuje to miejsce. Na zrzucie ekranu ponizej ostatnim wyrazeniem jest ,ZAJECIA
GRUPOWE”. Oznacza to, ze w Tabeli budzetowej jestesmy (w naszym przypadku)

w budzecie projektu dla pierwszego okresu finansowania, w kategorii ,Koszty
merytoryczne realizacji projektu”, w dziataniu ,,Zajecia grupowe.

A STRONA GLOWNA /SPRAWY | WNIOSKI /WNIOSKI /ROB/2001189 /TABELA BUDZETOWA

/ PIERWSZY OKRES FINANSOWANIA /2. BUDZET PROJEKTU / I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
/ ZAJECIA GRUPOWE

iIPFRON+

Whniosek: ROB/2001189
Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadari w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)
Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Dziatanie: Zajecia grupowe

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Informacjao: >

Dziatanie: Zajecia grupowe
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Il. Budzet zadaniowy

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

W konkursie, ktory ogtosilismy w 2023 roku wprowadzaliSmy zmiany dotyczgce konstrukcji
budzetu projektu. Musisz przygotowac budzet zadaniowy.

Budzet podzielilismy na dwie gtéwne grupy.
Pierwsza grupa to koszty merytoryczne. Przyporzagdkowalismy do niej:

M ,Koszty osobowe personelu merytorycznego”
M ,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu”
M ,Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu”.

Koszty ujete w kazdej z tych kategorii musisz przypisa¢ do poszczegdlnych dziatan.

Ty decydujesz jakie to bedg dziatania. Mogg to by¢ przyktadowo ,rekrutacja i diagnoza”,
»Zajecia grupowe”, ,zajecia indywidualne”, ,szkolenia i warsztaty", , audyt zewnetrzny
projektu”, ,promocja projektu”, itp.

Druga grupa to koszty ogdlne. Do tej grupy przyporzadkowalismy:

M ,Koszty osobowe personelu administracyjnego”

M ,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji
projektu”

M ,Naktady na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych sktadnikéw
majgtkowych; koszty remontow, adaptacji i modernizacji pomieszczen”.

Kazda z tych kategorii jest kategorig limitowang (na dotychczasowych zasadach).
Kosztéw ogdlnych nie przypisujesz do dziatan.

W dalszej czesci tego materiatu omoéwimy szczegdtowo sposdb wypetnienia zaktadki ,Tabela
budzetowa”.

Uwaga! W przypadku wniosku wspdlnego koszty w Tabeli budzetowej musisz
przyporzadkowac do poszczegdlnych Wnioskodawcow. We wszystkich kategoriach kosztow
bedg wystepowac takie same zestawy pozycji budzetowych dla kazdego Wnioskodawcy,
jakie sg przewidziane dla wniosku indywidualnego.
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lll. Czes¢ C wniosku
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Zalecamy, aby poszczegdlne czesci wniosku wypetnia¢ po kolei. Najpierw Czesé A i Cze$¢ B
whniosku, a nastepnie Tabele budzetowg (Czes¢ C wniosku). W Czesci A oraz w Czesci B
whniosku znajduje sie wiele punktéw, ktdre majg wptyw na ksztatt Tabeli budzetowe;j. Jezeli
w pierwszej kolejnosci wypetnisz zaktadke ,, Tabela budzetowa”, a nastepnie zaczniesz
udziela¢ odpowiedzi we wczesniejszych czesciach wniosku — mozesz utraci¢ dane juz
wprowadzone do Tabeli budzetowej. Wazne! Taka sama sytuacja moze wystgpié, jezeli po
wypetnieniu Tabeli budzetowej zmienisz odpowiedz udzielong wczesniej w Czesci A lub

w Czesci B wniosku.

Przyktad: sktadasz wniosek w kierunku pomocy 2, w typie projektu: ,prowadzenie
rehabilitacji w placéwce (rehabilitacja ciggta)” i w Czesci B wniosku zaznaczysz,

ze placdwka prowadzona przez Twojg organizacje nie jest finansowana ze $rodkéw
publicznych. W Tabeli budzetowej wybierzesz ryczattowy sposéb rozliczania kosztéow
posrednich. Jezeli podczas wypetniania Tabeli budzetowej zmienisz odpowiedz
udzielong w Czesci B wniosku — zaznaczysz, ze placowka jest finansowana ze srodkéw
publicznych, to utracisz dane wprowadzone do Tabeli budzetowej. Wczesdniej system
wyswietl komunikat i zapyta, czy chcesz zmienié dane. Nie mozesz rozliczaé kosztow
posrednich ryczattem, jezeli Twéj projekt dotyczy placowki finansowanej z innych
zrodet publicznych (na przyktad ze srodkédw pomocy spotecznej).

Przycisk ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWE)J”

Przycisk ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”, jest zamieszczony w zaktadce ,,Formularz
whniosku”, pod kazd3a z czesci wniosku.

ZAPISZ ROBOCZO ZAPISZ | SPRAWDZ | AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ | m ZATWIERDZ | PRZYGOTUJ DO PODPISU
PRZEKAZ DO PODPISU ZWROC DO POPRAWY ZWROC DO LIDERA AKTUALIZUJ DANE EKSPORTUJ DO PDF

Po wypetnieniu Czesci A i Czesci B wniosku, a przed przejsciem do Czesci C, uzyj przycisku
,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”. W Czeéci A oraz Czesci B wniosku znajdujg sie pola,
ktore majg wptyw na ksztatt Tabeli budzetowej (bedziemy to omawiaé w dalszej czesci
materiatu). Po uzyciu przycisku ,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ” system przygotuje
Tabele budzetowg odpowiednio do zaznaczonych przez Ciebie odpowiedzi.

Pamietaj, ze po wprowadzeniu zmian w Czesci A oraz Czesci B wniosku musisz ponownie
uzy¢ przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”. Jezeli zmiany nie zostang
zaktualizowane na Tabeli budzetowe] — nie podpiszesz wniosku.
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Jak przejs¢ do wypetniania Czesci C wniosku
W zaktadce ,,Formularz wniosku” kliknij ,,Czes¢ C wniosku”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadarn w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Dane podstawowe Czesc A Czes¢ B Czesé C Wskazniki Czesé D Czes¢ E

o Podsumowanie budzetu dla catego projektu

Dane wyswietla sie, gdy wypelnisz poszczegdlne tabele budzetowe
Przejdz do zaktadki ,Tabela budzetowa”.

Wypetnij tabele | zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

1. bgczna wysokosc kosztow kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu (w zt)

OKRESY FINANSOWANIA EACZNA WYSOKOSE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

Suma kosztéw kwalifikowalnych dla catego projektu

| |

4

Wyswietli sie zawartos$¢ tej zaktadki. Jest to ,,Podsumowanie budzetu dla catego projektu”.
Dane w poszczegdélnych punktach:

1. taczna wysokosc¢ kosztéw kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu
2. Whktad wtasny Wnioskodawcéw w okresie realizacji projektu
3. Whnioskowana kwota dofinansowania

uzupetnig sie automatycznie, gdy wprowadzisz wartosci w zaktadce , Tabela budzetowa”.
Wartosci, ktore w systemie iPFRON+ uzupetnianie sg automatycznie wyswietlajg sie na
szarym tle. Nie mozna ich recznie uzupetnia¢ i modyfikowac.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Dane podstawowe Czesc A CzescB Czesé C Wskazniki Czesé D Czes¢E

0 Podsumowanie budzetu dla catego projektu

Dane wyswietla sie, gdy wypelnisz paszczegdine tabele budzetowe.
Przejdz do zaktadki ,Tabela budzetowa"

Wypetnij tabelg | zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku"

1. taczna wysokose kosztow kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu (w zi)

OKRESY FINANSOWANIA EACZNA WYSOKOSC KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

Suma kosztéw kwalifikowalnych dla catego projektu

| |

2. Wktad wtasny Wnioskodawcow w okresie realizacii projektu (w zf)

OKRESY WKEAD FINANSOWY ZE 7RODEL. WKLAD NIEFINANSOWY 0SOBOWY WKLAD 'WKLAD FINANSOWY ZE ZRODEL LACZNA WYSOKOSC LACZNA PROCENTOWA WYSDKOSC

FINANSOWANIA NIEPUBLICZNYCH (SWIADCZENIE WOLONTARIUSZA) RZECZOWY PUBLICZNYCH (INNYCH NIZ PFRON) WKEADU WELASNEGO WKLADU WEASNEGO
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IV. Tabela budzetowa

Kliknij w zaktadke , Tabela budzetowa”

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepeinosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Dane podstawowe Czesc A Czesc B Czesc C Wskazniki Czesc D Czes$¢E

o Podsumowanie budzetu dla catego projektu
Dane wyswietlg sie, gdy wypetnisz poszczegdlne tabele budzetowe.
Przejdz do zakiadki ,Tabela budzetowa".

Wypelnij tabele i zapisz dane.
Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku".

1. Lgczna wysokosé kosztéw kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu (w zt)

OKRESY FINANSOWANIA LACZNA WYSOKOSE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

Suma kosztéw kwalifikowalnych dla catego projektu

| |

Jezeli Twadj projekt jest wieloletni wyswietlg sie poszczegdlne okresy finansowania:

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz

zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA

Pierwszy okres finansowania = Nie Tak /‘

Drugi okres finansowania

=
@
=]
@
=
N

rzeci okres finansowania - Nie Tak Vs

Jezeli sktadasz projekt roczny wyswietli sie jeden okres:

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegdbty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
Pierwszy okres finansowania - Nie Tak Vs

Instrukcja — Tabela budzetowa
Departament ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi / Wydziat ds. Zlecania Zadan
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Jak rozpoczgc¢ wypetnianie Tabeli budzetowej. Zaktadki

W wierszu ,Pierwszy okres finansowania”, w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA” skorzystaj
z ikony Edytuj (przedstawiajgcej otéwek). Pamietaj, w przypadku projektu wieloletniego
rozpocznij wypetnianie Tabeli budzetowej zawsze od pierwszego okresu.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz

zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
|Pierwszy okres finansowania | = Nie Tak
Drugi okres finansowania - Nie Tak /’
Trzeci okres finansowania - Nie Tak /‘

Wyswietlg sie kolejne zaktadki dla pierwszego okresu finansowania:

Sposdb rozliczania kosztéw posrednich

Budzet projektu

Informacje ogdlne

Informacja o zrédtach finansowania wkfadu wtasnego

A o

Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do
spodziewanych rezultatow realizacji projektu.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadar w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o Zrédtach finansowania wktadu wta >

Sposob rozliczania kosztéw posrednich

Rozliczanie kosztow posrednich ryczattem v X

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Pamietaj! Jezeli Twoj projekt jest wieloletni musisz wypetnié poszczegdlne zaktadki w Tabeli
budzetowej osobno dla kazdego okresu realizacji. Po przygotowaniu Tabeli budzetowej na
pierwszy okres, skorzystaj w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA” z ikony Edytuj dla drugiego
okresu finansowania. Analogicznie postgp dla trzeciego okresu.
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Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
Pierwszy okres finansowania - Nie Tak /'
|Drugi okres finansowania I - Nie Tak ,‘
Trzeci okres finansowania - Nie Tak Vs

Przyciski w zaktadce Tabela budzetowa

Zanim przejdziemy do wypetniania Budzetu projektu omoéwimy przyciski umieszczone
w zaktadce ,Tabela budzetowa”:

M ,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU”

M ,PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA”
M ,EKSPORTUJ DO .XLSX”

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
Pierwszy okres finansowania - Nie Tak /'
Drugi okres finansowania - Nie Tak Va
Trzeci okres finansowania - Nie Tak /'

AKTUALIZUJ NA WNIOSKU PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA EKSPORTUJ DO .XLSX POBIERZ INSTRUKCJE

Przycisk ,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU”

Pamietaj! Uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU” dopiero wéwczas, gdy wypetnisz
w Tabeli budzetowej wszystkie okresy finansowania.

Uzycie tego przycisku spowoduje, ze dane ktére zamiescisz w Tabeli budzetowe] przeniosg
sie do Czesci C wniosku. Bedg widoczne w ,,Podsumowaniu budzetu dla catego projektu”.
Jezeli Twaj projekt jest wieloletni — przeniosg sie dane ze wszystkich okreséw finansowania.
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W sytuacji, gdy w zaktadce ,Tabela budzetowa” na przynajmniej jednym z okreséw

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

finansowania w kolumnie ,,Czy przeliczono dane” wystepuje wartosc ,Nie” lub w kolumnie
,Czy zawiera btedy” wystepuje wartos¢ , Tak”, system zablokuje mozliwos¢ przeniesienia
danych z Tabeli budzetowej do Czesci C wniosku. Wyswietlony zostanie komunikat:

»Nie wszystkie pola na tabelach budzetowych zostaty uzupetnione poprawnie. Nie
mozesz zaktualizowaé wniosku btednymi danymi pochodzgcymi z tabel budzetowych.
Zweryfikuj, czy wszystkie pola w tabelach budzetowych zostaty uzupetnione
prawidtowo”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacii zadar w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Pamietaj, ze po wprowadzeniu zmian, ktére majg wptyw na Tabele budzetowg musisz
ponownie uzyé przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”. Jezeli tego nie zrobisz
system wyswietli komunikat o btedach. Musisz wéwczas zaktualizowac¢ dane, zapisac
ponownie kazdy okres finansowania w celu zweryfikowania czy nie ma btedéw i dopiero
wtedy mozesz aktualizowac¢ dane na wniosku.

Przycisk ,,PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA”

Uzycie przycisku ,,PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA” spowoduje, ze system
zweryfikuje czy w Tabeli budzetowej nie wystepujg btedy formalne (sprawdzi na przykfad
wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania, wysokosé wktadu wtasnego, limity kosztow
kwalifikowalnych, itd.). Jezeli Twdj projekt jest wieloletni system przeprowadzi te
weryfikacje dla kazdego okresu finansowania.

Jezeli po wypetnieniu kolejnych okreséw finansowania uzyjesz, w kazdym okresie, przycisku
,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” nie musisz uzywa¢ przycisku ,,PRZELICZ
WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA”.

Po uzyciu tego przycisku wyswietli sie data w kolumnie ,, Data przeliczenia danych”.

Dodatkowo, na liscie okreséw finansowania i we wszystkich poszczegdlnych okresach
finansowania w tabelach, w ktérych wystepujg kolumny: ,,Czy przeliczono dane” oraz ,,Czy
zawiera btedy” zostang wyswietlone odpowiednie wartosci (,, Tak” albo ,,Nie”).
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Jezeli system wyswietli komunikat o btedach, a w kolumnie ,,Czy zawiera btedy” zostanie
wyswietlona odpowiedz , Tak”, przeanalizuj poszczegdlne zaktadki w danym okresie
finansowania i popraw pola, w ktérych system wskazuje bfad.

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Przycisk ,,EKSPORTUJ DO .XLSX"

Uzycie tego przycisku spowoduje wygenerowanie i pobranie Tabeli budzetowej do pliku
w formacie MS Excel. Jezeli Twdj projekt jest wieloletni — to dla kazdego okresu finansowania
zostang utworzone odrebne arkusze w pobranym pliku.

Uwaga! Jezeli na przynajmniej jednym okresie finansowania w kolumnie ,,Czy przeliczono
dane” wystepuje wartosc ,,Nie” wyswietlony zostanie komunikat o tresci:

,Nie przeliczono danych w tabeli budzetowej. Uzyj przycisku ,,Przelicz wszystkie okresy
finansowania”, a nastepnie wykonaj eksport.”.

13
Instrukcja — Tabela budzetowa
Departament ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi / Wydziat ds. Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz ) Zadania
Rehabilitacji Osob zlecane

Niepetnosprawnych = Pf
IPfron+

V. Zaktadka , 1.Sposdb rozliczania kosztow posrednich”

W zaktadce ,,Sposdb rozliczania kosztéw posrednich” musisz zaznaczy¢ jak bedziesz rozliczac
koszty administracyjne w projekcie. Do wyboru masz dwie opcje:

M Rozliczanie kosztédw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow
M Rozliczanie kosztéw posrednich ryczattem
Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposab rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach fin >

Sposob rozliczania kosztéw posrednich

<
Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow

Rozliczanie kosztow posrednich ryczaitem

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Jezeli sktadasz wniosek wieloletni —w kazdym okresie musisz rozliczaé koszty posrednie
w ten sam sposdb. Wyboru dokonujesz w pierwszym okresie finansowania.

Szczegdtowe informacje dotyczgce rozliczania kosztéw posrednich ryczattem zamiescilismy
w rozdziale , Koszty posrednie — ryczatt”.

Przycisk ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”

Zanim omoéwimy sposéb wprowadzania danych w zaktadce ,,Budzet projektu”, zwrdé uwage
na przycisk ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” . Bedzie sie on pojawiat w wielu
miejscach w poszczegdlnych zaktadkach , Tabeli budzetowej”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegdly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposdb rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Informacja o Zrodtach fin >

Sposoéb rozliczania kosztéw posrednich

Rozliczanie kosztdw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosziéw v X

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWRQT
Uwagal! *

Po uzyciu tego przycisku sprawdzisz, czy wniosek jest wypelniony prawidlowo, na przyklad czy nie ma bledéw formalnych.
Zapiszesz rowniez wprowadzone dane.

Pamietaj, Ze nie ztozysz wniosku, kt6ry zawiera btedy.

Przycisk jest aktywny, jezeli wprowadzisz zmiany w budzecie.
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Po uzyciu tego przycisku sprawdzisz, czy wniosek jest wypetniony prawidtowo, na przyktad
czy nie ma btedéw formalnych lub czy sg wypetnione wszystkie zaktadki i pola dla danego
okresu finansowania. Zapiszesz réwniez wprowadzone dane. Pamietaj, ze nie ztozysz
whniosku, ktory zawiera btedy. Uwaga! Przycisk jest aktywny (wyswietla sie na zielonym tle),
jezeli wprowadzisz zmiany w budzecie.

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Uwaga!

Po uzyciu tego przycisku sprawdzisz, czy wniosek jest wypetniony prawidlowo, na przykiad czy nie ma btedow formalnych
Zapiszesz rowniez wprowadzone dane.

Pamietaj, ze nie zlozysz wniosku, ktory zawiera bledy.

Przycisk jest aktywny, jezeli wprowadzisz zmiany w budzecie.

Instrukcja — Tabela budzetowa
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VI. Zaktadka ,2.Budzet projektu”

Po wyborze sposobu rozliczania kosztéw posrednich przejdz do wypetniania budzetu
projektu. Kliknij zaktadke ,,Budzet projektu”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadar w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposob rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Informacja o zrédtach fin >

Sposdb rozliczania kosztéw posrednich

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Wyswietlg sie ,Uwaga” i ,Pouczenie”, z ktérymi nalezy sie zapozna¢, a pod nimi tabela:

= umowa wolontariacka: usredniona stawka wynagrodzenia za 1 godzing pracy

Maksymalna stawka:

« stawka maksymalna moze by¢ taka sama jak $rednia stawka wynagrodzenia; moze by¢ takze wyzsza, np. wéwczas gdy dana pozycja budzetowa obejmuje wynagrodzenie kilku osob, ktérych wysokosé miesiecznego
wynagrodzenia jest zréznicowana, jak réwniez, gdy stawka wynagrodzenia za godzing pracy uzalezniona jest od liczby godzin pracy w danym miesiacu

Koszty inwestycyjne:

W ramach kesztow inwestycyjnych wykazywane sg koszty dotyczace srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza 10.000,00 zi, a przewidywalny okres ich ekonomicznej uzytecznosci
jest dhuzszy niz 1 rok”

NAZWA KATEGORII

CZ¥ PREZELICZONO DANE CZV ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA
I. Koszty merytoryczne realizacji projektu Tak Tak 120000,00 Va
II. Koszty ogdlne realizacji projektu Tak Tak 40000,00 /‘

Koszty kwalifikowalne projektu

IV. Przychéd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodow)

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Tak jak juz o tym byta mowa wczesniej budzet podzielony zostat na dwie grupy:

M Koszty merytoryczne realizacji projektu
M Koszty ogdlne realizacji projektu.

Ponizej kosztéw znajdujg sie dodatkowo zaktadki:

M Koszty kwalifikowalne projektu — obliczana automatycznie przez system

M Przychdd projektu (sposdb wypetnienia tej zaktadki omowimy w dalszej czesci
materiatu).
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VII. Koszty merytoryczne realizacji projektu

Dodawanie dziatania

W wierszu ,, Koszty merytoryczne realizacji projektu”, w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”
skorzystaj z ikony Edytuj

NAZWA KATEGORI CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA

I. Koszty merytoryczne realizacji projektu Tak Tak 120000,00 | /‘ |

II. Keszty ogdlne realizacji projektu Tak Tak 40000,00 Vs
Koszty kwalifikowalne projektu v
IV. Przychéd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodéw) v

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Wyswietli sie przycisk ,,DODAJ DZIALANIE”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zZrodtach fin >
1. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU TGRS
NAZWA DZIALANIA “ CZY PRZELICZONO DANE ~ CZY ZAWIERA BLEDY “ SUMA KOSZTOW ~ PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych

Musisz teraz zaproponowacd nazwe dziatania. Moze to by¢ przyktadowo ,Rekrutacja

i diagnoza”, ,Zajecia grupowe”, ,,Zajecia indywidualne”, ,Szkolenia i warsztaty", , Audyt
zewnetrzny projektu”, ,,Promocja projektu”, itp. Ty decydujesz jakie to bedq dziatania.
Musisz wskazaé co najmniej jedno dziatanie. Nie okreslamy, ile maksymalnie ma byé dziatan
w budzecie.
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Dodawanie dziatania

Wpisz nazwe dziatania *

Uzupetnienie pola *Wpisz nazwe dziatania’ jest wymagane.

ZAPISZ ZAMKNIJ

Dla przyktadu wpisalismy ,Zajecia grupowe”

Dodawanie dziatania

Wpisz nazwe dziatania *

Zajecia grupowe

Po uzyciu przycisku ,,ZAPISZ” nazwa dziatania pojawi sie na liscie w zaktadce , Koszty
merytoryczne realizacji projektu”

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
< 1. Sposéb rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogodlne 4. Informacja o zrodtach fin >
I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU

NAZWA DZIALANIA = CZY PRZELICZONO DANE “ CZY ZAWIERA BLEDY “ SUMA KOSZTOW = PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

| 1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe | Nie Tak 0 I ,’ I

4

»

Teraz skorzystaj z ikony Edytuj w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”. Wyswietlg sie trzy
kategorie kosztow:

M ,Koszty osobowe personelu merytorycznego”
M ,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdw projektu”
M ,Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu”.
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Musisz przypisac koszty danego dziatania (w naszym przypadku zajeé grupowych)
do co najmniej jednej z tych kategorii.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Dziatanie: Zajecia grupowe

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach fin >

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego
1.2. Koszty zwiazane z udzialem uczestnikéw projektu

1.3. Inne koszty zwiazane z realizacja projektu

Uwaga! Mozesz zmieni¢ nazwe dziafania. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy
pionowe kropki) w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE” przy wybranej nazwie dziatania,
a nastepnie przycisk Zmien nazwe, ktéry pojawi sie w menu akgji.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach fin >
1. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU DODAJ DZIALANIE
NAZWA DZIALANIA “ CZY PRZELICZONO DANE = CZY ZAWIERA BLEDY = SUMA KOSZTOW ~ PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKC.JE

1. Nazwa dziatenia: Zajecia grupowe Tak Tak 0 Va I : I

Mozesz réwniez usung¢ dodane dziatanie. Kliknij ikone Akcje w kolumnie ,DODATKOWE
AKCJE” przy wybranym dziataniu, a nastepnie przycisk Usun, ktory pojawi sie w menu akcji.
Uwaga! Ta opcja spowoduje usuniecie dziatania, ale takze wszystkich kosztéw
wprowadzonych w tym dziataniu bez mozliwosci ich przywraécenia.
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Koszty osobowe personelu merytorycznego
Jako pierwsza wyswietla sie kategoria ,Koszty osobowe personelu merytorycznego”.

Rozwin liste z prawej strony paska.

|Dziaianie: Zajecia grupowe I

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego —
1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu v
1.3. Inne koszty zwigzane z realizacja projektu v

Suma kosztéw dla dziatania: Zajgcia grupowe

0

Warto$€¢ kosztéw w dziataniu musi byé wigksza od 0,00 z4

Wyswietlg sie kolejne podkategorie.
Dla ,Kosztéw osobowych personelu merytorycznego” bedg to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz
M ,Warto$é¢ pracy wolontariuszy”.

W niektérych kierunkach pomocy i typach projektéw pojawig sie dodatkowe podkategorie,
przyktadowo , Trener pracy”, ,,Wartos¢ pracy wolontariuszy — trener pracy”. Omoéwimy to
w dalszej czesci materiatu.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,DODAJ POZYCIE”.

Dzialanie: Zajecia grupowe

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zZrédtach fin >

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego »

DODAJ POZYCJE
PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULAC.JI
PODSTAWA KALKULACJI

NAZW, - = - =
J KOSZTOW KOSZTOW KOSZTOW = = FORMA WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE
LP « RODZAJ - - - “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: = -

TEST - 1.1.1 Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: SREDNIA ZATRUDNIENIA KOSZTU AKCJA AKCJE
KOSZTU MAKSYMALNA STAWKA
MIESIECY GODZIN STAWKA

Nie znaleziono danych.

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz doda¢ koszt zwigzany
z realizacjg dziatania.
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Dla , Kosztéw osobowych personelu merytorycznego” bedzie to nastepujace okno:

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesigcy *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzeri: Srednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Maksymalna stawka *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ” .

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba godzin *

50 X

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzeri: Srednia stawka *

70 X

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

70 X

Forma zatrudnienia *

Umowa zlecenie v X

Koszt pojawi sie na liscie.

Pamietaj! Dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na przykiad
w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

W polu ,Suma kosztéw dla 1.1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego” pojawi sie
taczna wartos¢ kosztu.
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TEST - 1.1.1 Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE
PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI

KOSZTOW . KoszTow . Koszrow KOSZTOW FORMA . WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: LICZEA WYNAGRODZEN: WYNAGRODZEN: ZATRUDNIENIA KOSZTU AKCJA AKCJE
MIESIECY GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

wynagrodzenie

11 K 12 50 70 70 Umowa zlecenie 42000,00 /’ :
specjalisty 1 *
Suma kosztéw dla 1.1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego

42000

Mozesz edytowad dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usung¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje w kolumnie ,DODATKOWE AKCJE”
przy wybranym koszcie, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie w menu akcji.

W opisany powyzej sposdb dodaj kolejne koszty w kategorii ,Koszty osobowe personelu
merytorycznego”, ktére sg zwigzane z realizacjg dziatania.

Po dodaniu kolejnych kosztéw wartos¢ w polu ,,Suma kosztéw dla 1.1.1 Koszty osobowe
personelu merytorycznego” zaktualizuje sie automatycznie.

DODAJ POZYCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJ

KOSZTOW . koszrow . koszrow KOSZTOW . FORMA . WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE
WYNAGRODZEN: LICZBA ~ WYNAGRODZEN:LICZBA  WYNAGRODZEN: WYNAGRODZEN: ZATRUDNIENIA ~ KOSZTU  AKCJA AKCJE
MIESIECY GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA
dzeni
1.1 WnagrofzenE ,, 50 70 70 Umowa zlecenie 4200000  4*
specjalista 1
1112 Wynagrodzenie ;. 100 80 80 Umowa zlecenie 9600000  °
specjalista 2

20 ¥ 1-2z2 °°

Suma kosztéw dla 1.1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego

|138000 I

Wolontariat — personel merytoryczny

Analogicznie jak w przypadku kosztow osobowych, dodaj wartosé pracy wolontariuszy.

Skorzystaj z przycisku: ,,DODAJ POZYCIJE”.
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TEST -[1.1.3. Wartos¢ pracy wolontariuszy

DODAJ POZYCJE

PODSTAWOWA  DODATKOWE
AKCJA AKCJE

NAZWA/ PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
LP ~ RODZAJ “ KOSZTOWWYNAGRODZEN:  ~ KOSZTOWWYNAGRODZEN:  “ KOSZTOW WYNAGRODZEN:  “ KOSZTOW WYNAGRODZEN:

KOSZTU LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Nie znaleziono danych.

Wyswietli sie okno, w ktorym mozesz dodaé wartos¢ pracy wolontariuszy.

TEST - Wartos¢ pracy wolontariuszy

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba miesigey *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzeni: Srednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

wolontariusze

Podstawa kalkulacji koszidéw wynagrodzen: Liczba miesiecy *

1

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba godzin *

100

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Srednia stawka *

30

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Maksymalna stawka *

30
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Wartos¢ pracy wolontariuszy pojawi sie na liscie.

W polu ,,Suma kosztéw dla 1.1.3 ,,Wartos¢ pracy wolontariuszy” pojawi sie tgczna wartosé
pracy wolontariuszy.

TEST - 1.1.3. Wartos¢ pracy wolontariuszy

DODAJ POZYCJE

WARTOSC ~PODSTAWOWA  DODATKOWE
KOSZTU  AKCJA AKCJE

PODSTAWA KALKULACUJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
“ KOSZTOWWYNAGRODZEN: ~ KOSZTOWWYNAGRODZEN: “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: o

LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

.1.3.1 wolontariusze | 1 100 30 30 3000,00 /’ :

Suma kosztow dla 1.1.3. Wartos¢ pracy wolontariuszy

E]

W opisany powyzej sposéb dodaj kolejng wartosé pracy wolontariuszy w kategorii ,,Koszty
osobowe personelu merytorycznego”, ktére sg zwigzane z realizacja dziatania. Po dodaniu
kolejnych wartosci pracy wolontariuszy wartos¢ w polu ,,Suma kosztéw dla 1.1.3 Wartos¢
pracy wolontariuszy” zaktualizuje sie automatycznie.

Uwaga! W polu ,,Suma kosztow osobowych personelu merytorycznego” system
automatycznie przeliczy tgczng wartos¢ kosztéw w kategorii ,,Koszty osobowe personelu
merytorycznego” dla danego dziatania.

Suma kosztow dla 1.1.3. Wartos¢ pracy wolontariuszy

3000

Suma kosztow osobowych personelu merytorycznegol

141000

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen

W kategorii kosztéw osobowych (merytorycznych i administracyjnych) system iPFRON+
oblicza wartos¢ kosztu wynagrodzenia automatycznie.

Od tego jakie wartosci wpiszesz w poszczegdlnych polach zalezy tgczna wartosé kosztu.
Ponizej wskazéwki, ktdre zamiesciliSmy rowniez w systemie iPFRON+.

Liczba miesiecy:

- umowa o prace: liczba miesiecy trwania umowy lub kolejnych umoéw
- umowa zlecenie: liczba miesiecy trwania umowy lub kolejnych umoéw
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- umowa o dzieto: nalezy wpisac¢ cyfre "1"
- umowa wolontariacka: nalezy wpisa¢ cyfre "1", bez wzgledu na liczbe wolontariuszy

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

zaangazowanych do projektu

Liczba etatow / godzin:
- umowa o prace: Sredni wymiar czasu pracy w etatach (do 2 miejsc po przecinku) lub
w godzinach
- umowa zlecenie: $rednia liczba godzin pracy w miesigcu
- umowa o dzieto: nalezy wpisac cyfre "1" jezeli dotyczy jednej umowy o dzieto; jezeli
dotyczy kilku umoéw, warto$¢ w kolumnie powinna odpowiadad faktycznej liczbie
umow o dzieto

- umowa wolontariacka: faczna liczba godzin pracy wolontariusza / wolontariuszy

Srednia stawka:
- umowa o prace: $rednia stawka wynagrodzenia za jeden etat lub godzine
- umowa zlecenie: usredniona stawka wynagrodzenia za 1 godzine pracy
- umowa o dzieto: nalezy wpisac srednig kwote wynagrodzenia za umowe o dzieto;
- umowa wolontariacka: usredniona stawka wynagrodzenia za 1 godzine pracy

Uwaga! Wedtug sredniej stawki wyliczany jest koszt wynagrodzenia w danej pozycji
budzetowe;j.

Maksymalna stawka:

- stawka maksymalna moze by¢ taka sama jak $rednia stawka wynagrodzenia; moze
by¢ takze wyzsza, na przyktad wowczas, gdy dana pozycja budzetowa obejmuje
wynagrodzenie kilku oséb, ktorych wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia jest
zréznicowana, jak rowniez, gdy stawka wynagrodzenia za godzine pracy uzalezniona
jest od liczby godzin pracy w danym miesigcu.

Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdw projektu

,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdow projektu” to kolejna kategoria, do ktérej przypisuje
sie koszty danego dziatania.

Rozwin liste z prawej strony paska.
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Dziatanie: Zajecia grupowe

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach fin >

I Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego v
I 1.2. Koszty zwigzane z udzialem uczestnikéw projektu —
1.3. Inne koszty zwigzane z realizacja projektu v

Wyswietlg sie kolejne podkategorie.
Dla ,Kosztéw zwigzanych z udziatem uczestnikdw projektu” beda to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego” oraz
M ,Koszty inwestycyjne (podlegajace ewidencji majatku trwatego)”.

W niektérych kierunkach pomocy i typach projektéw pojawig sie do wypetnienia dodatkowe
podkategorie. Przyktadowo , Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)”,
,Staze zawodowe” lub ,,0gélnodostepne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy
zewnetrzne”. Omoéwimy to w dalszej cze$ci materiatu.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,,DODAJ POZYCIE”.

|1.2. Kaoszty zwigzane z udzialem uczestnikéw projektu I

TEST - 1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

~
DODAJ POZYCJE

LP « NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWAKALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU « WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.2.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majgtku trwatego)

0

TEST - 1.2.6. Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktdrym mozesz doda¢ koszt zwigzany

z realizacjg dziatania.
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TEST - Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewngtrznemu *

Nie v

Wartosc¢ kosztu *

W tym przypadku pole ,,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie przelicza

wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Przelicz doktadnie czy podstawa kalkulacji w danej
pozycji budzetowe] zgadza sie z wartos$cig ogétem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilo$¢ jednostek oraz cene jednostkowa.

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Pomoce dydaktyczne X ’

Podstawa kalkulacji *

50 szt. x 100 zi X ’

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie e

Wartos¢ kosztu *

5000 X ’

ZAPISZ ZAMKNIJ

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.
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Koszt pojawi sie na liscie.

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty asobowe personelu merytorycznego v

1.2. Koszty zwigzane z udzialem uczestnikéw projektu

TEST - 1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP - NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWA KALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU - WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

|1,2.‘I,'\ Pomoce dydaktyczne I 50 szt. x 100 zt Nie 5000,00

7/ H

W polu ,,Suma kosztéw dla 1.2.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majgtku
trwatego)” pojawi sie fgczna wartos¢ kosztu.

Mozesz edytowad dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usungc¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje w kolumnie ,DODATKOWE AKCJE”
przy wybranym koszcie, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie w menu akgji.
W opisany powyzej sposéb dodaj kolejne koszty w kategorii ,, Koszty zwigzane z udziatem
uczestnikéw projektu”, w podkategorii:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego”

M ,Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majatku trwatego)”
ktére sg zwigzane z realizacja dziatania.
Uwaga! W polu ,,Suma dla kosztédw zwigzanych z udziatem uczestnikow projektu” system

automatycznie przeliczy tgczng wartos¢ kosztdw w kategorii ,, Koszty zwigzane z udziatem
uczestnikéw projektu” dla danego dziatania.

Wktad wtasny rzeczowy (czesé pierwsza)

Jezeli Twaj projekt nie dotyczy ,prowadzenia rehabilitacji w placéwce” (kierunek pomocy 2
,Zwiekszenie samodzielnosci osob niepetnosprawnych”) w kategorii ,,Koszty zwigzane
z udziatem uczestnikdw projektu” mozesz wykazaé wktad wlasny rzeczowy.
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Uwaga! W projektach, ktére dotyczg ,prowadzenia rehabilitacji w placéwce” wktad
rzeczowy mozesz wykazaé w grupie kosztéw ogélnych, kategorii ,,Koszty
funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu”.
Omowimy to w dalszej cze$ci materiatu, w rozdziale wktad rzeczowy (czes¢ druga).

Waine! Wktadem rzeczowym moze by¢ wytacznie wartosc nieodptatnego udostepnienia
na okredlony czas pomieszczenia — na przykfad sali na przeprowadzenie szkolenia, treningu,
spotkania, itp., w okreslonych dniach/godzinach.

TEST | 1.2.5. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen) (i ]

DODAJ POZYCJE

LP 4 NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWAKALKULACJI  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztow dla 1.2.5. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

0

Jezeli chcesz w projekcie zadeklarowa¢ wktad wtasny rzeczowy skorzystaj z przycisku:
»DODAJ POZYCIJE”.

Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz doda¢ wartos¢ wktadu rzeczowego.

[| TEST - Wklad rzeczowy (nieodplatne udostepnienie pomieszczeri)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupetnienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu” jest wymagane.

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *
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Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rdwniez stawkami kosztow.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczeii)

Nazwa/rodzaj kosztu *

udostepnienie sali

Podstawa kalkulacji *

3 miesigce x 1000 zt

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

3000

Wartos$¢ wktadu pojawi sie na liscie.

TEST I‘I.2.5. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen) |0

DODAJ POZYCJE

LP 4 NAZWA/RODZAJKOSZTU 4 PODSTAWA KALKULACJI + USEUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

1.2.5.1 udostegpnienie sali

Nie

3 miesigce x 1000 zt 3000,00

-] - 00
Suma kosztéw dla 1.2.5. Wktad rzeczowy (nieodplatne udostepnienie pomieszczen)

= |

Pamietaj! Aby potwierdzi¢ faktyczng wartos¢ wktadu rzeczowego musisz posiadac
oswiadczenie podmiotu, ktéry udostepnia pomieszczenie Twojej organizacji. Z oSwiadczenia
musi wynika¢ warto$¢ wktadu w danej jednostce czasu, z uwzglednieniem cen rynkowych.
Wycena moze uwzgledniaé optaty za media — jezeli koszty te ponosi¢ bedzie podmiot, ktéry
udostepnia pomieszczenie Twojej organizacji.
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Wktad oblicz proporcjonalnie do okresu faktycznego uzytkowania pomieszczenia przez Twoja
organizacje na realizacje projektu.

Wazine! Nie mozesz wykazaé pomieszczen, ktérych wtascicielem jest Twoja organizacja.
Nie mozesz réwniez wykazac jako wktadu rzeczowego wartosci pomieszczenia
udostepnionego przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z Twojg organizacja.

Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu

»Inne koszty zwigzane z realizacjq projektu” to trzecia i ostatnia kategoria w grupie ,Kosztéw
merytorycznych”, do ktérej przypisujesz koszty danego dziatania.
Rozwin liste z prawej strony paska.

e

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposab rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogodlne 4. Informacja o zrodtach fin >

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego v
1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu v
I 1.3. Inne koszty zwiazane z realizacja projektu I —

Wyswietlg sie kolejne podkategorie.

Dla ,, Innych kosztdw zwigzanych z realizacjg projektu” beda to zawsze:
M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego” oraz
M ,Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majatku trwatego)”.

W niektérych kierunkach pomocy i typach projektéw pojawig sie do wypetnienia dodatkowe
podkategorie. Przyktadowo , Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu”. Oméwimy
to w dalszej czesci materiatu.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,DODAJ POZYCJE”.
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I 1.3. Inne koszty zwiazane z realizacja projektu I ~

TEST - 1.3.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE
LP « NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWAKALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU < WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziona danych.
-
- o ”

Suma kosztow dla 1.3.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

0

TEST - 1.3.2. Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktdrym mozesz doda¢€ koszt zwigzany

z realizacjg dziatania.

TEST - Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupetnienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu” jest wymagane.

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewngtrznemu *

Nie

Wartosc¢ kosztu *

W tym przypadku pole ,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie przelicza

wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Przelicz doktadnie czy podstawa kalkulacji w danej
pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscig ogdétem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilos$¢ jednostek oraz cene jednostkowa.

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.
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Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

zakwaterowanie i wyZywienie personelu projektu

Podstawa kalkulacji *

10 os6b x 2 dni x 200 zt

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

4000

Koszt pojawi sie na liscie.

|1.3, Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu I ~

TEST - 1.3.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majgtku trwatego)

PODSTAWA USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY PODSTAWOWA DODATKOWE
LP. ~ NAZWA/RODZAJKOSZTU ~ = =
KALKULACJI ZEWNETRZNEMU AKCJA AKCJE
zakwaterowanie i wyzywienie personelu 10 0s0Ob x 2 dni x 200 .
1311 vEywienie p Nie 400000 /
projektu zt

Suma kosztéw dla 1.3.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

4000

W polu ,,Suma kosztéw dla 1.3.1. Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku
trwatego)” pojawi sie fgczna wartos¢ kosztu.

Mozesz edytowac dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usung¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje w kolumnie ,DODATKOWE AKCJE”
przy wybranym koszcie, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie w menu akcji.
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W opisany powyzej sposéb dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Inne koszty zwigzane
z realizacjg projektu”, w podkategorii:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego”
M ,Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majatku trwatego)”

ktére sg zwigzane z realizacja dziatania.

Uwaga! W polu ,,Suma kosztéw dla innych kosztow zwigzanych z realizacjg projektu” system
automatycznie przeliczy tgczng wartos¢ kosztdw w kategorii ,,Inne koszty zwigzane
z realizacja projektu” dla danego dziatania.

Suma kosztow dziatania

W polu ,Suma kosztéw dla dziatania” system automatycznie przelicza taczng wartos¢
kosztow, ktore zostaty przez Ciebie wprowadzone w poszczegdlinych kategoriach kosztow.

I Dziatanie: Zajecia grupowel

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego v

1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu v

1.3. Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu v

|Suma kosztéw dla dziatania: Zajecia grupowe I

153000

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Dodawanie kolejnych dziatan
Kolejne dziatania dodaj w ten sam sposdb, jak opisaliSmy to dla dziatania pierwszego.

W wierszu ,Koszty merytoryczne realizacji projektu”, w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”
skorzystaj z ikony Edytuj, a nastepnie z przycisku ,DODAJ DZIALANIE”.

34
Instrukcja — Tabela budzetowa
Departament ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi / Wydziat ds. Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz ) Zadania

Rehabilitacji Osob i zlecane
Niepetnosprawnych I Pf r o n I
Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
< 1. Sposoéb rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogodlne 4. Informacja o zrodtach fin >
I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWA DZIALANIA “ 'CZY PRZELICZONO DANE * CZY ZAWIERA BLEDY “ SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE
1. Nazwa dziatania: Zajgcia grupowe Tak Nie 153000 /‘

Dla przyktadu dodaliémy dziatanie ,Zajecia indywidualne”.

< 1. Sposab rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Informacja o

Dodawanie dziatania

Wpisz nazwe dziatania *

Zajecia indywidualne

Po uzyciu przycisku ,,ZAPISZ” nazwa dziatania pojawi sie na liscie w zaktadce , Koszty

merytoryczne realizacji projektu”.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
< 1. Sposéh rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Informacja o zrédtach fin >
I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWA DZIALANIA “ CZY PRZELICZONO DANE “ CZY ZAWIERA BLEDY “ SUMA KOSZTOW = PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE
1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe Tak Nie 153000 Va
2. Nazwa dziatania: Zajecia indywidualne Nie Tak 0 /‘

Mozesz wprowadzi¢ koszty zwigzane z realizacjg tego dziatania.

Skorzystaj z ikony Edytuj w kolumnie ,PODSTAWOWA AKCJA”. Tak jak w przypadku
pierwszego dziatania wyswietlg sie trzy kategorie kosztéw.
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Musisz przypisaé koszty dziatania do co najmniej jednej z tych kategorii. Jezeli dodasz
dziatanie i nie przypiszesz do niego zgdnych kosztow, system wyswietli komunikat o btedzie
i zablokuje mozliwo$¢é przeniesienia danych z Tabeli budzetowej do Czesci C wniosku. Musisz
woweczas skorzystac z ikony Edytuj w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA” i wprowadzi¢ dane.
Nastepnie uzyj przycisku ,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” .

Dziatanie: Zajecia indywidualne

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zZrodtach fin >

Dziatanie: Zajecia indywidualne

2.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego v
2.2. Koszty zwigzane z udzialem uczestnikéw projektu v
2.3. Inne koszty zwigzane z realizacjq projektu v

Po dodaniu kosztéw dziatania ich suma wyswietli sie na liscie w zaktadce , Koszty
merytoryczne realizacji projektu”.

Szczegdly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
1. Sposob rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrodtach fin >
I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWA DZIALANIA “ CZY PRZELICZONO DANE “ CZY ZAWIERA BLEDY “ SUMA KOSZTOW ~ PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE
1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe Tak Nie 153000 /‘
2. Nazwa dziatania: Zajecia indywidualne Tak Nie 558000 Va

Dodatkowe pozycje kosztow w budzecie projektu

W przypadku niektérych kierunkdw pomocy i typow projektu zostang wyswietlone
w budzecie dodatkowe pozycje, w ktérych musisz zaplanowacd koszty.

Kierunek pomocy 1

Dla kierunku pomocy 1 , wejscie oséb niepetnosprawnych na rynek pracy”, w kategorii
,Koszty osobowe personelu merytorycznego”, wyswietlg sie pozycje:
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M Trener pracy
M Warto$é pracy wolontariuszy — Trener pracy

jezeli wybierzesz typ projektu: ,wejscie oséb niepetnosprawnych na rynek pracy poprzez
wykorzystanie metody zatrudnienia wspomaganego”.

Trener pracy:

TEST -{1.1.2 Trener pracy

DODAJ POZYCJE

WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

PPODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI

- = - PODSTAWA KALKULACJI
. KoszTow . Koszrow KOSZTOW

~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~

WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: LICZBA 'WYNAGRODZEN: SREDNIA ZATRUDNIENIA- KOSZTU AKCJA AKCJE

MAKSYMALNA STAWKA

MIESIECY GODZIN STAWKA

Nie znaleziona danych

.
- oee ”

Suma kosztéw dla 1.1.2 Trener pracy

0

Wartos¢ pracy wolontariuszy — Trener pracy:

TEST -|1 .1.4. Wartos¢ pracy wolontariuszy - trener pracy I

DODAJ POZYCJE

. WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE
KOSZTU AKCJA AKCJE

NAZWA/ PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
LP ~ RODZAJ “ KOSZTOWWYNAGRODZEN:  ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: = KOSZTOW WYNAGRODZEN:  ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN:

KOSZTU LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.1.4. Wartos¢ pracy wolontariuszy - trener pracy
U ’

Dla kierunku pomocy 1 , wejscie oséb niepetnosprawnych na rynek pracy”, w kategorii

,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdw projektu”, wyswietlg sie pozycje:

v Staze zawodowe
M Ogdlnodostepne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne

jezeli w Czesci B wniosku w Punkcie 1 ,Opis projektu” w:

- Pkt 15 ,,Czy projekt przewiduje staze zawodowe dla 0séb niepetnosprawnych
(beneficjentéw ostatecznych projektu)” lub
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- Pkt 16 ,,Czy projekt przewiduje ogélnodostepne szkolenia zawodowe realizowane
przez firmy zewnetrzne (w ktdrych beneficjent ostateczny projektu jest jedng
z wielu 0séb w grupie uczestnikéw szkolenia)”

zaznaczysz, ze planujesz takie dziatania we wniosku.

Pamietaj! Jezeli wypetnisz te pozycje, a nastepnie w Czesci B wniosku w Pkt 1.15 lub
w Pkt 1.16 zmienisz udzielone odpowiedzi — wprowadzone dane zostang usuniete z Tabeli
budzetowe;.

Staze zawodowe:

TEST -|1 .2.2. Staze zawodowe |

DODAJ POZYCJE

LP 4 NAZWA/RODZAJKOSZTU + PODSTAWA KALKULACJI - USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU + WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

.
- oee ”

Suma kosztéw dla 1.2.2. Staze zawodowe
o

Ogdlnodostepne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne:

TEST - 1.2,3.hgélnodost§pne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne lw ktérych beneficjent ostateczny projektu

jest jedng z wielu osob w grupie uczestnikow szkolenia)

DODAJ POZYCJE

LP “~ NAZWA/RODZAJ KOSZTU ~ PODSTAWA KALKULACJI “  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztow dla 1.2.3. Ogolnodostepne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne (w ktdrych beneficjent ostateczny projektu jest jedna z wielu
0s6b w grupie uczestnikéw szkolenia)

0
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Kierunek pomocy 2

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Dla kierunku pomocy 2 ,zwiekszenie samodzielnosci oséb niepetnosprawnych”, w kategorii
,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu”, wyswietli sie pozycja:

M utrzymanie pséw przewodnikow

jezeli Twéj projekt dotyczy zadania ,,utrzymanie pséw asystujgcych”.

TEST {1.2.4. Utrzymanie psow przewodnikow

DODAJ POZYCJE

LP « NAZWA/RODZAJKOSZTU -« PODSTAWA KALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU = WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.2.4. Utrzymanie pséw przewodnikéw

’ ’

Kierunek pomocy 4

Dla kierunku pomocy 4 ,zapewnienie osobom niepetnosprawnym dostepu do informac;ji”,
w kategorii ,,Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu wyswietli sie pozycja:

M koszty druku (powielenia) sktadu i kolportazu lub
M koszty utrzymania strony na serwerze (w przypadku wydawnictw internetowych).

Pozycja wyswietli sie z oznaczeniem rodzaju nosnika. System pobierze informacje o rodzaju
nos$nika z Czesci B wniosku z Punktu 7 ,,Opis dziatart planowanych w ramach projektu”

z tabeli ,,Pozycje w ramach danego wydawnictwa”. Dlatego wazne jest, o czym wczesniej
wspominalismy, wypetnianie wniosku po kolei. Jezeli po wypetnieniu Tabeli budzetowej
usuniesz dang pozycje w Czesci B wniosku — wprowadzone dane (dotyczgce tej pozycji)
zostang usuniete z Tabeli budzetowej. Pamietaj, aby przed przejsciem do wypetniania
zakfadki , Tabela budzetowa” uzy¢ przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”.

Przyktadowo, jezeli w Czesci B wniosku zaznaczysz, ze wydawnictwo publikowane bedzie
drukiem powiekszonym, pismem Braille’a oraz w internecie dla kazdego z tych no$nikéw
wyswietlg sie odrebne pozycje w Tabeli budzetowej. Dane, ktére wprowadzisz w tych
pozycjach sg niezbedne do obliczenia wartosci wskaznika naktadu.
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Druk powiekszony:

TEST -[1.3.4. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazul- Druk powigkszony

DODAJ POZYCJE

LP. - NAZWA/RODZAJKOSZTU -« PODSTAWAKALKULACJI + USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE
Nie znaleziono danych.

.
- oee ”

Suma kosztéw dla 1.3.4. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu - Druk powiekszony

0

Pismo Braille’a:

TEST -[1.3.5. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu | Pismo Braille'a

DODAJ POZYCJE

WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

LP “~ NAZWA/RODZAJ KOSZTU « PODSTAWA KALKULACJI “  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU -~

Nie znaleziono danych

Suma kosztéw dla 1.3.5. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu - Pismo Braillea

0

Wydawnictwo internetowe:

TEST -|1.3.7. Wydawnictwo internetowe (koszty utrzymania strony na serwerze)

DODAJ POZYCJE

LP “ NAZWA/RODZAJ KOSZTU “ PODSTAWA KALKULACJI *  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.3.7. Wydawnictwo internetowe (koszty utrzymania strony na serwerze)

0
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VIIl. Koszty ogdlne realizacji projektu
Omowimy teraz sposéb wypetnienia , Kosztéw ogdlnych realizacji projektu”.

Wazine! Dla kosztéw ogdlnych wyznaczyliSmy w tresci ogtoszenia maksymalne limity
procentowe. System zweryfikuje czy nie przekraczasz tego limitu, jezeli tak —
zasygnalizuje btad. Pokazemy to w dalszej czesci materiatu.

W wierszu , Koszty ogdlne realizacji projektu”, w kolumnie ,PODSTAWOWA AKCJA”
skorzystaj z ikony Edytu;j.

NAZWA KATEGORII CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA
I. Koszty merytoryczne realizacji projektu Tak Tak 153000,00 ,’
IH. Koszty ogdlne realizacji Dro]eklul Tak Nie 0,00 /’

Koszty kwalifikowalne projektu

IV. Przychéd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodow)

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Wyswietlg sie trzy kategorie kosztow:

M ,Koszty osobowe personelu administracyjnego” Uwaga! Ta kategoria nie wyswietli
sie, jezeli rozliczasz koszty posrednie ryczattem

M ,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji
projektu”

M ,Nakfady na nabycie srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikdw majatkowych;
koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen”.

Uwaga! Dla tych kategorii kosztow nie proponujesz dziatan.
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Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zZrédtach fin >

. Koszty ogdlne realizacji projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu

11.3. Naklady na nabycie Sredkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikow majatkowych; koszty
remontdéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen

Suma dla Il. Koszty ogélne realizacji projektu

0

Koszty osobowe personelu administracyjnego
Rozwin liste z prawej strony paska.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposab rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zZrodtach fin >

1. Koszty ogdlne realizacji projektu

11.1. Koszty asobowe personelu administracyjnego ——

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu

11.3. Naktady na nabycie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikéw majatkowych; koszty
remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczery

Suma dla Il. Koszty ogdlne realizacji projektu

0

Wyswietlg sie kolejne podkategorie.
Dla , Kosztéw osobowych personelu administracyjnego” beda to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz
M ,Wartos$¢ pracy wolontariusza”.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,,DODAJ POZYCJE”.
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< 1. Sposob rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach fin >

Il. Koszty ogédlne realizacji projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego -~

TEST {11.1.1. Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
- - - PODSTAWA KALKULACJI oo
KOSZTOW KOsZTow KOSZTOW = = FORMA WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE
- _ - _ - o “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: -
'WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: SREDNIA ZATRUDNIENIA- KOSZTU AKCJA AKCJE

MAKSYMALNA STAWKA
MIESIECY GODZIN STAWKA

Nie znaleziono danych.

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktdrym mozesz doda¢€ koszt zwigzany
z realizacjg projektu.

Dla , Kosztéw osobowych personelu administracyjnego” bedzie to nastepujgce okno:

TEST - Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesigcy *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagradzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzeri: Srednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Maksymalna stawka *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ” .
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Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba godzin *

50

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: $rednia stawka *

70

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzer: Maksymalna stawka *

70

Forma zatrudnienia *

Umowa zlecenie

Koszt pojawi sie na liscie.

Pamietaj! Dla celéow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na przyktad
w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

W polu ,,Suma kosztéw dla II.1.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku
trwatego)” pojawi sie fgczna wartosc kosztu.

1. Koszty ogélne realizacji projektu

I 11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego I ~

TEST - 11.1.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE
PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI

KOSZTOW . koszrow . Koszrow KOSZTOW FORMA . WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

WYNAGRODZEN: LICZBA ~ WYNAGRODZEN:LICZBA ~ WYNAGRODZEN: WYNAGRODZEN: ZATRUDNIENIA KOSZTU  AKCJA AKCJE
MIESIECY GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

wynagrodzenie

. . .
1111 keordynator 12 50 70 70 Umowa zlecenie 42000,00 V4 :
T “

Suma kosztéw dla I1.1.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

42000 l

Mozesz edytowac dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usung¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE”
przy wybranym koszcie, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie w menu akcji.
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W opisany powyzej sposob dodaj kolejne koszty w kategorii ,Koszty osobowe personelu
administracyjnego”, ktdre sg zwigzane z realizacjg projektu.

Po dodaniu kolejnych kosztéw wartos¢ w polu ,,Suma kosztéw dla I1.1.1. Koszty biezace
(niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)” zaktualizuje sie automatycznie.

1. Koszty ogolne realizacji projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego ~

TEST - 11.1.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI

KOSZTOW KOSZTOW . koszrow KOSZTOW WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

-

WYNAGRODZEN: LICZBA ~ WYNAGRODZEN: LICZBA ~ WYNAGRODZEN: WYNAGRODZEN: KOSZTU  AKCJA AKCJE
MIESIECY GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

wynagrodzenie

) .
1.11.1.1 koordynator 12 50 70 70 Umowa zlecenie 42000,00 7
111.1.2 Wynagrodzenie 20 50 50 Umowa zlecenie 500000 4
ksiegowa
° . e ”

Suma kosztow dla I1.1.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

47000 l

Wolontariat — personel administracyjny

Analogicznie jak w przypadku kosztéw osobowych, dodaj warto$¢ pracy wolontariuszy.

Skorzystaj z przycisku: ,,DODAJ POZYCIE".

TEST I1.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

DODAJ POZYCJE

. WARTC( 0SC PODSTAWOWA  DODATKOWE
KOSZTU AKCJA AKCJE

NAZWA/ PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULAC.JI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
LP. ~ RODZAJ ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: = KOSZTOWWYNAGRODZEN: “ KOSZTOWWYNAGRODZEN:  ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN:

KOsZTu LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Nie znaleziono danych

Suma kosztdéw dla 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

0

Wyswietli sie okno, w ktorym mozesz dodaé wartos¢ pracy wolontariuszy.
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TEST - Wartos¢ pracy wolontariuszy

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupeinienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu” jest wymagane.

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesigey *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: $rednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

wolentariusz X

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesiecy *

10 %3

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzeri: Liczba godzin *

20 X

Podstawa kalkulacji kosziéw wynagrodzen: Srednia stawka *

30 X

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

30 X

Wartos$¢ pracy wolontariuszy pojawi sie na liscie.

W polu ,,Suma kosztéw dla I1.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy” pojawi sie tgczna wartos¢
pracy wolontariuszy.
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TEST I 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy I

DODAJ POZYCJE

. WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE
KOSZTU  AKCJA AKCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
4 KOSZTOWWYNAGRODZEN: ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~ KOSZTOWWYNAGRODZEN: ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN:

LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

11.1.2.1 wolontariusz 10 20 30 30 6000,00 /‘

H
e ”

Suma kosztéw dla 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

6000

W opisany powyzej sposéb dodaj kolejng wartosé pracy wolontariuszy w kategorii ,,Koszty
osobowe personelu administracyjnego”, ktore sg zwigzane z realizacjg projektu. Po dodaniu
kolejnych wartosci pracy wolontariuszy wartos¢ w polu ,,Suma kosztéw dla 11.1.2. Wartos¢
pracy wolontariuszy” zaktualizuje sie automatycznie.

Uwaga! W polu ,,Suma kosztédw osobowych personelu administracyjnego” system
automatycznie przeliczy tgczng wartos¢ kosztdw w kategorii ,, Koszty osobowe personelu
administracyjnego”.

Obliczy réwniez procentowg wartos¢ w polu ,Procentowy udziat sumy kosztéw osobowych
personelu administracyjnego, do facznych kosztéw kwalifikowalnych projektu”. Musisz
jednakze wczeéniej uzyé przycisku ,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” — dane te
nie sg przeliczane automatycznie po dodaniu kosztu.

Suma kosztéw dla 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

6000

ISuma kosztéw osobowych personelu administracyjnego I

53000

Procentowy udziat sumy kosztéw osobowych personelu administracyjnego, do tacznych kosztéw kwalifikowalnych projektu

6,87
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Uwaga — podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen!

W kategorii kosztow osobowych (merytorycznych i administracyjnych) system iPFRON+
oblicza warto$¢ kosztu wynagrodzenia automatycznie.

Od tego jakie wartosci wpiszesz w poszczegdlnych polach zalezy taczna wartos¢ kosztu
(w tym wartos$¢ pracy wolontariusza).

Szczegdtowe wskazédwki zamiesciliSmy w rozdziale ,,Podstawa kalkulacji kosztéow
wynagrodzen”. Znajdziesz je rowniez w systemie iPFRON+.

Limit kosztow

Jezeli przekroczysz dopuszczalny limit kosztow dla kategorii ,,Koszty osobowe personelu
administracyjnego” system wyswietli btad w polu ,Procentowy udziat sumy kosztéw
osobowych personelu administracyjnego, do tgcznych kosztéw kwalifikowalnych projektu”.
Popraw dane w poszczegdlnych pozycjach budzetowych, a nastepnie uzyj przycisku ,,ZAPISZ
| SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”. System przeliczy dane, a jezeli beda prawidtowe —
komunikat btedu przestanie sie wyswietlac.

Procentowy udziat sumy kosztéw osobowych personelu administracyjnego, do tacznych kosztéw kwalifikowalnych projektu

28,17

Blad formalny - przekroczone 10,00% wartos$ci. Dokonaj korekty w kategorii "Koszty osobowe personelu administracyinego

Zapoznaj sie z trescig ogtoszenia o konkursie. Jest ono dostepne na naszej stronie
internetowej (www.pfron.org.pl). Okreslilismy tam maksymalne limity kosztéw

w poszczegdlnych kategoriach:

M ,Koszty osobowe personelu administracyjnego”

M ,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji
projektu”

M ,Naktady na nabycie $rodkdéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikdw majatkowych;
koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen”

Dla przyktadu w konkursie, ktéry ogtosilismy w 2023 roku dopuszczalny limit w kategorii
,,Koszty osobowe personelu administracyjnego” wynosi 10,00% kosztow kwalifikowalnych
projektu.
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Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do
realizacji projektu

Rozwin liste z prawej strony paska.

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposoéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrodtach fin >

1. Koszty ogdlne realizacji projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego v

|I.2v Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu ——l

11.3. Naktady na nabycie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikéw majatkowych; koszty
remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen

Wyswietlg sie kolejne podkategorie.
Dla ,Kosztéw funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu” beda to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz
M ,Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen).

Przy kazdej podkategorii kosztow wyswietla sie przycisk: ,DODAJ POZYCIE".

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu ~

TEST - 11.2.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP 4 NAZWA/RODZAJKOSZTU - PODSTAWAKALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU + WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktdrym mozesz doda¢€ koszt zwigzany
z realizacjg projektu.

Dla , Kosztéw funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu” bedzie
to nastepujace okno:
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TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupetinienie pola "Nazwa/rodzaj kesztu® jest wymagane.

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartosé kosztu *

W tym przypadku pole ,,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie przelicza

wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Przelicz doktadnie czy podstawa kalkulacji w danej
pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscig ogdtem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilo$¢ jednostek oraz cene jednostkowa.

Pamietaj! Dla celéow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na przyktad
w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majgtku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Optaty za telefon i internet

Podstawa kalkulacji *

12 miesigcy x 100 zt

Usluga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

1200
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Koszt pojawi sie na liscie.

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu

TEST - 11.2.1. Koszty biezagce (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

~
DODAJ POZYCJE

LP - NAZWA/RODZAJKOSZTU ~  PODSTAWAKALKULACJ - USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU <  WARTOSCKOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

11.2.1.1 Opiaty za telefon i internet 12 miesiecy x 100 zi 1200,00

Suma kosztéw dla I1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

1200

W polu ,,Suma kosztéw dla I1.2.1. Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku
trwatego)” pojawi sie fgczna wartosc kosztu.

Mozesz edytowad dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usung¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje w kolumnie ,DODATKOWE AKCJE”
przy wybranym koszcie, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie w menu akgji.

W opisany powyzej sposéb dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Koszty funkcjonowania
jednostek wskazanych do realizacji projektu”.

Whktad wtasny rzeczowy (czesé druga)
Whktadem wtasnym w projekcie moze by¢ réwniez wktad rzeczowy.

Wazne! Wktadem rzeczowym moze by¢ wytgcznie wartosé nieodptatnego udostepnienia
na okres$lony czas pomieszczenia. Nie mozesz wykaza¢ pomieszczen, ktérych wtascicielem
jest Twoja organizacja. Nie mozesz rowniez wykazaé jako wktadu rzeczowego wartosci
pomieszczenia udostepnionego przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z Twoja
organizacja.

W kategorii ,, Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu” mozesz
wykazaé jako wktad wtasny, nieodptatne udostepnienie pomieszczen na prowadzenie dziatan
administracyjnych lub merytorycznych w projekcie, w tym rehabilitacji w placéwce (kierunek
pomocy 2).
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Pamietaj, ze ta kategoria kosztéw jest limitowana. Limity kosztow wskazalismy
w ogtoszeniu o konkursie, ktére opublikowalismy na naszej stronie internetowej
(www.pfron.org.pl).

Jezeli chcesz w projekcie zadeklarowa¢ wktad wtasny rzeczowy skorzystaj z przycisku:
»DODAJ POZYCIE”.

TEST III.2.2. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen) I

DODAJ POZYCJE

LP “ NAZWA/RODZAJKOSZTU “~ PODSTAWAKALKULACJI “~  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Wyswietli sie okno, w ktéorym mozesz doda¢ warto$¢ wktadu rzeczowego.

TEST - Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na

przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.
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TEST - Wkiad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

Nazwa/rodzaj kosztu *

udostepnienie pomieszczen X ’

Podstawa kalkulacji *

3 miesigce x 1000 zt X ’

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie v

Warto$¢ kosztu *

3000 X ’

.

Wartos$¢ wktadu pojawi sie na liscie.

TESTI 11.2.2. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen) I

DODAJ POZYCJE

LP. “ NAZWA/RODZAJKOSZTU “ PODSTAWA KALKULACJl “  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “  WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

IH.’Z‘Z.'\ udostepnienie pomieszczen 3 miesigce x 1000 zt | Nie 3000,00 /‘

Suma kosztéw dla 11.2.2. Wkiad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczeri)

3000

Warunki, jakie musisz spetni¢, aby wnies¢ do projektu wktad rzeczowy opisaliSmy w rozdziale
»Wktad wtasny rzeczowy (czes¢ pierwsza)”.

Uwaga!

W polu ,,Suma kosztéw dla funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do
realizacji projektu” system automatycznie przeliczy tgczng wartosé kosztéw w kategorii.

W polu ,,Procentowy udziat sumy kosztow funkcjonowania jednostek wskazanych przez
Whioskodawce do realizacji projektu, do tgcznych kosztéw kwalifikowalnych projektu”
system obliczy procentowg wartos¢ kosztéw w kategorii. Musisz jednakze wczesniej uzy¢
przycisku ,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” — dane te nie s3 przeliczane
automatycznie po dodaniu kosztu. Jezeli przekroczysz dopuszczalny limit system wyswietli

komunikat o btedzie formalnym.
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Suma kosztéw dla 11.2.2. Wkiad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

3000

uma kosztéw dla funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu I

4200

Procentowy udziat sumy kosztéw funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu, do tacznych kosztéw kwalifikowalnych projektu

0,54

Naktady na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz wyposazenia koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikow
majatkowych; koszty remontow, adaptacji i modernizacji pomieszczen
Kolejna kategoria kosztow to ,Nakfady na nabycie srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu)

ww. sktadnikéw majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen”.
W dalszej czesci materiatu bedziemy stosowac skréocong nazwe tej kategorii.

Rozwin liste z prawej strony paska.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o Zrodtach fin >

1. Koszty ogdlne realizacji projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego v

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu v

11.3. Naklady na nabycie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wypesazenia;koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. skladnikéw majgtkowych; koszty
remontow, adaptacji i modernizacji pomieszczen

Wyswietlg sie kolejne podkategorie.

Dla ,,Naktadéw na nabycie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia” bedg to zawsze:
M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz

M ,Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majatku trwatego)”.

Przy kazdej podkategorii kosztow wyswietla sie przycisk: ,DODAJ POZYCJE".
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11.3. Naktady na nabycie érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikéw majatkowych; koszty ~

remontow, adaptacji i modernizacji pomieszczen

TEST - 11.3.1 Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majgtku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP +~ NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWA KALKULACJI « USEUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU + WARTOSE KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktdrym mozesz doda¢ koszt zwigzany
z realizacjg projektu.

Dla ,,Naktadéw na nabycie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia” bedzie to nastepujace okno:

TEST - Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupetnienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu® jest wymagane.

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

W tym przypadku pole ,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie przelicza

wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Przelicz doktadnie czy podstawa kalkulacji w danej
pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscig ogdtem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilo$¢é jednostek oraz cene jednostkowa.

Pamietaj! Dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na przykiad
w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztéow.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ” .
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TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

zakup komputera

Podstawa kalkulacji *

1 szt. x 3000 zt

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

3000

Koszt pojawi sie na liscie.

11.3. Naklady na nabycie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. skladnikéw majatkowych; koszty
remontdw, adaptacji i modernizacji pomieszczen

TEST - 11.3.1 Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP - NAZWA/RODZAJKOSZTU “ PODSTAWA KALKULACJI “ USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

11.3.1.1 zakup komputera 1 szt. x 3000 zt Nie 3000,00 ,‘

Suma kosztéw dla 11.3.1 Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

|3000|

W polu Suma kosztéw dla 11.3.1 Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)
pojawi sie tgczna wartos¢ kosztu.

Mozesz edytowac dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usung¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje w kolumnie ,DODATKOWE AKCJE”
przy wybranym koszcie, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie w menu akcji.

W opisany powyzej sposéb dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Naktady na nabycie srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia”.
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Uwagal

W polu ,,Suma kosztéw dla naktadéw na nabycie srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu)

ww. sktadnikédw majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen”
system automatycznie przeliczy faczng wartosc kosztéw w kategorii.

W polu ,,Procentowy udziat sumy kosztéw naktadéw na nabycie srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu)

ww. sktadnikéw majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen do
realizacji projektu, do tgcznych kosztéw kwalifikowalnych projektu” system obliczy
procentowg wartos¢ kosztow w kategorii. Musisz jednakze wczesniej uzy¢ przycisku

,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” — dane te nie sg przeliczane automatycznie po
dodaniu kosztu. Jezeli przekroczysz dopuszczalny limit system wyswietli komunikat o btedzie
formalnym.

Suma kosztéw dla nakladéw na nabycie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww.
sktadnikéw majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen

l 3000

Procentowy udziat sumy kosztow naktadéw na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu)
ww. sktadnikéw majatkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen do realizacji projekiu, do tacznych kosziéw kwalifikowalnych projekiu

039
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IX. Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

W oknie, w ktérym dodajesz poszczegdlne koszty, wyswietla sie pole ,,Ustuga merytoryczna

zlecona wykonawcy zewnetrznemu”.

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie v

Wartos¢ kosztu *

Wazine! Pole to nie wyswietla sie w przypadku kosztéw osobowych — zatem nie podajesz
tych danych w kategorii ,,Koszty osobowe personelu merytorycznego” oraz w kategorii
,Koszty osobowe personelu administracyjnego”.

Mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,, Tak” w tym polu jest uzalezniona od odpowiedzi jaka udzielisz
w Czesci B wniosku w Punkcie 10 ,,Udziat wykonawcdéw zewnetrznych w realizacji projektu”.

Jezeli w Czesci B wniosku zaznaczysz odpowiedz:

M ,,Tak” —wdwczas w polu ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”
mozesz wybraé, przy danej pozycji budzetowej, odpowiedz ,Tak” albo ,,Nie”

M ,Nie” —wowczas w polu ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”
wyswietli sie jedynie odpowiedz ,,Nie” (pole jest nieedytowalne).

Jezeli w Czesci B wniosku w Pkt 10 w pytaniu ,,Czy wnioskodawca planuje powierzenie ustug
merytorycznych bedacych elementem projektu wykonawcom zewnetrznym” zaznaczona
zostata odpowiedz ,Tak”, a nadal w Tabeli budzetowej, w polu ,Ustuga merytoryczna
zlecona wykonawcy zewnetrznemu”, nie mozesz wybra¢ odpowiedzi ,Tak”, oznacza to,

ze nie zostat uzyty przycisk ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”. Zapisz dane, wré¢ do
Czesci B wniosku i uzyj przycisku w celu przeniesienia danych do Tabeli budzetowej.
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Pamietaj, to pole dotyczy wytgcznie ustug merytorycznych. Ustugg merytoryczng nie jest
zakup pojedynczych towardow lub ustug (na przyktad cateringowych, hotelowych),
angazowanie personelu projektu czy ustuga ksiegowo-kadrowa.

Ewentualna zmiana odpowiedzi udzielonej w Czesci B wniosku w Punkcie 10 , Udziat
wykonawcow zewnetrznych w realizacji projektu” spowoduje wys$wietlenie komunikatu
przez system:

»,Uwaga! Zmiana odpowiedzi wptywa na tabele budzetowa. Po uzyciu przycisku
»Aktualizuj na tabeli budzetowej” konieczne bedzie uzupetnienie danych

w przynajmniej jednej pozycji w kolumnie ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy
zewnetrznemu” (jezeli wybierzesz opcje ,Tak”) albo dane juz wprowadzone zostang
zmienione automatycznie na , Nie” (jezeli wybierzesz opcje ,Nie”). Czy chcesz
kontynuowaé?”

L

Uwaga! Zmiana odpowiedzi wptywa na tabele budzetowa. Po uzyciu przycisku "Aktualizuj na tabeli budzetowej" konieczne bedzie uzupetnienie danych w przynajmniej jednej pozycji w kolumnie "Ustuga
merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu' (jezeli wybierzesz opcje “Tak") albo dane juz wprowadzone zostana zmienione automatycznie na "Nie” (jezeli wybierzesz opcje "Nie"). Czy chcesz

kontynuowac?
o L]
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X. Koszty posrednie — ryczatt
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Koszty posrednie mozesz rozlicza¢ na dwa sposoby:

M ryczattem lub
M na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw (z petnym udokumentowaniem
kosztéw).

Wyboru sposobu rozliczania kosztéw posrednich dokonujesz w Tabeli budzetowej
w zakfadce ,,Sposdb rozliczania kosztéw posrednich”.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrodtach fin >

Sposob rozliczania kosztéw posrednich

<
{ Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow

Rozliczanie kosztéw posrednich ryczattem

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Jezeli sktadasz wniosek wieloletni — w kazdym okresie musisz rozliczaé koszty posrednie

w ten sam sposdb. Wyboru dokonujesz w pierwszym okresie finansowania.

Pamietaj! Nie mozesz rozlicza¢ kosztow posrednich ryczattem, jezeli Twéj projekt dotyczy
placowki finansowanej z innych zrédet publicznych (na przyktad ze sSrodkéw pomocy
spotecznej). Nie mozesz rowniez wybrac ryczattu w kierunku pomocy 6.

Jezeli wybierzesz ryczatt musisz potwierdzi¢ wniesienie wymaganego wktadu wtasnego
w ramach kosztow bezposrednich projektu.

PrzyjeliSmy nastepujace maksymalne stawki ryczattowe (stanowig one podstawe rozliczania
kosztow posrednich):

- 20% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéow kwalifikowalnych) nieprzekraczajgcej 500 000,00 ztotych;

-2 19% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu
do kosztow kwalifikowalnych) powyzej 500 000,00 ztotych do 1 000 000,00 zfotych
wigcznie;

- 18% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéow kwalifikowalnych) powyzej 1 000 000,00 ztotych do 2 000 000,00 ztotych
wigcznie;
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- 16% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu do
kosztow kwalifikowalnych) powyzej 2 000 000,00 ztotych do 3 000 000,00 ztotych
wigcznie;

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

- 13% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéow kwalifikowalnych) powyzej 3 000 000,00 ztotych do 5 000 000,00 ztotych
wiacznie;

-2 12% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéow kwalifikowalnych) przekraczajacej 5 000 000,00 ztotych.

Uwagal

Wysokos¢ kosztow posrednich jest uzalezniona od:

M kosztow bezposrednich, ktére wykazesz w budzecie projektu oraz

M wszelkiego rodzaju pomniejszen, ktdre zostang dokonane w ramach projektu.

Przyktadowo, jezeli na etapie rozliczenia jakie$ koszty bezposrednie uznamy za
niekwalifikowalne — odpowiednio pomniejszymy réwniez koszty posrednie.

Jezeli powierzysz wykonawcy zewnetrznemu wykonanie ustugi merytorycznej w projekcie,
pamietaj, ze podstawa, od jakiej obliczymy ryczatt, zostanie pomniejszona o wartosé tej
ustugi.

Wazne! Na podstawe obliczenia ryczattu nie majg wptywu ustugi, ktdrych wykonanie nie jest
zwigzane z dziataniami merytorycznymi w projekcie (na przyktad ustugi cateringowe,
hotelowe, poligraficzne, transportowe, wynajem sali).

Nie mozesz wybrac¢ stawki ryczattowej wyzszej niz to wynika z przyjetych limitéw. Mozesz
wybraé nizszg — przyktadowo, jezeli wartos¢ Twojego projektu nie przekracza kwoty
500 000,00 ztotych mozesz wybraé stawke 20%, jak rowniez 19% albo nizszg (az do 12%).
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Xl. Przychdd projektu

Jezeli planujesz osiggniecie przychodu podczas realizacji projektu musisz przedstawic
w budzecie informacje w tym zakresie.

Rozwin liste z prawej strony paska.

NAZWA KATEGORII CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY

SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA
1. Koszty merytoryczne realizac]i projektu Tak Nie 711000,00 ra
Il. Koszty ogolne realizacji projekiu Tak Nie 60200,00 /’

Koszty kwalifikowalne projektu

IIV. Przychéd projektu (nalezy wymienié kategorie przychodéw) |

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Skorzystaj z przycisku ,,DODAJ POZYCIE".

IIV, Przychéd projektu (nalezy wymienié kategorie przychoddw) I

TEST - IV.1. Przychéd projektu (nalezy wymienié kategorie przychodow)

I >

DODAJ POZYCJE

LP NAZWA/RODZAJ PRZYCHODU “ PODSTAWA KALKULACJI “ WARTOSC PRZYCHODU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych

- . o “

Suma przychodéw dla IV.1. Przychdd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodow)

0

Wyswietli sie okno, w ktdrym mozesz dodac¢ planowany przychdd projektu.
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VRGP - SN AGNIESZ

TEST - Przychdd projektu (nalezy wymienié¢ kategorie przychoddw)

Nazwa/rodzaj przychodu *

Podstawa kalkulacji *

Warto$¢ przychodu *

ZAPISZ ZAMKNIJ

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Przychéd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodéw)

Nazwa/rodzaj przychodu *

przychad ze sprzedazy wyrobow artystycznych

Podstawa kalkulacji *

10 szt. x 100 zt

Wartos¢ przychodu *

1000

Przychdd pojawi sie na liscie.

63
Instrukcja — Tabela budzetowa

Departament ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi / Wydziat ds. Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz ) Zadania
Rehabilitacji Osob zlecane

Niepetnosprawnych = Pf
IPfront

TEST - IV.1. Przychod projektu (nalezy wymienic kategorie przychodow)

DODAJ POZYCJE

LP « NAZWA/RODZAJ PRZYCHODU “ PODSTAWA KALKULACJI “ WARTOSC PRZYCHODU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

V1.1 I przychdd ze sprzedazy wyrobdw artystycznych I 10 szt. x 100 zt 1000,00 /‘

Suma przychodéw dla IV.1. Przychéd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodéw)

1000 l

Jezeli w Czesci B wniosku w Punkcie 1.14 ,,Czy Wnioskodawca planuje pobieranie optat

od uczestnikdw/beneficjentéw ostatecznych projektu” zaznaczysz odpowiedz , Tak” wowczas
w budzecie w Punkcie ,,Przychdd projektu” wyswietli sie pole ,,Optaty od uczestnikow
projektu”, ktére musisz wypetnic.

Jezeli w Czesci B wniosku w Pkt 1.14 zmienisz udzielong wczesniej odpowiedz — dane
wypetnione w tej pozycji w Tabeli budzetowe] zostang usuniete. Pamietaj, przed przejsciem
do zaktadki ,Tabela budzetowa” uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWE)”.

Optaty pobierane od uczestnikdw projektu traktujemy jako przychéd projektu.

TEST -{IV.2. Oplaty od uczestnikéw projektu

DODAJ POZYCJE

LP = NAZWA/RODZAJ PRZYCHODU “ PODSTAWA KALKULACJI = 'WARTOSC PRZYCHODU PPODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

- . oee ”

Suma przychodéw dla 1V.2. Oplaty od uczestnikdw projektu

0

Pamietaj! Planowane przychody projektu (tj. wptaty gotowkowe) musisz przeznaczyé na
sfinansowanie kosztédw kwalifikowalnych lub niekwalifikowalnych projektu.

Koszty niekwalifikowalne projektu, ktére sfinansujesz z przychoddw projektu, bedziesz
musiat udokumentowad.

Jezeli uzyskasz nieplanowane przychody w trakcie realizacji projektu — pomniejszymy
wysokos¢ dofinansowania udzielonego Twojej organizacji.
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Xll. Zaktadka ,,3.Informacje ogdine”

Po wypetnieniu zaktadki ,,2.Budzet projektu” przejdz do kolejnej zaktadki w Tabeli
budzetowej — ,,3.Informacje ogdlne”.

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposab rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Informacja o zrodtach fin >

3. Informacje ogdlne (Wartos¢ kosztorysowa projektu w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

3.1. taczna wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych (w zt)

[ 771200,00 ]

taczna wysokosé kosztow kwalifikowalnych Wnioskodawcow

NAZWA WNIOSKODAWCY LACZNA WYSOKOSC KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

TEST 771200,00

Zaktadka zawiera informacje dotyczgce:

3.1.tacznej wysokosci kosztow kwalifikowalnych
3.2.Wktadu wtasnego Wnioskodawcy
3.3.Wnioskowanej kwoty dofinansowania

NNNA

3.4.Procentowy udziat wnioskowanej ze srodkéw PFRON kwoty dofinansowania,
w poszczegdlnych zadaniach tworzgcych projekt
M 3.5.Catkowitych kosztéw projektu

3.1.taczna wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych

taczna wysokos¢ kosztéw kwalifikowalnych jest obliczana automatycznie przez system,
na podstawie danych ktdre zamiescisz w zaktadce ,,Budzet projektu”. System przeliczy
i wyswietli dane po uzyciu przycisku ,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”.

1. Sposéb rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach fin >

3. Informacje ogdlne (Wartosc¢ kosztorysowa projektu w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

3.1. taczna wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych (w zt) I

771200,00 l

taczna wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych Wnioskodawcow

NAZWA WNIOSKODAWCY LACZNA WYSOKOSC KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

TEST 771200,00
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Wazne! Jezeli sktadasz wniosek wspdlny, a Twoja organizacja realizuje dziatania na rzecz

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

0s0b niepetnosprawnych krdcej niz przez 24 miesigce — taczna wysokosé kosztdw projektu,
ktéra wykazesz w budzecie nie moze przekraczaé 50% tacznej wysokosci kosztow projektu.
System zweryfikuje, czy spetniasz ten warunek — a jezeli nie, zasygnalizuje btgd formalny.

Jezeli wniosek wspdlny sktadasz z kilkoma organizacjami, ktdre tak jak Twoja organizacja
prowadzg dziatalnos¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych krécej niz przez 24 miesigce, limit
50% zweryfikujemy do tgcznych kosztéw projektu wykazanych przez Was w budzecie.

Pamietaj, we wniosku wspdlnym Whnioskodawca-Liderem moze by¢ wytgcznie organizacja,
ktdéra realizuje dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych przez co najmniej 24 miesigce.

3.2.Wktad wtasny

Minimalng procentowg wysoko$é¢ wymaganego wktadu wtasnego okreslilismy w ogtoszeniu
o konkursie, ktére opublikowaliSmy na naszej stronie internetowej (www.pfron.org.pl). Jezeli

nie zadeklarujesz wymaganego minimum system zasygnalizuje bfad formalny.

Przyktadowo, w kierunku pomocy 2 minimalna wysokos¢ wktadu to 1% kosztow
kwalifikowalnych projektu. W tym kierunku pomocy wktad wtasny moze byé w catosci
niefinansowy (osobowy lub rzeczowy).

W niektérych kierunkach pomocy musisz zadeklarowac¢ wniesienie réwniez wktadu
finansowego. Oznacza to, ze nie mozesz wykazaé wytgcznie wktadu osobowego lub
rzeczowego. Sprawdz te informacje w ogtoszeniu o konkursie. Pamietaj, suma wktadu
niefinansowego (osobowego oraz rzeczowego) nie moze wdwczas stanowié wiecej niz 60%
wymaganego minimum wktadu wtasnego. Pamietaj, jezeli zadeklarujesz wktad wtasny
wyzszy od wymaganego, udziat wkfadu niefinansowego obliczymy nie od faktycznej
wysokosci wktadu, ale od okreslonej przez nas minimalnej wysokosci wktadu.

W tabeli ,, Wktad wtasny Wnioskodawcy” w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA” skorzystaj
z ikony Edytu;j.
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3. Informacje ogolne (Wartos¢ kosztorysowa projektu w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

3.1. taczna wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych (w zt)

l 771200,00 ]

taczna wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych Wnioskodawcow

NAZWA WNIOSKODAWCY EACZNA WYSOKOSE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

TEST 771200,00

| 3.2. Wktad wtasny Wnioskodawcy I

WKLAD FINANSOWY ZE ZRODEL o A
NAZWA WKEAD FINANSOWY ZE WKEAD NIEFINANSOWY OSOBOWY ~ WKEAD ; WYSOKOSE WKEADU PROCENTOWA WYSOKOSG PODSTAWOWA
PUBLICZNYCH (INNYCH NIZ

WNIOSKODAWCY ZRODEL NIEPUBLICZNYCH (SWIADCZENIE WOLONTARIUSZA) RZECZOWY PFRON) WLASNEGO WNIOSKODAWCY WKLADU WLASNEGO AKCJA

TEST 0,00 9000,00 6000,00 0,00 15000,00 195

Wyswietli sie okno, w ktorym mozesz dodac wktad wtasny.

Uwaga! Mozesz w tej tabeli edytowac jedynie pola, w ktérych zadeklarujesz wktad
finansowy: ze zrédet niepublicznych lub ze zrédet publicznych (innych niz PFRON).

Wartos¢ wktadu niefinansowego (osobowego lub rzeczowego) wyswietlana jest na

podstawie danych, ktére zostaty przez Ciebie wprowadzone w zaktadce ,,Budzet projektu”.

Wktad wlasny Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

TEST

Wktad finansowy ze Zrodet niepublicznych *

0,00 X

Wktad finansowy ze Zrodet publicznych (innych niz PFRON) *

0,00 X

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

67
Instrukcja — Tabela budzetowa
Departament ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi / Wydziat ds. Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz ) Zadania
Rehabilitacji Oséb e zlecane

Niepetnosprawnych = Pf
IPfront

Wktad wiasny Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

TEST

Wktlad finansowy ze Zrédet niepublicznych *

12000,00 X

Wkiad finansowy ze Zrédet publicznych (innych niz PFRON) *

12000,00 X

Uwaga! Musisz uzy¢ przycisku ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA, aby
zaktualizowaé¢ wprowadzone dane. Wéwczas warto$¢ wktadu wiasnego finansowego pojawi
sie w tabeli.

3.2. Wktad wiasny Wnioskodawcy

WKEAD FINANSOWY ZE 7RODEL. i -
NAZWA WKEAD FINANSOWY ZE WKLAD NIEFINANSOWY OSOBOWY ~ WKEAD X WYSOKOSG WKLADU PROCENTOWA WYSOKOSG PODSTAWOWA
PUBLICZNYCH (INNYCH NIZ

WNIOSKODAWCY ZRODEL NIEPUBLICZNYCH (SWIADCZENIE WOLONTARIUSZA) RZECZOWY P— WLEASNEGO WNIOSKODAWCY WKLADU WEASNEGO AKCJA

TEST 12000,00 9000,00 6000,00 12000,00 39000,00 506 Ve

W tabeli prezentowane sg réwniez dane dotyczgce wktadu niefinansowego, ktére system
pobrat z zaktadki ,,Budzet projektu”. Wyswietlana jest réwniez procentowa wysokos¢ wktadu
wfasnego. W naszym przyktadzie jest to 5,06%.

Pod tabelg system wyswietla ,,Podsumowanie wktadéw wtasnych”:

68
Instrukcja — Tabela budzetowa

Departament ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi / Wydziat ds. Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

3.2. Wktad wtasny Wnioskodawcy

NAZWA WKLAD FINANSOWY ZE

ZRODEL NIEPUBLICZNYCH

'WKEAD NIEFINANSOWY OSOEOWY
(SWIADCZENIE WOLONTARIUSZA)

'WNIOSKODAWCY

TEST 12000,00 9000,00 6000,00

9 Zadania

zlecane

iPfron+

WKLAD FINANSOWY ZE ZRODEL - on
X WYSOKOSC WKEADU PROCENTOWA WYSOKOSG PODSTAWOWA
PUBLICZNYCH (INNYCH NIZ

WLASNEGO WNIOSKODAWCY WKLADU WEASNEGO AKCJA
PFRON)

12000,00 39000,00 5,06 Va

IPodsumowanie wkiadéw wiasnych

taczna wysokos$¢ wkladu wtasnego w okresie finansowania

[ 39000,00

Laczna procentowa wysokos¢ wktadu wlasnego w okresie finansowania

[ 5,06

taczny wktad finansowy ze Zrédet niepublicznych

[ 12000,00

3.3.Wnioskowana kwota dofinansowania

Na podstawie informacji o tgcznej wysokosci kosztéw kwalifikowalnych projektu oraz

wysokosci wktadu wtasnego system obliczy automatycznie wysokos$¢ wnioskowanej kwoty

dofinansowania.

I Podsumowanie wnioskowanej kwoty dofinansowania I

Laczna wysoko$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania ze $rodkéw PFRON w okresie finansowania

[ 732200,00

Koszty biezgce

[ 732200,00

Koszty inwestycyjne

0,00

Procentowa wysokos¢ dofinansowania ze srodkéw PFRON

[ 94,94

W ogtoszeniu o konkursie okreslilismy dla niektdrych sytuacji limity wnioskowanych kwot

dofinansowania. Ogtoszenie jest dostepne na naszej stronie internetowej (www.pfron.org.pl)

Zapoznaj sie z tymi warunkami.

Przyktadowo, jezeli Twoja organizacja prowadzi dziatania na rzecz osdb niepetnosprawnych

przez co najmniej 12 miesiecy, ale krdcej niz przez 24 miesigce mozesz ubiegac sie

o dofinansowanie do 100 000,00 ztfotych na jeden projekt. Dla kierunku pomocy 3 limit ten

wynosi 50 000,00 ztotych.
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System sprawdzi czy wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania jest zgodna

z warunkami konkursu dopiero po przeniesieniu danych z Tabeli budzetowej do Czesci C

whniosku. Jezeli zidentyfikuje btgd wyswietli komunikat w polu ,Suma wysokosci
whnioskowane]j kwoty dofinansowania ze srodkéw PFRON (w zt) dla catego projektu”.

3.4.Procentowy udziat wnioskowanej ze sSrodkow PFRON kwoty
dofinansowania, w poszczegodlnych zadaniach tworzacych projekt

W polu ,,Procentowy udziat wnioskowanej ze sSrodkéw PFRON kwoty dofinansowania,

w poszczegdlnych zadaniach tworzacych projekt” wyswietlg sie te zadania, z ktérych sktada

sie Twadj projekt. Oszacuj w przyblizeniu, jaki jest udziat sSrodkéw PFRON w poszczegdlinych

zadaniach. Suma tych wartosci musi wynosi¢ 100%.

3.5.Catkowite koszty projektu

Kolejna pozycja do uzupetnienia to , Catkowite koszty projektu”.

3.5. Catkowite koszty projektu (w zt)

Koszty kwalifikowalne oraz koszty, ktére zgodnie z warunkami kwalifikowalnosci kosztéw, przyjetymi w PFRON, nie mogg zosta¢ wykazane w budzecie projektu. W
przypadku wniosku wspélnego nalezy wypetni¢ jedynie w zestawieniu zbiorczym.

A. Catkowite koszty projektu (w zf) *

E

Wprowadzona wartos¢ nie moze by¢ nizsza niz wartos¢ w polu "3.1. taczna wysokosc kosztow kwalifikowalnych (w zi).

B. Wktad wiasny Wnioskodawcy (-6w) przeznaczony na realizacjg projektu (w zt) *

(o

ZAPISZ CALKOWITE KOSZTY

Koszty catkowite mogg by¢ takie same jak tgczne koszty kwalifikowalne projektu.

A. Calkowite koszty projektu (w zi) *

771200

B. Wktad wiasny Wnioskodawcy (-6w) przeznaczony na realizacje projektu (w zi) *

39000

| ZAPISZ CALKOWITE KOSZTY

Instrukcja — Tabela budzetowa
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Koszty catkowite mogg by¢ rowniez wyzsze od tacznych kosztow kwalifikowalnych projektu.

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Taka sytuacja moze wystapic, jezeli zaplanujesz w projekcie koszty, ktérych nie mozesz
wykaza¢ w budzecie projektu — na przyktad, gdy sg to koszty, ktérych nie mozemy uznac za
kwalifikowalne zgodnie z warunkami konkursu. Sfinansujesz je wéwczas z wiasnych srodkéw.
Pamietaj, ze w takiej sytuacji w Punkcie ,, Wktad wtasny Wnioskodawcy (-6w) przeznaczony
na realizacje projektu” musisz zaplanowac¢ wktad wtasny odpowiednio wyzszy od wkfadu
witasnego w Punkcie ,Wktad wtasny Wnioskodawcy”.
Jezeli:
M W polu , Catkowite koszty projektu” wprowadzisz wartos$¢ nizszg niz w polu

»3.1.k3czna wysokosé kosztéw kwalifikowalnych” system wyswietli komunikat

o tresci: ,,Wprowadzona wartos¢ nie moze byé nizsza niz wartos¢ w polu ,,3.1.t3czna

wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych (w zt)”

M suma wartosci pol:
- ,Wktad wtasny Wnioskodawcy (-6w) przeznaczony na realizacje projektu”
oraz
- ,,3.3.t3czna wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania ze srodkéow
PFRON w okresie finansowania”

nie bedzie réwna wartosci pola , Catkowite koszty projektu” system wyswietli

komunikat o tresci: ,Suma wartosci z pola ,,B. Wkfad wtasny Wnioskodawcy (-6w)

przeznaczony na realizacje projektu (w zt)” oraz ,taczna wysoko$é wnioskowanej

kwoty dofinansowania ze srodkdw PFRON na realizacje projektu” powinna byé réwna

wartosci pola ,A. Catkowite koszty projektu (w zt)”.

Uwaga! Komunikat z btedem dotyczagcym wysokosci wktaddw witasnych moze pojawic sie,
dopdki nie wypetnisz zaktadki ,4. Informacja o Zroédtach finansowania wktadu wtasnego” lub
jezeli dane nie beda spdjne.
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Xlll. Zaktadka ,4.Informacja o zrédtach finansowania wktadu
wiasnego”

W kolejnej zaktadce musisz wprowadzi¢ informacje o poszczegdlnych zrddtach finansowania

wktadu wtasnego. Moze to by¢ przyktadowo wolontariat, sponsor prywatny, jednostka
sektora finanséw publicznych.

Uwaga! Jezeli wypetniasz wniosek wspoélny, musisz poda¢ informacje o zrédtach
finansowania wktadu wtasnego odrebnie dla kazdego z Wnioskodawcéw.

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
< zliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o Zrédtach finansowania wktadu wtasnego 5.U >
Informacja o Zrédtach finansowania wktadu wlasnego (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

NAZWA WNIOSKODAWCY NAZWA ZRODLA (NP WOLONTARIAT, NAZWA JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH, ITD.) < KWOTA (W Zi) RODZA. SRODKOW ~ PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Skorzystaj z przycisku: ,,DODAJ”.

Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz doda¢ informacje o zrédtach finansowania wktadu
wiasnego.

Dodawanie informacji o Zrédtach finansowych wkladu wtasnego

Nazwa Wnioskodawcy *

Nazwa zrddta (np. wolentariat, nazwa jednostki sektora finansow publicznych, itd.) *

Kwota (w zt): *

Rodzaj srodkdw *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ” .
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Dodawanie informacji o Zrédtach finansowych wktadu wtasnego

Nazwa Wnioskodawcy *

zlecane

TEST

Nazwa Zrédta (np. welontariat, nazwa jednostki sektora finanséw publicznych, itd.) *

wolontariat

Kwota (w z}): *

9000,00

Rodzaj srodkow *

Srodki przyrzeczone

Zrédto finansowania wktadu wtasnego pojawi sie na liscie.

System zweryfikuje czy suma wprowadzonych wartosci jest taka sama jak suma wktadow
wtasnych w zaktadce ,,3.Informacje ogdlne”. Jesli wartosci nie bedg takie same system

wyswietli informacje o btedzie.

< ednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach finansowania wktadu wtasnego

Informacja o Zrédtach finansowania wktadu wtasnego (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

NAZWA WNIOSKODAWCY “ NAZWA ZRODLA (NP. WOLONTARIAT, NAZWA JEDNOSTKI SEKTORA FINANSGW PUBLICZNYCH, ITD.) “ KWOTA (WZt) RODZA.J SRODKOW ~

>

DODAJ

PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Stowarzyszenie TEST Dotacja z samorzgdu terytorialnego 12000,00 Srodki przyrzeczone /‘
Stowarzyszenie TEST Sponsor prywatny 12000,00 Srodki przyrzeczone /‘
Stowarzyszenie TEST wolontariat 9000,00 Srodki przyrzeczone V4

Dane niezgodne z tabelg Wkiad wtasny Wnioskodawcy w 3. Informacje ogéine. Wprowadz poprawne dane.

Po uzupetnieniu danych i uzyciu przycisku ,,ZAPISZ i SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”

komunikat o btedzie nie wyswietla sie.
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< ednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zZrédtach finansowania wktadu wtasnego 5U >
Informacja o zrodtach finansowania wktadu wiasnego (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych)

NAZWA WNIOSKODAWCY “ NAZWA ZRODLA (NP WOLONTARIAT, NAZWA JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH, ITD.) “ KWOTA (WZt) RODZAJSRODKOW “ PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Stowarzyszenie TEST Wktad rzeczowy 6000,00 Srodki przyrzeczone /‘
Stowarzyszenie TEST Dotacja z samorzadu terytorialnego 12000,00 Srodki przyrzeczone ,’
Stowarzyszenie TEST Sponsor prywatny 12000,00 Srodki przyrzeczone ,‘ :
Stowarzyszenie TEST wolontariat 9000,00 Srodki przyrzeczone ,‘
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XIV. Zaktadka ,5.Uzasadnienie koniecznosci poniesienia
okreslonych kosztow”

Zapoznaj sie doktadnie ze wskazéwkami, ktore zamiescilismy w zaktadce ,,Uzasadnienie
koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadari w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
< wktadu wiasnego 5. Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztbwllv stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu
Uwaga!

Jezeli sporzgdzisz uzasadnienie niezgodnie z ponizej wskazanymi wytycznymi moze spowedowac to obniZenie punktacii przy ocenie wniosku lub uznanie kosztu za niekwalifikowalny.
Musisz odnie$¢ sig do poszczegolnych kosztow, ktére umiescisz w budzecie projektu - uzasadnij petrzebg ich peniesienia ze wzgledu na planowane w ramach projektu dziatania oraz zakladane rezultaty tych dziatan
Przyktadewo odnies sig do:

-przyjetych stawek,

-planowanej liczby personelu projektu,

-powierzchni lokali, ktére majg zostac wykorzystane do realizacji projektu, w tym do podstawy wyliczenia kosztow eksploatacji pomieszczern w ktérych Twoja organizacja prowadzi réwniez inne zadania i projekty itd. (wskaz
m.in. procent kosztéw eksploatacji pomieszczen, ktory stanowi podstawe wyliczenia kosztéw w projekcie)

Jezeli przedstawione w budzecie projektu koszty znacznie odbiegajg od cen rynkowych wyjasnij powody tych rozbieznosci.
Jezeli przy wyliczeniu wartosci pracy wolontariuszy przyjmiesz stawkg za jedng godzing pracy wigksza niz wskazana w ogfoszeniu o konkursie, pedaj szczegtowe uzasadnienie przyjgtej stawki.

Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztow w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu *

Od tego jak wypetnisz te zaktadke (na przyktad jakie podasz uzasadnienie przyjetych stawek)
zalezeé bedzie ocena budzetu projektu przeprowadzona przez komisje konkursowa.

Uzasadnij, ze stawki, ktére zostaty przez Ciebie zaplanowane w budzecie projektu sg
racjonalne i efektywne. Mozesz odniesc sie do stawek z regionu, w ktérym realizowany
bedzie projekt. Wez pod uwage aktualng sytuacje makroekonomiczng i poziom inflacji.
Ma to szczegdlne znaczenie w przypadku kalkulowania kosztéw na kolejne okresy
finansowania w projektach wieloletnich.

Odnies sie do powierzchni lokali, ktdre majg zosta¢ wykorzystane do realizacji projektu,
w tym do podstawy wyliczenia kosztéw eksploatacji pomieszczen w ktérych Twoja
organizacja prowadzi réwniez inne zadania i projekty itd. (wskaz m.in. procent kosztéw
eksploatacji pomieszczen, ktéry stanowi podstawe wyliczenia kosztéw w projekcie).

Jezeli koszty, ktére przedstawisz w budzecie projektu znacznie odbiegajg od cen rynkowych —
wyjasnij powody tych rozbieznosci.

Jezeli przy wyliczeniu wartosci pracy wolontariuszy przyjmiesz stawke za jedng godzine pracy
wiekszg niz wskazana w ogtoszeniu o konkursie, podaj szczegdétowe uzasadnienie przyjete;j
stawki.

Pamietaj, ze poziom kosztow, ktéry zaplanujesz w projekcie (warto$¢ wskaznika naktadu)
bedzie miat wptyw na wartos$¢ wskaznikéw bazowych, ktdre ustalimy po zakonczeniu
naboru wnioskéw. Wskazniki bazowe wykorzysta komisja podczas oceny wnioskow.
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Po uzupetnieniu pola ,Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okre$lonych kosztéw
w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu”, kliknij przycisk ,,ZAPISZ
UZASADNIENIE”.

XV. Podsumowanie

Po uzupetnieniu danych w poszczegolnych zaktadkach Tabeli budzetowej dla pierwszego
okresu finansowania kliknij przycisk ,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” .

System zweryfikuje czy wszystkie pola zostaty wypetnione prawidtowo i czy nie wystepuja
btedy formalne. Jezeli system zasygnalizuje btedy — przeanalizuj samodzielnie poszczegdlne
pola w budzecie. System nie przekieruje Cie do zidentyfikowanych bteddéw.

Uwaga! Jezeli Twdj projekt jest wieloletni musisz uzupetnié¢ Tabele budzetowa dla drugiego
oraz (jezeli Twdj projekt jest trzyletni) dla trzeciego okresu finansowania.

Aby powrdci¢ do listy okreséw finansowania kliknij przycisk ,POWROT”.

Uzasadnienie koniecznogci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu *

aaa

o Maksymalna liczba wprowadzonych znakéw: 15000, liczba wprowadzonych znakéw: 3

ZAPISZ UZASADNIENIE
ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

System przeniesie Cie do listy okreséw finansowania w zaktadce ,Tabela budzetowa”.
W wierszu ,,Drugi okres finansowania” w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA” skorzystaj
z ikony Edytu;j.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BEEDY PODSTAWOWA AKCJA
Pierwszy okres finansowania 2023-10-10 14:44:49 Tak Nie /’
|Drugi okres finansowania I - Nie Tak I /‘ I
Trzeci okres finansowania - Nie Tak ,'
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Tak jak w przypadku pierwszego okresu finansowania, wyswietlg sie kolejne zaktadki:

1. Sposob rozliczania kosztéw posrednich

Budzet projektu

Informacje ogdlne

Informacja o zrédtach finansowania wkfadu wtasnego

v W

Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do
spodziewanych rezultatéw realizacji projektu

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Pkres finansowania: Drugi okres finansowania I

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o zrédtach fin >

Sposéb rozliczania kosztéw posrednich

l Rozliczanie kosztow posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWRGT

Budzet dla kolejnych okreséw finansowania uzupetnia sie analogicznie jak w przypadku
pierwszego okresu.

Po wypetnieniu wszystkich okresdw finansowania uzyj przycisku ,,PRZELICZ WSZYSTKIE
OKRESY FINANSOWANIA”. Jezeli system wyswietli komunikat o btedach, a dodatkowo
w kolumnie ,Czy zawiera btedy” zostanie wyswietlona odpowiedz , Tak”, przeanalizuj
poszczegblne zaktadki w danym okresie finansowania i popraw pola, w ktérych system
wskazuje bfad.

Jezeli dane sg poprawne i system nie komunikuje btedu uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA
WNIOSKU”.

Uzycie tego przycisku spowoduje, ze dane ktére zostaty przez Ciebie zamieszczone w Tabeli
budzetowej przeniosg sie do Czesci C wniosku. Bedg widoczne w ,,Podsumowaniu budzetu
dla catego projektu”. Jezeli Twdj projekt jest wieloletni — przeniosg sie dane ze wszystkich
okreséw finansowania.

Pamietaj, uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU” dopiero wéwczas, gdy wypetnisz
wszystkie okresy finansowania w Tabeli budzetowej. Nie mozesz zaktualizowac¢ danych na
whniosku, dopdki system wyswietla btedy w Tabeli budzetowe;j.
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Wskazowki, ktére przedstawilismy dla budzetu, w ktérym koszty posrednie rozliczane sg na
podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztdw — majg réwniez zastosowanie do budzetu
ryczattowego. Pamietaj jednak, ze:

M katalog kosztéw posrednich opisalismy szczegétowo w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci kosztéw w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji”;

M nie mozesz wykazywacé kosztéw posrednich w ramach pozostatych kategorii kosztéw,
tj. w ramach kosztéw bezposrednich.

Jezeli chcesz rozliczaé koszty posrednie ryczattem — koszty osobowe personelu
administracyjnego s finansowane wytacznie z ryczattu.

Szczegbtowe informacje dotyczace rozliczania kosztéw posrednich ryczattem zamiescilismy
w rozdziale ,Koszty posrednie — ryczatt”.

Gdzie znajdziesz dodatkowe informacje

M Szczegdtowe informacje dotyczace konkursu umiescili$émy na naszej stronie internetowej,
w zaktadce ,Organizacje pozarzgdowe”.

M Szczegdtowe pytania dotyczace konkursu mozesz kierowaé na adres e-mail:
zadania_zlecane@pfron.org.pl.

M Mozesz kontaktowac sie z Infolinig dla Uzytkownikdw Systemu iPFRON+:

- Numer telefonu: 0-800-007-140 (potgczenie bezptatne)

- Infolinia jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 09:00 - 17:00.
M Zachecamy do korzystania z filméw instruktazowych, ktére znajdziesz:

- https://edukacja.pfron.org.pl/

- https://www.youtube.com/@ipfronplus

System iPFRON+ powstat w ramach realizacji projektu pn. ,,Uniwersalna platforma do
projektowania i realizacji programdéw wsparcia ON wraz ze zintegrowanym modutem
analitycznym — System iPFRON+” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-
2020, Os Priorytetowa 2 ,,E-administracja i otwarty urzad”, Dziatanie 2.1 ,,Wysoka
dostepnosc i jakos¢ e-ustug publicznych”.
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