Instrukcja uruchomienia oraz obsługi programu  „InfWtz” wersja 5.0.
 Program „InfWtz”, został opracowany w celu usprawnienia procesu sporządzenia 
„INFORMACJI DOTYCZĄCEJ WARSZTATU TERAPII ZAJĘCIOWEJ”, druk Sp-P/Wa. Do uruchomienia powyższego programu niezbędne jest środowisko MS Access
 w wersji co najmniej 2007. 
Można zastosować darmową edycję runtime. 
1. Informacje ogólne.
W celu użytkowania oprogramowania „InfWtz”, w pierwszej kolejności ze strony internetowej Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych należy pobrać plik aplikacji 
tj. InfWtz_v5.accdr i zapisać go na dysku lokalnym. Następnie jeśli mamy zainstalowane środowisko MS Access uruchamiamy uprzednio pobrany plik InfWtz_v5.accdr i rozpoczynamy pracę. W efekcie czego na monitorze wyświetlony zostanie formularz „Powiadomienie o zabezpieczeniach”, 
aby program się uruchomił należy wybrać i zatwierdzić wyświetlony klawisz „Otwórz”     
W przypadku braku środowiska MS Access, należy je pobrać i zainstalować. Zalecana jest wersja 32 bitowa. Pobieranie i użytkowanie środowiska Access runtime jest darmowe. 
Poniżej link do pobrania pliku ze strony firmy Microsoft. 

http://www.microsoft.com/pl-pl/download/details.aspx?id=10910
2. Pierwsze uruchomienie.

Podczas pierwszego uruchomienia programu na ekranie pojawi się poniższy formularz, 
w którym to należy określić rok oraz powiat, dla którego sporządzana będzie informacja. 
Czynność tą wykonujemy tylko jeden raz.   
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3. Działanie programu.
Na rysunku poniżej przedstawiony został główny formularz programu składający się z sześciu modułów „A”, „B”, „C”, „D”, „E”, „F”. Ponadto nad modułem „A” umiejscowione zostały przyciski nawigacyjne rozmieszczone w dwóch rzędach oraz pole informacyjne. Działanie poszczególnych przycisków jest następujące. Rząd pierwszy zawiera przyciski: 
· Eksportuj dane – naciśniecie powoduje eksport wszystkich danych zawartych w aplikacji.   
· Koniec – kończy działanie programu.

Natomiast w rzędzie drugim zlokalizowane jest pole informacyjne oraz przyciski:

· Usuń – usuwa dane aktualnie edytowanego wtz.

· Nowy - dodaje do listy kolejny wtz.
· Poprzedni, Następny – powoduje przemieszczanie się po liście wprowadzonych wtz, umożliwiając edycję danych.   
· Raport Sp-P/Wa – otwiera raport zgodny z drukiem Sp-P/Wa, zawierający dane aktualnie edytowanego wtz. Po otwarciu raport ten można wydrukować lub zapisać do pliku 
w formacie Pdf.
[image: image2.png]Edytujesz dane wiz 12 1

Eksportuj dane

Usuri Nowy Poprzedni Nastepny

Koniec

Raport"Sp-PWa"

1| Powiat nr 1 bolestawieck, 0k 2022, wiznr 1, nazwa wiz.

2] Organizator

3| Nazwa wz

BEE Miejscowosc:

5| Uiica Kod Poczta:

6| Tetefon Email

7| Organizatorjednosta sektora | Data zawarcia umowy z organizatorem
8| Data utworzenia wiz

Data rozpoczecia dziafainosci wiz





          [image: image3.png]4| Kwota wydatkowana na tworzenie wtz ogétem o
2 Goiransonanie ze §rodkon PFRON wg algoryima (2.1 0,0000% 0
3| Y™ [Gane Srodki PERON (z w 1) 0,0000% 0
4| Liczba uczestnikow wiz korzystajacych z rehabilitacji w roku sprawozdawczym wg stanu na koniec roku 0
3 rozszerzenie od dnia oliczbe uczestrikow 0

liczba uczesinikow vz przeywajacych wjeanostkach organizacyinych obowazanyeh do Zapewnienia erapi 0
6| wtym | zajeciowe) na podstauie ocrebnych przepisow, okresiona wedlug art 10b ust 3 ustawy

o renabiliacii(.) (z .4)
7| liczba uczestnikow treningu ekonomicznego (z w.4) 0
8 liczba uczestnikow wtz w wieku ponizej 19 lat (z w.4) 0
9 liczba uczestnikow wiz w wieku 19 - 40 lat (z w.4) 0
70| '°° [liczba uczestnikow wtz wieka 4160 at (2 .4) [
11 liczba uczestnikow wtz w wieku powyzej 60 lat (z w.4) 0
B liczba uczestnikiw iz, Kirych okres pobytu w iz wyibst ponize S at (2 w.4) 0
13| 2 tego | lczba uczestnikew wtz, Kiorych okres pobyt w iz wynibs! 3-8 lat (z ) 0
Z liczba uczestnikéw iz, Kirych okres pobytu wwz wymios! powye; 8t (2 ), 0
15| Kuwola érodkow wydatkowana nia pokryci kosatéw deatamosc wizogéiem (wA6+17+18+19) 0
G Gofmansowanie ze &rodkiw PERON g algoryimi (213, max 90%) 0,0000%) 0
17] 2D inne $rodki PFRON (z w.15) 0
18| Srodki wiasne powiatu (z w.15) 0
19| Srodki z innych Zrodet (z w.13) 0

‘na pokrycie kosz16w uczestnictwa 0sob niepelnosprawnych ia podstawie §17 rozporzadzenia 0
20 wSpranle wtz 2 unzglednieniem obnizenia dofinansowania ze srodko PERON, ug skaznika wyiczonedo

vty | 23 K220 miesiac na potavie Sreci czby uezesinkow varsziatu w danym miesiacu 2 .13)

2r “nnagrodzents asobowe pracouri ( 1.19) 0,0000% 0
2 koszty eningu ekonomicznego (2 .15) 0,0000% 0
23| $rednia miesigczna wysokos¢ kwoty treningu ekonomicznego 0





          [image: image4.png]24

Zatrudnienie wwiz

Odsetek
]

0,00%|

0,00%|

27,

2 tego | instruktor zawod, terapii zajeciowe,
pielegniarz, pracownik socjainy (2 .25)

0,00%|

Kadra pomocnicza np. kucharz,
pracownik gospodarczy, administrator
‘budynku, kierowca (z w.25)

0,00%|

3

wiym niepeinosprawni pracownicy Wiz (z w.25)

wprzeliczeniu na peiny etat, nie przekracza 3599 2

0

0,00]

0

0,00%|

0

Liczba 036D Zatrudnionych w iz wediug stanu na 31 grudnia foku sprawozdawczego, Ktorych piaca zasadnicza brutto 0

Liczba 056 2najdujacych sie na prowadzone] przez podmiot prowadzacy wez liscie, Ktorych zgloszenie do uczestnictwa
wwarsztacie z0stato zatwierdzone i Kidre nie 10zpoczety terapil w wiz

Liczba 036D niepednosprawnych, bylych uczestnikow wiz

Liczba 0560 niepetnosprawnych, kidre podiely zatrudnienie (2w.1)

Zzakiadach aktyunosci zawodowe; (2 w.2)

zakladach pracy chronionej (2 w.2)

wiymw [—
‘spoidzielniach socjalnych (z w2)

przedsigbiorstwach spolecznych (2 1.2)

SJo]a]a[w]n]=

organizacjach pozarzadowych (z w2)

olo|olelslele




          [image: image5.png]‘Osoby niepeinosprawne uczestniczace w programie Zajecia kiubowe w WTZ, w 2022 roku

Liczba beneficjentéw programu ogtem

Zatrudhnieni w zakladach aktywnosci zawodowe (2 1)

Zatrudnieni w zakiadach pracy chronione (z w:1)

Zatrudnieni w spoldzielniach socjalnych (z w 1)

O™ | 2 atrudnieni wprzedsiebiorsuach spotecznych (2 1)

Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych ( w1)

ml oo ~[w][~]-]o

‘Osoby niepetnosprawne biorace udziat w nisodptatnych prakiykach zawodowych u pracodawcy, w 2022

Liczba uczestniksw wiz bioracych udziat wnieodptatnych prakiykach zawodowych u pracodawcy

wtym w spofdzielni socjainej

Dane dotyczace roku 2023

Liczba uczestnikéw wiz wynikajaca z podpisanej umowy przez powiat do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
na KiGry jest obliczany algoryim

Kuota preliminarza obejmujaca 100% kosztow dziatalnosci wiz

wiym dofinansowanie ze érodkéw PFRON wediug umowy (max 90%) (2 .2) 0,0000%




          

Dane wprowadzamy tylko w polach oznaczonych kolorem białym, pozostałe pola wyliczają się automatycznie. W celu ułatwienia wypełniania druku Sp-P/Wa do programu „InfWtz” dołączone zostały dane z zakresu modułu „A”, które Fundusz pozyskał od samorządów w latach poprzednich. 
Jeżeli dane te uległy dezaktualizacji to należy je zaktualizować. Ponadto jeśli są one nie kompletne 
to należy je uzupełnić. Zalecany sposób przemieszczania się pomiędzy poszczególnymi polami edycyjnymi formularza to użycie klawisza „Enter” - dla kierunku do przodu oraz „Shift+Tab” 
– dla kierunku wstecz. Możliwe jest także używanie klawiszy strzałek. Również za pomocą myszki można poruszać się po różnych obiektach formularza.

W aplikacji „InfWtz” zastosowane zostały reguły sprawdzające poprawność wprowadzonych danych. Jeżeli pola zostaną oznaczone kolorem niebieskim, to należy zastanowić się nad podanymi wartościami ale nie musi to oznaczać popełnienia błędu. W przypadku wypełnienia pola na formularzu kolorem żółtym sygnalizowany jest błąd np. na poniżej przedstawionym obrazku pola dotyczące daty rozszerzenia oraz liczby uczestników o jaką nastąpiło rozszerzenie zostały zabarwione na kolor żółty.
Błąd polega na tym, że jeśli nastąpiło rozszerzenie działalności wtz to konieczne jest podanie daty tego zjawiska lub jeżeli proces ten nie został dokonany to liczba uczestników rozszerzenia równa jest 0, 
a nie jak podano poniżej 3.  
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4. Eksport danych i zakończenie pracy aplikacji
Po wprowadzeniu poprawnych danych dla wszystkich warsztatów terapii zajęciowej z danego powiatu należy je wyeksportować. Czynność tę wykonujemy naciskając klawisz „Eksportuj dane” zlokalizowany na formularzu głównym aplikacji. Następnie naciskając klawisz „Koniec” kończymy działanie programu „InfWtz”. Uzyskany podczas operacji eksportu danych plik należy przesłać na adres mailowy osoby 
z Państwem współpracującej. Dla przykładu nazwa pliku informacji za rok 2022 powiatu bolesławieckiego przedstawia się następująco InfWtz2022_1.srf. 
� Jeżeli na komputerze użytkowana znajduje się aplikacja „Sprawozdanie rzeczowo-finansowe” to środowisko �  Access runtime jest już zainstalowane.
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