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[bookmark: _Hlk102030985]Zapytanie ofertowe na świadczenie usługi zakwaterowania, wyżywienia i udostępnienia sali szkoleniowej na szkolenie warsztatowe dla grantobiorców w ramach projektu „Obszar chroniony, obszar dostępny”.

1. Nazwa i adres zamawiającego. 
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) 
al. Jana Pawła II nr 13, 00-828 Warszawa 
2. Opis przedmiotu zamówienia:
 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie:
a. Nocleg ze śniadaniem (w terminie 22.06 – 23.06) – 1 nocleg dla 30 osób w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz ze śniadaniem, pokoje 2-osobowe i 1-osobowe z łazienkami. Hotel powinien zapewnić, o ile to będzie niezbędne, pokój dostosowany do potrzeb osoby z niepełnosprawnością.
b. Wynajem sali szkoleniowej 6h dziennie przez dwa dni z miejscami siedzącymi i stołem dla min. 24 osób w układzie U oraz dodatkowe miejsca dla 6 osób prowadzących; sala powinna uwzględniać miejsce na pomieszczenie dla tłumaczy, być klimatyzowana, posiadać szybkie łącze internetowe, tablicę flip-chart, rzutnik i ekran lub duży monitor z podłączeniem do komputera; 
c. Catering dla 30 osób z uwzględnieniem diet wegańskich i wegetariańskich obejmujący:
· 2 lunche – lunch obejmuje przynajmniej dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napój, najlepiej w formie szwedzkiego stołu;
· 2 przerwy kawowe – obejmują przynajmniej: kawę, herbatę, wodę, mleko, cukier, cytryna, drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce.
· 1 kolacja – obejmuje przynajmniej dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napój, najlepiej w formie szwedzkiego stołu.
3. Opis kryteriów:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 
kryterium - cena „C” – waga 100% (100% = 100 pkt). 
	


Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (100 pkt) otrzyma oferta wykonawcy, który zaproponuje najniższa cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia. Liczbę punktów oblicza się zgodnie z poniższym wzorem:
C =     Cn x 100 pkt
                Co
Cn- najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert
Co- cena brutto oferty ocenianej
4. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
Oferent może zostać poproszony o wydłużenie tego terminu.
5. Warunki udziału w postępowaniu 
5.1 Oferta musi spełniać uwarunkowania określone art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. 2019 poz. 1696).
Minimalne wymagania służące zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami obejmują:
1) w zakresie dostępności architektonicznej:
a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynków,
b) instalację urządzeń lub zastosowanie środków technicznych i rozwiązań architektonicznych w budynku, które umożliwiają dostęp do wszystkich pomieszczeń, z wyłączeniem pomieszczeń technicznych,
c) zapewnienie informacji na temat rozkładu pomieszczeń w budynku, co najmniej w sposób wizualny i dotykowy lub głosowy,
d) zapewnienie wstępu do budynku osobie korzystającej z psa asystującego, o którym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426, 568 i 875),
e) zapewnienie osobom ze szczególnymi potrzebami możliwości ewakuacji lub ich uratowania w inny sposób;
2) w zakresie dostępności cyfrowej - wymagania określone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych;
3) w zakresie dostępności informacyjno-komunikacyjnej:
a) obsługę z wykorzystaniem środków wspierających komunikowanie się, o których mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach komunikowania się (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), lub przez wykorzystanie zdalnego dostępu online do usługi tłumacza przez strony internetowe i aplikacje,
b) instalację urządzeń lub innych środków technicznych do obsługi osób słabosłyszących, w szczególności pętli indukcyjnych, systemów FM lub urządzeń opartych o inne technologie, których celem jest wspomaganie słyszenia,
c) zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego działalności - w postaci elektronicznego pliku zawierającego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania treści w polskim języku migowym oraz informacji w tekście łatwym do czytania,
d) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczególnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem publicznym w formie określonej w tym wniosku.
5.2 Wymagania formalne, które musi spełnić Wykonawca:
- Nie pozostaje w stosunku pracy z:
1) Instytucją Zarządzającą – Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju; 
2) Instytucją Pośredniczącą – Centrum Projektów Europejskich ani z żadną z instytucji udzielających wsparcia w ramach PO WER;
3) Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych ani partnerami projektu „Obszar chroniony, obszar dostępny” tj. Ministerstwem Klimatu i Środowiska, Global Nature Fund.
5.3 Miejsce noclegowe musi być zlokalizowane w okolicach Warszawy, nie dalej niż 30 km od jej granic, dobrze skomunikowane z centrum Warszawy.
6. Wymagane dokumenty: 
Formularz ofertowy, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
7. Określenie miejsca, sposobu i terminu składania ofert:
Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: turystyka@pfron.org.pl, do dnia 08 maja 2022 roku.
8. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami: 
Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela Pani: Martyna Otłowska, e-mail: martyna.otlowska@pfron.org.pl tel. 22 50 55 481 lub Anna Baran, e-mail: abaran@pfron.org.pl 
tel. 880 787 165.
9. Termin wykonania zamówienia:
Szkolenie zostanie zrealizowane w terminie 22-23.06.2022 r.
10.  Sposób oceny ofert: 
Oferta spełniająca wszystkie wymagania zamawiającego zostanie oceniona na podstawie złożonego przez wykonawcę formularza ofertowego. W przypadku, gdy w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Oferentów do ponownego złożenia korzystniejszych ofert.
11. Informacje dodatkowe: 
1) Zamawiający przewiduje możliwość zmniejszenia liczby osób o maksymalnie 10%.
2) W toku analizy ofert zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
3) Występujące w ofertach oczywiste omyłki pisarskie zostaną poprawione przez zamawiającego;.
4) Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.
5) Oferta winna zawierać: nazwę, adres, numer telefonu do kontaktu z oferentem oraz datę sporządzenia oferty i podpis oferenta.
6) Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca. 
12. Postanowienia końcowe: 
1) Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Wykonawcami którzy złożyli w terminie prawidłowe oferty.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia. 
5) Wszelkie zobowiązania powstałe z tytułu nabytych towarów i usług udokumentowane otrzymanymi fakturami, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych będzie regulować wyłącznie na rachunki bankowe znajdujące się na „białej liście podatników VAT”. 
13. Dane osobowe
Działając na podstawie art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, w związku z zapytaniem ofertowym na świadczenie usługi zakwaterowania, wyżywienia i udostępnienia sali szkoleniowej na szkolenie warsztatowe dla grantobiorców w ramach projektu „Obszar chroniony, obszar dostępny” (dalej: „Zapytanie”), Zamawiający przekazuje poniżej informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych:
Tożsamość administratora 
Administratorem Państwa danych osobowych jest Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) z siedzibą w Warszawie (00-828), przy al. Jana Pawła II 13. 
Dane kontaktowe administratora 
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail: kancelaria@pfron.org.pl, telefonicznie pod numerem +48 22 50 55 500 lub pisemnie na adres siedziby administratora. 
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych 
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez e-mail: iod@pfron.org.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem. 
Cele przetwarzania 
Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie Zapytania. 
Podstawa prawna przetwarzania 
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego). 
Źródło danych osobowych 
Administrator może pozyskiwać dane osobowe przedstawicieli Oferenta za jego pośrednictwem. 
Kategorie danych osobowych 
Zakres danych dotyczących przedstawicieli Oferenta obejmuje dane osobowe przedstawione w ofercie, w szczególności imię, nazwisko, stanowisko, adres poczty elektronicznej lub numer telefonu.
Okres, przez który dane będą przechowywane 
Dane osobowe będą przetwarzane do 30 listopada 2029 r. 
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe 
Dostęp do danych osobowych mogą mieć podmioty świadczące na rzecz administratora usługi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy, dostawy lub utrzymania systemów informatycznych. 
Dane osobowe mogą być udostępniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiązujących przepisów prawa, np. organom publicznym.
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe 
Dostęp do danych osobowych mogą mieć podmioty świadczące na rzecz administratora usługi doradcze, z zakresu pomocy prawnej, pocztowe, dostawy, dostawy lub utrzymania systemów informatycznych. 
Dane osobowe mogą być udostępniane przez PFRON podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiązujących przepisów prawa, np. organom publicznym.
Prawa podmiotów danych 
Osobom fizycznym, które dane osobowe przetwarza administrator, przysługuje:
1) na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do danych osobowych i uzyskania ich kopii; 
2) na podstawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania i uzupełnienia danych osobowych, z zastrzeżeniem, że skorzystania z tego prawa nie może naruszać integralności protokołu Postępowania oraz jego załączników oraz nie może skutkować zmianą wyniku Postępowania ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp; 
3) na podstawie art. 17 RODO – prawo do usunięcia danych osobowych; 
4) na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, z tym zastrzeżeniem, że zgłoszenie tego żądania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania. 
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
Osobom fizycznym, które dane osobowe przetwarza administrator, przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora. 
Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umożliwiający udział w zapytaniu ofertowym.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji 
Decyzje podejmowane przez administratora nie będą opierały się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu. 
W przypadku konieczności powierzenia wykonawcy przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji umowy zamawiający przeprowadzi weryfikację wdrożenia przez wykonawcę odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, zgodnych z przepisami o ochronie danych osobowych i chroniących prawa osób, których dane dotyczą. 5 
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu przedstawienia oferty zamawiającemu 

Załącznik:
1. Formularz ofertowy





Mirosław Izdebski
Dyrektor Departamentu
Wydział ds. Projektów Wspófinansowanych
Departament ds. Polityki Regionalnej
/podpisano elektronicznie/
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