Załącznik

do uchwały nr 373/2008

Zarządu PFRON

z dnia 14 sierpnia 2008 r.

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych

Procedury realizacji

programu

PARTNER III

– wsparcie zadań i projektów realizowanych na rzecz osób niepełnosprawnych przez organizacje pozarządowe

Tekst jednolity

Warszawa

Definicje pojęć:

Ilekroć w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) programie – należy przez to rozumieć program pn. „PARTNER III – wsparcie zadań i projektów realizowanych na rzecz osób niepełnosprawnych przez organizacje pozarządowe”,

2) procedurach – należy przez to rozumieć procedury realizacji programu pn. „PARTNER III – wsparcie zadań i projektów realizowanych na rzecz osób niepełnosprawnych przez organizacje pozarządowe”;

3) PFRON – należy przez to rozumieć Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,

4) wnioskodawcy – należy przez to rozumieć podmiot, który ubiega się o przyznanie pomocy finansowej w ramach programu,

5) beneficjencie ostatecznym – należy przez to rozumieć osobę lub instytucję bezpośrednio korzystającą z realizacji zadania lub z realizacji projektu,

6) osobach niepełnosprawnych – należy przez to rozumieć osoby, o których mowa w art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92),

7) organizacjach pozarządowych – należy przez to rozumieć osoby prawne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania – działające na rzecz osób niepełnosprawnych, posiadające statutowy zapis o prowadzeniu takiej działalności,

8) organizacji pożytku publicznego – należy przez to rozumieć organizację pozarządową posiadającą status organizacji pożytku publicznego, zgodnie z ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.),

9) organizacji pozarządowej o charakterze ponadlokalnym – należy przez to rozumieć organizację pozarządową posiadającą statutowy zapis o prowadzeniu działalności na terenie całego kraju, działającą na terenie co najmniej 2 województw w ramach posiadanych struktur terenowych lub placówek,

10) organizacji pozarządowej o charakterze lokalnym – należy przez to rozumieć także jednostkę organizacyjną organizacji o charakterze ponadlokalnym posiadającą osobowość prawną, która realizuje zadania lub projekty obejmujące obszar jednego województwa,

11) wniosku o dofinansowanie – należy przez to rozumieć wniosek o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu lub wniosek o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu,

12) porozumieniu – należy przez to rozumieć dokument, zawierany pomiędzy Wnioskodawcą a PFRON, potwierdzający przyjęcie do uczestnictwa w ramach modułu A programu,

13) zadaniu – należy przez to rozumieć zespół działań realizowanych w sposób ciągły, prowadzących do osiągnięcia celów i rezultatów za pomocą określonych metod i instrumentów, w tym zasobów finansowych, ludzkich i rzeczowych,

14) projekcie – należy przez to rozumieć zespół działań ułożonych w czasie (z określonym początkiem i końcem) prowadzących do osiągnięcia celów i rezultatów za pomocą określonych metod i instrumentów, w tym zasobów finansowych, ludzkich i rzeczowych,

15) wkładzie własnym – należy przez to rozumieć wkład finansowy lub rzeczowy, jaki Wnioskodawca zobowiązany jest zaangażować do realizacji zadania (w ramach modułu A programu) lub projektu (w ramach modułu B programu),

16) wymagalnym zobowiązaniu – należy przez to rozumieć takie zobowiązanie, którego termin zapłaty upłynął,

17) rezultatach – należy przez to rozumieć efekty zrealizowanego zadania lub projektu, dostarczające informacji o zmianach, jakie nastąpiły u ostatecznych beneficjentów w wyniku wdrożenia zadania lub projektu,

18) audycie zewnętrznym – należy przez to rozumieć przeprowadzony przez niezależną firmę ogół działań, prowadzący do uzyskania obiektywnej i niezależnej oceny realizacji zadania lub projektu pod względem legalności, gospodarności, celowości, rzetelności, a także przejrzystości i jawności,

19) budżecie zadania lub projektu – rozumie się przez to określone wartościowo i rodzajowo wydatki, w ramach dopuszczalnych kategorii wydatków kwalifikowalnych,

20) rekomendacji – rozumie się przez to dokument potwierdzający doświadczenie, wiarygodność i profesjonalizm Wnioskodawcy w zakresie działalności rehabilitacyjnej, a także wagę i użyteczność prowadzonych przez Wnioskodawcę działań statutowych, dających gwarancję skuteczności oraz efektywności wykorzystania środków publicznych,

21) wykonawcy zewnętrznym – rozumie się przez to podmiot, który realizuje część zadania lub projektu za Wnioskodawcę,

22) ewaluacji programu – należy przez to rozumieć ocenę jakości, skuteczności i efektywności programu,

23) monitorowaniu – należy przez to rozumieć proces systematycznego zbierania i analizowania ilościowych i jakościowych informacji na temat programu w aspekcie finansowym i rzeczowym.

I.
Postanowienia ogólne

1. Procedury określają:

1) tryb składania i zasady rozpatrywania wniosków o zawarcie porozumienia oraz wniosków o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu,

2) tryb składania i zasady rozpatrywania wniosków o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu,

3) zasady kwalifikowalności wydatków,

4) zasady oceny merytorycznej wniosków,

5) zasady przekazywania i rozliczania środków PFRON,

6) zasady monitorowania i ewaluacji programu,

7) zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem środków PFRON przekazanych w ramach realizacji programu.

2. O przyznanie pomocy, w ramach programu, mogą ubiegać się Wnioskodawcy spełniający warunki określone w rozdziale VI programu.

3. Organizacja pozarządowa o charakterze ponadlokalnym może występować w ramach programu na rzecz jednostek organizacyjnych tej organizacji, które nie posiadają osobowości prawnej.
4. Jednostki organizacyjne organizacji o charakterze ponadlokalnym posiadające osobowość prawną, które realizują zadania lub projekty obejmujące obszar jednego województwa, występują z wnioskami w ramach programu, zgodnie z zasadami określonymi dla organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym.
5. Program realizowany jest w dwóch modułach:

1) moduł A – dofinansowanie zadań,

2) moduł B – dofinansowanie projektów dotyczących działań jednorazowych (tj. projektów, których cykl realizacji zamyka się w okresie jednego roku kalendarzowego).

6. Zadania lub projekty dofinansowane przez PFRON w ramach programu mogą dotyczyć działań o których mowa w rozdziale IV ust. 2 programu. Jedno zadanie lub jeden projekt może obejmować kilka działań.

7. W ramach modułu A programu, dofinansowanie zadań dokonywane jest zgodnie z zawartymi porozumieniami oraz z corocznie podpisywanymi pomiędzy PFRON a Wnioskodawcami umowami, określającymi szczegółowy zakres rzeczowy i finansowy realizowanych w danym roku kalendarzowym zadań.

8. Maksymalna wysokość dofinansowania udzielanego w ramach programu określona została w rozdziale VII ust. 1-2 programu. Decyzje w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach programu podejmowane są do czasu wyczerpania środków finansowych PFRON przewidzianych na realizację programu w danym roku kalendarzowym.

9. Biuro PFRON może wystąpić do Oddziałów PFRON właściwych terenowo dla miejsca realizacji zadań lub projektów, o zaopiniowanie w zakresie rzeczowym, merytorycznym i finansowym wniosków, złożonych przez organizacje pozarządowe o charakterze ponadlokalnym.

10. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie może samodzielnie wykonać usług będących elementem zadania lub projektu dopuszcza się zlecenie wykonania tych usług wykonawcy zewnętrznemu, z tym że dopuszczalny jest tylko jeden poziom zlecania usługi. Wybór wykonawcy zewnętrznego musi zostać dokonany z zachowaniem zasady bezstronności, konkurencyjności i obiektywizmu. Wykonawcą zewnętrznym nie może być utworzona przez Wnioskodawcę organizacja pozarządowa (w tym fundacja, stowarzyszenie), uprawniona do ubiegania się o pomoc finansową na podstawie art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92).

11. Warunkiem uznania przez PFRON wydatku związanego ze zleceniem wykonawcy zewnętrznemu usługi odnoszącej się do merytorycznego zakresu danego zadania lub projektu za wydatek kwalifikowalny jest nieposiadanie przez wykonawcę z którym zawierana jest umowa zlecenia lub umowa o dzieło wymagalnych zobowiązań wobec PFRON, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych i Urzędu Skarbowego. Ww. warunek nie jest badany w odniesieniu do:

1) wydatków związanych z techniczną obsługą zadania lub projektu nawet jeżeli wydatki te zostały poniesione na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło zawartej z podmiotem prowadzącym działalność gospodarczą (np. umowa zlecenia zawarta z firmą prowadzącą usługi księgowe),

2) wydatków osobowych związanych z merytoryczną obsługą zadania lub projektu, w sytuacji gdy umowa zlecenia lub umowa o dzieło zawarta jest z osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej.

12. W przypadku, gdy kwota dofinansowania przyznanego przez PFRON, w ramach programu, na realizację zadania lub projektu jest niższa od kwoty wnioskowanej we wniosku o dofinansowanie, umowa, o której mowa w rozdziale VI ust. 2 procedur, może być zawarta z Wnioskodawcą jeżeli:

1) Wnioskodawca oświadczy, iż zabezpieczy środki finansowe, uzupełniające przyznane przez PFRON dofinansowanie, w wysokości wystarczającej na pełną realizację zadania lub projektu,

lub

2) w wyniku negocjacji strony ustalą możliwość:

a) obniżenia łącznej wysokości wydatków kwalifikowalnych zadania lub projektu, wykazanych we wniosku o dofinansowanie,

b) zmiany wysokości pozycji budżetu zadania lub projektu.

13. Negocjacje z Wnioskodawcą (tj. osobami upoważnionymi do reprezentowania Wnioskodawcy i zaciągania zobowiązań finansowych) prowadzi:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – jednostka organizacyjna Biura PFRON odpowiedzialna za realizację programu,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – Oddział PFRON.

14. W trakcie negocjacji PFRON ma prawo żądać od Wnioskodawcy dodatkowego uzasadnienia lub przedłożenia dodatkowych dokumentów uzasadniających konieczność poniesienia określonych wydatków wykazanych w budżecie zadania lub projektu.

15. Z przeprowadzonych negocjacji sporządzany jest protokół zawierający stanowiska stron oraz wynegocjowane wysokości wydatków w poszczególnych pozycjach budżetu zadania lub projektu oraz łączną wysokość wydatków kwalifikowalnych zadania lub projektu. Budżet zadania lub projektu uwzględniający wynegocjowane zmiany poszczególnych pozycji oraz dokumenty, o których mowa w ust. 14, stanowią załączniki do protokołu.

16. Decyzję w sprawie przyjęcia wyników negocjacji podejmują:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Biurze PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON.

17. W uzasadnionych przypadkach, przedmiotem decyzji, o której mowa w ust. 16, może być obniżenie wysokości wkładu własnego Wnioskodawcy w wydatkach realizacji zadania lub projektu, określonego wartościowo we wniosku o dofinansowanie. Obniżenie wysokości wkładu własnego następuje proporcjonalnie do zmniejszonej kwoty dofinansowania z PFRON.

18. W uzasadnionych przypadkach, powstałych z przyczyn niezależnych od Wnioskodawcy, dopuszcza się możliwość podjęcia przez PFRON decyzji o przywróceniu Wnioskodawcy terminu określonego w procedurach. Ubiegając się o przywrócenie terminu, Wnioskodawca zobowiązany jest opisać przyczyny uchybienia terminu. Decyzję w przedmiotowej sprawie podejmują:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Biurze PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON.

19. Decyzje w sprawie przekazywania środków finansowych na pokrycie kosztów, o których mowa w rozdziale X ust. 3 programu, podejmuje Zarząd PFRON na podstawie odrębnej uchwały.

20. Obsługę realizacyjną programu zapewniają Biuro oraz Oddziały PFRON w zakresie ustalonym w programie oraz procedurach.

II.
Tryb składania i zasady rozpatrywania wniosków o zawarcie porozumienia oraz wniosków o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu

1. Wnioski o zawarcie porozumienia należy składać:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – w Biurze PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – w Oddziałach PFRON właściwych terytorialnie dla siedziby Wnioskodawcy.

2. Wnioski o zawarcie porozumienia składane są do dnia 15 września roku poprzedzającego rok realizacji porozumienia. Zgodnie z postanowieniami programu wnioski o zawarcie porozumienia przyjmowane i rozpatrywane są od 2007 do 2008 roku.

3. Wniosek o zawarcie porozumienia, sporządza się na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do procedur.

4. Do wniosku o zawarcie porozumienia należy załączyć:

1) aktualny wypis z rejestru sądowego (wydany nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez radcę prawnego, adwokata, sekretarza sądu lub pracownika PFRON,

2) aktualny statut (kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy),

3) pełnomocnictwo – w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy,

4) (skreślony),

5) rekomendacje dla Wnioskodawcy wystawione (np. przez jednostki samorządu terytorialnego) nie wcześniej niż w ciągu 12 miesięcy poprzedzających datę złożenia wniosku – nie dotyczy organizacji pożytku publicznego,

6) udokumentowanie prowadzenia działalności na rzecz osób niepełnosprawnych przez okres co najmniej 2 lat (opis działań zrealizowanych przez Wnioskodawcę na rzecz osób niepełnosprawnych),

7) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – oświadczenie o posiadaniu struktur terenowych lub placówek na terenie co najmniej 2 województw (z podaniem dokładnego adresu i zakresu prowadzonej działalności), o ile aktualny wypis z rejestru sądowego nie zawiera wykazu jednostek terenowych,

8) zaświadczenie z ZUS o nieposiadaniu wymagalnych zobowiązań (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy,

9) dokumenty z Urzędu Skarbowego (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku): zaświadczenie o niezaleganiu z podatkami lub decyzja o ewentualnym zwolnieniu z podatków – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy.

5. Decyzje o przyjęciu Wnioskodawcy do uczestnictwa w programie, wyborze zadań, które objęte zostaną finansowaniem w ramach modułu A programu oraz o warunkach porozumienia zawieranego z Wnioskodawcą podejmują:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – Zarząd PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON.

6. PFRON powiadamia Wnioskodawcę o podjętej decyzji, w formie pisemnej, w terminie 14 dni, licząc od daty podjęcia decyzji, przy czym decyzje negatywne wymagają uzasadnienia.

7. Wnioskodawca zobowiązany jest zgłosić bezzwłocznie do PFRON wszelkie informacje o zmianach mogących mieć wpływ na zakres decyzji, o której mowa w ust. 5.

8. Pozytywne rozpatrzenie przez PFRON wniosku o zawarcie porozumienia, skutkuje zawarciem porozumienia pomiędzy PFRON a Wnioskodawcą, w terminie do dnia 15 listopada roku w którym wniosek został złożony. Wzór porozumienia określa załącznik nr 2 do procedur.

9. Po podpisaniu pomiędzy PFRON a Wnioskodawcą porozumienia, o którym mowa w ust. 8, konieczne jest składanie co roku przez Wnioskodawcę wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, zawierającego szczegółowy zakres rzeczowy i finansowy realizowanego w danym roku zadania (zadań).

10. Wnioski o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu należy składać:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – w Biurze PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – w Oddziałach PFRON właściwych terytorialnie dla siedziby Wnioskodawcy.

11. Wnioski o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu składane są w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzającego rok, którego wniosek ten dotyczy. W odniesieniu do wniosków o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, które uzyskały negatywną ocenę merytoryczną, Zarząd PFRON, na podstawie odrębnej uchwały, może wyznaczyć dodatkowy termin składania poprawionych wniosków. Złożone w dodatkowym terminie wnioski podlegają zasadom rozpatrywania określonym w procedurze.

12. Wniosek o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu sporządza się na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do procedur.

13. Do wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu należy załączyć, z zastrzeżeniem postanowień ust. 14:

1) aktualny wypis z rejestru sądowego (wydany nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez radcę prawnego, adwokata, sekretarza sądu lub pracownika PFRON,

2) aktualny statut (kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy) – w sytuacji gdy od dnia złożenia wniosku o zawarcie porozumienia do dnia złożenia wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, nastąpiła zmiana tego statutu,

3) pełnomocnictwo w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy,

4) (skreślony),

5) zaświadczenie z ZUS o nieposiadaniu wymagalnych zobowiązań (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy,

6) dokumenty z Urzędu Skarbowego (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku): zaświadczenie o niezaleganiu z podatkami lub decyzja o ewentualnym zwolnieniu z podatków – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy,

7) wydane (nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) przez bank (banki) zaświadczenie o posiadaniu rachunku bankowego (rachunków bankowych), wraz z informacją o ewentualnych obciążeniach,

8) budżet zadania (również w formie elektronicznej – dyskietka lub płyta CD lub e-mail) wraz z uzasadnieniem konieczności poniesienia określonych nakładów w celu osiągnięcia spodziewanych rezultatów realizacji zadania,

9) dokumentację techniczną w zakresie niezbędnym do weryfikacji budżetu zadania,

10) wykaz sprzętu i/lub urządzeń – w przypadku występowania o dofinansowywanie zakupu sprzętu i/lub urządzeń niezbędnych do prawidłowej realizacji zadania,

11) propozycję wskaźników niezbędnych do przeprowadzenia ewaluacji zadania  wraz z ich faktycznymi oraz planowanymi wartościami, wg podziału określonego w rozdziale VII ust. 4 procedur,

12) kwotę wnioskowaną ze środków PFRON w rozbiciu na poszczególne województwa, w których zadanie ma być realizowane (dot. organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym występujących na rzecz jednostek organizacyjnych).

14. W przypadku wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, dotyczących działań związanych z opracowywaniem lub wydawaniem publikacji, wydawnictw ciągłych oraz wydawnictw zwartych, do wniosku należy załączyć dodatkowo:

1) w odniesieniu do wszystkich wydawnictw – uzasadnienie potrzeby dofinansowania wydawnictwa, zawierające: omówienie tematyki wydawnictwa, wskazanie adresata wydawnictwa oraz zasięgu terytorialnego wydawnictwa,

2) w przypadku wydawnictw zwartych – informacja o liczbie wszystkich dotychczasowych wydań z podaniem wielkości nakładu, roku ich wydania i nośnika, informacja o planowanym nakładzie i formie wydawnictwa, uzasadnienie wielkości nakładu,

3) w przypadku wydawnictw zwartych (informatorów, poradników, materiałów instruktażowych) oraz innych publikacji dotyczących problematyki związanej z niepełnosprawnością – ocenę merytorycznej przydatności dofinansowywanej publikacji, sporządzoną przez podmiot posiadający wiedzę i doświadczenie w dziedzinie, której dotyczy publikacja.

15. Decyzje w sprawie przyznania dofinansowania na realizację, w danym roku kalendarzowym, zadań w ramach modułu A programu, podejmują:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – Zarząd PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON.

16. Warunkiem przyznania pomocy finansowej w ramach programu jest m.in. zaakceptowanie przez PFRON zaproponowanych przez Wnioskodawcę we wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, wskaźników, niezbędnych do przeprowadzenia ewaluacji zadania.

17. PFRON powiadamia Wnioskodawcę o podjętej decyzji, w formie pisemnej, w terminie 14 dni, licząc od daty podjęcia decyzji, przy czym decyzje negatywne wymagają uzasadnienia.

18. Wnioskodawca zobowiązany jest zgłosić bezzwłocznie do PFRON wszelkie informacje o zmianach mogących mieć wpływ na wysokość przyznanej pomocy finansowej.

19. Rozpatrzone pozytywnie przez PFRON wnioski o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, realizowane i rozliczane są:

1) w Biurze PFRON – w przypadku wniosków złożonych przez organizacje pozarządowe o charakterze ponadlokalnym,

2) w Oddziałach PFRON – w przypadku wniosków złożonych przez organizacje pozarządowe o charakterze lokalnym.

20. Odnośnie wniosków o zawarcie porozumienia oraz wniosków o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, stosuje się następujące zasady:

1) za datę złożenia wniosku uważa się datę jego wpłynięcia do Biura lub Oddziału PFRON, a w przypadku wniosków składanych drogą pocztową, datę stempla pocztowego,

2) wniosek stanowi ofertę zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzenie nie podlega przepisom kodeksu postępowania administracyjnego,

3) PFRON nie refunduje kosztów związanych z przygotowaniem wniosku,

4) podanie przez Wnioskodawcę informacji niezgodnych z prawdą eliminuje wniosek z dalszego rozpatrywania,

5) PFRON w terminie 14 dni od dnia wpłynięcia wniosku (w przypadku wniosków o zawarcie porozumienia) lub w terminie 21 dni od dnia wpłynięcia wniosku (w przypadku wniosków o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu) sprawdza prawidłowość wypełnienia wniosku oraz sporządza wykaz nieścisłości, błędów i brakujących załączników, który w formie pisemnej przekazuje Wnioskodawcy w celu wyjaśnienia oraz uzupełnienia,

6) Wnioskodawca powinien uzupełnić braki lub udzielić niezbędnych wyjaśnień w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma z PFRON. Wnioski nieuzupełnione przez Wnioskodawcę, we wskazanym przez PFRON terminie, są weryfikowane negatywnie i podlegają archiwizacji,

7) w przypadku niespełniania przez Wnioskodawcę kryteriów uczestnictwa w programie, PFRON powiadamia pisemnie Wnioskodawcę o niezakwalifikowaniu się do programu oraz archiwizuje wniosek,

8) podstawą podjęcia przez PFRON decyzji w ramach programu są informacje aktualne na dzień złożenia wniosku, z wyjątkiem wniosków Wnioskodawców zobowiązanych do uzupełnienia danych. W tym przypadku, podstawą podjęcia decyzji są informacje aktualne na dzień uzupełnienia wniosku. Warunkiem zawarcia porozumienia, o którym mowa w ust. 8, jest spełnianie przez Wnioskodawcę warunków uczestnictwa w programie w dniu podpisania porozumienia. Warunkiem zawarcia umowy, o której mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 procedur, jest spełnianie przez Wnioskodawcę warunków uczestnictwa w programie w dniu podpisania umowy. Przed zawarciem porozumienia/umowy Wnioskodawca składa pisemne oświadczenie, że na dzień podpisania porozumienia/umowy nie posiada wymagalnych zobowiązań wobec PFRON (w tym nie posiada zaległości w obowiązkowych wpłatach na PFRON), Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz Urzędu Skarbowego,

9) wnioski kompletne weryfikowane są przez PFRON pod względem formalnoprawnym i oceniane pod względem merytorycznym,

10) o negatywnej weryfikacji formalnoprawnej wniosku PFRON powiadamia Wnioskodawcę pisemnie, w ciągu 14 dni od daty weryfikacji,

11) oceny merytorycznej wniosku dokonuje Komisja Oceny Merytorycznej, działająca na zasadach określonych w procedurach.

21. Wnioskodawcy:

1) który nie został przyjęty do uczestnictwa w programie w wyniku uchybienia ze strony realizatorów programu przy weryfikacji wniosku o zawarcie porozumienia,

2) któremu odmówiono przyznania pomocy finansowej w wyniku uchybienia ze strony realizatorów programu przy weryfikacji i/lub ocenie wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu,

przysługuje prawo zwrócenia się do PFRON z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

III.
Tryb składania i zasady rozpatrywania wniosków o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu

1. Wnioski o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu należy składać:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – w Biurze PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – w Oddziałach PFRON właściwych terytorialnie dla siedziby Wnioskodawcy.

2. Wnioski o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu składane są w trybie ciągłym, jednakże nie później niż 2 miesiące przed rozpoczęciem realizacji projektu. Za datę rozpoczęcia realizacji projektu należy rozumieć datę od której prowadzone są pierwsze działania w ramach projektu, ujęte w harmonogramie i budżecie projektu.

3. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu, sporządza się na formularzu stanowiącym załącznik nr 4 do procedur.

4. Do wniosku o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu należy załączyć, z zastrzeżeniem postanowień ust. 5:

1) aktualny wypis z rejestru sądowego (wydany nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez radcę prawnego, adwokata, sekretarza sądu lub pracownika PFRON,

2) aktualny statut (kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy),

3) pełnomocnictwo – w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy,

4) (skreślony),

5) rekomendacje dla Wnioskodawcy wystawione (np. przez jednostki samorządu terytorialnego) nie wcześniej niż w ciągu 12 miesięcy poprzedzających datę złożenia wniosku – nie dotyczy organizacji pożytku publicznego,
6) udokumentowanie prowadzenia działalności na rzecz osób niepełnosprawnych przez okres co najmniej 2 lat (opis działań zrealizowanych przez Wnioskodawcę na rzecz osób niepełnosprawnych) – dotyczy Wnioskodawców nie uczestniczących w module A programu,

7) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – oświadczenie o posiadaniu struktur terenowych lub placówek na terenie co najmniej 2 województw (z podaniem dokładnego adresu i zakresu prowadzonej działalności), o ile aktualny wypis z rejestru sądowego nie zawiera wykazu jednostek terenowych – dotyczy Wnioskodawców nie uczestniczących w module A programu,

8) zaświadczenie z ZUS o nieposiadaniu wymagalnych zobowiązań (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy,

9) dokumenty z Urzędu Skarbowego (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku): zaświadczenie o niezaleganiu z podatkami lub decyzja o ewentualnym zwolnieniu z podatków – oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy,

10) wydane (nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) przez bank (banki) zaświadczenie o posiadaniu rachunku bankowego (rachunków bankowych), wraz z informacją o ewentualnych obciążeniach,

11) harmonogram realizacji projektu,

12) budżet projektu (również w formie elektronicznej – dyskietka lub płyta CD lub e-mail) wraz z uzasadnieniem konieczności poniesienia określonych nakładów w celu osiągnięcia spodziewanych rezultatów realizacji projektu,

13) dokumentację techniczną w zakresie niezbędnym do weryfikacji budżetu projektu,

14) wykaz sprzętu i/lub urządzeń – w przypadku występowania o dofinansowywanie zakupu sprzętu i/lub urządzeń niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu,

15) propozycję wskaźników niezbędnych do przeprowadzenia ewaluacji projektu wraz z ich faktycznymi oraz planowanymi wartościami, wg podziału określonego w rozdziale VII ust. 4 procedur,

16) kwotę wnioskowaną ze środków PFRON w rozbiciu na poszczególne województwa, w których projekt ma być realizowany (dot. organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym występujących na rzecz jednostek organizacyjnych).

5. W przypadku wniosku o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu, dotyczących działań związanych z opracowywaniem lub wydawaniem publikacji, wydawnictw ciągłych oraz wydawnictw zwartych, do wniosku należy załączyć dodatkowo:
1) w odniesieniu do wszystkich wydawnictw – uzasadnienie potrzeby dofinansowania wydawnictwa zawierające omówienie tematyki wydawnictwa, wskazanie adresata wydawnictwa oraz zasięgu terytorialnego wydawnictwa,

2) w przypadku wydawnictw zwartych – informacja o liczbie wszystkich dotychczasowych wydań z podaniem wielkości nakładu, roku ich wydania i nośnika, informacja o planowanym nakładzie i formie wydawnictwa, uzasadnienie wielkości nakładu,

3) w przypadku wydawnictw zwartych (informatorów, poradników, materiałów instruktażowych) oraz innych publikacji dotyczących problematyki związanej z niepełnosprawnością – ocenę merytorycznej przydatności dofinansowywanej publikacji, sporządzoną przez podmiot posiadający wiedzę i doświadczenie w dziedzinie, której dotyczy publikacja.

6. Za datę złożenia wniosku uważa się datę jego wpłynięcia do Biura lub Oddziału PFRON, a w przypadku wniosków składanych drogą pocztową, datę stempla pocztowego.

7. Wniosek stanowi ofertę zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzenie nie podlega przepisom kodeksu postępowania administracyjnego.

8. PFRON nie refunduje kosztów związanych z przygotowaniem wniosku.

9. Podanie przez Wnioskodawcę informacji niezgodnych z prawdą eliminuje wniosek z dalszego rozpatrywania.

10. PFRON w terminie 21 dni od dnia wpłynięcia wniosku sprawdza prawidłowość wypełnienia wniosku oraz sporządza wykaz nieścisłości, błędów i brakujących załączników, który w formie pisemnej przekazuje Wnioskodawcy w celu wyjaśnienia oraz uzupełnienia.

11. Wnioskodawca powinien uzupełnić braki lub udzielić niezbędnych wyjaśnień w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma z PFRON. Wnioski nieuzupełnione przez Wnioskodawcę, we wskazanym przez PFRON terminie, są weryfikowane negatywnie i podlegają archiwizacji.

12. W przypadku niespełniania przez Wnioskodawcę kryteriów uczestnictwa w programie, PFRON powiadamia pisemnie Wnioskodawcę o niezakwalifikowaniu się do programu oraz archiwizuje wniosek.

13. Podstawą podjęcia przez PFRON decyzji w ramach programu są informacje aktualne na dzień złożenia wniosku, z wyjątkiem wniosków Wnioskodawców zobowiązanych do uzupełnienia danych. W tym przypadku, podstawą podjęcia decyzji są informacje aktualne na dzień uzupełnienia wniosku. Warunkiem zawarcia umowy, o której mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 2 procedur, jest spełnianie przez Wnioskodawcę warunków uczestnictwa w programie w dniu podpisania umowy. Przed zawarciem umowy Wnioskodawca składa pisemne oświadczenie, że na dzień podpisania umowy nie posiada wymagalnych zobowiązań wobec PFRON (w tym nie posiada zaległości w obowiązkowych wpłatach na PFRON), Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz Urzędu Skarbowego.

14. Wnioski kompletne weryfikowane są przez PFRON pod względem formalnoprawnym i merytorycznym.

15. O negatywnej weryfikacji formalnoprawnej wniosku PFRON powiadamia Wnioskodawcę pisemnie, w ciągu 14 dni od daty weryfikacji.

16. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje Komisja Oceny Merytorycznej, działająca na zasadach określonych w procedurach.

17. Decyzje w sprawie przyznania dofinansowania na realizację projektu, podejmują:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym – Zarząd PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON.

18. Warunkiem przyznania dofinansowania na realizację projektu jest m.in. zaakceptowanie przez PFRON zaproponowanych przez Wnioskodawcę we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach modułu B programu, wskaźników, niezbędnych do przeprowadzenia ewaluacji programu.

19. PFRON powiadamia Wnioskodawcę o podjętej decyzji, w formie pisemnej, w terminie 14 dni, licząc od daty podjęcia decyzji, przy czym decyzje negatywne wymagają uzasadnienia.

20. Wnioskodawca zobowiązany jest zgłosić bezzwłocznie do PFRON wszelkie informacje o zmianach mogących mieć wpływ na wysokość przyznanej pomocy finansowej.

21. Rozpatrzone pozytywnie przez PFRON wnioski o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu, realizowane i rozliczane są:

1) w Biurze PFRON – w przypadku wniosków złożonych przez organizacje pozarządowe o charakterze ponadlokalnym,

2) w Oddziałach PFRON – w przypadku wniosków złożonych przez organizacje pozarządowe o charakterze lokalnym.

22. Wnioskodawcy, któremu odmówiono przyznania pomocy finansowej w wyniku uchybienia ze strony realizatorów programu przy weryfikacji i/lub ocenie wniosku o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu, przysługuje prawo zwrócenia się do PFRON z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

IV.
Zasady kwalifikowalności wydatków

1. Warunki kwalifikowalności wydatków, określone zostały rozdziale IX programu.

2. W ramach modułu A programu za kwalifikowalne uznaje się wydatki poniesione od daty rozpoczęcia realizacji zadania w danym roku kalendarzowym.

3. W ramach modułu B programu za kwalifikowalne uznaje się wydatki poniesione od daty rozpoczęcia realizacji projektu.

4. Zasady kwalifikowalności wydatków określone zostały w załączniku nr 5 do procedur.

V.
Zasady oceny merytorycznej wniosków

1. Kryteria wyboru wniosków o zawarcie porozumienia oraz kryteria oceny:

1) wniosków o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu,

2) wniosków o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu,

określone zostały w rozdziale VIII programu.

2. Ocena merytoryczna wniosków dokonywana jest przez Komisje Oceny Merytorycznej, w oparciu o kryteria, o których mowa w ust. 1.

3. W przypadku wniosków organizacji pozarządowych o charakterze ponadlokalnym oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Merytorycznej działająca w Biurze PFRON.

4. W przypadku wniosków organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oceny merytorycznej dokonują Komisje Oceny Merytorycznej działające w Oddziałach PFRON.

5. Komisję Oceny Merytorycznej w Biurze PFRON powołuje Prezes Zarządu PFRON. Komisję Oceny Merytorycznej w Oddziale PFRON powołuje Dyrektor Oddziału PFRON.

6. W trakcie oceny merytorycznej Komisja Oceny Merytorycznej przeprowadza m.in. szczegółową weryfikację budżetu zadania lub projektu, w celu wyeliminowania nieuprawnionych, zbędnych i zawyżonych wydatków, a następnie proponuje kwotę dofinansowania.

7. Ocenie merytorycznej podlegają także zaproponowane przez Wnioskodawcę we wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu lub we wniosku o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu, wskaźniki, niezbędne do przeprowadzenia ewaluacji programu.

8. Lista wniosków, które podlegały ocenie merytorycznej, przedstawiana jest przez właściwe jednostki organizacyjne PFRON odpowiedzialne za realizację programu do decyzji:

1) Zarządu PFRON – w przypadku wniosków, których oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Merytorycznej działająca w Biurze PFRON,

2) Pełnomocników Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON – w przypadku wniosków, których oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Merytorycznej działająca w Oddziale PFRON.

9. Lista, o której mowa w ust. 8, zawiera w szczególności:

1) w przypadku wniosków o zawarcie porozumienia – wskazanie Wnioskodawców, którzy powinni zostać przyjęci do uczestnictwa w programie oraz zadań, których dotyczyć będą składane przez Wnioskodawcę, w ramach modułu A programu, wnioski,

2) w przypadku wniosków o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu oraz wniosków o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu – propozycje kwot dofinansowania.

10. W przypadku podjęcia przez Zarząd PFRON lub Pełnomocników Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON pozytywnej decyzji o przyznaniu dofinansowania Wnioskodawcy, w którego wniosku podczas oceny merytorycznej Komisja Oceny Merytorycznej zidentyfikowała w budżecie zadania lub projektu nieuprawnione i/lub zbędne i/lub zawyżone wydatki, warunkiem zawarcia umowy, o której mowa w rozdziale VI ust. 2 procedur, jest przedłożenie przez Wnioskodawcę skorygowanego budżetu zadania lub projektu.

11. Komisja Oceny Merytorycznej, działa na podstawie regulaminu, stanowiącego załącznik nr 6 do procedur.

VI.
Zasady przekazywania i rozliczania środków PFRON

1. Wysokość przyznanego dofinansowania, sposób przekazania środków oraz termin i sposób ich rozliczenia określa umowa, zawarta pomiędzy PFRON a Wnioskodawcą, zwana dalej „umową”.

2. Wzór umowy dotyczący dofinansowania:

1) realizacji zadań w ramach modułu A programu – stanowi załącznik nr 7A do procedur, z zastrzeżeniem postanowień ust. 7a,

2) realizacji projektów w ramach modułu B programu – stanowi załącznik nr 7B do procedur.

3. Załącznikiem do umowy jest budżet zadania lub projektu przedłożony przez Wnioskodawcę do wniosku o dofinansowanie, z zastrzeżeniem postanowień rozdziału I ust. 15 oraz rozdziału V ust. 10 procedur.

4. W przypadku zadań lub projektów, w których kwota dofinansowania nie przekracza 500.000 zł zabezpieczeniem prawidłowej realizacji umowy jest złożenie przez Wnioskodawcę, przed przekazaniem środków PFRON, weksla in blanco wraz z deklaracją wekslową. W przypadku zadań lub projektów, w których kwota dofinansowania wynosi ponad 500.000 zł zabezpieczeniem prawidłowej realizacji umowy jest weksel in blanco wraz z deklaracją wekslową oraz dodatkowo notarialne oświadczenie o dobrowolnym poddaniu się egzekucji.

5. Wnioskodawca zobowiązany jest pod rygorem wypowiedzenia umowy zgłosić bezzwłocznie do PFRON informacje o zmianach mogących mieć wpływ na wysokość przyznanego dofinansowania.

6. Przekazanie środków następuje przelewem na wskazany przez Wnioskodawcę rachunek bankowy – wydzielony dla środków otrzymywanych z PFRON w ramach umowy.

7. W ramach modułu A programu przekazywanie środków dokonywane jest według następujących zasad:

1) pierwsza transza zaliczkowo do wysokości 50% przyznanego na dany rok dofinansowania,

2) druga transza zaliczkowo po rozliczeniu przez Wnioskodawcę co najmniej 60% transzy pierwszej i uznaniu tego rozliczenia przez PFRON, pod warunkiem zaakceptowania przez PFRON ostatecznego rozliczenia dofinansowania udzielonego Wnioskodawcy w poprzednim roku realizacji programu (warunek dotyczy sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymuje kolejne dofinansowanie w ramach programu).

7a.
W ramach modułu A programu dopuszcza się możliwość przekazania, na pisemny wniosek Wnioskodawcy, środków finansowych do wysokości 25% przyznanego na dany rok dofinansowania – przed zakończeniem negocjacji, o których mowa w rozdziale I ust. 12 - 16 procedur. Przekazanie tych środków nastąpi zaliczkowo po podpisaniu umowy, której wzór stanowi załącznik nr 7A1 do procedur. Pozostałe środki finansowe, przyznane Wnioskodawcy, uruchomione zostaną przez PFRON po:

1) zakończeniu negocjacji i określeniu budżetu zadania, oraz

2) ustaleniu przez PFRON i Wnioskodawcę szczegółowego zakresu rzeczowego i finansowego zadania, zasad przekazywania oraz rozliczania środków finansowych – w formie aneksu do umowy.

7b.
W aneksie, o którym mowa w ust. 7a pkt 2, muszą zostać uwzględnione zasady przekazywania i rozliczania środków PFRON tożsame z zasadami zawartymi we wzorze umowy o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu, stanowiącym załącznik nr 7A do procedur. Przekazywana na podstawie zawartego aneksu pierwsza transza dofinansowania pomniejszana jest o kwotę zaliczki przekazanej Wnioskodawcy na podstawie umowy, której wzór stanowi załącznik nr 7A1 do procedur.

7c.
Wnioskodawca zobowiązany jest do zwrotu zaliczki, o której mowa w ust. 7a, w przypadku, gdy najpóźniej w terminie 3 miesięcy od daty podpisania umowy na podstawie której zaliczka zostanie przekazana, negocjacje prowadzone pomiędzy PFRON a Wnioskodawcą nie doprowadzą do określenia budżetu zadania a w konsekwencji do zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 7a pkt 2. Zwrot zaliczki następuje z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia wykonania przez PFRON płatności tych środków do dnia ich zwrotu.

8. W ramach modułu B programu przekazywanie środków dokonywane jest według następujących zasad:

1) pierwsza transza zaliczkowo do wysokości 50% przyznanego dofinansowania,

2) druga transza zaliczkowo po rozliczeniu przez Wnioskodawcę co najmniej 80% transzy pierwszej i uznaniu tego rozliczenia przez PFRON,

3) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość przekazania środków finansowych w całości po podpisaniu umowy.

9. Decyzję w sprawie, o której mowa w ust. 8 pkt 3, podejmują:

1) w przypadku umów zawieranych z organizacjami pozarządowymi o charakterze ponadlokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Biurze PFRON,

2) w przypadku umów zawieranych z organizacjami pozarządowymi o charakterze lokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON.

10. Wnioskodawca zobowiązany jest prowadzić osobny rachunek bankowy, wydzielony dla środków PFRON oraz prowadzić ewidencję księgową w sposób umożliwiający jednoznaczne określenie przeznaczenia kwot przekazywanych przez PFRON w ramach realizacji programu.

11. Wnioskodawca zobowiązany jest przy korzystaniu ze środków PFRON do przestrzegania przepisów o zamówieniach publicznych.

12. Wnioskodawca obowiązany jest prowadzić dokumentację dotyczącą kosztów realizacji zadania lub projektu w sposób umożliwiający ocenę wykonania każdego zadania lub projektu pod względem rzeczowym i finansowym.

13. Zgodnie z postanowieniami rozdziału VII ust. 11 programu, Wnioskodawcy którzy realizują zadanie lub projekt o całkowitej wartości (w odniesieniu do wydatków kwalifikowalnych) równej lub przekraczającej 500.000 zł, zobowiązani są do przeprowadzenia audytu zewnętrznego tego zadania lub projektu. Audyt zewnętrzny należy przeprowadzić w ostatnim kwartale:

1) realizacji zadania w danym roku kalendarzowym – w przypadku modułu A programu,

2) realizacji projektu – w przypadku modułu B programu.

Wytyczne dotyczące audytu zewnętrznego zadań lub projektów realizowanych w ramach programu określone zostały w załączniku nr 8 do Procedur.

14. Rozliczenie przez Wnioskodawcę przekazanego przez PFRON dofinansowania odbywa się zgodnie z zapisami umowy. Do końcowego (ostatecznego) rozliczenia całości dofinansowania Wnioskodawca zobowiązany jest przedłożyć dla każdego zadania lub projektu oddzielnie:

1) zestawienie obejmujące:

a) nazwę zadania lub projektu,

b) koszt realizacji zadania lub projektu w obszarze wydatków kwalifikowalnych oraz całkowitych,

c) kwotę przekazaną przez PFRON,

d) kwotę środków PFRON faktycznie wykorzystaną na realizację zadania lub projektu,

e) udział innych niż PFRON źródeł finansowania zadania lub projektu – nazwę źródła i kwotę wydatkowaną, w obszarze wydatków kwalifikowalnych oraz całkowitych,

f) liczbę wolontariuszy zaangażowanych w realizację zadania lub projektu wraz z łączną liczbą godzin ich pracy w roku realizacji zadania lub projektu, koszty ich ubezpieczenia i przejazdów (o ile dotyczy),

2) sprawozdanie merytoryczne, które powinno zawierać:

a) opis zadania lub projektu,

b) określenie terminu realizacji zadania lub projektu,

c) liczbę beneficjentów ostatecznych zadania lub projektu, w tym liczbę osób niepełnosprawnych korzystających z dofinansowania w podziale na dorosłych oraz dzieci i młodzież,

d) ocenę efektów dofinansowania zadania lub projektu,

e) w przypadku zadań lub projektów dotyczących szkoleń, warsztatów, prowadzenia poradnictwa psychologicznego, prowadzenia grupowych i indywidualnych zajęć dla osób niepełnosprawnych – temat szkolenia/warsztatu/terapii/zajęć, nazwę instytucji prowadzącej szkolenie/warsztat/terapię/zajęcia (o ile instytucja ta nie jest Wnioskodawcą), liczbę osób uczestniczących w szkoleniach/ warsztatach;

3) kserokopie przelewów na rachunek bankowy PFRON, dotyczące zwrotu niewykorzystanych przez Wnioskodawcę środków finansowych przekazanych przez PFRON w ramach realizacji umowy a także zwrotu odsetek powstałych na rachunku bankowym wydzielonym dla środków PFRON,
4) informację o wynikach przeprowadzonego audytu zewnętrznego zadania lub projektu – w przypadku, gdy wartość zadania lub projektu (w odniesieniu do wydatków kwalifikowalnych) jest równa lub przekracza 500.000 zł,

5) egzemplarz wydawnictwa, którego nakład został dofinansowany ze środków PFRON – w przypadku, gdy w kwocie dofinansowania przewidziano środki na wydawnictwa.

15. W ramach modułu A i modułu B programu dopuszcza się możliwość rozliczania przyznanego dofinansowania na podstawie zestawień dokumentów potwierdzających wysokość poniesionych wydatków, bez konieczności przedkładania przez Wnioskodawcę dokumentów finansowo-księgowych, z zastrzeżeniem postanowień ust. 22. Decyzję w przedmiotowej sprawie podejmują:

1) w przypadku umów zawieranych z organizacjami pozarządowymi o charakterze ponadlokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Biurze PFRON,

2) w przypadku umów zawieranych z organizacjami pozarządowymi o charakterze lokalnym – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON.

16. Jeżeli do rozliczenia przyznanego dofinansowania Wnioskodawca przedkłada dokumenty potwierdzające wysokość poniesionych wydatków wystawione w języku innym niż język polski, dokumenty te muszą być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego. Dowody zapłaty wyrażone w walucie obcej, rozliczane są przy zastosowaniu przelicznika, wg średniego kursu ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski, obowiązującego w dniu płatności tych dokumentów.

17. Wnioskodawca może dokonać zmian w budżecie zadania lub projektu pod warunkiem:

1) niezwłocznego zgłoszenia tych zmian do PFRON w formie pisemnej,

2) dokonywania zmian nie później niż na 1 miesiąc przed planowanym zakończeniem realizacji zadania lub projektu,

3) niewyrażenia sprzeciwu przez PFRON na dokonanie tych zmian, w ciągu 14 dni od daty ich zgłoszenia,
z zastrzeżeniem postanowień ust. 18.

18. Zmiany dotyczące:

1) przesunięć o więcej niż 30% lub o więcej niż 100.000 zł (w przypadku modułu B programu – o więcej niż 15% lub o więcej niż 100.000 zł) pomiędzy głównymi kategoriami wydatków (tj. wydatków związanych z personelem, wydatków związanych z udziałem beneficjentów ostatecznych w projekcie, innych wydatków) – liczonych w odniesieniu do sumy tej głównej kategorii wydatków z której ma nastąpić przesunięcie środków,

2) wprowadzenia lub usunięcia podkategorii wydatków w ramach głównych kategorii wydatków, o których mowa w pkt 1,

3) obniżenia wydatków o więcej niż 30% lub o więcej niż 100.000 zł (w przypadku modułu B programu – o więcej niż 15% lub o więcej niż 100.000 zł) w stosunku do całkowitych wydatków zadania lub projektu,

4) wprowadzenia nowej lub usunięcia jednej z planowanych form wsparcia,

mogą nastąpić wyłącznie po złożeniu przez Wnioskodawcę aktualnego budżetu zadania lub projektu.

19. W razie wystąpienia okoliczności powodujących konieczność wprowadzenia zmian do budżetu zadania lub projektu, o których mowa w ust. 18, strony negocjują zmiany w umowie niezbędne dla prawidłowej realizacji zadania lub projektu. Wprowadzenie wynegocjowanych zmian wymaga formy aneksu do umowy. Negocjowane zmiany nie wymagają oceny Komisji Oceny Merytorycznej, o której mowa w rozdziale V procedur.

20. Zmiany w umowie nie mogą dotyczyć:

1) przesunięcia kwot pomiędzy wydatkami bieżącymi a wydatkami inwestycyjnymi,

2) w ramach wydatków bieżących – przesunięcia kwot pomiędzy poszczególnymi grupami wydatków, tj. wydatkami na:

a) zakup sprzętu i/lub urządzeń,

b) konserwację sprzętu i/lub urządzeń, prace montażowo-konserwacyjne, adaptację pomieszczeń do potrzeb osób niepełnosprawnych,
c) pozostałe wydatki bieżące,
3) w przypadku modułu B programu – zwiększenia kwoty dofinansowania projektu ze środków PFRON.

21. Wszelkie oświadczenia związane z realizacją umowy, powinny być składane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy.

22. Na żądanie PFRON Wnioskodawca zobowiązany jest do składania dodatkowych wyjaśnień oraz dokumentów źródłowych – oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem, niezbędnych do rozliczenia przyznanego dofinansowania.

23. O rozliczeniu dofinansowania PFRON informuje Wnioskodawcę na piśmie w terminie 14 dni od daty uznania przez PFRON tego rozliczenia, nie później jednak, niż w terminie 60 dni od daty doręczenia przez Wnioskodawcę kompletnych dokumentów rozliczeniowych. W przypadku wniosków realizowanych i rozliczanych w Biurze PFRON, informacja o rozliczeniu dofinansowania przekazywana jest również do właściwego, ze względu na siedzibę Wnioskodawcy, Oddziału PFRON.

VII.
Zasady monitorowania i ewaluacji programu

1. Oddziały PFRON przekazują do Biura PFRON, po zakończeniu każdego kolejnego roku realizacji programu, informacje niezbędne do ewaluacji programu, sporządzone na podstawie danych przekazanych przez Wnioskodawców uczestniczących w programie, zgodnie z zobowiązaniem wynikającym z umowy.

2. Jednostka organizacyjna Biura PFRON odpowiedzialna za realizację programu, przygotowuje zbiorcze zestawienie danych obejmujące wartości wskaźników, o których mowa w ust. 3 i 4, dotyczące projektów realizowanych przez organizacje pozarządowe o charakterze ponadlokalnym.

3. Przyjmuje się następujące wskaźniki stopnia zaspokojenia potrzeb w ramach programu:

1) liczbowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb, równy stosunkowi liczby Wnioskodawców, którzy otrzymali pomoc w ramach programu do liczby Wnioskodawców, których wnioski zostały zweryfikowane pozytywnie,

2) pierwszy kwotowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb, równy stosunkowi sumy kwot wypłaconych przez PFRON w ramach programu do sumy kwot wnioskowanych z wniosków zweryfikowanych pozytywnie pod względem formalnoprawnym,

3) drugi kwotowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb, równy stosunkowi sumy kwot wypłaconych przez PFRON w ramach programu do sumy kwot wnioskowanych z wniosków ocenionych pozytywnie pod względem merytorycznym,

4) kwotowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb Wnioskodawców uczestniczących w programie, równy stosunkowi sumy kwot wypłaconych przez PFRON w ramach programu do sumy kwot zweryfikowanych zgodnie z zasadami programu, z wniosków Wnioskodawców, którzy otrzymali dofinansowanie.

4. Wskaźniki będące przedmiotem ewaluacji zadania lub projektu, tj. oceny jakości realizacji zadania lub projektu (jego faktycznych efektów) w stosunku do wcześniejszych założeń, Wnioskodawca zobowiązany jest zaproponować w składanym do PFRON wniosku o dofinansowanie realizacji zadań w ramach modułu A programu lub wniosku o dofinansowanie realizacji projektów w ramach modułu B programu. Wskaźniki powinny być podane wg następującego podziału:

1) wskaźniki bazowe – tj. mierniki statystyczne ukazujące sytuację w danym obszarze przed rozpoczęciem realizacji zadania lub projektu. Wskaźniki bazowe powinny odnosić się do wielkości początkowych, w stosunku do których mierzone są następne wskaźniki. Ich celem zasadniczym jest umożliwienie oceny zmian, jakie zaszły w związku z realizacją zadania lub projektu w danym obszarze,

2) wskaźniki wkładu – odnoszące się do środków finansowych niezbędnych na realizację zadania lub projektu,

3) wskaźniki produktu – odnoszące się do przedmiotów materialnych i usług, które otrzymuje beneficjent ostateczny, wskutek realizacji zadania lub projektu ze środków finansowych PFRON,

4) wskaźniki rezultatu – odnoszące się do efektów zrealizowanego zadania lub projektu, dostarczających informacji o zmianach jakie nastąpiły w wyniku realizacji zadania lub projektu u ostatecznych beneficjentów.

5. Na potrzeby programu przyjmuje się, iż w miejsce wskaźników oddziaływania, odnoszących się do długoterminowych konsekwencji danego zadania lub projektu, wykraczających poza natychmiastowe efekty dla beneficjentów ostatecznych i rozumianych jako wartości liczbowe, Wnioskodawca przedstawia opis spodziewanego przez Wnioskodawcę oddziaływania zadania lub projektu.

6. Wskaźniki, o których mowa w ust. 4 pkt 1, Wnioskodawca przedstawia wraz z ich faktycznymi wartościami. Wskaźniki, o których mowa w ust. 4 pkt 2-4, Wnioskodawca przedstawia wraz z ich planowanymi wartościami.

7. Wskazania dotyczące wyznaczania przez Wnioskodawców wskaźników ewaluacji, zawarte zostały w załączniku nr 9 do Procedur.

VIII.
Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem środków PFRON przekazanych w ramach realizacji programu

1. PFRON zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości, rzetelności i zgodności ze stanem faktycznym danych zawartych we wniosku, załącznikach i rozliczeniach.

2. Dla dokonania oceny wykorzystania środków finansowych PFRON, Oddział oraz jednostki organizacyjne Biura PFRON uprawnione są do przeprowadzania okresowych, kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz miejscach wykonywania przez niego działalności.
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