DEK-R

OBJASNIENIA DO DEKLARACJI ROLICZENIA ROCZNEGO WPLAT
SKLADANYCH PANSTWOWEMU FUNDUSZOW| REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
W FORMIE DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO (SYSTEM e-PFRON)

1. PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z p6zn. zm.), zwana dalej ,ustawg”.

» Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 6 czerwca 2003 r. w sprawie ustalenia
wzoréw deklaracji sktadanych Zarzadowi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (zwany
dalej ,PFRON” lub ,Fundusz”) przez pracodawcéw zobowigzanych do wpfat na ten Fundusz (Dz. U. Nr 105,
poz. 989).

» Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.).

2. ZASADY OGOLNE

» Deklaracje sporzadza pracodawca, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1, 2a, 2b i 2g, art. 23, art. 31 ust. 3 pkt 1 lit. a
oraz art. 33 ust. 4a pkt 2, ust. 7 i 7a ustawy.

» Deklaracje nalezy przesta¢ w terminie do dnia 20 stycznia roku nastepnego po roku, w ktorym zaistniaty okoliczno$ci
powodujace powstanie obowigzku wptat.

» Wptaty winny byé dokonywane na rachunek bankowy PFRON w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa,
zgodnie z zobowigzaniem (zob. objasnienia do odpowiednich deklaraciji).

Tytut wptaty winien zawiera¢: numer w rejestrze PFRON (opis pozycji 1), rodzaj deklaracji (DEK-I-0, DEK-I-a,
DEK-I-b, DEK-II, DEK-Il-a lub DEK-W) i okres sprawozdawczy (opis pozycji 11).

» W przypadku niewptacenia w obowigzujacym terminie kwoty naleznej (opis pozycji 112) lub wptacenia jej w niepetnej
wysokosci deklaracja ta stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego zgodnie z przepisami ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954, z p6zn. zm.).

» Deklaracje sporzadzong i podpisang elektroniczne nalezy wysta¢ za posrednictwem strony internetowej e-PFRON
OnLine: https://www.e-pfron.pl.

» Za poprawne wypetnienie deklaracji odpowiada pracodawca.

3. SPOSOB WYPELNIANIA DEKLARACJI

A. DANE EWIDENCYJNE PRACODAWCY

Pozycija 1. Numer w rejestrze PFRON
Nalezy wpisac¢ nadany przez PFRON numer w rejestrze. Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.
Numer w rejestrze PFRON powinien by¢ wpisywany réwniez na formularzu wptaty gotéwkowej, polecenia przelewu
i wszelkiej korespondenciji kierowanej do Funduszu.

Uwaga: W przypadku braku numeru w rejestrze PFRON nalezy sporzadzi¢ deklaracje zgtoszeniowa DEK-Z (opis
w objasnieniach do DEK-Z) iprzesta¢ listem do PFRON wraz z kserokopiami (potwierdzonymi za zgodno$c¢
z oryginatem): - wypisu z rejestru wiasciwego dla pracodawcy (ij.: wypisu z Krajowego Rejestru Sadowego
lub zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Uchwaly Rady Gminy/Miejskiej lub Aktu
zatozycielskiego, itp.); - zaswiadczenia o numerze REGON; - decyzji w sprawie Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP).

Uwaga: W przypadku zmian danych nalezy sporzadzi¢ i przesta¢ w formie dokumentu elektronicznego (poprzez
e-PFRON OnLine: https://www.e-pfron.pl) deklaracje aktualizacyjng DEK-Z (opis w objasnieniach do DEK-Z)
oraz przesta¢ listem do PFRON kserokopie (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem) dokumentu potwierdzajgcego
dokonanie zmian np.: - wypisu z rejestru wiasciwego dla pracodawcy; - zaswiadczenia o numerze REGON; - decyzji
w sprawie Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP).

Pozycija 2. REGON
Nalezy wpisa¢ dziewie¢ pierwszych cyfr nadanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny (GUS) numeru identyfikacji
statystycznej. Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.




Pozycja 3. NIP
Nalezy wpisa¢ (bez separatorow) Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP). Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 4. PKD
Nalezy wpisa¢ kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) stosownie do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (Dz. U. Nr 251, poz. 1885). Pozycja zawsze winna by¢
wypetniona.

Pozycija 5. Pelna nazwa pracodawcy
Nalezy poda¢ w petnym brzmieniu nazwe pracodawcy, zgodnie z wpisem do rejestru wtasciwego dla pracodawcy
(opis pozyciji 1). Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycje od 6. do 10. (Kod pocztowy, Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu)
Nalezy wpisa¢ odpowiednie dane. Pozycje zawsze winny by¢ wypetnione, z wyjgtkiem tych, ktére nie wystepujq
w adresie pracodawcy.

B. DANE O DEKLARACJI

Pozycja 11. Okres sprawozdawczy
Nalezy wpisac rok, za ktory jest sktadana deklaracja. Pozycja zawsze winna byc wypetniona.

Pozycja 12. Deklaracja
Nalezy wybrac pole Zwykta, jesli za wskazany w pozycji 11 okres sprawozdawczy sporzgdza sie deklaracje po raz
pierwszy. Deklaracje zwyklg za wskazany okres sprawozdawczy sktada sie tylko raz.
Nalezy wybrac pole Korygujaca w przypadku sktadania za wskazany w pozycji 11 okres sprawozdawczy deklaracji
z inng wartoscig w przynajmniej jednej z pozycji bloku C, D, E niz wykazano w deklaracji ztozonej wczesniej. Dane
zawarte w deklaracji korygujacej zastepujg wartosci z poprzednio ztozonej deklaracji dotyczacej danego okresu
sprawozdawczego. Pozycja zawsze winna byc wypetniona.

Uwaga: Wraz z deklaracja korygujaca nalezy przesta¢ do PFRON pisemne uzasadnienie przyczyny korekty
wraz z dokumentami na jej potwierdzenie (art. 81 Ordynacji podatkowe;j).

Uwaga: System e-PFRON odrzuca dokument dotyczacy danego okresu sprawozdawczego, jezeli zostat podpisany
tego samego dnia, co wczesniej przestany dokument tego samego rodzaju.

C. SKLADANIE DEKLARACJI ZA POSZCZEGOLNE MIESIACE

C1. OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE

Uwaga: Deklaracja DEK-R dokumentuje przebieg obowiazku i dokonywania wptat na PFRON za poszczegodine
miesigce danego roku kalendarzowego, czyli od stycznia do grudnia wigcznie.

Uwaga: W bloku C1. Obowiazki sprawozdawcze, w wierszu dotyczacym danego miesigca mozna zaznaczyé dwie
pozycje, tylko wéwczas, gdy za ten miesigc pracodawca byt zobowigzany ztozy¢ rowniez deklaracje wptat DEK-W
lub DEK-II-a.

Kolumna: ,,DEK-1-0”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca
byt zobowigzany do ztoZenia deklaracji DEK-I-0 (art. 21 ust. 1 ustawy).

Kolumna: ,,DEK-I-a”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca
byt zobowigzany do ztozenia deklaracji DEK-I-a (art. 21 ust. 2a i 2g ustawy).

Kolumna: ,,DEK-I-b”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca
byt zobowigzany do ztoZenia deklaracji DEK-I-b (art. 21 ust. 2b i 2g ustawy).

Kolumna: ,,DEK-II”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca
byt zobowigzany do ztozenia deklaracji DEK-II (art. 31 ust. 3 pkt 1 lit. a ustawy).




Kolumna: ,DEK-W |lub DEK-II-a”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca
byt zobowigzany do ztozenia deklaracji DEK-W (art. 23 ustawy) lub deklaracji DEK-II-a (art. 33 ust. 4a pkt 2, ust. 7
i 7a ustawy).

Kolumna: ,,Nie dotyczy”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczgcych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca
byt zwolniony z wptat lub nie podlegat obowigzkowi wptat. Przyczyne nalezy podac¢ w czesci F. Uwagi.
-Zwolnienie z wplat’ oznacza, ze pracodawca, o ktérym mowa w:
1) art. 21 ust. 1, ust. 2a lub ust. 2b ustawy - osiggngt w danym miesigcu wymagany wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych i ztozyt za ten miesigc informacje INF-1;
2) art. 21 ust. 2e ustawy - spetniat w danym miesigcu wskazane warunki i zZtozyt za ten miesigc informacje INF-1;
3) art. 21 ust. 3 ustawy - spetniat w danym miesigcu wskazane warunki.
Pracodawca ,nie podlegat obowiazkowi wptat” na PFRON, jezeli w danym miesigcu zatrudniat mniej niz
25 pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (w przeliczeniu na etaty).

D2. OBNIZENIA WPLAT

Kolumna: ,,Tak”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, w ktérych pracodawca
korzystat z obnizenia wptat, zgodnie z art. 22 ustawy.

Kolumna: ,,Nie”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, w ktérych pracodawca
nie korzystat z obnizenia wptat, o ktérych mowa w art. 22 ustawy.

D. ROZLICZENIE ROCZNE

Pozycja 109. Suma kwot naleznych do zaptaty
Nalezy wpisa¢ sume kwot naleznych do zaptaty wykazanych w zlozonych deklaracjach za okres od stycznia
do grudnia danego roku kalendarzowego: DEK-I-0 w pozycji 30, DEK-I-a w pozycji 30, DEK-I-b w pozycji 39, DEK-II
w pozycji 21, DEK-II-a w pozycji 17, DEK-W w pozycji 18. Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 110. Suma dokonanych wptat
Nalezy wpisa¢ sume dokonanych wptat (bez odsetek) za miesigce danego roku kalendarzowego — niezaleznie
od daty wptaty. Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 111. Nadptata
Pozycja wypetniana automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 110 — poz. 109

Pozycja 112. Kwota nalezna do zaptaty
Pozycja wypetniana automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 109 - poz. 110

E. ZL AGODZENIE OBOWIAZKU WPLAT

Pozycja 113. Numer w rejestrze PFRON
Pozycja wypetniana automatycznie warto$cig pozyciji 1.

Pozycja 114. Rok
Pozycja wypetniana automatycznie warto$cig pozycji 11.

Pozycja 115. Podstawa prawna ztagodzenia obowiazku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujgc podstawe prawng odroczenia terminu ptatnosci podatku podstawie art. 49 ust. 5¢
pkt 1 ustawy.

Pozycja 116. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisa¢ date wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesigc, dzien oraz - pod datg - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajacej kwote ztagodzenia obowigzku wptaty.




Pozycja 117. Kwota ztagodzenia obowiazku wptat
Nalezy wpisa¢ kwote zlagodzenia obowigzku wptat zgodnie z decyzjg lub rozporzgdzeniem, ktére wskazano
w pozycji 116.

Pozycja 118. Podstawa prawna ztagodzenia obowigzku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujac podstawe prawng roztozenia na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za zwloke na podstawie art. 49 ust. 5¢ pkt 2 ustawy.

Pozycja 119. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisac date wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesigc, dzien oraz - pod datg - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajacej kwote ztagodzenia obowigzku wptaty.

Pozycja 120. Kwota ztagodzenia obowiazku wptat
Nalezy wpisa¢ kwote zlagodzenia obowigzku wptat zgodnie z decyzjg lub rozporzadzeniem, ktére wskazano
w pozycji 119.

Pozycja 121. Podstawa prawna ztagodzenia obowiazku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujac podstawe prawng odroczenia innych termindw na podstawie art. 49 ust. 5c
ustawy.

Pozycja 122. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisa¢ date wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesigc, dzien oraz - pod datg - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajgcej kwote ztagodzenia obowigzku wptaty.

Pozycja 123. Kwota zlagodzenia obowiazku wptat
Nalezy wpisa¢ kwote zlagodzenia obowigzku wptat zgodnie z decyzjg lub rozporzadzeniem, ktére wskazano
w pozycji 122.

Pozycja 124. Podstawa prawna ztagodzenia obowiazku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujgc podstawe prawng umorzenia w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowych
lub odsetek za zwloke na podstawie art. 49 ust. 5a ustawy.

Pozycja 125. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisa¢ date wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesigc, dzien oraz - pod datg - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajgcej kwote ztagodzenia obowigzku wptaty.

Pozycja 126. Kwota ztagodzenia obowiazku wptat
Nalezy wpisa¢ kwote zlagodzenia obowigzku wptat zgodnie z decyzjg lub rozporzadzeniem, ktére wskazano
w pozycji 125.

F. UWAGI
Nalezy wpisa¢ przyczyny zaznaczenia w bloku C1 kolumny Nie dotyczy oraz inne wazne informacje, umozliwiajgce

sprawdzenie poprawnosci merytorycznej przestanej deklarac;ji.

Pozycja 127. Data wypetnienia deklaracji
Pozycja wypetniana automatycznie datg biezaca, po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym.

Pozycja 128. Podpis i piecze¢ pracodawcy lub osoby upowaznionej
Pozycja wypetniana automatycznie (imieniem i nazwiskiem) po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym.
Nie mozna podpisa¢ i wysta¢ elektronicznie deklaracji przed uptywem okresu sprawozdawczego wskazanego
w pozycji 11 - tzn. nie wczesniej niz ostatniego dnia miesigca, ktdérego deklaracja dotyczy.

Uwaga: Imie i nazwisko osoby, ktdra podpisata dokument podpisem elektronicznym nie jest widoczny na wydruku
deklaraciji.



