OBJASNIENIA DO OBOWIAZUJACYCH OD 1 LIPCA 2003 R. DEKLARACJI ROZLICZENIA ROCZNEGO
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NA PANSTWOWY FUNDUSZ REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
SKEADANYCH W FORMIE DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych
(Dz. U. 22008 r. Nr 14, poz. 92, z pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawa”.

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 6 czerwca 2003 r. w sprawie ustalenia wzoréw
deklaracji sktadanych Zarzadowi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepelnosprawnych (zwany dalej
,»PFRON” lub ,,Fundusz”) przez pracodawcow zobowiazanych do wplat na ten Fundusz (Dz. U. Nr 105, poz. 989).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.), zwana dalej
,,Ordynacja podatkowa”.

ZASADY OGOLNE

Objasnienia maja zastosowanie do deklaracji, ktorej wzor zaczat obowiazywac z dniem 1 lipca 2003 r.

Deklaracjg rozliczenia rocznego DEK-R sporzadzaja pracodawcy, o ktorych mowa w art. 21 ust. 1, 2a, 2b i 2g oraz art.
23, art. 31 ust. 3 pkt I lit. a i art. 33 ust. 4a pkt 2, ust. 7 i 7a ustawy.

Deklaracje nalezy ztozyé w terminie do 20 stycznia roku nast¢pujacego po roku, w ktorym zaistniaty okolicznosci
powodujace powstanie obowiazku wplat.

Za poprawne wypetnienie deklaracji odpowiada pracodawca zobowiazany do wptat na PFRON.

Wptaty winny by¢ dokonywane na odpowiednie rachunki PFRON (zgodne z zobowigzaniem) w Narodowym Banku
Polskim O/O Warszawa. Formularz wptaty gotdwkowej/polecenia przelewu winien zawiera¢: humer w rejestrze
PFRON (opis pozycji 1.), symbol deklaracji DEK-R i okres sprawozdawczy, np. 2007 (opis pozycji 11.).

W przypadku niewplacenia w obowiazujacym terminie kwoty naleznej (opis pozycji 112.) lub wptlacenie jej
w niepelnej wysokosci deklaracja ta stanowi podstawe do wystawienia tytulu wykonawczego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954,
z pdzn. zm.).

SPOSOB WYPELNIANIA DEKLARACJI
Deklaracja DEK-R sktada sig z szesciu czgsci gtownych od A. do F. oraz z o§wiadczenia pracodawcy. Dodatkowo
cze$¢ C. sktada sig z dwoch szczegdtowych blokow. Lacznie formularz zawiera 128 kolejnych pozycji.

Pozycja 1. Numer w rejestrze PFRON

Nalezy wpisa¢ nadany przez PFRON numer w rejestrze. Numer w rejestrze PFRON powinien by¢ wpisywany rowniez
na formularzu wptlaty gotowkowej/polecenia przelewu i wszelkiej korespondencji kierowanej do Funduszu.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 2. REGON

Nalezy wpisa¢ dziewie¢ pierwszych cyfr nadanego przez Gléwny Urzad Statystyczny (GUS) numeru identyfikacji
statystycznej. W przypadku zmiany numeru REGON, nalezy sporzadzi¢ i przesta¢ elektronicznie deklaracje
aktualizacyjng DEK-Z.

Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 3. NIP

Nalezy wpisac¢ (bez kresek separujacych) aktualny Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP). W przypadku zmiany
numeru NIP, nalezy sporzadzi¢ i przestac elektronicznie deklaracj¢ aktualizacyjng DEK-Z.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 4. PKD

Nalezy wpisaé¢ czteroznakowy kod PKD stosownie do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885).
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 5. Petna nazwa pracodawcy

Nalezy poda¢ w pelnym brzmieniu nazwg pracodawcy, zgodnie z wypisem rejestru wlasciwego dla podmiotu.
W przypadku zmiany nazwy, nalezy sporzadzi¢ i przesta¢ elektronicznie deklaracj¢ aktualizacyjna DEK-Z.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 6. Kod pocztowy

Nalezy wpisa¢ kod pocztowy.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 7. Miejscowos¢

Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.
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Pozycja 8. Ulica
Nalezy wpisa¢ nazwg ulicy.

Pozycja 9. Nr domu
Nalezy wpisa¢ numer domu.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 10. Nr lokalu
Nalezy wpisa¢ numer lokalu.

Uwaga: W przypadku zmiany adresu (poz. od 6. do 10.) nalezy sporzadzi¢ i przesta¢ elektronicznie deklaracje
aktualizacyjna DEK-Z.

Pozycja 11. Okres sprawozdawczy
Nalezy wpisa¢ Rok, za ktory jest sktadana deklaracja.
Pierwsza deklaracja DEK-R w formie dokumentu elektronicznego moze by¢ ztozona za rok 2003.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 12. Deklaracja
Nalezy wybra¢ pole Zwykta, jesli za wskazany w pozycji 11. okres sprawozdawczy (rok) sporzadza si¢ deklaracje
po raz pierwszy. Deklaracje zwykla za wskazany okres sprawozdawczy sktada si¢ tylko raz.
Nalezy wybra¢ pole Korygujaca w przypadku sktadania za wskazany w pozycji 11. okres sprawozdawczy
deklaracji z inng warto$cia w przynajmniej jednej z pozycji bloku C., D. lub E. niz wykazano w deklaracji ztozonej
wczesniej. Dane zawarte w deklaracji korygujacej zastgpuja warto$ci z poprzednio ztozonej deklaracji dotyczacej
danego okresu sprawozdawczego.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

C. Sktadanie deklaracji za poszczegolne miesiace

Deklaracia DEK-R dokumentuje przebieg obowiqzku pracodawcy sktadania deklaracji okreslonego wzoru
i dokonywania wplat na PFRON za poszczegolne miesiqce danego roku kalendarzowego, czyli za miesiqce od stycznia
do grudnia wlgcznie.

W bloku C1. Obowiazki sprawozdawcze, w wierszu dotyczqcym danego miesiqca mozna zaznaczyé dwie pozycje,
tylko wowczas, gdy za ten miesiqc pracodawca byt zobowiqzany ztozy¢ réwniez deklaracje DEK-W [ub DEK-lI-a.

Kolumna ,,DEK-I-0”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca byt
zobowiazany do ztozenia deklaracji DEK-I-0 (art. 21 ust. 1 ustawy).

Kolumna ,,DEK-I-a”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt
zobowiazany do ztozenia deklaracji DEK-I-a (art. 21 ust. 2a i 2g ustawy).

Kolumna ,,DEK-I-b”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt
zobowiazany do ztozenia deklaracji DEK-I-b (art. 21 ust. 2b i 2g ustawy).

Kolumna ,,DEK-II”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca byt
zobowiazany do ztozenia deklaracji DEK-II (art. 31 ust. 3 pkt 1 lit. a ustawy).

Kolumna ,,DEK-W lub DEK-lI-a”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca byt
zobowiazany do ztozenia deklaracji DEK-W (art. 23 ustawy) lub deklaracji DEK-Il-a (art. 33 ust. 4a pkt 2, ust. 71 7a
ustawy).

Kolumna ,,Nie dotyczy”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca byt
zwolniony z wplat lub nie podlegat obowiazkowi wptat (przyczyne nalezy poda¢ w czesci F. Uwagi).
»>Zwolnienie z wplat” oznacza, ze pracodawca, o ktorym mowa w:
I)art. 21 ust. 1, ust. 2a lub ust. 2b - osiagnal w danym miesiacu wymagany wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych i ztozyt za ten miesiac informacj¢ INF-1;
2) art. 21 ust. 2¢ - spetnial w danym miesiacu wskazane warunki i ztozyt za ten miesiac informacje INF-1;
3) art. 21 ust. 3 - spetnial w danym miesiacu wskazane warunki.
Pracodawca ,,nie podlegal obowiazkowi wptat” na PFRON, jezeli w danym miesiacu zatrudnial mniej niz 25
pracownikow w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (w przeliczeniu na etaty).
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C2. Obnizenia wpla

Kolumna ,,Tak”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, w ktérych pracodawca
korzystat z obnizenia wptat, zgodnie z art. 22 ustawy.

Kolumna ,,Nie”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, w ktorych pracodawca nie
korzystatl z obnizenia wplat, o ktorych mowa w art. 22 ustawy.

Pozycja 109. Suma kwot naleznych do zaptaty
Nalezy wpisa¢ sumg¢ kwot naleznych do zaptaty wykazanych w ztozonych deklaracjach za okres od stycznia do grudnia
danego roku kalendarzowego:
DEK-I-0 w pozycji 30., DEK-l-a w pozycji 30., DEK-I-b w pozycji 39., DEK-Il w pozycji 21., DEK-ll-a
w pozycji 17., DEK-W w pozycji 18.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 110. Suma dokonanych wptat
Nalezy wpisa¢ sumg dokonanych wptat (bez odsetek) za miesiace danego roku kalendarzowego, czyli wptaconych
w okresie od lutego danego roku do stycznia roku nastgpnego.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 111. Nadptata
Pozycja wypetniana automatycznie warto$cia wyliczona wedtug wzoru:
poz. 110 — poz. 109

Pozycja 112. Kwota nalezna do zaptaty
Pozycja wypetniana automatycznie warto$cia wyliczona wedtug wzoru:
poz. 109 — poz. 110

E. Ztagodzenie obowiazku wptat

Pozycja 113. Numer w rejestrze PFRON
Pozycja wypelniana automatycznie warto$cia poz. 1.

Pozycja 114. Rok
Pozycja wypelniana automatycznie wartoscig poz. 11.

Pozycja 115. Podstawa prawna ztagodzenia obowigzku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujac podstawe prawna odroczenia terminu ptatnosci podatku podstawie art. 48 § 1,
art. 67a 1 art. 67b Ordynacji podatkowej lub art. 49 ust. Sc pkt 1 ustawy.

Pozycja 116. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisa¢ date wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesiac, dzien oraz - pod data - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajacej kwotg ztagodzenia obowiazku wptaty.

Pozycja 117. Kwota ztagodzenia obowigzku wptat

Nalezy wpisa¢ kwotg ztagodzenia obowiazku wptat zgodnie z decyzja lub rozporzadzeniem, ktore wskazano w pozycji
116.

Pozycja 118. Podstawa prawna ztagodzenia obowiazku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujac podstawe prawng roztozenia na raty zaplaty podatku lub zaleglosci podatkowej wraz
z odsetkami za zwtoke na podstawie art. 48 § 1, art. 67a i art. 67b Ordynacji podatkowej lub art. 49 ust. 5S¢ pkt 2 ustawy.

Pozycja 119. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisa¢ date wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesigc, dzien oraz - pod data - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajacej kwotg ztagodzenia obowiazku wptaty.

Pozycja 120. Kwota ztagodzenia obowiazku wptat

Nalezy wpisa¢ kwote zlagodzenia obowiazku wptat zgodnie z decyzjg lub rozporzadzeniem, ktore wskazano w pozycji
119.

Pozycja 121. Podstawa prawna ztagodzenia obowigzku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujac podstawg prawna odroczenia innych terminéw na podstawie art. 48 § 1 Ordynacji
podatkowej.

Pozycja 122. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisa¢ datg¢ wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesiac, dzien oraz - pod data - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajacej kwotg ztagodzenia obowiazku wplaty.
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Pozycja 123. Kwota ztagodzenia obowigzku wptat
Nalezy wpisa¢ kwote ztagodzenia obowiazku wptat zgodnie z decyzja lub rozporzadzeniem, ktére wskazano w pozycji
122,

Pozycja 124. Podstawa prawna ztagodzenia obowigzku wptat
Nalezy zaznaczy¢ pole, wskazujac podstawe prawng umorzenia w catosci lub w czgsci zaleglosci podatkowych lub
odsetek za zwloke na podstawie art. 67, art. 67a, art. 67b i art. 67d Ordynacji podatkowej lub art. 49 ust. 5a ustawy.

Pozycja 125. Data wydania i znak decyzji / Data i publikator rozporzadzenia
Nalezy wpisa¢ date wydania danej decyzji lub rozporzadzenia w uktadzie: rok, miesigc, dzien oraz - pod data - znak
decyzji lub publikator rozporzadzenia, przyznajacej kwotg ztagodzenia obowiazku wptaty.

Pozycja 126. Kwota ztagodzenia obowigzku wptat
Nalezy wpisa¢ kwotg ztagodzenia obowiazku wptat zgodnie z decyzja lub rozporzadzeniem, ktore wskazano w pozycji
125.

Nalezy wpisa¢ inne wazne informacje dotyczace obowiazku wptat na PFRON oraz przyczyny zaznaczenia w bloku C1.
kolumny Nie dotyczy, utatwiajace analize (sprawdzenie) poprawnosci merytorycznej przestanej deklaracji.

Pozycja 127. Data wypetnienia deklaracji
Pozycja wypelniana automatycznie data biezaca przy podpisywaniu dokumentu.

Pozycja 128. Podpis i pieczeé pracodawcy lub osoby upowaznionej
Nie mozna podpisaé elektronicznie deklaracji przed ostatnim dniem okresu sprawozdawczego, wskazanego
w pozycji 11.
Pozycja wypelniana po naci$nigciu przycisku Podpisz przez uzytkownika uprawnionego do skladania podpisu
elektronicznego w systemic e-PFRON.
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