OBJASNIENIA DO OBOWIAZUJACYCH OD 1 LIPCA 2003 R. INFORMACJI ROCZNYCH
SKEADANYCH PANSTWOWEMU FUNDUSZOWI REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
W FORMIE DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

1. PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
zwana dalej ,,ustawa” (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z pdzn. zm.).

» Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 maja 2003 r. w sprawie okreslenia
wzordw miesigcznych i rocznych informacji o zatrudnieniu, ksztalceniu lub o dziatalnos$ci na rzecz osob
niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 104, poz. 969).

2. ZASADY OGOLNE
» Objasnienia maja zastosowanie do informacji, ktorej wzor zaczat obowiazywac z dniem 1 lipca 2003 r.
» Informacje roczna INF-2 sporzadzaja pracodawcy zwolnieni z wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (zwany dalej ,,PFRON” lub ,,Fundusz”) na podstawie art. 21 ust. 2, 2a, 2b lub 2e ustawy
» Informacjg¢ nalezy przesta¢ w terminie do dnia 20 stycznia, nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy informacja.
» Zapoprawne wypehienie informacji odpowiada pracodawca.

3. SPOSOB SPORZADZANIA INFORMACJI
» Formularz informacji INF-2 sktada si¢ z 4 czg$ci gtownych od A. do D. Lacznie formularz zawiera 74 kolejnych

pozycji.

Pozycja 1. Numer w rejestrze PFRON
Nalezy wpisa¢ nadany przez PFRON numer w rejestrze. Numer w rejestrze PFRON powinien by¢ wpisywany
rowniez na wszelkiej korespondencji kierowanej do Funduszu.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 2. REGON
Nalezy wpisa¢ dziewig¢ pierwszych cyfr nadanego przez Glowny Urzad Statystyczny (GUS) numeru identyfikacji
statystyczne;j.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 3. NIP
Nalezy wpisac (bez kresek separujacych) aktualny Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 4. PKD
Nalezy wpisa¢ czteroznakowy kod PKD stosownie do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885).
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 5. Petna nazwa pracodawcy
Nalezy poda¢ w pelnym brzmieniu nazwe pracodawcy, zgodnie z wypisem rejestru wiasciwego dla podmiotu
gospodarczego.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Pozycja 6. Kod pocztowy
Nalezy wpisac¢ kod pocztowy.
Pozycja zawsze winna by¢ wypeiniona.

Pozycja 7. Miejscowos¢
Nalezy wpisa¢ nazwe¢ miejscowosci.
Pozycja zawsze winna by¢ wypelniona.

Pozycja 8. Ulica
Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy.

Pozycja 9. Nr domu
Nalezy wpisa¢ numer domu.

Pozycja zawsze winna by¢ wypeiniona.

Pozycja 10. Nr lokalu
Nalezy wpisa¢ numer lokalu.
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Pozycja 11. Okres sprawozdawczy
Nalezy wpisa¢ Rok, za ktory jest sktadana informacja.
Pierwsza deklaracja INF-2 w formie dokumentu elektronicznego moze by¢ ztozona za rok 2003.
Pozycja zawsze winna by¢ wypelniona.

Pozycja 12. Informacja
Nalezy wybra¢ pole Zwykla, jesli za wskazany w pozycji 11. okres sprawozdawczy (rok) sporzadza sig
informacjg po raz pierwszy. Informacje zwykla za wskazany okres sprawozdawczy sktada si¢ tylko raz.
Nalezy wybra¢ pole Korygujaca w przypadku sktadania za wskazany w pozycji 11. okres sprawozdawczy
informacji z inng warto$cia w przynajmniej jednej z pozycji bloku C., niz wykazano w informacji zlozonej wczeénie;.
Dane zawarte w informacji korygujacej zast¢puja wartosci z poprzednio ztozonej informacji dotyczacej danego
okresu sprawozdawczego.
Pozycja zawsze winna by¢ wypetniona.

Informacja INF-2 dokumentuje przebieg obowiqzku pracodawcy skladania przez pracodawce informacji lub deklaracji
za poszczegolne miesiqce na podstawie:

Kolumna ,,art. 21 ust. 2”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca
byt zobowiazany do ztozenia informacji INF-1 (art. 21 ust. 2 ustawy).

Kolumna ,,art. 21 ust. 2a”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca
byl zobowiazany do ztozenia informacji INF-1 (art. 21 ust. 2a ustawy).

Kolumna ,,art. 21 ust. 2b”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca
byt zobowiazany do ztozenia informacji INF-1 (art. 21 ust. 2b ustawy).

Kolumna ,,art. 21 ust. 2e”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktore pracodawca
byt zobowiazany do ztozenia informacji INF-1 (art. 21 ust. 2e ustawy).

Kolumna ,,Nie dotyczy”
Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesigcy danego roku kalendarzowego, za ktoére pracodawca nie
byl zobowiazany do zlozenia informacji INF-1, z uwagi na to, ze byl zobowiazany do wptat lub nie podlegat
obowiazkowi wplat.
»Zobowiazanie do wptat” oznacza, ze pracodawca, o ktorym mowa w:
1) art. 21 ust. 1, ust. 2a lub ust. 2b — nie osiagnat w danym miesiacu wymaganego wskaznika zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych i ztozyt za ten miesiac deklaracje DEK-1-0, DEK-I-a lub DEK-I-b;
2) art. 21 ust. 2e — nie spelnial w danym miesiacu wskazanych warunkéw i zlozyt za ten miesiac deklaracje
DEK-I-0, DEK-l-a lub DEK-I-b;
3) art. 21 ust. 3 — nie spetniat w danym miesigcu wskazanych warunkow i ztozyt za ten miesiac deklaracje DEK-I-0,
DEK-I-a lub DEK-I-b.
Pracodawca ,nie podlegat obowiazkowi wptat” na PFRON, jezeli w danym miesiacu zatrudnial mniej niz
25 pracownikéw w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy (w przeliczeniu na etaty).

F. Uwagi
Nalezy wpisa¢ inne wazne informacje dotyczace zwolnienia z wptat na PFRON oraz przyczyny zaznaczenia w bloku
C. kolumny Nie dotyczy, utatwiajace analize (sprawdzenie) poprawnosci merytorycznej sktadanej informacji.

Pozycja 73. Data wypetnienia informacji
Pozycja wypetniana automatycznie data biezaca przy podpisywaniu dokumentu.

Pozycja 74. Podpis i piecze¢ pracodawcy lub osoby upowaznionej
Nie mozna podpisa¢ elektronicznie informacji przed ostatnim dniem okresu sprawozdawczego, wskazanego
w pozycji 11.
Pozycja wypelniana po naci$nigciu przycisku Podpisz przez uzytkownika uprawnionego do sktadania podpisu elektronicznego
w systemic e-PFRON.



