Instrukcja uruchomienia oraz obsługi programu  „InfWtz” wersja 3.0

 Program „InfWtz”, został opracowany w celu usprawnienia procesu sporządzenia 
„INFORMACJI DOTYCZĄCEJ WARSZTATU TERAPII ZAJĘCIOWEJ”, druk Sp-P/Wa. Ze względu na sytuację epidemiczną do aplikacji został dodany moduł dotyczący działalności wtz w okresie pandemii koronawirusa.  

Do uruchomienia powyższego programu niezbędne jest środowisko MS Access
 w wersji co najmniej 2007. Można zastosować darmową edycję runtime. 
1. Informacje ogólne.
W celu użytkowania oprogramowania „InfWtz”, w pierwszej kolejności ze strony internetowej Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych należy pobrać plik aplikacji 
tj. InfWtz_v3.accdr i zapisać go na dysku lokalnym. Następnie jeśli mamy zainstalowane środowisko MS Access uruchamiamy uprzednio pobrany plik InfWtz_v3.accdr i rozpoczynamy pracę. W efekcie czego na monitorze wyświetlony zostanie formularz „Powiadomienie o zabezpieczeniach”, 
aby program się uruchomił należy wybrać i zatwierdzić wyświetlony klawisz „Otwórz”     
W przypadku braku środowiska MS Access, należy je pobrać i zainstalować. Zalecana jest wersja 32 bitowa. Pobieranie i użytkowanie środowiska Access runtime jest darmowe. 
Poniżej link do pobrania pliku ze strony firmy Microsoft. 

http://www.microsoft.com/pl-pl/download/details.aspx?id=10910
2. Pierwsze uruchomienie.

Podczas pierwszego uruchomienia programu na ekranie pojawi się poniższy formularz, 
w którym to należy określić rok oraz powiat, dla którego sporządzana będzie informacja. 
Czynność tą wykonujemy tylko jeden raz.   
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3. Działanie programu.
Na rysunku poniżej przedstawiony został główny formularz programu składający się z sześciu modułów „A”, „B”, „C”, „D”, „E”, „F”. Ponadto nad modułem „A” umiejscowione zostały przyciski nawigacyjne rozmieszczone w dwóch rzędach oraz pole informacyjne. Działanie poszczególnych przycisków jest następujące. Rząd pierwszy zawiera przyciski: 
· Formularz Sp-P/Wa-p – uruchamia moduł dotyczący danych z zakresu działania wtz w czasie pandemii.

· Eksportuj dane – naciśniecie powoduje eksport wszystkich danych zawartych w aplikacji.   
· Koniec – kończy działanie programu.

Natomiast w rzędzie drugim zlokalizowane jest pole informacyjne oraz przyciski:

· Usuń – usuwa dane aktualnie edytowanego wtz.

· Nowy - dodaje do listy kolejny wtz.
· Poprzedni, Następny – powoduje przemieszczanie się po liście wprowadzonych wtz, umożliwiając edycję danych.   
· Raport Sp-P/Wa – otwiera raport zgodny z drukiem Sp-P/Wa, zawierający dane aktualnie edytowanego wtz. Po otwarciu raport ten można wydrukować lub zapisać do pliku 
w formacie Pdf.
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Dane wprowadzamy tylko w polach oznaczonych kolorem białym, pozostałe pola wyliczają się automatycznie. W celu ułatwienia wypełniania druku Sp-P/Wa do programu „InfWtz” dołączone zostały dane z zakresu modułu „A”, które Fundusz pozyskał od samorządów w latach poprzednich. 
Jeżeli dane te uległy dezaktualizacji to należy je zaktualizować. Ponadto jeśli są one nie kompletne 
to należy je uzupełnić. Zalecany sposób przemieszczania się pomiędzy poszczególnymi polami edycyjnymi formularza to użycie klawisza „Enter” - dla kierunku do przodu oraz „Shift+Tab” 
– dla kierunku wstecz. Możliwe jest także używanie klawiszy strzałek. Również za pomocą myszki można poruszać się po różnych obiektach formularza.

W aplikacji „InfWtz” zastosowane zostały reguły sprawdzające poprawność wprowadzonych danych. Jeżeli pola zostaną oznaczone kolorem niebieskim, to należy zastanowić się nad podanymi wartościami ale nie musi to oznaczać popełnienia błędu. W przypadku wypełnienia pola na formularzu kolorem żółtym sygnalizowany jest błąd np. na poniżej przedstawionym obrazku pola dotyczące daty rozszerzenia oraz liczby uczestników o jaką nastąpiło rozszerzenie zostały zabarwione na kolor żółty.
Błąd polega na tym, że jeśli nastąpiło rozszerzenie działalności wtz to konieczne jest podanie daty tego zjawiska lub jeżeli proces ten nie został dokonany to liczba uczestników rozszerzenia równa jest 0, 
a nie jak podano poniżej 3.  
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3.1. Działanie programu – moduł dotyczący działalności wtz w czasie pandemii.
Po naciśnięciu na formularzu głównym klawisza „Formularz Sp-P/Wa-p” aplikacja przejdzie w tryb przetwarzania danych dotyczących działalności wtz w okresie pandemii. Poniższy rysunek prezentuje formularz przeznaczony do tego celu. Na samej górze znajduje się wiersz z polem informacyjnym 
o ilości wtz w danym powiecie oraz, którego wtz dane aktualnie są edytowane. Po prawej stronie od pola informacyjnego znajdują się klawisze „Poprzedni”, „Następny”. Za ich pomocą wybieramy odpowiedni wtz do edycji. Oczywiście w przypadku, gdy w powiecie działa więcej niż jeden wtz. Ostatnim klawiszem w tym rzędzie jest „Raport Sp-P/Wa-p”, naciśnięcie którego spowoduje otwarcie raportu zgodnego z drukiem Sp-P/Wa-p, zawierającego dane aktualnie edytowanego wtz. Po otwarciu raportu można go wydrukować lub zapisać do pliku w formacie Pdf. Poniże opisywanego wiersza zaprezentowany został moduł „A” zawierający dane identyfikacyjne wtz. Dane te zostały wprowadzone podczas sporządzania „INFORMACJI DOTYCZĄCEJ WARSZTATU TERAPII ZAJĘCIOWEJ”, 
w tym miejscu dostępne są one tylko w wersji do odczytu. Ich edycji dokonać można na formularzu głównym aplikacji. Poniżej modułu „A” znajduje się kolejny wiersz z polem informacyjnym 
i przyciskami funkcyjnymi. W tym przypadku pole informacyjne dotyczy ilości przestojów jakie miał wtz określony w module „A”. Natomiast działanie klawiszy jest następujące:

· Usuń – usuwa dane dotyczące przestoju aktualnie edytowanego wtz.

· Nowy – powoduje rozpoczęcie procesu wprowadzania danych dotyczących kolejnego przestoju wtz dla warsztatu prezentowanego w module „A”.

· Poprzedni, Następny – powoduje przemieszczanie się po liście przestojów wtz, dla warsztatu prezentowanego w module „A”.   

W dalszej kolejności na formularzu znajduje się moduł „B”, który zawiera pola do wypełnienia danymi dotyczącymi przestoju wtz. Pod modułem „B” zlokalizowany jest klawisz „Zamknij”, naciśnięcie którego powoduje zamknięcie aktualnie otwartego formularza i powrót do formularza głównego. 
W  formularzu dot. przestoju wtz również zastosowano reguły sprawdzające poprawność danych 
np. jeśli zaczniemy wprowadzać dane dotyczące przestoju to musimy podać datę rozpoczęcia oraz datę zakończenia zawieszenia działalności wtz. Jeśli tego nie zrobimy to zostanie wyświetlony odpowiedni komunikat i pola dotyczące dat zostaną zabarwione na kolor żółty. W wierszu 2 modułu „B” mowa jest o „Liczbie uczestników wtz, w trzecim dniu roboczym, licząc od dnia zakończenia zawieszenia działalności warsztatu terapii zajęciowej”. Mając na myśli uczestników wtz rozumiemy osoby niepełnosprawne mające status uczestnika wtz, bez względu na to czy w danym dniu osoba ta brała udział w terapii czy też nie. Konsekwencją tego jest, fakt że pole z wiersza 2 zawsze ma wartość większą od zera. Przyjęcie odczytu w trzecim dniu roboczym, licząc od dnia zakończenia zawieszenia działalności wtz podyktowane jest założeniem, iż aby w pełni wznowić działalność wtz niezbędne jest wykonanie pewnych czynności organizacyjnych. Dlatego też postanowiono, iż trzeci dzień roboczy będzie najbardziej optymalnym do podania liczby uczestników wtz.   
Dla wierszy 2 – 5 również zastosowano sprawdzanie zasad poprawności danych. Jeśli nie zostaną one spełnione użytkownik zostanie poinformowany o ich złamaniu a odpowiednie pola zostaną zaznaczone kolorem żółtym.    
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3.2. Skrócona instrukcja wprowadzania danych w module dotyczącym działalności wtz 
            w czasie pandemii.
Dane dotyczące działalności wtz w czasie pandemii można wprowadzać tylko dla tych wtz, których dane identyfikacyjna zostały wprowadzone w formularzu głównym aplikacji. 

Jeżeli znajdujesz się na „Formularzu Sp-P/Wa-p” to w pierwszej kolejności wybierz, dla którego wtz chcesz wprowadzać dane. Oczywiście jeśli jest więcej wtz niż jeden. Następnie wybierz klawisz „Nowy”, w wyniku tej czynności otworzy się odpowiedni formularz. Wprowadź dane. Jeśli było więcej przestojów niż jeden, to ponownie wybierz klawisz „Nowy” i ponownie wprowadź dane. Operację tą powtarzaj tyle razy ile było przestojów wtz. W przypadku gdy w powiecie działa więcej niż jeden warsztat, to po wprowadzeniu wszystkich danych dla tego wtz, za pomocą klawiszy znajdujących się nad modułem „A” zmień wtz i rozpocznij proces wprowadzania danych dotyczących przestoju warsztatu. Po zakończeniu wprowadzania danych wydrukuj odpowiednie raporty i za pomocą klawisza „Zamknij” powróć do głównego formularza aplikacji.             
 4. Eksport danych i zakończenie pracy aplikacji
Po wprowadzeniu poprawnych danych dla wszystkich warsztatów terapii zajęciowej z danego powiatu należy je wyeksportować. Czynność tę wykonujemy naciskając klawisz „Eksportuj dane” zlokalizowany na formularzu głównym aplikacji. Następnie naciskając klawisz „Koniec” kończymy działanie programu „InfWtz”. Uzyskany podczas operacji eksportu danych plik należy przesłać na adres mailowy osoby 
z Państwem współpracującej. Dla przykładu nazwa pliku informacji za rok 2020 powiatu bolesławieckiego przedstawia się następująco InfWtz2020_1.srf. 
5. Informacja dodatkowa
Podczas pracy z modułem dotyczącym działalności wtz w czasie pandemii, może pojawiać się poniższy komunikat. Pomimo tego, działanie aplikacji jest poprawne. W takiej sytuacji wystarczy nacisnąć klawisz OK.   
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� Jeżeli na komputerze użytkowana znajduje się aplikacja „Sprawozdanie rzeczowo-finansowe” to środowisko �  Access runtime jest już zainstalowane.
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