INF-1-u

wyjasnienia do informacji miesiecznej o kwocie obnizenia wptat
na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
wystawionej poprzez system e-PFRON2

dla wzoru informacji obowigzujacej od 1 pazdziernika 2018 r.
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1. PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, dalej
,ustawa”.

» Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie informacji dotyczacych
kwot obnizenia wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz ewidencji wystawionych
informacji o kwocie obnizenia (Dz. U. z 2018 r., poz. 1858).

2. ZASADY OGOLNE
»

Informacje sporzadza pracodawca, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, ktéry wystawit informacje o kwocie obnizenia
wpftat (INF-U) na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (dalej PFRON).

» Informacje nalezy przesta¢ do PFRON w terminie do 20. dnia nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym sprzedajacy
wystawit informacje o kwocie obnizenia wptat na PFRON (INF-U) poprzez system e-PFRON2: https://pracodawca.e-

pbfron.pl

lub w formie papierowej na adres Biura PFRON, al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa.

» Informacje INF-1-u mozna sktadaé¢ w formie elektronicznej poprzez strone internetowa e-PFRON2, jezeli dokumenty INF-U
wystawione w trakcie okresu sprawozdawczego zostaty utworzone za pomoca specjalnie do tego celu dedykowanej
formatki
w tym systemie —opis w wyjasnieniach do INF-U.

» Zapoprawne wypetnienie informacji odpowiada pracodawca.

3. SPOSOB WYPEENIANIA INFORMAC)I W SYSTEMIE e-PFRON2

DANE EWIDENCYJNE | ADRES SPRZEDAJACEGO

Pozycje od 1 do 4 oraz od 6 do 14 niedostepne sq do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy
znajdujgcych sie w bazie PFRON (widocznych w e-PFRON2 w zaktadce ,Dane ewidencyjne”).

Uwaga: W przypadku zmiany danych prosimy o ich aktualizacje oraz sporzgdzenie w tym celu informacji ewidencyjnej INF - Z (opis
wyjasnieniach do INF-Z), ktérg nastepnie nalezy przesta¢ do PFRON za posrednictwem systemu e-PFRON2.
Pozycja 1. Numer w rejestrze PFRON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie PFRON.
Uwaga: Numer w rejestrze PFRON powinien by¢ wpisywany na wszelkiej korespondencji kierowanej do PFRON.
Pozycja 2. NIP

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie PFRON.
Pozycja 3. REGON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie PFRON.
Pozycja 4. Pracodawca

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie PFRON.
Pozycja 5. o strukturze

Prosze podac¢ odpowiedni kod. Pozycja musi by¢ wypetniona.

1- w przypadku jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego - dotyczy jednostek podlegajgcych centralizacji
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VAT (np. szkota, urzqd gminy, miejski zaktad komunalny), gdzie nabywcq w rozumieniu ustawy o VAT oraz widniejgcym
na fakturze jest jednostka samorzqdu terytorialnego (np. gmina, miasto, powiat)

2 - w przypadku wydzielonej jednostki organizacyjnej wchodzacej w sktad innych podmiotow - dotyczy jednostek wewnetrznych
(np. oddziatu spdtki), gdzie nabywcqg w rozumieniu ustawy o VAT oraz widniejgcym na fakturze jest jednostka centralna
(np. spotka)
0- w przypadku innej jednostki (dotyczy pozostatych jednostek, innych niz wymienione powyzej)
W pozycji 5 mozna wpisa¢ 1 lub 2, jezeli dane jednostki zostaty ujawnione na fakturze, a zamiarem stron umowy dotyczacej zakupu,
o ktérym mowa w art. 22 ustawy, byto, by jednostka ta byta sprzedajacym.
Pozycje od 6 do 11. Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie PFRON.
Pozycje od 12 do 14. Telefon, Faks, E-mail

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie PFRON.
DANE O INFORMACII

Pozycja 15. (okres sprawozdawczy)

Prosze wpisa¢ miesigc i rok, za ktéry jest sktadana informacja. Jest to miesigc, w ktorym wystawiono informacje INF-U zwykte lub
korygujace wykazane w poz. 16 (opis ponizej). Pozycja musi by¢ wypetniona.
Pozycja 16. (liczba informacji o kwocie obnizenia wptat)

Pole wypetnia sie liczbg informacji o kwocie obnizenia (INF-U) wystawionych w okresie sprawozdawczym wskazanym w pozycji 15,
ktorych kopie zatgcza sie do sktadanej informacji. Jezeli wszystkie wykazane w tej pozycji INF-U zostaty utworzone za pomocg specjalnie
do tego celu dedykowanej formatki, kopie tych INF-U zatgcza sie do dokumentu gtéwnego, a pozycja wypetni sie automatycznie liczba
zatacznikdw (nie dotyczy to duplikatéw informacji). Pozycja 15 w INF-1-u jest tozsama z pozycja 47 w dokumencie INF-U. Pozycja
niedostepna do edycji uzytkownika.

Pozycja 17. (informacja zwykta / korygujaca)

Prosze wybra¢ pole Zwykta, jesli za wskazany w poz. 15 okres sprawozdawczy sporzadza sie informacje po raz pierwszy.
Informacje zwyktg za wskazany okres sprawozdawczy sktada sie tylko raz.

Prosze wybraé pole Korygujaca w przypadku sktadania za wskazany w poz. 15 okres sprawozdawczy informacji z inng  wartoscia
w pozycji 16 niz wykazano w informacji ztozonej wczesniej. Dane zawarte w informacji korygujacej zastepujg wartosci z poprzednio
ztozonej informacji dotyczgcej danego okresu sprawozdawczego. Pozycja musi byc¢ wypetniona.

Uwaga: W przypadku sktadania informacji korygujgcej w bloku Uwagi nalezy poda¢ przyczyny korekty informacji oraz wpisac pozycje,
ktore zostaty skorygowane.

Nalezy wpisa¢ wazne informacje utatwiajgce sprawdzenie poprawnosci merytorycznej przestanej informaciji.

OSWIADCZENIA KONCOWE

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem prawnym i faktycznym.
Pozycja 18. (duplikat informacji)

Prosze znakiem “X” wskaza¢, czy jest to duplikat wystawionej wczesniej informacji.
Uwaga: Duplikatu informacji INF-1-u nie nalezy wysytac¢ do PFRON.
Pozycja 19. (data sporzadzenia duplikatu)

Prosze podac aktualnga date sporzadzenia duplikatu informacji INF-1-u.
Pozycja 20. Data wystawienia informacji

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie datg biezacg po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym.
Uwaga: W przypadku duplikatu informacji INF-1-u nalezy poda¢ date wystawienia pierwotnej informacji zwyktej lub korygujgcej.
Pozycja 21. Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie imieniem i nazwiskiem osoby sporzgdzajacej informacje.
Pozycja 22. Podpis

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie (imieniem i nazwiskiem) po podpisaniu dokumentu podpisem
elektronicznym.

Uwaga: Nie mozna podpisac i wystac elektronicznie informacji przed uptywem okresu sprawozdawczego wskazanego w poz. 15.
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