Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Wyijasnienia do deklaracji miesiecznej wptaty, obowigzujgcej od 10 marca 2023 r., sktadanej Zarzagdowi

Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych poprzez system e-PFRON2
(https://pracodawca.e-pfron.pl).
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1. Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (dalej ,,ustawa”).

» Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

» Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie ustalenia
wzordéw deklaracji sktadanych Zarzagdowi Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych przez pracodawcéw zobowigzanych do wptat na ten Fundusz (Dz.U. z 2023 r.
poz. 995).

2. Zasady ogdlne

» Deklaracje sporzadza pracodawca, o ktérym mowa w art. 29 ust. 3a?, 3b, 3c lub 3g ustawy.

» Woypetniong deklaracje przesytasz do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych (dalej ,,PFRON”) poprzez system e-PFRON2: https://pracodawca.e-pfron.pl

w terminie do dnia 20. nastepnego miesigca po miesigcu, w ktdrym zaistniat obowigzek
ztozenia deklaracji, np. deklaracje za styczer XXXX r. sktadasz do 20 lutego XXXX r. Jesli data
ztozenia deklaracji wypada w dzien ustawowo wolny od pracy, mozesz ztozy¢ deklaracje
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w kolejnym dniu roboczym, np. jesli data wypada w sobote lub niedziele, kolejnym dniem
roboczym bedzie poniedziatek.

» Woptaty dokonujesz w terminie do dnia 20. miesigca po miesigcu, za ktéry sktadasz deklaracje,
np. wpfaty za styczen XXXX r. dokonujesz do 20 lutego XXXX r. Jesli data wymaganej wptaty
wypada w dzien ustawowo wolny od pracy, mozesz dokonaé wptaty, bez koniecznosci naliczania
odsetek podatkowych, w kolejny dzien roboczy, np. jesli data wptaty wypada w sobote lub
niedziele, kolejnym dniem roboczym bedzie poniedziatek.

» Woptaty dokonujesz na rachunek bankowy PFRON w Banku Gospodarstwa Krajowego w
Warszawie, numer konta: 93 1130 1017 0019 9361 9020 0040.

» W opisie wptaty wpisz: numer w rejestrze PFRON i okres sprawozdawczy, za ktéry dokonujesz
wptaty, na przyktad: 00X0000X0/RRRR-MM.

» Jesli nie dokonasz wptaty kwoty wyliczonej w poz. 25 w obowigzujgcym terminie, to bedziesz
zmuszony naliczy¢ odsetki podatkowe za kazdy dzien zwtoki.

» Jesli nie dokonasz wptaty kwoty wyliczonej w poz. 25 w obowigzujgcym terminie lub wptacisz
niepetng kwote, to deklaracja bedzie podstawg do wystawienia tytutu wykonawczego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

» Jesli deklaracje DEK-2-b sktadasz po raz pierwszy, to zt6z rowniez deklaracje ewidencyjng DEK-Z
jako zgtoszeniowg. Na podstawie deklaracji DEK-Z nadamy pracodawcy numer w rejestrze
PFRON.

» Jesli deklaracje DEK-2-b sktadasz po raz kolejny, a zmienity sie dane ewidencyjne pracodawcy, to
216z rowniez deklaracje ewidencyjng DEK-Z jako aktualizacyjna.

» Za poprawne wypetnienie deklaracji odpowiada pracodawca.

3. Sposab wypetniania deklaracji w systemie e-PFRON2

Deklaracje DEK-2-b zt6z w formie dokumentu elektronicznego poprzez system e-PFRON2.

3.1. Dane o deklarac;ji

Wzér formularza tworzony przez e-PFRON2 jest zgodny z wybranym okresem i rodzajem dokumentu.
Pozycja 1. To jest informacja zwykta / korygujaca

Te pozycje wypetniasz w zaktadce ,,Formularze” - ,Wybierz formularz krok 1 / 2”. Wpisz rodzaj
deklaraciji.

Wybierz pozycje 1. Zwykly, jesli za okres wskazany w poz. 2 sporzgdzasz deklaracje po raz pierwszy.
Deklaracje zwyktg sktada sie tylko raz. Kazde kolejne ztozenie deklaracji za ten sam okres bedzie juz
korektg. Wybierz pole 2. Korygujacy, jesli sktadasz kolejng deklaracje za okres wskazany w poz. 2.

Pozycja 2. za okres

Te pozycje wypetniasz w zaktadce ,,Formularze” - , Wybierz formularz krok 1 / 2”. Wpisz rok i miesigc,
za ktéry sktadasz deklaracje.
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Pozycja 3. wypetniona w dniu

Ta pozycja nie jest dostepna do edycji — wypetni sie biezgca data.

3.2. Dane pracodawcy

Pozycji od 4 do 15 nie wypetniasz. Uzupetnig sie one informacjami o pracodawcy posiadanymi przez
PFRON. Informacje te znajdziesz w systemie e-PFRON2 w zaktadce ,,Dane ewidencyjne”.

Jesli dane pracodawcy sg nieaktualne, to zt6z deklaracje ewidencyjng DEK-Z jako aktualizacyjng (opis w
wyjasnieniach do DEK-Z).

Pozycja 4. Numer w rejestrze PFRON

Tej pozycji nie wypetniasz. Numer w rejestrze PFRON uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej
przez PFRON.

Uwaga: Numer w rejestrze PFRON wpisuj na wszelkiej korespondencji kierowanej do PFRON.
Pozycja 5. NIP

Tej pozycji nie wypetniasz. NIP uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej przez PFRON.
Pozycja 6. REGON

Tej pozycji nie wypetniasz. REGON uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej przez PFRON.
Pozycja 7. Pracodawca

Tej pozycji nie wypetniasz. Nazwa pracodawcy uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej przez
PFRON.

Pozycje od 8. do 15. Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta, Telefon, E-mail

Tych pozycji nie wypetniasz. Adres uzupetni sie na podstawie informacji posiadanych przez PFRON.

3.3. Rozliczenie wptaty

Uwaga: Kwoty w poz. 16-22, 24 i 25 zaokraglajg sie do petnych ztotych w ten sposdéb, ze koncdwki kwot
wynoszgce mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncdwki kwot wynoszgce 50 i wiecej groszy podwyzsza sie
do petnych ztotych.

Pozycja 16. Wptata nalezna to:

Tej pozycji nie wypetniasz. Uzupetni sie ona wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 16 = poz. 17 + poz. 18 + poz. 19 + poz. 20+ poz. 21 + poz. 22

Pozycja 17. z art. 29 ust. 3a* pkt 2 ustawy w zw. z art. 68gd ust. 3 ustawy:

Whpisz kwote 30%, srodkéw zaktadowego funduszu aktywnosci, o ktdrych mowa w art 68gd ust. 1
ustawy, przeznaczonych na utrzymanie zagrozonych likwidacjg miejsc pracy oséb niepetnosprawnych
albo na wynagrodzenia lub pomoc bytowg dla oséb niepetnosprawnych, albo na inne wydatki niezbedne
do zapewnienia ciggtosci zatrudnienia i rehabilitacji oséb niepetnosprawnych, wydatkowanych bez
zgody, o ktorej mowa w art. 68gd ust. 2 ustawy. Okresem sprawozdawczym w odniesieniu do tej wptaty
jest miesigc, w ktérym przypada dzien przeznaczenia tych srodkéw bez zgody, o ktérej mowa w art. 68gd
ust. 2 ustawy. Gdy nie masz obowigzku tej wptaty, to wpisz 0.
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Pozycja 18. z art. 29 ust. 3a* pkt 2 ustawy w pozostatym zakresie:
Wopisz kwote stanowigcg 30% sumy:

1) $rodkéw ZFA wydatkowanych niezgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 29 ust. 4
ustawy oraz

2) niewykorzystanych srodkéw ZFA nieprzekazanych na wyodrebniony rachunek bankowy tego
funduszu w terminie do 31 grudnia r., w ktérym uzyskano te srodki —w odniesieniu do srodkéw
uzyskanych do 31 grudnia 2018 r.,

3) srodkdéw ZFA nieprzekazanych na wyodrebniony rachunek bankowy tego funduszu w terminie do
15 lipca roku nastepujgcego po roku uzyskania tych srodkéw —w odniesieniu do srodkéw
uzyskanych nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2019 r.

Okresem sprawozdawczym tej wptaty jest:

» miesigc, w ktorym przypada data ujawnienia wydatkowania ZFA niezgodnego z przepisami
wydanymi na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy lub

» miesigc niedotrzymania terminu do przekazania niewykorzystanych srodkéw ZFA na
wyodrebniony rachunek bankowy tego funduszu w ustawowym terminie.

Gdy nie masz obowigzku tej wptaty, to wpisz O.
Pozycja 19. z art. 33b ust. 8 ustawy (catosc):

Wopisz kwote rdznicy pomiedzy otrzymang nienaleznie lub zawyzong kwotg srodkdéw, o ktérych mowa
w art. 33b ust. 1 ustawy, a prawidtowo obliczong kwotg tych srodkéw, ujawnionej przez PFRON
w wyniku:

» kontroli, o ktérej mowa w art. 33b ust. 7 ustawy lub
» czynnosci sprawdzajgcych, o ktérych mowa w art. 272 Ordynacji podatkowe;j.

Jezeli kwota tej réznicy jest mniejsza od pieciokrotnosci kosztow upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym, to wpisz 0.

Okresem sprawozdawczym tej wptaty jest miesigc, w ktérym przypada dzien ujawnienia kwoty réznicy
przez PFRON w wyniku:

» kontroli, o ktérej mowa w art. 33b ust. 7 ustawy lub
» czynnosci sprawdzajacych, o ktérych mowa w art. 272 Ordynacji podatkowe;j.
Gdy nie masz obowigzku tej wptaty, to wpisz O.

Pozycja 20. z art. 33b ust. 8 ustawy (czes¢ niepotracona):

Wpisz kwote réznicy pomiedzy otrzymang nienaleznie lub zawyzong kwotg srodkdw, o ktérych mowa
w art. 33b ust. 1 ustawy, a prawidtowo obliczong kwotg tych srodkéw, ujawnionej przez PFRON
w wyniku:

» kontroli, o ktdrej mowa w art. 33b ust. 7 ustawy lub
» czynnosci sprawdzajgcych, o ktérych mowa w art. 272 ordynacji podatkowe;.

- jesli nie potracite$ jej w drugim, trzecim ani czwartym miesigcu nastepujgcym po miesigcu ujawnienia
tej rdznicy potrgcona z tych srodkdéw. Kwote tej rédznicy mozesz potragcié w sktadanym wniosku Wn-P-ZF.
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Jezeli kwota tej roznicy jest wieksza od pieciokrotnosci kosztéw upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym, to wpisz 0.

Okresem sprawozdawczym tej wptaty jest czwarty miesigc nastepujacy po miesigcu ujawnienia kwoty
réznicy w wyniku:

» kontroli, o ktérej mowa w art. 33b ust. 7 ustawy lub

» czynnosci sprawdzajacych, o ktédrych mowa w art. 272 Ordynacji podatkowe;.
Gdy nie masz obowigzku tej wptaty, to wpisz 0.
Pozycja 21. z art. 29 ust. 3g ustawy:

Wopisz kwote stanowigca warto$¢ mienia zaktadu aktywnosci zawodowej sfinansowanego ze sSrodkéw
PFRON w czedci, ktdra nie zostata pokryta odpisami amortyzacyjnymi wynikajgcymi z ,, Wykazu rocznych
stawek amortyzacyjnych” na dzien przejecia oraz niewykorzystane srodki PFRON, srodki przekazane na
tworzenie lub dziatanie zaktadu aktywnosci zawodowej i sSrodki znajdujace sie na rachunku zaktadowego
funduszu aktywnosci, ustalong wedtug stanu na dzien przejecia prowadzenia zaktadu aktywnosci
zawodowe;j.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc, w ktérym przypada odpowiednio:

e data uptywu terminu, o ktérym mowa w art. 29 ust. 3f ustawy, w razie niewystgpienia
z wnioskiem o wydanie decyzji o przyznanie statusu zaktadu aktywnosci zawodowej albo
e data uptywu terminu do wniesienia odwotania od decyzji o odmowie przyznania statusu,
jezeli strona nie wniosta odwotania albo
e data wydania decyzji o odmowie przyznania statusu przez organ Il instancji.

Pozycja 22. z art. 29 ust. 3b i 3c ustawy:

Wopisz kwote srodkéw publicznych otrzymanych na utworzenie zakfadu, niewykorzystanych srodkéw
PFRON oraz niewykorzystanych srodkéw zaktadowego funduszu aktywnosci wraz z kwotg
odpowiadajacg kwocie wydatkowanej z zaktadowego funduszu aktywnosci na nabycie, wytworzenie lub
ulepszenie srodkéw trwatych w zwigzku z modernizacjg zaktadu, utworzeniem lub przystosowaniem
stanowisk pracy dla oséb niepetnosprawnych - w czesci, ktdra nie zostata pokryta odpisami
amortyzacyjnymi, ustalonymi przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych wynikajacych z ,Wykazu
rocznych stawek amortyzacyjnych” na dzien powstania obowigzku zwrotu srodkéw:

e na dzien utraty statusu zaktadu aktywnosci zawodowej,

e w przypadku upadtosci organizatora zaktadu aktywnosci zawodowej, na dzierh wydania
postanowienia o ogtoszeniu upadtosci, a w przypadku wydania postanowienia o ogtoszeniu
upadtosci po ponownym rozpoznaniu sprawy w nastepstwie uchylenia postanowienia przez
sad drugiej instancji, na dziert wydania pierwszego postanowienia o ogtoszeniu upadtosci,

e w przypadku likwidacji zaktadu aktywnosci zawodowej lub organizatora zaktadu aktywnosci
zawodowej, na dzien wykreslenia z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc, w ktérym przypada data likwidacji zaktadu aktywnosci
zawodowej lub utraty statusu zaktadu aktywnosci zawodowej albo wykreslenia organizatora z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub Krajowego Rejestru Sgdowego, likwidacji lub
upadtosci organizatora zaktadu aktywnosci zawodowe;.
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Ztagodzenie obowigzku wptaty — pozycje 23 i 24

Te pozycje wypetniasz, gdy zaznaczysz pole wyboru: ,Pracodawca, wobec ktérego zastosowano
ztagodzenie obowigzku wptat”.

Ztagodzeniem obowigzku wptaty jest zaniechanie poboru, umorzenie, roztozenie na raty lub odroczenie
terminu pfatnosci wptaty na PFRON na podstawie przepiséw prawa lub decyzji ostatecznej. Te pozycje
wypetniasz, gdy skorzystasz ze ztagodzenia wptaty przed dniem ztozenia deklaracji.

Pozycja 23. Podstawa prawna ztagodzenia obowigzku wptaty:

Wopisz podstawe prawng zaniechania poboru, umorzenia, roztozenia na raty lub odroczenia terminu
ptatnosci wptat z mocy prawa lub w drodze ostatecznej decyzji. Dane wpisz w formacie: przepis (artykut,
paragraf, ustep, punkt i litera) / rok — pozycja Dziennika Ustaw, w ktérym zostat opublikowany akt
prawny zawierajacy przepis, na podstawie ktérego wptata za miesigc z poz. 2 zostata objeta
zaniechaniem poboru, umorzeniem, roztozeniem na raty lub odroczeniem terminu pfatnosci wptat.

Pozycja 24. Kwota ztagodzenia wptaty to:

W tej pozycji nie wpisujesz kwot wynikajgcych z decyzji Prezesa Zarzadu PFRON o rozfozeniu na raty,
odroczeniu terminu ptatnosci wptaty oraz kwoty obnizenia wpfaty z tytutu certyfikatu dostepnosci lub
zakupu produkgji lub ustugi, z wytgczeniem handlu, od pracodawcy bedacego sprzedajgcym.

Wopisz wytgcznie kwote wptaty objetg zaniechaniem poboru lub umorzeniem przed dniem ztozenia
deklaracji. Kwota moze by¢ mniejsza lub rowna kwocie z poz. 28.

Gdy nie skorzystates z zaniechania poboru lub umorzenia wpfaty z poz. 28 przed dniem ztozenia
deklaracji, to wpisz 0.

Pozycja 25. Kwota do zaptaty (po ztagodzeniu obowigzku wptaty) to:
Tej pozycji nie wypetniasz. Zostanie ona wypetniona wartoscig wyliczong wedtug wzoru:

poz. 25 = poz. 16 — poz. 24

3.4. Uwagi

Gdy chcesz przekazaé¢ dodatkowe informacje dotyczace deklaracji, to wpisz je tutaj, np. dlaczego ja
korygujesz.

3.5. Oswiadczenia koncowe

W tym miejscu oSwiadczasz, ze znasz przepisy dotyczgce wptat na PFRON i ich obnizenia oraz
oswiadczasz, ze dane zawarte w deklaracji s3 zgodne ze stanem prawnym i faktycznym, co potwierdzasz
podpisem elektronicznym.

Pozycja 26. Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Tej pozycji nie wypetniasz. Zostanie ona wypetniona imieniem i nazwiskiem po podpisaniu deklaracji
podpisem elektronicznym.

Pozycja 27. Podpis

Tej pozycji nie wypetniasz. Zostanie ona wypetniona imieniem i nazwiskiem po podpisaniu deklaracji
podpisem elektronicznym.
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Gdy nie uptynat miesigc okresu sprawozdawczego wskazanego w poz. 2, to nie podpiszesz i nie wyslesz
deklaracji poprzez system e-PFRON2.
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