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I. Informacje ogélne

Zanim przystgpisz do opracowania budzetu projektu zapoznaj sie z ,,Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci kosztow w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji”.
Wytyczne zamieszczone sg ha stronie internetowej PFRON (www.pfron.org.pl)

w zaktadce konkursu. Znajdziesz je rowniez w systemie iPFRON+ w zaktadce
»WSPARCIE - DOKUMENTY”. W tym miejscu publikujemy dokumenty rowniez dla
innych Programéw Wsparcia i Zadan. Za pomoca filtrow mozesz wyszuka¢ dokumenty

dotyczace konkursu, w ramach ktérego wypetniasz wniosek.

= iPfron+
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Bez znajomosci tego dokumentu mozesz popetnié btedy, ktére wptyng na obnizenie
punktacji lub bedg skutkowaty wydaniem oceny negatywne;j.

Przeanalizuj czy koszty, ktére zgtaszasz w budzecie projektu sg wtasciwe ze wzgledu na
formy wsparcia, ktore zostaty przez Ciebie opisane w Czesci B wniosku. Czy poniesienie
danego kosztu jest konieczne, to znaczy czy warunkuje prawidtowa i efektywna
realizacje projektu.

Sprawdz czy poszczegdblne koszty zostaty przez Ciebie wtasciwie zakwalifikowane do
danej kategorii kosztow. Przyktadowy katalog znajdziesz w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci kosztéw w ramach artykutu 36 ustawy o rehabilitacji”.
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Nawigacja okruszkowa

W systemie iPFRON+ zastosowalismy nawigacje okruszkowa. Na gorze strony wyswietla
sie sciezka tekstowa, na przyktad: ,,STRONA GLOWNA / SPRAWY | WNIOSKI / WNIOSKI /
NR TWOJEGO WNIOSKU/ SZCZEGOLY WNIOSKU”. Dzieki temu wiesz, w ktérym miejscu
w systemie sie znajdujesz.

A STRONA GEOWNA /SPRAWY | WNIOSKI / WNIOSKI / ROB/9772005 / SZC/ZEGOLY WNIOSKU

iPFRON+

Whniosek: ROB/9772005

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan mach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosekj
UWAGA! W trakcie wypetniania wniosku pami o zachowaniu zasady: jeden otwarty wniosek z zaktadkg ,Formularz wniosku” w jednym oknie jednej przeglgdarki.
Nie otwieraj tego samego ,Formularza wiydsku” w kilku przegladarkach, kartach przegladarek, poniewaz moze doprowadzi¢ to do nadpisywania danych. Jesli w
ostatniej zamykanej karcie ,Formul wniosku” nie bedziesz miat danych, tg wersja zostanie nadpisany poprzednio uzupetniony wniosek i utracisz wprowadzone

dane.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Skrécona nazwa

Zadania zlecane
o e

Poszczegdlne wyrazenia w Sciezce tekstowej to hipertacza.

Jezeli jestes, na przyktad, w zaktadce ,SZCZEGOLY WNIOSKU” i klikniesz na wyrazenie
»WNIOSKI”, nastgpi przekierowanie do tej czesci systemu.

Pod sciezka tekstowa znajduja sie informacje o:

M Numerze wniosku
M Rodzaju wniosku
M Okresie finansowania
M Nazwie dziatania.

Na zamieszczonym ponizej zrzucie ekranu jest dodane przez nas dziatanie o nazwie
»Zajecia grupowe”. Co to jest dziatanie, jak dodawac dziatania do wniosku oraz jak
przypisywac koszty do poszczegdlnych dziatan omoéwimy w dalszej czesci tego
materiatu.
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Poszczegélne informacje wyswietlaja sie w zaleznosci od tego, w ktdrym miejscu

w systemie sie aktualnie znajdujesz. Wyrazenie, ktére jest na koncu sciezki
tekstowej wskazuje to miejsce. Na zrzucie ekranu ponizej ostatnim wyrazeniem jest
»ZAJECIA GRUPOWE”. Oznacza to, ze w Tabeli budzetowej jestesmy (w naszym
przypadku) w budzecie projektu dla pierwszego okresu finansowania, w kategorii
»Koszty merytoryczne realizacji projektu”, w dziataniu ,,Zajecia grupowe.

M STRONA GLOWNA / SPRAWY | WNIOSKI / WNIOSKI / ROB/9772005 / TABELA BUDZETOWA / LISTA OKRESOW FINANSOWANIA
/ PIERWSZY OKRES FINANSOWANIA /2. BUDZET PROJEKTU /1. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU / ZAJECIA GRUPOWE

iPFRON+

Whniosek: ROB/9772005
Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadari w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania

Dziatanie: Zajecia grupowe

UWAGA! W trakcie wypetniania wniosku pamigtaj o zachowaniu zasady: jeden otwarty wniosek z zaktadkg ,Formularz wniosku” w jednym oknie jednej przegladarki.
Nie otwieraj tego samego ,Formularza wniosku” w kilku przegladarkach, kartach przegladarek, poniewaz moze doprowadzi¢ to do nadpisywania danych. Jesliw
ostatniej zamykanej karcie ,Formularza wniosku” nie bedziesz miat danych, ta wersja zostanie nadpisany poprzednio uzupetniony wniosek i utracisz wprowadzone

dane.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje -
o e
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ll. Budzet zadaniowy

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

We wniosku, ktéry sktadasz w konkursie musisz przygotowac¢ budzet zadaniowy.
Budzet podzielilismy na dwie gtowne grupy.
Pierwsza grupa to koszty merytoryczne. Przyporzadkowalismy do niej:

M ,Koszty osobowe personelu merytorycznego”
M ,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu”
M ,Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu”.

Koszty ujete w kazdej z tych kategorii musisz przypisa¢ do poszczegélnych dziatan.

Ty decydujesz, jakie to beda dziatania. Moga to by¢ przyktadowo ,,rekrutacja i diagnoza”,
»Zajecia grupowe”, ,,zajecia indywidualne”, ,szkolenia i warsztaty", ,,promocja
projektu”, itp.

Druga grupa to koszty ogélne. Do tej grupy przyporzadkowalismy:

M ,Koszty osobowe personelu administracyjnego”

M ,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji
projektu”

M ,Naktady na nabycie srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych sktadnikéw
majatkowych; koszty remontdéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen dla celéw
realizacji projektu”.

Kazda kategoria w kosztach ogdlnych jest limitowana. Limity wskazaliSmy w tresci
ogtoszenia o konkursie. Jezeli przekroczysz limit, system zasygnalizuje btad we wniosku.

Kosztow ogdlnych nie przypisujesz do dziatan.

W dalszej czesci tego materiatu omowimy szczegdtowo sposodb wypetnienia zaktadki
»sTabela budzetowa”.

Uwaga! W przypadku wniosku wspoélnego koszty w Tabeli budzetowej musisz
przyporzadkowac do poszczegdlnych Wnioskodawcéw. We wszystkich kategoriach
kosztow bedg wystepowac takie same zestawy pozycji budzetowych dla kazdego
Whnioskodawcy, jakie sg przewidziane dla wniosku indywidualnego.
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lll. Czesé C wniosku
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Zalecamy, aby poszczegdblne czesci wniosku wypetniaé po kolei. Najpierw Czes¢ A

i Czes$¢ B wniosku, a nastepnie Tabele budzetows (na jej podstawie Czes¢ C wniosku
wypetniana jest automatycznie). W Czesci A oraz w Czesci B wniosku znajduje sie wiele
punktow, ktére majg wptyw na ksztatt Tabeli budzetowe;.

Jezeli w pierwszej kolejnosci wypetnisz zaktadke ,,Tabela budzetowa”, a nastepnie
zaczniesz udziela¢ odpowiedzi we wczesniejszych czesciach wniosku — mozesz utracic
dane juz wprowadzone do Tabeli budzetowe;j.

Wazne! Taka sama sytuacja moze wystapic, jezeli po wypetnieniu Tabeli budzetowej
zmienisz odpowiedz udzielong wczesniej w Czesci A lub w Czesci B wniosku.

Przyktad: sktadasz wniosek w kierunku pomocy 2, w typie projektu: ,,prowadzenie
rehabilitacji w placéwce (rehabilitacja ciggta)” i w Czesci B wniosku zaznaczysz,

ze placéwka prowadzona przez Twojg organizacje nie jest finansowana ze srodkéw
publicznych. W Tabeli budzetowej wybierzesz ryczattowy sposdéb rozliczania kosztéw
posrednich. Jezeli podczas wypetniania Tabeli budzetowej zmienisz odpowiedz
udzielong w Czesci B wniosku — zaznaczysz, ze placowka jest finansowana ze srodkow
publicznych, to utracisz dane wprowadzone do Tabeli budzetowej. Wczesniej system
wyswietli komunikat i zapyta, czy chcesz zmienié dane. Nie mozesz rozliczaé kosztéw
posrednich ryczattem, jezeli Twoj projekt dotyczy placowki finansowanej z innych zrodet
publicznych.

Przycisk ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWE)”

Przycisk ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”, jest zamieszczony w zaktadce
sFormularz wniosku”, pod kazda z czesci wniosku.

ZAPISZ ROBOCZO ZAPISZ | SPRAWDZ AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ POBIERZ DANE Z TABELI BUDZETOWEJ Z10Z WNIOSEK
PRZEKAZ DO WEWNETRZNEGO PODPISANIA COFNIJ DO POPRAWY 'ODBLOKU.J DO MODYFIKACJI

ZATWIERDZ | PRZYGOTUJ DO PODPISU

AKTUALIZU. DANE EKSPORTU. DO PDF

Po wypetnieniu Czesci Ai Czesci B wniosku, a przed przejsciem do Czesci C, uzyj
przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”. W Czesci A oraz Cze$ci B wniosku
znajdujg sie pola, ktére majg wptyw na ksztatt Tabeli budzetowej (bedziemy to omawiaé
w dalszej czesci materiatu).
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Po uzyciu przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ” system przygotuje Tabele
budzetowa odpowiednio do zaznaczonych przez Ciebie odpowiedzi.

Pamietaj, ze po wprowadzeniu zmian w Czesci A oraz Czesci B wniosku musisz
ponownie uzyé przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ” (gdy jeste$

w zaktadce Formularz wniosku) lub przycisku ,,POBIERZ DANE Z WNIOSKU” (gdy jestes
w zaktadce Tabela budzetowa). Dziatanie przycisku ,,POBIERZ DANE Z WNIOSKU”
omowimy pozniej. Jezeli zmiany nie zostang zaktualizowane na Tabeli budzetowej —
system bedzie komunikowat btedy i nie podpiszesz wniosku.

Jak przejsc¢ do wypetniania Czesci C wniosku

W zaktadce ,,Formularz wniosku” kliknij ,,Cze$é C wniosku”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegdly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Dane podstawowe Czesc A Czesc B Czesc C Wskazniki Czesé D Czes¢E

° Podsumowanie budzetu dla catego projektu

Dane wy$wietla sie, gdy wypelnisz poszczegdlne tabele budzetowe
Przejdz do zaktadki ,Tabela budzetowa”.

Wypetnij tabele | zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

1. taczna wysokosc kosztow kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu (w zf)

OKRESY FINANSOWANIA LACZNA WYSOKOSE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

Suma kosztéw kwalifikowalnych dla catego projektu

| |

Wyswietli sie zawartosc tej zaktadki. Jest to ,,Podsumowanie budzetu dla catego
projektu”.

Dane w poszczegoélnych punktach:
1. taczna wysokosc¢ kosztéw kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu

2. Wktad wtasny Wnioskodawcow w okresie realizacji projektu
3. Whnioskowana kwota dofinansowania

uzupetnig sie automatycznie, gdy wprowadzisz wartosci w zaktadce ,,Tabela
budzetowa” i uzyjesz przycisku ,,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU”.
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Mozesz takze uzyé przycisku ,,POBIERZ DANE Z TABELI BUDZETOWEJ” w zaktadce
»Formularz wniosku — Czes¢ C wniosku”. System po uzyciu tego przycisku pobierze
aktualne dane z Tabeli budzetowej.

Wartosci, ktore w systemie iPFRON+ uzupetniane sg automatycznie wyswietlajg sie na
szarym tle. Nie mozna ich recznie uzupetnia¢ i modyfikowac.

Uwaga! Nie mozesz pobra¢ danych z Tabeli budzetowej, jesli w zaktadce ,,Tabela
budzetowa”, po wprowadzeniu zmian nie uzyjesz przycisku ,,PRZELICZ WSZYSTKIE
OKRESY FINANSOWANIA”.

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Dane podstawowe Czesc A Czesc B Czes¢ C Wskazniki Czesc¢ D CzesSCE

o Podsumowanie budzetu dla catego projektu

Dane wyswietla sie, gdy wypetnisz poszczegdlne tabele budzetowe.
Przejdz do zaktadki , Tabela budzetowa”.

Wypetnij tabele i zapisz dane

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”

1. Laczna wysokosé kosztow kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu (w zi)

OKRESY FINANSOWANIA LACZNA WYSOKOSE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

Suma kosztéw kwalifikowalnych dla calego projektu

2. Wklad wiasny Wnioskodawcow w okresie realizacji projektu (w zi)

OKRESY WKEAD FINANSOWY ZE ZRODEL. WKLAD NIEFINANSOWY 0SOBOWY WKLAD 'WKEAD FINANSOWY ZE ZRODEE LACZNA WYSOKOSC LACZNA PROCENTOWA WYSOKOSC

FINANSOWANIA NIEPUBLICZNYCH (SWIADCZENIE WOLONTARIUSZA) RZECZOWY PUBLICZNYCH (INNYCH NIZ PFRON) WKEADU WELASNEGO WKLADU WEASNEGO
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IV. Tabela budzetowa

Zaktadka ,,Lista okresow finansowania”

Kliknij w zaktadke ,,Tabela budzetowa”.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

Szczegdly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Dane podstawowe Czesc A Czesc B Czesé C Wskazniki Czesé D CzesSc E

o Podsumowanie budzetu dla catego projektu
Dane wyswietlg sig, gdy wypetnisz poszczegdlne tabele budzetowe.
Przejdz do zakfadki ,Tabela budzetowa”
Wypelnij tabele | zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku'”.

1. Lgczna wysokosc kosztow kwalifikowalnych w okresie realizacji projektu (w zi)

OKRESY FINANSOWANIA LACZNA WYSOKOSE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W Zt)

Suma kosztow kwalifikowalnych dla calego projektu

| |

System wyswietli dwie kolejne zaktadki ,,Lista okreséw finansowania” oraz ,Lista

btedow” Zaktadke ,Lista btedow” omdéwimy pdzniej”.

Szczegdly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okreséw finansowania Lista btedow

Wybierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypetni¢ tabele budzetowa.

Wypelnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zakladki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”

Po wypetnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowac do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowac dane, a
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do’.

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA

Jezeli Twoj projekt jest wieloletni w zaktadce ,,Lista okreséw finansowania” wyswietlg
sie poszczegllne okresy finansowania.
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Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okresow finansowania Lista btedéw

Wybierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypetnic tabele budzetowa.

Wypelnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”.

Po wypetnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowaé do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowac dane, 2
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do'.

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
O Pierwszy okres finansowania - Nie Tak /‘
O Drugi okres finansowania - Nie Tak /‘
a Trzeci okres finansowania - Nie Tak Ve

Jezeli sktadasz projekt roczny wyswietli sie jeden okres.

Szczegdly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okreséw finansowania Lista btedow

Wybierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypetnic tabele budzetowa.

Wypetnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zakiadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”.

Po wypetnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowac do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowac dane, a
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do".

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELIGZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE GZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA

I Pierwszy okres finansowania I - Nie Tak i

4

Jezeli chcesz przejs¢ do danego okresu finansowania skorzystaj, w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”, przy wybranym okresie, z ikony Edytuj (przedstawionej jako
otowek). System przekieruje Cie do Tabeli budzetowej w tym okresie.
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Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okreséw finansowania Lista btedow

Wybierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypetnic tabele budzetowa.

Wypetnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”.

Po wypetlnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowa¢ do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowac dane, a
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do".

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH ‘CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA

| O Pierwszy okres finansowania | - Nie Tak
a Drugi okres finansowania - Nie Tak /‘
a Trzeci okres finansowania - Nie Tak 7

Pamietaj! W przypadku projektu wieloletniego rozpocznij wypetnianie Tabeli
budzetowej zawsze od pierwszego okresu.

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

I Okres finansowania: Pierwszy okres finansowania I

UWAGA! W trakcie wypetniania wniosku pamietaj o zachowaniu zasady: jeden otwarty wniosek z zaktadka ,Formularz wniosku” w jednym oknie jednej przegladarki.
Nie otwieraj tego samego ,Formularza wniosku” w kilku przegladarkach, kartach przegladarek, poniewaz moze doprowadzié to do nadpisywania danych. Jesli w

ostatniej zamykanej karcie ,Formularza wniosku” nie bedziesz miat danych, tg wersjg zostanie nadpisany poprzednio uzupetniony wniosek i utracisz wprowadzone

dane.
Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okreséw finansowania Lista btedow
1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Sposoéb rozliczania kosztdéw posrednich

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw ~
£ ¢

Jezeli Twoj projekt jest wieloletni, mozesz skopiowac¢ dane z wybranego okresu
finansowania do jednego lub kilku innych okreséw. Dzieki temu nie musisz ponownie
wprowadzac tych samych informacji w kazdym okresie. Przycisk ,,KOPIUJ DANE DO”
pojawi sie nad tabelg z okresami finansowania, jesli zaznaczysz checkbox z lewej strony
przy okresie, z ktérego chcesz dane przenies¢. Pamietaj, ze okres, do ktorego chcesz
skopiowa¢ dane musi by¢ niewypetniony. Dziatanie przycisku ,,KOPIUJ DANE DO”
omoéwimy pozniej.
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Jak rozpocza¢ wypetnianie Tabeli budzetowej. Zaktadki

W zaktadce ,,Lista okreséw finansowania” w wierszu ,,Pierwszy okres finansowania”,
w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA” skorzystaj z ikony Edytuj (przedstawionej jako
otowek).

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okresow finansowania Lista bledow

Wyhierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypetnié tabele budzetows.
Wypetnij tabele i zapisz dane.
Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypelnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”.

Po wypelnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowac do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowac dane, a
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do'.

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
\:\ Pierwszy okres finansowania - Nie Tak | ,‘ |
O Drugi okres finansowania - Nie Tak Vd
O Trzeci okres finansowania - Nie Tak Vs
|
WysSwietla sie kolejne zaktadki dla pierwszego okresu finansowania:
1. Sposoéb rozliczania kosztow posrednich
2. Budzet projektu
3. Informacje ogdlne
4. Uzasadnienie.
Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
1. Sposab rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie
Sposéb rozliczania kosztéw posrednich
Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw v X
Pamietaj! Jezeli Twdj projekt jest wieloletni musisz wypetni¢ poszczegdlne zaktadki
w Tabeli budzetowej osobno dla kazdego okresu realizacji.
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Po przygotowaniu Tabeli budzetowej na pierwszy okres, skorzystaj w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA” z ikony Edytuj (przedstawionej jako otéwek) dla drugiego
okresu finansowania. Analogicznie postgp dla trzeciego okresu. Uwaga! Mozesz
rowniez skopiowaé dane do kolejnych okreséw finansowania z Tabeli budzetowej, ktéra
zostata wypetniona dla pierwszego okresu finansowania. Funkcjonalnos¢ ta zostanie
omowiona dalej.

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okresow finansowania Lista btedow

Wybierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypetnic tabele budzetowa.

Wypelnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”.

Po wypetnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowaé do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowaé dane, a
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do'.

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
O Pierwszy okres finansowania - Nie Tak Ve

O Drugi okres finansowania - Nie Tak | Va |

O Trzeci okres finansowania - Nie Tak 7

— E

Przyciski w zaktadce Tabela budzetowa

Zanim przejdziemy do wypetniania Budzetu projektu omoéwimy przyciski umieszczone
w zaktadce ,,Tabela budzetowa”:

»AKTUALIZUJ NA WNIOSKU”

»POBIERZ DANE Z WNIOSKU”

»PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA”
»EKSPORTUJ DO .XLSX”

NEANN
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NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PPODSTAWOWA AKCJA

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

ierwszy okres finansowania - ie a
P kres f N Tak v

Drugi okres finansowania - Nie Tak *
rd

O Trzeci okres finansowania - Nie Tak

v

AKTUALIZUJ NA WNIOSKU POBIERZ DANE Z WNIOSKU PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA EKSPORTUJ DO .XLSX
| POBIERZ INSTRUKCJE I

Przycisk ,,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU”

Pamietaj! Uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU” dopiero wéwczas, gdy
wypetnisz w Tabeli budzetowej wszystkie okresy finansowania.

Uzycie tego przycisku spowoduje, ze dane ktdre zamiescisz w Tabeli budzetowej
przeniosa sie do Czesci C wniosku. Bedg widoczne w ,Podsumowaniu budzetu dla
catego projektu”. Jezeli Twoj projekt jest wieloletni — przeniosa sie dane ze wszystkich
okresow finansowania.

W sytuaciji, gdy w zaktadce ,Tabela budzetowa” na przynajmniej jednym z okresow
finansowania w kolumnie ,,Czy przeliczono dane” wystepuje wartos¢ ,,Nie” lub

w kolumnie ,,Czy zawiera btedy” wystepuje wartos¢ ,, Tak”, system zablokuje mozliwos¢
przeniesienia danych z Tabeli budzetowej do Czesci C wniosku.

Wyswietlony zostanie komunikat:

»Nie wszystkie pola na tabelach budzetowych zostaty uzupetnione poprawnie. Nie
mozesz zaktualizowac¢ wniosku btednymi danymi pochodzgcymi z tabel budzetowych.
Zweryfikuj, czy wszystkie pola w tabelach budzetowych zostaty uzupetnione
prawidtowo”.
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Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okresow finansowania @ Lista bledow

Wybierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypelni¢ tabele budzetowa.

Wypetnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Paobierz instrukcje™.

Po wypehnieniu tabeli budzetowej mozesz ja skopiowa¢ do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego checesz skopiowaé dane, a
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do".

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
O Pierwszy okres finansowania 2024-09-30 12:55:59 Tak Nie ,‘
O Drugi okres finansowania 2024-09-28 22:22:43 Tak Tak 7

O Trzeci okres finansowania 2024-09-28 22:22:43 Tak Tak Vd .
— £ e

Pamietaj, po wprowadzeniu zmian, ktére majg wptyw na Tabele budzetowg musisz
ponownie uzyé przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ”. Jezeli tego nie
zrobisz system wyswietli komunikat o btedach. Musisz wéwczas zaktualizowac dane,
zapisac ponownie kazdy okres finansowania w celu zweryfikowania czy nie ma btedow
i dopiero wtedy mozesz aktualizowaé dane na wniosku.

Przycisk ,,POBIERZ DANE Z WNIOSKU”

Uzycie przycisku ,,POBIERZ DANE Z WNIOSKU” spowoduje wprowadzenie zmian

w Tabeli budzetowej we wszystkich okresach finansowania. Tak jak juz o tym
wspominalismy w Czesci A oraz Czesci B wniosku znajdujg sie pola, ktére majg wptyw
na ksztatt Tabeli budzetowej. Jezeli wprowadzisz zmiany w tych czesciach wniosku

i uzyjesz przycisku ,,POBIERZ DANE Z WNIOSKU” niektére dane, ktére zostaty juz
wprowadzone do Tabeli budzetowej moga zostac¢ usuniete. Moze réwniez wystgpic
koniecznosc¢ podania w Tabeli budzetowej dodatkowych informaciji.

Przyktadowo: W Czesci B wniosku zostata przez Ciebie zaznaczona opcja ,,Tak” w polu
,»Czy Wnioskodawca planuje pobieranie optat od uczestnikéw/beneficjentow
ostatecznych projektu”. W Tabeli budzetowej w Punkcie ,,Przychéd projektu”
wyswietlito sie pole ,,Optaty od uczestnikow projektu”, ktére zostato przez Ciebie
wypetnione. Jezeli zmienisz odpowiedz w Czesci B wniosku z ,,Tak” na ,,Nie” i uzyjesz
przycisku ,,POBIERZ DANE Z WNIOSKU” — dane w Tabeli budzetowej w Punkcie
»Przychéd projektu” zostang usuniete.

Po tym jak uzyjesz przycisku ,,POBIERZ DANE Z WNIOSKU” system wyswietli
komunikat, w ktérym bedziesz mie¢ do wyboru opcje ,Tak” albo ,,Nie”.
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Przycisk ,,PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA”

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Uzycie przycisku ,,PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA” spowoduje, ze
system zweryfikuje czy w Tabeli budzetowej nie wystepuja btedy formalne (sprawdzi na
przyktad wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania, wysokos$¢ wktadu wtasnego,
limity kosztow kwalifikowalnych, itd.). Jezeli Twdj projekt jest wieloletni system
przeprowadzi te weryfikacje dla kazdego okresu finansowania.

Jezeli po wypetnieniu kolejnych okreséw finansowania uzyjesz, w kazdym okresie,
przycisku ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA” nie musisz uzywaé przycisku
»PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA”.

Po uzyciu tego przycisku wyswietli sie data w kolumnie ,,Data przeliczenia danych”.

Po sprawdzeniu okresu system wyswietli komunikat ,,Zmiany zostaty zapisane
i sprawdzone. Brak btedéw formalnych” albo ,,Zmiany zostaty zapisane i sprawdzone.
Wystepujag btedy formalne. Zweryfikuj dane w budzecie”.

Dodatkowo, na liscie okreséw finansowania i we wszystkich poszczegdlnych okresach
finansowania w tabelach, w ktorych wystepuja kolumny: ,,Czy przeliczono dane” oraz
»,Czy zawiera btedy” zostang wyswietlone odpowiednie wartosci (,,Tak” albo ,,Nie”).

Jezeli system wyswietli komunikat o btedach, a w kolumnie ,,Czy zawiera btedy”
zostanie wyswietlona odpowiedz ,, Tak”, przeanalizuj poszczegdlne zaktadki w danym
okresie finansowania i popraw pola, w ktérych system wskazuje btad.

Przycisk ,,EKSPORTUJ DO .XLSX”

Uzycie tego przycisku spowoduje wygenerowanie i pobranie Tabeli budzetowej do pliku
w formacie MS Excel. Jezeli Twoj projekt jest wieloletni —to dla kazdego okresu
finansowania zostang utworzone odrebne arkusze w pobranym pliku.

Uwaga! Jezeli projekt jest wieloletni, dla kazdego okresu finansowania zostang
utworzone trzy arkusze:

M Arkusz, ktéry zawiera dane budzetowe danego okresu, oznaczony datami okresu,

M arkusz ,X. Podsumowanie”, ktéry prezentuje uktad tabelaryczny tabeli budzetowe;j
dla danego okresu finansowania

M arkusz ,X. Informacje ogélne”.

18
Instrukcja — Tabela budzetowa (wersja 03; aktualizacja 23.09.2026)

Departament Polityki Regionalnej i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi /
Wydziat Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz ) Zadania
Rehabilitacji Osob zlecane

Niepetnosprawnych = Pf
IPfron+

Przygotowanie pliku moze potrwac. W trakcie generowania system wyswietli komunikat
»1rwa przygotowywanie tabeli budzetowej do eksportu”. Po zakonczeniu pojawi sie
przycisk ,,POBIERZ”. Jezeli plik byt juz wczesniej wygenerowany, mozesz pobrac
istniejacy plik albo uzy¢ opcji ,,Generuj ponownie”.

Uwagal! Jezeli na przynajmniej jednym okresie finansowania w kolumnie
,Czy przeliczono dane” wystepuje wartos¢ ,,Nie” wyswietlony zostanie komunikat
o tresci:

»Nie przeliczono danych w tabeli budzetowej. Uzyj przycisku ,,Przelicz wszystkie okresy
finansowania”, a nastepnie wykonaj eksport.”.

V. Zaktadka,,1.Sposdb rozliczania kosztéw posrednich”

W zaktadce ,,Sposéb rozliczania kosztow posrednich” musisz zaznaczy¢ jak bedziesz
rozlicza¢ koszty administracyjne w projekcie. Do wyboru masz dwie opcje:

M Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw
M Rozliczanie kosztéw posrednich ryczattem

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okreséw finansowania Lista btedow
1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie
Sposéb rozliczania kosztéw posrednich
[ ‘_]
| Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow |

Rozliczanie kosztéw posrednich ryczattem

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Jezeli sktadasz wniosek wieloletni — w kazdym okresie musisz rozlicza¢ koszty posrednie
w ten sam sposoéb. Wyboru dokonujesz w pierwszym okresie finansowania.

Szczegoétowe informacje dotyczace rozliczania kosztdw posrednich ryczattem
zamiesciliSmy w rozdziale ,,Koszty posrednie - ryczatt”.
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Uwaga! Nie mozesz rozlicza¢ kosztow posrednich ryczattem, jezeli Twoj projekt
dotyczy:

placéwki, w ktérej dziatania sg finansowane z innych zrédet publicznych

wytgcznie zadania ,,$wiadczenie ustug wspierajgcych, ktére majg na celu
umozliwienie lub wspomaganie niezaleznego zycia oséb niepetnosprawnych,
w szczegolnosci ustug asystencji osobistej”

[x] kierunku pomocy 6.

Uwaga! Jesli w trakcie wypetniania budzetu zmienisz sposobu rozliczania kosztéw
posrednich, dane, ktdre zostaty juz przez Ciebie wprowadzone dla dotychczas
wybranego sposobu rozliczania kosztéw po Srednich przestang byé widoczne

w aktualnym uktadzie Tabeli budzetowej. System przechowa te dane i przywrdci je,
jezeli wybierzesz poprzedni sposoéb rozliczania kosztéow posrednich. Przed zmiang
system wyswietli komunikat z pytaniem, czy chcesz kontynuowac.

Przycisk ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”

Zanim omowimy sposob wprowadzania danych w zaktadce ,,Budzet projektu”, zwré¢é
uwage na przycisk ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”. Bedzie sie on
pojawiat w wielu miejscach w poszczegélnych zaktadkach ,, Tabeli budzetowej”.

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Sposoéb rozliczania kosztéw posrednich

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw vy X

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT I

Uwaga!
Po uzyciu tego przycisku sprawdzisz, czy wniosek jest wypetniony prawidlowo, na przyklad czy nie ma btedéw formalnych.

Zapiszesz réwniez wprowadzone dane.
Pamietaj, ze nie ztozysz wniosku, ktdry zawiera btedy.

Przycisk jest aktywny, jezeli wprowadzisz zmiany w budzecie.

Po uzyciu tego przycisku sprawdzisz, czy wniosek jest wypetniony prawidtowo, na
przyktad czy nie ma bteddéw formalnych lub czy sg wypetnione wszystkie zaktadki i pola
dla danego okresu finansowania. Zapiszesz réwniez wprowadzone dane. Pamietaj, ze
nie ztozysz wniosku, ktory zawiera btedy.
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Uwaga! Przycisk jest aktywny (wyswietla sie na zielonym tle), jezeli wprowadzisz zmiany

w budzecie.

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Uwaga!

Po uzyciu tego przycisku sprawdzisz, czy wniosek jest wypetniony prawidlowo, na przyktad czy nie ma btedéw formalnych.

Zapiszesz rowniez wprowadzone dane.
Pamietaj, ze nie zlozysz wniosku, ktéry zawiera bledy.
Przycisk jest aktywny, jezeli wprowadzisz zmiany w budzecie.

VI. Zaktadka ,2.Budzet projektu”

Po wyborze sposobu rozliczania kosztow posrednich przejdz do wypetniania budzetu

projektu.

Kliknij zaktadke ,,Budzet projektu”.

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okreséw finansowania Lista btedow
1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Sposob rozliczania kosztéw posrednich

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Wyswietla sie ,Uwaga” i ,Pouczenie”, z ktéorymi musisz sie zapoznac, jezeli chcesz

prawidtowo przygotowaé budzet.
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A Szczegdly wniosku F I iosk Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
)

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogéine 4. Uzasadnienie

W przypadku wnioskéw wspdinych (sktadanych przez dwie lub wiecej organizacje pozarzadowe dziatajace wspdinie) czesé C wniosku wypetniana jest przez Wnioskodawce — Lidera.

&8
Musisz wskazac, ktére koszty osobowe dmycza pracownikow  niepetnosprawnosciami. Informacjg umies¢ w kolumnie ,Nazwa/rodzaj kosztu® przy danej pozyci kosztu. W te] kolumnie zamies¢ réwniez informacje o peine] wysokosci
Kalkulacja kosztu z ki6ra pr w kolumnie ,Podstawa kalkulacji kosztu®, musi dotyczy¢ tej czesci
L] i i
anagrodzema ktéra mozemy uznac za Rwahﬂkowalna (1. czeéci, ktdra wynika z pomniejszenia o z art. 26a ustawy o rehabilitacji).
B Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzenia
Liczba miesigcy zatrudnienia w projekcie:
[c] « umowa o prace: liczba miesigcy trwania umawy lub kolejnych uméw
« umowa zlecenie: liczba miesigcy trwania umowy lub kalejnych uméw
B « umowa o dzieto: nalezy wpisa¢ eyfre "1
« umowa wolontariacka: nalezy wpisac cyfre *1°, bez wzaledu na liczbe wolontariuszy zaangazowanych do projektu
s a .
2 Liczoa etatéw / godzin
& + umowa o prace: sredni wymiar czasu pracy w etatach (do 3 miejse po przecinku} lub w gadzinach
« umowa zlecenie: srednia liczba godzin pracy w miesiacu
« umowa o dzieto: nalezy wpisa¢ cyfre "1" jezeli dotyczy jednej umowy o dzieto; jezeli dotyczy kilku uméw, wartos¢ w kolumnie powinna odpowiadaé fakiyczne; liczbie uméw o dzieto
v « umowa wolontariacka: faczna liczba godzin pracy wolontariusza / wolontariuszy
™ Srednia stawka
« umowa o prace: $rednia stawka wynagroozenia za jeden etat lub godzing
n * umowa zlecenie: usredniona stawka wynagrodzenia za 1 godzine pracy

+ umowa o daieto: nalezy wpisaé srednig kwols wynagrodzenia za umows o dzielo;
« umawa stawka 2a 1 godzing pracy

Maksymalna stawka:

« stewka maksymalna moze by¢ taka sama jek Srednia stewka wynagrodzenia; moze by¢ tekie wyzsza, np. wéwezas gdy dana pozycje budzetowa obejmuje wynagrodzeni kilku 0sob, kidrych wysokosé miesiecznege wynagrodzenia jest
zréznicowana, jak réwniez, gdy stawka wynagrodzenia za godzing pracy uzalezniona jest od liczby godzin pracy w danym miesigcu.

Koszty inwestycyjne:

W ramach kosztéw inwestycyjnych wykazywane s3 koszty dotyczace $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych | prawnych, ktérych wartosé poczatkowa przekracza 10.000,00 24, a przewi okres ich uzytecznosci
jest dhuzszy niz 1 rok.*

Podstawa kalkulacji kosztéw funkcjonawania jednostki

@ W przypadku kosztéw funkcjonowania jednostek, na przyklad: media, czynsz, CO, nalezy wskazat wytacznie te czesc kosztow, kidra jest niezbedna do realizacji projektu. Konieczne jest réwniez przedstawienie sposobu ich wyliczenia na
potrzeby projektu

Pod ,,Uwaga” i ,,Pouczeniem” wyswietli sie tabela:

Koszty inwestycyjne:

W ramach kosztéw inwestycyjnych wykazywane sa koszty dotyczace srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartosé poczatkowa przekracza 10.000,00 zt, a przewidywalny
okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest diuzszy niz 1 rok."

W przypadku kosztow funkcjonowania jednostek, na przykiad: media, czynsz, CO, nalezy wskazac wylacznie te czes¢ kosztow, ktora jest niezbedna do realizacji projektu. Konieczne jest rowniez
przedstawienie sposobu ich wyliczenia na potrzeby projektu.

NAZWA KATEGORII CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA

|. Koszty merytoryczne realizacji projektu Tak Nie 0,00 vV

1. Koszty ogolne (posrednie) zwigzane z realizacjq projektu Tak Tak 0,00 ,’

Koszty kwalifikowalne projektu

KOSZTY KWALIFIKOWALNE PROJEKTU (W 21)

TEST MPW 0,00

IV. Przychéd projektu (nalezy wymienié kategorie przychodéw): 0,00 v

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA

Uwaga!

Po ugyciu tego przycisku sprawdzisz, czy wniosek jest wypetniony prawidiowo, na przyktad czy nie ma bledéw formalnych.
Zapiszesz rowniez wprowadzone dane.

Pamietaj, ze nie ztozysz wniosku, ktéry zawiera bledy.

Przycisk jest aktywny, jezeli wprowadzisz zmiany w budzecie.
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Tak jak juz o tym byta mowa wczesniej budzet podzielony zostat na dwie grupy:

M Koszty merytoryczne realizacji projektu
M Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu

Ponizej kosztdw znajdujg sie dodatkowo zaktadki:

M Koszty kwalifikowalne projektu — obliczana automatycznie przez system
M Przychdéd projektu (sposdb wypetnienia tej zaktadki oméwimy w dalszej czesci
materiatu).

Jezeli chcesz rozliczaé koszty posrednie ryczattem musisz w tej tabeli uzupetni¢ stawke
ryczattowa. Na podstawie tej stawki system obliczy koszty kwalifikowalne projektu
i koszty posrednie. Pamietaj uzyj przycisku ,Zapisz stawke ryczattowa”. W rozdziale

»Koszty posrednie - ryczatt” omowiliSmy warunki rozliczania kosztéw posrednich
ryczattem.

NAZWA KATEGORII CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA
I. Koszty merytoryczne realizacji projektu Tak Nie 0,00 [’
1. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projekiu Tak Tak 0,00 ,’

[ Stawka ryczattowa * ]

Brak uzupelnionego pola "Stawka ryczattowa®. Uzupetnij pole i przeliczy¢ ponownie

ZAPISZ STAWKE RYCZALTOWA

Ryczalt - zestawienie kosztéw bezposrednich oraz posrednich zaplanowanych we wniosku

= KOSZTY
——T KOSZTY BEZPOSREDNIE KOSZTY MERYTORYCZNE PROJEKTU ZLECONE PODSTAWA WYLICZENIA KOSZTY KWALIFIKOWALNE PROJEKTU (RAZEM KOSZTY

POSREDNIE (W . -
PROJEKTU (W Zt) WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU (W Zt) RYCZALTU (W ZL) - L BEZPOSREDNIE ORAZ KOSZTY POSREDNIE) (W Zt)

Test3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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VII. Koszty merytoryczne realizacji projektu

Dodawanie dziatania

W wierszu ,,Koszty merytoryczne realizacji projektu”, w kolumnie ,,PODSTAWOWA
AKCJA” skorzystaj z ikony Edytuj (przedstawionej jako otéwek)

NAZWA KATEGORII CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA
[ I. Koszty merytoryczne realizacji projektu Tak Nie 0,00 /'
1. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu Tak Nie 0,00 /'

Koszty kwalifikowalne projektu

WNIOSKODAWCA KOSZTY KWALIFIKOWALNE PROJEKTU (W Zt)

Test 3 0,00

Wyswietli sie przycisk ,,DODAJ DZIALANIE”.

Lista okresow finansowania Lista btedow

1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie
I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWA DZIALANIA. ~ CZY PRZELICZONO DANE ~ CZY ZAWIERA BLEDY ~ SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

oze ”

Dodaj przynajmniej jedno dziatanie.

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Musisz teraz zaproponowac nazwe dziatania. Moze to by¢ przyktadowo ,,Rekrutacja

i diagnoza”, ,,Zajecia grupowe”, ,,Zajecia indywidualne”, ,,Szkolenia i warsztaty",
»Promocja projektu”, itp. Ty decydujesz jakie to beda dziatania. Musisz wskaza¢ co
najmniej jedno dziatanie. Nie okreslamy, ile maksymalnie ma by¢ dziatan w budzecie.
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Dodawanie dziatania

Wpisz nazwe dziatania *

ZAPISZ ZAMKNIJ

Dla przyktadu wpisalismy: ,,Zajecia grupowe”

Dodawanie dziatania

Wpisz nazwe dziatania *

Zajecia grupowe

ZAPISZ ZAMKNIJ

Po uzyciu przycisku ,,ZAPISZ” nazwa dziatania pojawi si¢ na liscie w zaktadce ,,Koszty
merytoryczne realizacji projektu”

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okresow finansowania Lista btedow

1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogodlne 4. Uzasadnienie
1. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWA DZIALANIA ~ CZY PRZELICZONO DANE =~ CZY ZAWIERA BLEDY = SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

I 1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe I Nie Tak 0,00 | /‘ |

.
_ e “

25
Instrukcja — Tabela budzetowa (wersja 03; aktualizacja 23.09.2026)

Departament Polityki Regionalnej i Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi /
Wydziat Zlecania Zadanh



Panstwowy Fundusz ) Zadania
Rehabilitacji Osob zlecane

Niepetnosprawnych = Pf
IPfront

Teraz skorzystaj z ikony Edytuj (przedstawionej jako otowek) w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA”. Wyswietla sie trzy kategorie kosztéw:

M ,Koszty osobowe personelu merytorycznego”
M ,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu”
M ,Inne koszty zwigzane z realizacja projektu”.

Musisz przypisac koszty danego dziatania (w naszym przypadku zajeé¢ grupowych)
do co najmniej jednej z tych kategorii.

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 0,00
1.2. Koszty zwiazane z udzialem uczestnikéw projektu: 0,00

1.3. Inne koszty zwigzane z realizacjg projekiu: 0,00

Uwaga! Mozesz zmieni¢ nazwe dziatania. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy
pionowe kropki) w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE” przy wybranej nazwie dziatania,
a nastepnie przycisk Zmien nazwe, ktory pojawi sie w menu akcji.

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

1. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU

NAZWA DZIALANIA =~

CZY PRZELICZONO DANE ~ CZV ZAWIERA BLEDY = SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe Nie Tak 0,00 /‘ E

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWRGT
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Mozesz réwniez usunac¢ dodane dziatanie. Kliknij ikone Akcje w kolumnie
,DODATKOWE AKCJE” przy wybranym dziataniu, a nastepnie przycisk Usun, ktéry
pojawi sie w menu akcji. Uwaga! Ta opcja spowoduje usuniecie dziatania, ale takze
wszystkich kosztéw wprowadzonych w tym dziataniu bez mozliwosci ich
przywrécenia.

1. Sposob rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU

NAZWA DZIALANIA = CZY PRZELIGZONO DANE ~ GZY ZAWIERA BLEDY = SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe Nie Tak 0,00 /‘

=, Zmier nazwe

[x] Usun

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Koszty osobowe personelu merytorycznego

Jako pierwsza wyswietla sie kategoria ,,Koszty osobowe personelu merytorycznego”.

Rozwin liste z prawej strony paska.

1. Sposéb rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 0,00 —
1.2. Koszty zwiazane z udziatem uczestnikow projekiu: 0,00

1.3. Inne koszty zwiagzane z realizacja projektu: 0,00

Suma kosztow dla dziatania: Zajgcia grupowe

0

Wartos¢ kosztow w dziataniu musi byé wigksza od 0,00 zt
Wyswietla sie kolejne podkategorie.
Dla ,,Kosztow osobowych personelu merytorycznego” bedg to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz
M ,Wartos$c¢ pracy wolontariuszy”.
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W niektorych kierunkach pomocy i typach projektéw pojawig sie dodatkowe
podkategorie, przyktadowo ,, Trener pracy”, ,,Wartos¢ pracy wolontariuszy — trener
pracy”. Omoéwimy to w dalszej czesci materiatu.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,,DODAJ POZYCJE”.

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedéw
1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osebowe personelu merytorycznego: 0,00 ~

Testowa 2 - 1.1.1 Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwalego)

DODAJ POZYCJE

. FORMA . WARTOSC ~ PODSTAWOWA  DODATKOWE
ZATRUDNIENIA KOSZTU AKCJA AKCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
“  KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN:  ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~  KOSZTOW WYNAGRODZEN:

LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé koszt zwigzany
z realizacjg dziatania.

Dla ,,Kosztow osobowych personelu merytorycznego” bedzie to nastepujace okno:

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesigcy *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Srednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Maksymalna stawka *
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Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba godzin *

50

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Srednia stawka *

70

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

70

Forma zatrudnienia *

Umowa zlecenie

Koszt pojawi sie na liscie.

Pamietaj! Dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie réwniez stawkami kosztéw.

W polu ,,1.1Koszty osobowe personelu merytorycznego” oraz w polu ,Suma kosztow
osobowych personelu merytorycznego” pojawi sie tgczna wartos¢ kosztu.

I 1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 42 000,00 I A

Testowa 2 - 1.1.1 Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

N - - . N . N . FORMA WARTOSC ~ PODSTAWOWA  DODATKOWE
KOSZTOW WYNAGRODZEN:  ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: - -
ZATRUDNIENIA KOSZTU AKCJA AKCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI

LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

1111 Wynagrodzenie

. 12 50 70 70 Umowa zlecenie 42 000,00 f
specjalisty 1

:
et “

Mozesz edytowaé dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj (przedstawionej
jako otéwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”. Mozesz rowniez usungé¢ dodany
koszt. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy pionowe kropki) w kolumnie
,DODATKOWE AKCJE” przy wybranym koszcie, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi

sie w menu akgji.
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PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI

NAZWA/ RODZAJ < - N - - - N - FORMA WARTOSC  PODSTAWOWA DODATKOWE
LR + KOSZTOW WYNAGRODZEN: + KOSZTOW WYNAGRODZEN: + KOSZTOW WYNAGRODZEN: “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: - -

KOSZTU

- ZATRUDNIENIA- KOSZTU AKCJA AKCJE
LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN ‘SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

1111 Wynagrodzenie 12 50 70 70 Umowa zlecenie 4200000 :
specjalisty 1 .

W opisany powyzej sposob dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Koszty osobowe
personelu merytorycznego”, ktére sg zwigzane z realizacjg dziatania.

Po dodaniu kolejnych kosztéw wartos¢ w polu ,,1.1 Koszty osobowe personelu
merytorycznego” oraz w polu ,,Suma kosztow osobowych personelu merytorycznego”
zaktualizuje sie automatycznie.

|1 .1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 138 000,00 I ~

Testowa 2 - 1.1.1 Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI -n
FORMA WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~ + KOSZTOW WYNAGRODZEN: < KOSZTOW WYNAGRODZEN: “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: = =

- ZATRUDNIENIA KOSZTU AKCJA AKCJE
LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Wynagrodzenie

111 specjalisty 1

12 50 70 70 Umowa zlecenie 42 000,00 /‘

1112 Wynagrodzenie 100 80 80 Umowa zlecenie 9600000  #*

specjalisty 2 :

Automatycznie zaktualizuje sie rowniez warto$¢ w polu ,,Suma kosztéw osobowych
personelu merytorycznego”.

NAZWA/ " o . PODSTAWA KALKULAC.JI KOSZTOW
PODSTAWA KALKULACJIKOSZTOW | PODSTAWA KALKULACJI KOSZTOW _  PODSTAWA KALKULACJI KOSZTOW

5 WARTOSC ~ PODSTAWOWA  DODATKOWE
LP ~ RODZAJ = . - o “ WYNAGRODZEN: MAKSYMALNA =
p WYNAGRODZEN: LICZBA MIESIECY WYNAGRODZEN: LICZBA GODZIN WYNAGRODZEN: SREDNIA STAWKA ra KOSZTU AKCJA AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.1.4. Wartos¢ pracy wolontariuszy - trener pracy

0

ISuma kosztéw osobowych personelu merytorycznego I

138 000,00
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Wolontariat - personel merytoryczny

Analogicznie jak w przypadku kosztow osobowych, dodaj wartos¢ pracy wolontariuszy.

Skorzystaj z przycisku: ,,DODAJ POZYCIJE”.

Testowa 2 I1.1 .3. Wartos¢ pracy wolontariuszy |

DODAJ POZYCJE

- - - PODSTAWA KALKULACJI KOSZTOW o
. PODSTAWA KALKULACJIKOSZTOW _  PODSTAWA KALKULACJIKOSZTOW _ PODSTAWA KALKULACJIKOSZTOW . WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

- . . ~  WYNAGRODZEN: MAKSYMALNA
WYNAGRODZEN: LICZBA MIESIECY WYNAGRODZEN: LICZBA GODZIN WYNAGRODZEN: SREDNIA STAWKA STAWKA KOSZTu AKCJA AKCJE

Nie znaleziono danych.

oz “

Suma kosztow dla 1.1.3. Wartos¢ pracy wolontariuszy

0

Wyswietli sie okno, w ktorym mozesz dodaé wartos¢ pracy wolontariuszy.

TEST - Wartos¢ pracy wolontariuszy

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba miesigcy *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzeni: Srednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.
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wolentariusze

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesiecy *

1

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba godzin *

100

Podstawa kalkulacji kosztoéw wynagrodzen: Srednia stawka *

30

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Maksymalna stawka *

30

Wartos$é pracy wolontariuszy pojawi sie na liscie.

W polu ,,Suma kosztéw dla 1.1.3 ,Wartos¢ pracy wolontariuszy” pojawi sie taczna
wartosé pracy wolontariuszy.

Testowa 2 - 1.1.3. Wartos¢ pracy wolontariuszy

DODAJ POZYCJE

WARTOSE PODSTAWOWA DODATKOWE
KOSZTu AKCJA AKCJE

wRopzay  PODSTAWAKALKULACH PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULAC.JI KOSZTOW
LR ~ 4 KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~  KOSZTOW WYNAGRODZEN: KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~  WYNAGRODZEN: MAKSYMALNA
LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA STAWKA

KOSZTU

1.1.3.7 welontariusze 1 100 30 30 3000,00 /'

. -
= 1-121

Suma kosztéw dla 1.1.3. Wartos¢ pracy wolontariuszy

3 000,00

W opisany powyzej sposob dodaj kolejna wartos¢ pracy wolontariuszy w kategorii
,»Koszty osobowe personelu merytorycznego”, ktére sg zwigzane z realizacjg dziatania.
Po dodaniu kolejnych wartosci pracy wolontariuszy wartosé w polu ,Suma kosztow dla
1.1.3 Wartos¢ pracy wolontariuszy” zaktualizuje sie automatycznie.

Pamietaj! Swiadczenie wolontariuszy to wktad wtasny niefinansowy osobowy.
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Uwaga! W polu ,,1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego” oraz w polu ,Suma
kosztow osobowych personelu merytorycznego” system automatycznie przeliczy tacznag
wartos$é kosztow w kategorii ,,Koszty osobowe personelu merytorycznego” dla danego
dziatania.

IW .1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 141 000,00 I ~

Testowa 2 - 1.1.1 Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJ P
FORMA WARTOSC PODSTAWOWA  DODATKOWE

4 KOSZTOW WYNAGRODZEN: + KOSZTOWWYNAGRODZEN: + KOSZTOWWYNAGRODZEN: < KOSZTOW WYNAGRODZEN: = =

a ZATRUDNIENIA- KOSZTU AKCJA AKCJE
LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen

W kategorii kosztow osobowych (merytorycznych i administracyjnych) system iPFRON+
oblicza wartos$¢ kosztu wynagrodzenia automatycznie.

Od tego jakie wartosci wpiszesz w poszczegolnych polach zalezy tgczna wartos¢ kosztu.
Ponizej wskazowki, ktore zamiesciliSmy réwniez w systemie iPFRON+.

Liczba miesiecy:

- umowa o prace: liczba miesiecy trwania umowy lub kolejnych umoéw

- umowa zlecenie: liczba miesiecy trwania umowy lub kolejnych umoéw

- umowa o dzieto: nalezy wpisac¢ cyfre ,1”

- umowa wolontariacka: nalezy wpisac¢ cyfre ,,1”, bez wzgledu na liczbe wolontariuszy
zaangazowanych do projektu

Liczba etatow / godzin:

- umowa o prace: sredni wymiar czasu pracy w etatach (do 3 miejsc po przecinku) lub
w godzinach

- umowa zlecenie: $rednia liczba godzin pracy w miesigcu

- umowa o dzieto: nalezy wpisac cyfre ,,1” jezeli dotyczy jednej umowy o dzieto; jezeli
dotyczy kilku uméw, warto$¢ w kolumnie powinna odpowiadac¢ faktycznej liczbie
umow o dzieto

- umowa wolontariacka: tagczna liczba godzin pracy wolontariusza / wolontariuszy

Srednia stawka:

- umowa o prace: $rednia stawka wynagrodzenia za jeden etat lub godzine

- umowa zlecenie: usredniona stawka wynagrodzenia za 1 godzine pracy

- umowa o dzieto: nalezy wpisac¢ srednig kwote wynagrodzenia za umowe o dzieto
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- umowa wolontariacka: usredniona stawka wynagrodzenia za 1 godzine pracy

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Uwaga! Wedtug sredniej stawki wyliczany jest koszt wynagrodzenia w danej pozycji
budzetowe;.

Maksymalna stawka:

stawka maksymalna moze by¢ taka sama jak srednia stawka wynagrodzenia; moze byé
takze wyzsza, na przyktad woéwczas, gdy dana pozycja budzetowa obejmuje
wynagrodzenie kilku oséb, ktérych wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia jest
zréznicowana, jak réwniez, gdy stawka wynagrodzenia za godzine pracy uzalezniona jest
od liczby godzin pracy w danym miesigcu. W szczegdlnosci dotyczy to umowy o prace.

Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu

»Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu” to kolejna kategoria, do ktérej
przypisuje sie koszty danego dziatania.

Rozwin liste z prawej strony paska.

IDziaianie: Zajecia grupowel

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 141 000,00 v

I 1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu: 0,00 I ——-

1.3. Inne koszty zwiazane z realizacja projektu: 0,00 v

Suma kosztéw dla dziatania: Zajecia grupowe

141 000,00

Wyswietla sie kolejne podkategorie.
Dla ,,Kosztow zwigzanych z udziatem uczestnikéw projektu” beda to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)” oraz
M ,Koszty inwestycyjne (podlegajace ewidencji majgtku trwatego)”.

W niektorych kierunkach pomocy i typach projektéw pojawig sie do wypetnienia
dodatkowe podkategorie. Przyktadowo ,,Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie
pomieszczen)”, ,Staze zawodowe” lub ,,Ogélnodostepne szkolenia zawodowe
realizowane przez firmy zewnetrzne”. Oméwimy to w dalszej cze$ci materiatu.
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Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,,DODAJ POZYCJE”.

1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu: 0,00 |

Testowa 2 - 1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

~
DODAJ POZYCJE

LP. « NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWA KALKULACJI = USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU < WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych

n
ozt “

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé koszt zwigzany
z realizacjg dziatania.

TEST - Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie v

Wartos¢ kosztu *

.

W tym przypadku pole ,,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie
przelicza wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Sprawdz doktadnie czy podstawa
kalkulacji w danej pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscig ogétem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilos¢ jednostek oraz cene jednostkowa.

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie réowniez stawkami kosztéw.
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TEST - Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Pomoce dydaktyczne
Podstawa kalkulacji *
50 szt. x 100 zt X ’

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewngtrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

5000 X ’

.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

Koszt pojawi sie na liscie.

I Dziatanie: Zajecia grupowe I

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 141 000,00 v

1.2. Koszty zwi: z udzial ikéw projektu: 5 000,00

Testowa 2 - 1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

NAZWA/ RODZAJ KOSZTU = PODSTAWA KALKULACJI ~ USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

3

/ i
] - O

W polu ,,.Suma kosztéw dla 1.2.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku
trwatego)” pojawi sie taczna wartosc¢ kosztu.

I 1.21.1 Pomoce dydaktyczne I 50 szt x 100 2+ Nie 5000,00
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1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu: 5 000,00 ~

Testowa 2 - 1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LR = NAZWA/ RODZAJ KOSZTU = PODSTAWA KALKULACJI = USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU = WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

1.2.1.1 Pomoce dydaktyczne 50 szt. x 100 zt Nie 5000,00 /'

S o
e “

Suma kosztéw dla 1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

IS 000,00 I

Mozesz edytowaé dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj (przedstawionej
jako otéwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usunac dodany koszt. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy
pionowe kropki) w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE” przy wybranym koszcie, a nastepnie
przycisk Usun, ktéry pojawi sie w menu akgcji.

W opisany powyzej sposéb dodaj kolejne koszty w kategorii ,Koszty zwigzane
z udziatem uczestnikéw projektu”, w podkategorii:

M ,Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)”
M ,Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majatku trwatego)”

ktére sg zwigzane z realizacjg dziatania.

Uwaga! W polu ,,1.2 Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdw projektu” oraz w polu
»ouma dla kosztéw zwigzanych z udziatem uczestnikdw projektu” system
automatycznie przeliczy taczng wartos¢ kosztéw w kategorii ,,Koszty zwigzane

z udziatem uczestnikow projektu” dla danego dziatania.

I1 .2. Koszty zwigzane z udzialem uczestnikéw projektu: 5 000,00 I ~

Testowa 2 - 1.2.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majgtku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP ~ NAZWA/ RODZAJ KOSZTU < PODSTAWA KALKULACJI = USEUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

1.2.1.1  Pomoce dydaktyczne 50 szt. x 100 zt Nie 5000,00 /'

S
o ”
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Wktad wtasny rzeczowy (czes¢ pierwsza)

Jezeli Twoj projekt nie dotyczy ,,prowadzenia rehabilitacji w placowce” (kierunek
pomocy 2 ,,zwiekszenie samodzielnosci oséb z niepetnosprawnosciami”) w kategorii
,»Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu” mozesz wykazac¢ wktad wtasny
rzeczowy.

Uwaga! W projektach, ktére dotycza ,,prowadzenia rehabilitacji w placéwce” wktad
rzeczowy mozesz wykazac¢ w grupie kosztow ogélnych, kategorii ,,Koszty
funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu”.
Omowimy to w dalszej czes$ci materiatu, w rozdziale wktad rzeczowy (czes$¢é druga).

Wazne! Wktadem rzeczowym moze byé wytgcznie warto$¢ nieodptatnego
udostepnienia na okreslony czas pomieszczenia — na przyktad sali na przeprowadzenie
szkolenia, treningu, spotkania, itp., w okreslonych dniach/godzinach.

Nie mozesz wykazac jako wktadu rzeczowego wartosci pomieszczenia udostepnionego
przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z Twojg organizacjg. Nie mozesz
réwniez wykazac¢ pomieszczen, ktérych wtascicielem jest Twoja organizacja.

TEST | 1.2.5. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen) (i ]

DODAJ POZYCJE

LP. < NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWAKALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU « WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.2.5. Wkiad rzeczowy (nieodplatne udostepnienie pomieszczen)

0

Jezeli chcesz w projekcie zadeklarowaé wktad wtasny rzeczowy skorzystaj z przycisku:
»DODAJ POZYCIJE”.

Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé wartos¢ wktadu rzeczowego.
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TEST - Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupeinienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu® jest wymagane.

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na

przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

Nazwa/rodzaj kosztu *

udostepnienie sali

Podstawa kalkulacji *

3 miesigce x 1000 zi

Usluga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

3000

Wartos$¢ wktadu pojawi sie na liscie.
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Testowa 2 - 1.2.5. Wkiad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

LP = NAZWA/ RODZAJ KOSZTU * PODSTAWA KALKULACJ = USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU = WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

1.2.56.1 udostepnienie sali 3 miesigce x 1000 zt Nie 3000,00 /'

Suma kosztéw dla 1.2.5. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczeri)

3000

Pamietaj! Jezeli wnosisz do projektu wktad rzeczowy, musisz posiada¢ oswiadczenie
podmiotu, ktéry uzycza pomieszczenia Twojej organizacji — dokument ten powinien
potwierdzac¢ wartos¢ wktadu.

Z oswiadczenia musi wynikaé wartosé rynkowa uzyczenia pomieszczen (to jest
rownowartosé kwoty, ktérg musiataby zaptaci¢ Twoja organizacja, gdyby otrzymata
pomieszczenia w innej formie niz uzyczenie), okreslona w danej jednostce czasu
(np. miesigc). Wycena moze uwzglednia¢ takze optaty za media — jezeli koszty te
ponosié bedzie podmiot, ktéry udostepnia pomieszczenie Twojej organizaciji.

Wartos$é wktadu rzeczowego oblicz proporcjonalnie do okresu faktycznego uzytkowan
pomieszczenia przez Twojg organizacje na realizacje projektu.

Inne koszty zwigzane z realizacja projektu

»Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu” to trzecia i ostatnia kategoria w grupie
»Kosztéw merytorycznych”, do ktérej przypisujesz koszty danego dziatania.

Rozwin liste z prawej strony paska.
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Lista okresow finansowania Lista btedow

1. Sposab rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogolne 4. Uzasadnienie

Dziatanie: Zajecia grupowe

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 141 000,00

1.2. Koszty zwigzane z udzialem uczestnikow projektu: 8 000,00

| 1.3. Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu: 0,00 —

Suma kosztéw dla dziatania: Zajecia grupowe

149000

Wyswietla sie kolejne podkategorie.
Dla ,,Innych kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu” beda to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz

M ,Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majagtku trwatego)”.

W niektorych kierunkach pomocy i typach projektéw pojawia sie do wypetnienia
dodatkowe podkategorie. Przyktadowo ,,Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu”.

Omoéwimy to w dalszej czesci materiatu.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,DODAJ POZYCJE”.

|1 3. Inne koszty zwiazane z realizacjg projektu: 0,00 I ~

Testowa 2 - 1.3.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwalego)

DODAJ POZYCJE

LP. =  NAZWA/ RODZAJ KOSZTU = PODSTAWA KALKULACJI = USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU = WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

020 “

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé koszt zwigzany
z realizacjg dziatania.
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TEST - Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupetnienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu” jest wymagane.

Podstawa kalkulacji *

Usltuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewngtrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

W tym przypadku pole ,,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie
przelicza wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Przelicz doktadnie czy podstawa
kalkulacji w danej pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscig ogétem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilos¢ jednostek oraz cene jednostkowa.

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.
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TEST - Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

zakwaterowanie i wyZzywienie personelu projektu

Podstawa kalkulacji *

10 os6b x 2 dni x 200 zt

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

4000

Koszt pojawi sie na liscie. W polu ,,Suma kosztéw dla 1.3.1. Koszty biezace

(niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)” pojawi sie taczna wartos¢ kosztu.

|1 .3. Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu: 4 OO0,00I A

Testowa 2 - 1.3.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP +  NAZWA/ RODZAJ KOSZTU * PODSTAWA KALKULACJI USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “  WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

I‘\ 3.1.1 zakwaterowanie | wyzywienie personelu pro]sktul 10 0s6b x 2 dni x 200 zt Nie 4 000,00 ,‘

e “

Suma kosztéw dla 1.3.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

I4 000,00 I

Mozesz edytowac dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj (przedstawionej
jako otéwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usunac¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy
pionowe kropki) w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE” przy wybranym koszcie, a nastepnie
przycisk Usun, ktory pojawi sie w menu akcji.
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W opisany powyzej sposob dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Inne koszty zwigzane
zrealizacjg projektu”, w podkategorii:

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

M ,Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)”
M ,Koszty inwestycyjne (podlegajgce ewidencji majagtku trwatego)”

ktdre sg zwigzane z realizacjg dziatania.

Uwaga! W polu 1.3 ,,Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu” oraz w polu ,Suma
kosztow dla innych kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu” system automatycznie
przeliczy taczng wartos¢ kosztow w kategorii ,,Inne koszty zwigzane z realizacja
projektu” dla danego dziatania.

Suma kosztow dziatania

W polu ,,.Suma kosztdw dla dziatania” system automatycznie przelicza tgczng wartosé¢
kosztow, ktdre zostaty przez Ciebie wprowadzone w poszczegélnych kategoriach
kosztow.

IDziaianie: Zajecia grupowe |

1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego: 141 000,00 v

1.2. Koszty zwiazane z udzialem uczestnikow projektu: 8 000,00 v

1.3. Inne koszty zwigzane z realizacja projektu: 4 000,00 v

uma kosztéw dla dziatania: Zajecia grupowel

153 000,00

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Dodawanie kolejnych dziatan
Kolejne dziatania dodaj w ten sam sposodb, jak opisaliSmy to dla dziatania pierwszego.

W wierszu ,,Koszty merytoryczne realizacji projektu”, w kolumnie ,,PODSTAWOWA
AKCJA” skorzystaj z ikony Edytuj (przedstawionej jako otéwek), a nastepnie z przycisku
»DODAJ DZIALANIE”.
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Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okreséw finansowania Lista btedow
1. Sposdb rozliczania kosztoéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie
I. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWA DZIALANIA = CZY PRZELICZONO DANE ~ CZY ZAWIERA BLEDY “ SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE
1. Nazwa dzialania: Zajecia grupowe Nie Nie 153 000,00 Va

e “

Dla przyktadu dodalismy dziatanie ,,Zajecia indywidualne”.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Dodawanie dziatania

Wpisz nazwe dziatania *

Zajecia indywidualne

Po uzyciu przycisku ,,ZAPISZ” nazwa dziatania pojawi sie na liscie w zaktadce ,,Koszty

merytoryczne realizacji projektu”.

Lista okreséw finansowania Lista btedow
1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Uzasadnienie
|. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWA DZIALANIA. ~ CZY PRZELICZONO DANE “~ CZY ZAWIERA BLEDY ~ SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE
1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe Nie Nie 153 000,00 /‘
2. Nazwa dziatania: Zajecia indywidualne Nie Tak 0,00 ,‘

Mozesz wprowadzi¢ koszty zwigzane z realizacjg tego dziatania.
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Skorzystaj z ikony Edytuj (przedstawionej jako otdwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA
AKCJA”. Tak jak w przypadku pierwszego dziatania wyswietla sie trzy kategorie kosztow.

Musisz przypisac¢ koszty dziatania do co najmniej jednej z tych kategorii.

Uwagal! Jezeli dodasz dziatanie i nie przypiszesz do niego zadnych kosztdéw, system
wyswietli komunikat o btedzie i zablokuje mozliwo$¢ przeniesienia danych z Tabeli
budzetowej do Czesci C wniosku. Musisz wowczas skorzystac¢ z ikony Edytuj
(przedstawionej jako otéwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA” i wprowadzi¢ dane.
Nastepnie uzyj przycisku ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA?”.

Dziatanie: Zajecia indywidualne

Szczegéty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Informacja o zrédtach fin >

Dziatanie: Zajecia indywidualne

2.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego v
2.2. Koszty zwigzane z udzialem uczestnikéw projektu v
2.3. Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu v

Po dodaniu kosztéw dziatania ich suma wyswietli sie na liscie w zaktadce ,,Koszty
merytoryczne realizacji projektu”.

Lista okreséw finansowania Lista btedow
1. Sposob rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogolne 4. Uzasadnienie
|. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI PROJEKTU
NAZWADZIALANIA ~ Y PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY ~ SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE
1. Nazwa dziatania: Zajecia grupowe Nie Nie 153 000,00 Va
2. Nazwa dziatania: Zajecia indywidualne Nie Nie 558 000,00 7

feez “
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Dodatkowe (dedykowane) pozycje kosztow w budzecie projektu

W przypadku niektorych kierunkdw pomocy i typow projektu zostang wyswietlone
w budzecie dodatkowe pozycje, w ktérych musisz zaplanowac koszty.

Kierunek pomocy 1

Dla kierunku pomocy 1 ,,wejscie 0sbéb z niepetnosprawnosciami na rynek pracy”,
w kategorii ,,Koszty osobowe personelu merytorycznego”, wyswietlg sie pozycje:

M Trener pracy
M Wartosc¢ pracy wolontariuszy — Trener pracy

jezeli wybierzesz typ projektu: ,wejscie 0sdb z niepetnosprawnosciami na rynek pracy
poprzez wykorzystanie metody zatrudnienia wspomaganego”.

Trener pracy:

TEST -1.1.2 Trener pracy

DODAJ POZYCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
PODSTAWA KALKULACJI

KOSZTOW . Koszrow KOSZTOW FORMA . WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

_ _ = o 4 KOSZTOW WYNAGRODZEN: ~
WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: SREDNIA ZATRUDNIENIA KOSZTU  AKCJA AKCJE

MAKSYMALNA STAWKA
MIESIECY GODZIN STAWKA

Nie znaleziona danych

.
- ox ”

Suma kosztow dla 1.1.2 Trener pracy

0

Wartos¢ pracy wolontariuszy — Trener pracy:

TEST -|1 .1.4. Wartos¢ pracy wolontariuszy - trener pracy I

DODAJ POZYCJE

WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE
KOSZTU AKCJA AKCJE

NAZWA/ PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI
LP - RODZAJ “ KOSZTOWWYNAGRODZEN:  “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: - KOSZTOW WYNAGRODZEN:  ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: =

KOSZTU LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Nie znaleziono danych.

” . o= ”
Suma kosztéw dla 1.1.4. Wartosé pracy wolontariuszy - trener pracy
0 ’
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Dla kierunku pomocy 1 ,wejscie 0s6éb z niepetnosprawnosciami na rynek pracy”,
w kategorii ,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdw projektu”, wyswietlg sie pozycje:

M Staze zawodowe
M Ogélnodostepne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne

jezeli w Czesci B wniosku w Punkcie 1 ,,Opis projektu” w:

- Pkt 15,,Czy projekt przewiduje staze zawodowe dla 0s6b z niepetnosprawnosciami
(beneficjentéw ostatecznych projektu)” lub

- Pkt 17 ,,Czy projekt przewiduje ogélnodostepne szkolenia zawodowe realizowane
przez firmy zewnetrzne (w ktorych beneficjent ostateczny projektu jest jedng z wielu
0s6b w grupie uczestnikéw szkolenia)”

zaznaczysz, ze planujesz takie dziatania we wniosku.

Pamietaj! Jezeli wypetnisz te pozycje, a nastepnie w Czesci B wniosku w Pkt 1.15 lub
w Pkt 1.17 zmienisz udzielone odpowiedzi — wprowadzone dane zostang usuniete
z Tabeli budzetowe;.

Staze zawodowe:

TEST -|1.2.2. Staze zawodowe

DODAJ POZYCJE

LP « NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWAKALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU < WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.2.2. Staze zawodowe

0
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Ogélnodostepne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne:

TEST - 1.2.3.Pgélnodostgpne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne lw ktérych beneficjent ostateczny projektu

DODAJ POZYCJE

LP +« NAZWA/RODZAJ KOSZTU + PODSTAWA KALKULACJI + USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU + WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

jest jedng z wielu os6b w grupie uczestnikow szkolenia)

Nie znalezione danych.

Suma kosztéw dla 1.2.3. OgdInodostepne szkolenia zawodowe realizowane przez firmy zewnetrzne (w ktdrych beneficjent ostateczny projektu jest jedna z wielu
0s6b w grupie uczestnikéw szkolenia)

0

Kierunek pomocy 2

Dla kierunku pomocy 2 ,,zwiekszenie samodzielnosci oséb z niepetnosprawnosciami”,
w kategorii ,,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu”, wyswietli sie pozycja
»sutrzymanie psow przewodnikow”, jezeli Twoj projekt dotyczy wytacznie zadania
Lutrzymanie pséw asystujgcych”.

TEST { 1.2.4. Utrzymanie psow przewodnikow

DODAJ POZYCJE

LP « NAZWA/RODZAJKOSZTU -« PODSTAWAKALKULACJI « USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU - WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.2.4. Utrzymanie psow przewodnikéw

’ ’

Kierunek pomocy 4

Dla kierunku pomocy 4 ,,zapewnienie osobom z niepetnosprawnosciami dostepu do
informacji”, w kategorii ,Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu wyswietli sie
pozycja:

M koszty druku (powielenia) sktadu i kolportazu lub
M koszty utrzymania strony na serwerze (w przypadku wydawnictw internetowych).
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Uwaga! Nie dodawaj kosztéw druku (powielenia) sktadu i kolportazu lub kosztéw
utrzymania strony na serwerze w innych (niz dedykowane) pozycjach budzetowych.
Jezeli to zrobisz zawyzysz zaplanowang we wniosku wartos$¢ wskaznika naktadu —
podczas obliczania wartosci wskaznika naktadu system pobiera wartosci z pozycji
dedykowanych.

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Pozycja wyswietli sie z oznaczeniem rodzaju nosnika. System pobierze informacje

o rodzaju nos$nika z Czesci B wniosku z Punktu 7 ,,Opis dziatan planowanych w ramach
projektu” z tabeli ,,Pozycje w ramach danego wydawnictwa”. Dlatego wazne jest, o czym
wczesniej wspominaliSmy, wypetnianie wniosku po kolei. Jezeli po wypetnieniu Tabeli
budzetowej usuniesz dang pozycje w Czesci B wniosku —wprowadzone dane (dotyczace
tej pozyciji) zostang usuniete z Tabeli budzetowej. Pamietaj, aby przed przejsciem

do wypetniania zaktadki ,,Tabela budzetowa” uzy¢ przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI
BUDZETOWEJ”.

Przyktadowo, jezeli w Czesci B wniosku zaznaczysz, ze wydawnictwo publikowane
bedzie drukiem powiekszonym, pismem Braille’a oraz w internecie dla kazdego z tych
nosnikow wyswietla sie odrebne pozycje w Tabeli budzetowej.

Wazne! Dane, ktére wprowadzisz w tych pozycjach sg niezbedne do obliczenia wartosci
wskaznika naktadu.

Druk powiekszony:

TEST -[1.3.4. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazul- Druk powiekszony

DODAJ POZYCJE

LP + NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWAKALKULACJI + UStUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

.
- oz “

Suma kosztéw dla 1.3.4. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu - Druk powiekszony

0
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Pismo Braille’a:
TEST -[1.3.5. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu | Pismo Braille'a
LP ~ NAZWA/RODZAJKOSZTU « PODSTAWA KALKULACJI «  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU - WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych

- . oe “

Suma kosztow dla 1.3.5. Koszty druku (powielenia), sktadu i kolportazu - Pismo Braille'a

0

Wydawnictwo internetowe:

TEST -|1.3.7. Wydawnictwo internetowe (koszty utrzymania strony na serwerze)

DODAJ POZYCJE

LP “ NAZWA/RODZAJ KOSZTU = PODSTAWA KALKULACJI *  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU “ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Suma kosztéw dla 1.3.7. Wydawnictwo internetowe (koszty utrzymania strony na serwerze)

0

Uwaga! Jezeli na podstawie danych z wniosku zostanie wyswietlona w Tabeli
budzetowej dodatkowa (dedykowana) pozycja kosztowa, system moze wymagac
dodania w niej co najmniej jednego kosztu. Jezeli nie dodasz kosztu - pozycja zostanie
wykazana na ,,Liscie btedow”. System nie wyswietli btedu, jezeli dodasz chociaz jeden
koszt w pozycji dedykowanej, w dowolnym dziataniu i w dowolnym okresie
finansowania. W przypadku wniosku wspdlnego wystarczy, ze koszt zostanie dodany
przez jednego z Wnioskodawcow.
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VIIl. Koszty ogdlne (posrednie) zwiazane z realizacja projektu

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Omoéwimy teraz sposob wypetnienia ,,Kosztow ogolnych realizacji projektu”.

Wazne! Dla kosztow ogolnych wyznaczyliSmy w tresci ogtoszenia maksymalne limity
procentowe. System zweryfikuje czy nie przekraczasz tego limitu, jezeli tak -
zasygnalizuje btad. Pokazemy to w dalszej czesci materiatu.

W wierszu ,,Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu”, w kolumnie
,PODSTAWOWA AKCJA” skorzystaj z ikony Edytuj (przedstawionej jako otowek).

NAZWA KATEGORII CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA

I. Koszty merytoryczne realizacji projektu Tak Nie

[ II. Koszty ogdlne (posrednie) zwiazane z realizacja projektu ] Tak Tak 0,00 | /’ |

Koszty kwalifikowalne projektu

WNIOSKODAWCA KOSZTY KWALIFIKOWALNE PROJEKTU (W Z¢)

TEST MPW

IV. Przychod projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodéw): 0,00

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Wyswietla sie trzy kategorie kosztéw:

M ,Koszty osobowe personelu administracyjnego” Uwaga! Ta kategoria nie wyswietli
sie, jezeli rozliczasz koszty posrednie ryczattem

M ,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji
projektu”

M ,Naktady na nabycie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych sktadnikéw
majatkowych; koszty remontdéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen dla celéw
realizacji projektu”.

Uwaga! Dla tych kategorii kosztow nie proponujesz dziatan.
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Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista bledow
1. Sposob rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne

. Koszty ogélne (posrednie) zwigzane z realizacja projektu ]

—

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego: 0,00 (0,00%)

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu: 0,00 (0,00%)

11.3. Nakiady na nabycie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych sktadnikéw

majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen dla celéw realizacji projektu: 0,00 (0,00%)

Suma dla Il. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu

4. Uzasadnienie

0,00

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Koszty osobowe personelu administracyjnego

W Punkcie 1.1 ,,Koszty osobowe personelu administracyjnego” rozwin liste z prawej

strony paska.

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
1. Sposdb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne

Il. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacja projektu

[ 11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego: 0,00 (0,00%) ]

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizac]i projektu: 0,00 (0,00%)

11.3. Naktady na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych skiadnikéw

majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczeri dla celéw realizacji projektu: 0,00 (0,00%)

Suma dla Il. Koszty ogdlne (posérednie) zwigzane z realizacjg projektu

4. Uzasadnienie

0,00
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Wyswietla sie kolejne podkategorie.
Dla ,,Kosztow osobowych personelu administracyjnego” beda to zawsze:

M ,Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)” oraz
M ,Wartos$c¢ pracy wolontariusza”.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,,DODAJ POZYCJE”.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista bltedow
1. Sposob rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

1. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego: 0,00 (0,00%) ~

[Test 3-11.1.1. Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majgtku 1rwaiego)]

DODAJ POZYCJE

FORMA " WARTOSE PODSTAWOWA DODATKOWE
AKCJE

PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACH

- A . PODSTAWA KALKULACJI
KOSZTOW KOSZTOW KOSZTOW

KOSZTOW WYNAGRODZERE =

WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: LICZBA WYNAGRODZEN: SREDNIA. ZATRUDNIENIA KOSZTU AKCJA

MAKSYMALNA STAWKA
MIESIECY GODZIN STAWKA

Nie znaleziono danych.

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé koszt zwigzany
zrealizacjg projektu.

Dla ,,Kosztow osobowych personelu administracyjnego” bedzie to nastepujace okno:
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TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwalego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesigcy *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Srednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba godzin *

50

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: $rednia stawka *

70

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Maksymalna stawka *

70

Forma zatrudnienia *

Umowa zlecenie

Koszt pojawi sie na liscie.

Pamietaj! Dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztow.

W polu ,,Suma kosztow dla I1.1.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku
trwatego)” pojawi sie tagczna wartosc¢ kosztu.
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Il. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu

ﬁl.ﬂ . Koszty osobowe personelu administracyjnego: 42 000,00 (0,00%)]

Test 3 - 11.1.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

PODSTAWA KALKULACJI
. Koszrow

WYNAGRODZEN: LICZBA

PODSTAWA KALKULACJI  PODSTAWA KALKULACJI
KDSZTOW . Koszrow _ FORMA
WYNAGRODZEN: WYNAGRODZEN: ZATRUDNIENIA

WARTOSC
KOSZTU

DODA.J POZYCJE

PODSTAWOWA DODATKOWE
AKCJA AKCJE

MIESIECY

wynagrodzenie
1.1.1.1 12
koordynatora

SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Umowa
70 70 )
zlecenie

42
000,00

Vd :

e m

Suma kosztéw dla I1.1.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

42 000,00 ]

Mozesz edytowaé dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj (przedstawionej
jako otéwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usung¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy
pionowe kropki) w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE” przy wybranym koszcie, a nastepnie
przycisk Usun, ktory pojawi sie w menu akcji.

W opisany powyzej sposodb dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Koszty osobowe
personelu administracyjnego”, ktore sg zwigzane z realizacjg projektu.

Po dodaniu kolejnych kosztow warto$¢ w polu ,,Suma kosztéw dla 11.1.1. Koszty biezagce
(niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)” zaktualizuje sie automatycznie.
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Il. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacja projektu

[ 11.1. Koszty osocbowe personelu administracyjnego: 53 000,00 (6,94%) ]

TEST MPW - 11.1.1. Koszty hiezace (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

DODAJ POZYCJE

PODSTAWA KALKULACJI  PODSTAWA PODSTAWA KALKULACJI  PODSTAWA KALKULACJI
_ koszrow »  KALKULACJI KOSZTOW KDSZTOW . Kkoszrow _ FoRmA . WaRTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE
WYNAGRODZERL LICZEA ~ WYNAGRODZEN:LICZBA  WYNAGRODZEN: WYNAGRODZEN: ZATRUDNIENIA KOSZTU FUGATY AKCJE
MIESIECY GODZIN SREDNLA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA
wynagrodzenie Umowa 42 o
1111 2 50,000 70 70
koordynatora ' zlecenie 000,00
112 wynagrodzenie 5 20000 50 50 Umowa 5 /
*% ksiggowa ' zlecenie 000,00

e m

Suma kosztéw dla 11.1.1. Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

47 000,00

Wolontariat — personel administracyjny
Analogicznie jak w przypadku kosztéw osobowych, dodaj wartos¢ pracy wolontariuszy.

Skorzystaj z przycisku: ,,DODAJ POZYCIJE”.

TEST I1.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

DODAJ POZYCJE

NAZWA/ PODSTAWA KALKULACJI PPODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI

= = = = - = = = WARTOSC PODSTAWOWA  DODATKOWE
LP “ RODZAJ “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: “ KOSZTOWWYNAGRODZEN: + KOSZTOW WYNAGRODZEN: “ KOSZTOW WYNAGRODZEN: -

KOsSZTU AKCJA AKCJE

KOSZTU LICZBA MIESIECY LICZBA GODZIN SREDNIA STAWKA MAKSYMALNA STAWKA

Nie znaleziono danych

Suma kosztéw dla 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

0

Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé wartos¢ pracy wolontariuszy.
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TEST - Wartos¢ pracy wolontariuszy

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupeinienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu” jest wymagane.

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesigey *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Liczba godzin *

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: $rednia stawka *

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

wolentariusz X

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzen: Liczba miesiecy *

10 %3

Podstawa kalkulacji kosztéw wynagrodzeri: Liczba godzin *

20 X

Podstawa kalkulacji kosziéw wynagrodzen: Srednia stawka *

30 X

Podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen: Maksymalna stawka *

30 X

Wartos¢ pracy wolontariuszy pojawi sie na liscie.

W polu ,Suma kosztow dla I1.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy” pojawi sie taczna
wartos$¢ pracy wolontariuszy.
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ITestowa 2 - 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy I

DODAJ POZYCJE

" PODSTAWA KALKULACJI PODSTAWA KALKULACJI PPODSTAWA KALKULACJI KOSZTOW

LP +  KOSZTOW WYNAGRODZEN: LICZBA ~ KOSZTOW WYNAGRODZEN: = “  WYNAGRODZEN: MAKSYMALNA. =

RODZAJ KOSZTU WYNAGRODZEN: SREDNIA STAWKA KoszZtu AKCJA AKCJE
MIESIECY LICZBA GODZIN STAWKA

PODSTAWA KALKULACJI KOSZTOW WARTOSC PODSTAWOWA DODATKOWE

10 20 30 30 6 000,00 ,'

e “

Suma kosztow dla 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

6 000,00 I

W opisany powyzej sposodb dodaj kolejna wartosé pracy wolontariuszy w kategorii
,»Koszty osobowe personelu administracyjnego”, ktére sg zwigzane z realizacjg
projektu. Po dodaniu kolejnych wartos$ci pracy wolontariuszy wartos¢ w polu ,Suma
kosztow dla 1l.1.2. Warto$é pracy wolontariuszy” zaktualizuje sie automatycznie.

Uwaga! W polu ,,Suma kosztow osobowych personelu administracyjnego” system
automatycznie przeliczy taczng wartos¢ kosztéw w kategorii ,,Koszty osobowe
personelu administracyjnego”.

Obliczy réwniez procentowa wartos¢ w polu ,Procentowy udziat sumy kosztéw
osobowych personelu administracyjnego, do tgcznych kosztéw kwalifikowalnych
projektu”.

Wazne! Musisz jednak wczesniej uzyé przycisku ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA” — dane te nie sg przeliczane automatycznie po dodaniu kosztu.

Suma kosztéw dla 11.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

6000

Suma kosztéw osobowych personelu administracyjnego

53 000,00

Procentowy udziat sumy kosztéw osobowych personelu administracyjnego, do tacznych kosztéw kwalifikowalnych projektu

6,94
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Uwaga - podstawa kalkulacji kosztow wynagrodzen!

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

W kategorii kosztow osobowych (merytorycznych i administracyjnych) system iPFRON+
oblicza wartos¢ kosztu wynagrodzenia automatycznie.

Od tego jakie wartosci wpiszesz w poszczegdlnych polach zalezy tgczna wartosé kosztu
(w tym wartos¢ pracy wolontariusza).

Szczegotowe wskazowki zamiesciliSmy w rozdziale ,,Podstawa kalkulacji kosztow
wynagrodzen”. Znajdziesz je rowniez w systemie iPFRON+.

Limit kosztow

Jezeli przekroczysz dopuszczalny limit kosztow dla kategorii ,,Koszty osobowe personelu
administracyjnego” system wyswietli btad w polu ,,Procentowy udziat sumy kosztéw
osobowych personelu administracyjnego, do tgcznych kosztéw kwalifikowalnych
projektu” oraz komunikat o tresci:

»Nie zostat spetniony warunek konkursowy — przekroczono limit 10,00% wartosci
kosztow w kosztach ogélnych w pierwszej kategorii. Dokonaj korekty w kategorii ,,Koszty
osobowe personelu administracyjnego”.

Popraw dane w poszczegdlnych pozycjach budzetowych, a nastepnie uzyj przycisku
»ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”. System przeliczy dane, a jezeli beda
prawidtowe — komunikat btedu przestanie sie wyswietlaé.

W nazwie kategorii mozesz zobaczyc¢ tgczng sume kosztéw oraz wartos¢ procentows
dla tej kategorii kosztéw. Jesli limit kosztow zostat przekroczony wowczas podswietli sie
na czerwono kategoria, w ktorej znajduje sie btad. Komunikat btedu pojawi sie rowniez
na,Liscie btedow”.
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Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okreséw finansowania © Lista bledéw

1. Sposab rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu

11.1. Keszty osobowe personelu administracyjnego: 53 000,00 (26,63%)

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu: 0,00 (0,00%)

11.3. Naktady na nabycie érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej ienionych ik ji ych; koszty
remontow, ad ji i modernizacji i i dla celéw realizacii projektu: 0,00 (0,00%) ~

Suma dla Il. Koszty ogolne (posrednie) zwiazane z realizacjg projektu

53 000,00 |

Suma kosztéw dla I1.1.2. Wartos¢ pracy wolontariuszy

6 000,00 l

Podsumowanie dla I1.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego

Suma kosztdw osobowych personelu administracyjnego

53 000,00 l

Procentowy udzial sumy kosztow osobowych personelu administracyjnego, do tacznych kosztéw kwalifikowalnych projektu
“ 26,63% l

Nie zostai speiniony warunek Konkursowy - przekroczono limit 10,00% wartosci kosztéw w kosztach ogélnych w pierwszej kategoril. Dokonaj korekty w kategorii "Koszty osobowe
personelu administracyjnego”

Wazne! Zapoznaj sie z trescig ogtoszenia o konkursie. Jest ono dostepne na naszej
stronie internetowej (www.pfron.org.pl). Okreslilismy tam maksymalne limity kosztéw
w poszczegdlnych kategoriach:

M ,Koszty osobowe personelu administracyjnego”

M ,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji
projektu”

M ,Naktady na nabycie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych sktadnikéw
majatkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen”

Dla przyktadu w konkursie, ktéry ogtosiliSmy w 2026 roku dopuszczalny limit w kategorii
»Koszty osobowe personelu administracyjnego” wynosi 10,00% kosztéw
kwalifikowalnych projektu.
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Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce
do realizacji projektu

W Punkcie 11.2 ,,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu”
rozwin liste z prawej strony paska.

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okreséw finansowania Lista btedéw
1. Sposob rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

II. Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego: 53 000,00 (6,94%)

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu: 0,00 (0,00%) —

11.3. Naklady na nabycie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych sktadnikéw
majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen dla celéw realizacii projektu: 0,00 (0,00%)

Suma dla II. Koszty ogdine (posrednie) zwiazane z realizacja projekiu

53 000,00

Wyswietla sie kolejne podkategorie.
Dla ,Kosztow funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu” beda to

Zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz
M ,Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen).
M ,Audyt zewnetrzny projektu”

Uwaga! Pozycja wyswietla sie w tabeli, w ktérej jako sposéb rozliczania kosztow

posrednich wybierzesz ,,rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow”.
Jezeli wybierzesz rozliczenie kosztéw posrednich ryczattem pozycja audyt nie wyswietla

sie. Musisz doda¢ te pozycje samodzielnie w kategorii ,,Koszty funkcjonowania
jednostek wskazanych do realizacji projektu”, w ramach kosztéw biezacych.

Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,,DODAJ POZYCJE”.
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11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu ~

TEST - 11.2.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP “~ NAZWA/RODZAJKOSZTU - PODSTAWAKALKULACJI = USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU - WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé koszt zwigzany
z realizacja projektu.

Dla ,Kosztow funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu” bedzie

to nastepujace okno:

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majgtku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupeinienie pola "Nazwa/rodzaj kesztu® jest wymagane.

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

W tym przypadku pole ,,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie

przelicza wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Sprawdz doktadnie czy podstawa
kalkulacji w danej pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscig ogotem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilos¢ jednostek oraz cene jednostkowa.

Pamietaj! Dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztéw.
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Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majgtku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Optaty za telefon i internet

Podstawa kalkulacji *

12 miesigcy x 100 zt

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

1200

Koszt pojawi sie na liscie.

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu: 1 200,00 ~

Testowa 2 - 11.2.1. Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP ~ NAZWA/ RODZAJ KOSZTU “ PODSTAWA KALKULACJI USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU < WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

I 1.2.1.1  Optaty za telefon i internet I 12 miesiecy x 100 zt Nie 1200,00 ,‘

Suma kosztéw dla 11.2.1. Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwalego)

1200,00

W polu ,Suma kosztéw dla I1.2.1. Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku
trwatego)” pojawi sie tgczna wartos¢ kosztu.

Mozesz edytowac dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj (przedstawionej
jako otéwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usunag¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy
pionowe kropki) w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE” przy wybranym koszcie, a nastepnie
przycisk Usun, ktory pojawi sie w menu akcji.
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W opisany powyzej sposob dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Koszty funkcjonowania
jednostek wskazanych do realizacji projektu”.

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Wktad wtasny rzeczowy (czes¢ druga)
Wktadem wtasnym w projekcie moze by¢ réwniez wktad rzeczowy.

Wazne! Wktadem rzeczowym moze by¢ wytacznie wartosé¢ nieodptatnego
udostepnienia na okreslony czas pomieszczenia. Nie mozesz wykazaé pomieszczen,
ktorych wtascicielem jest Twoja organizacja. Nie mozesz rowniez wykazac jako
wktadu rzeczowego wartosci pomieszczenia udostepnionego przez podmiot powigzany
osobowo lub kapitatowo z Twojg organizacjg.

W kategorii ,,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu”
mozesz wykazac jako wktad wtasny, nieodptatne udostepnienie pomieszczen

na prowadzenie dziatan administracyjnych lub merytorycznych w projekcie, w tym
rehabilitacji w placéwce (kierunek pomocy 2).

Pamietaj, ze ta kategoria kosztow jest limitowana. Limity kosztéw wskazalismy
w ogtoszeniu o konkursie, ktére opublikowaliSmy na naszej stronie internetowej
(www.pfron.org.pl).

Jezeli chcesz w projekcie zadeklarowaé wktad wtasny rzeczowy skorzystaj z przycisku:
»DODAJ POZYCIJE”.

TEST III.Z.Z. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen) I

DODAJ POZYCJE

LP “ NAZWA/RODZAJKOSZTU “~ PODSTAWAKALKULACJI “~  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Wyswietli sie okno, w ktorym mozesz dodaé wartos¢ wktadu rzeczowego.
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TEST - Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na

przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie réwniez stawkami kosztow.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Wklad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

Nazwa/rodzaj kosztu *

udostepnienie pomieszczen X ’

Podstawa kalkulacji *

3 miesigce x 1000 zi X ’

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie e o
Wartos¢ kosztu *
3000 X ’

.

Wartos$¢ wktadu pojawi sie na liscie.
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|Te5towa 2 - 11.2.2. Wktad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen) |

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

DODAJ POZYCJE

LR * NAZWA/ RODZAJ KOSZTU * PODSTAWA KALKULACJI * USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

II\.Z 2.1 udostepnienie pcm\eszczeﬁl 3 miesigce x 1000 zt Nie 3 000,00 /'
“
2 1-121

3 000,00 ]

Suma kosztéw dla 11.2.2. Wkiad rzeczowy (nieodptatne udostepnienie pomieszczen)

Warunki, jakie musisz spetnié, aby wnies¢ do projektu wktad rzeczowy opisalismy
w rozdziale ,,Wktad wtasny rzeczowy (czes$¢ pierwsza)”.

Audyt zewnetrzny projektu

Jesli wartosé kosztow kwalifikowalnych Twojego projektu jest réwna lub przekracza
300 000,00 ztotych musisz przeprowadzi¢ audyt zewnetrzny projektu.

Uwaga! W przypadku projektéw wieloletnich musisz ustali¢ taczng wartos¢ projektu
(wszystkie okresy). Musisz przeprowadzi¢ audyt zewnetrzny, jezeli:

M dla projektu trzyletniego —tgczna wartos$¢ projektu jest rdwna lub przekracza
900 000,00 ztotych;

M dla projektu dwuletniego —tgczna wartos$¢ projektu jest rowna lub przekracza
600 000,00 ztotych.

W kategorii ,,Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych do realizacji projektu” dodaj
koszt audytu w pozycji ,,11.2.3. Audyt zewnetrzny projektu”.

Pamietaj, ze ta kategoria kosztéw jest limitowana.
Koszt audytu nie moze przekroczyc:

M dla projektow, ktorych warto$é kosztéw kwalifikowalnych jest mniejsza niz
2000 000,00 ztotych — 2% tgcznych kosztow kwalifikowalnych projektu;

M dla projektow, ktorych warto$é kosztéw kwalifikowalnych jest réwna lub przekracza
2000 000,00 ztotych — 1% tgcznych kosztow kwalifikowalnych projektu.

Uwaga! W projekcie wieloletnim maksymalna kwota audytu liczona jest na kazdy okres
odrebnie w odniesieniu do kosztéw projektu w tym okresie.
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Uwaga! Pozycja wyswietla sie w tabeli, w ktérej jako sposéb rozliczania kosztow
posrednich wybierzesz: ,rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow”.
Jezeli wybierzesz rozliczenie kosztéw posrednich ryczattem pozycja audyt nie wyswietla
sie. Musisz dodac te pozycje samodzielnie w kategorii ,,Koszty funkcjonowania
jednostek wskazanych do realizacji projektu”, w ramach kosztéw biezacych.

Jezeli chcesz w projekcie zaplanowac koszt audytu zewnetrznego skorzystaj z przycisku:
»DODAJ POZYCIJE”.

TEST MPW - 11.2.3. Audyt zewnetrzny projektu |

DODA. POZYCJE

LR =~ NAZWA/RODZAJKOSZTU =~ PODSTAWA KALKULACJ =~ USEUGA MERYTORYCZNA 7L ECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.
Wyswietli sie okno, w ktorym mozesz dodaé koszt audytu zewnetrznego.

TEST MPW - Audyt zewnetrzny projektu

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

Pamietaj, ze dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztéw.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.
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TEST MPW - Audyt zewnetrzny projektu

Nazwa/rodzaj kosztu *

audyt zewnetrzny X

Podstawa kalkulacji *

1 ustuga audytu zewnetrznego X

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie v

Wartosc kosztu *

3 000,00 X

Wartos¢ audytu pojawi sie na liscie.

TEST MPW - 11.2.3. Audyt zewnetrzny projektu

DODA.J POZYCJE

LR =~  NAZWA/RODZAJKOSZTU - PODSTAWA KALKULACH = USEUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~  WARTDSC KDSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

[ 11.2.3.1 audyt zewnetrzny ] 1 ustuga audytu zewnetrznego Nie 3000,00 ,’

e m

Suma kosztow dla 11.2.3. Audyt zewnetrzny projekiu

3 000,00

System automatycznie obliczy procentowy udziat sumy kosztéw audytu. W przypadku
przekroczenia dopuszczalnego limitu pod polem: ,,Procentowy udziat sumy kosztow
audytu, do tgcznych kosztow kwalifikowalnych projektu” zostanie wyswietlony
komunikat btedu: ,,Nie zostat spetniony warunek konkursowy — przekroczono limit
2,00%/1,00% wartosci kosztow audytu w stosunku do kosztéw kwalifikowalnych
projektu. Dokonaj korekty w budzecie.”.
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Suma kosztéw dla 11.2.3. Audyt zewnetrzny projektu

30 000,00

Podsumowanie dla I1.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu

Procentowy udzial sumy kosztédw audytu, do tagcznych kosztow kwalifikowalnych projektu

[ 3,76%

Mie zostat spefniony warunek kenkursowy - przekroczono limit 2,00% wartodci kosztow audytu w stosunku do kosztéw kwalifikowalnych projektu. Dokonaj
korekty w budzecie.

Warunki, dotyczgce audytu zewnetrznego opisalismy w ,,Wytycznych dotyczacych
audytu zewnetrznego projektéw finansowanych ze srodkéw PFRON”.

Uwaga! W polu ,,Suma kosztow dla funkcjonowania jednostek wskazanych przez
Whioskodawce do realizacji projektu” system automatycznie przeliczy taczng wartosc¢
kosztow w kategorii. W polu ,,Procentowy udziat sumy kosztéw funkcjonowania
jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu, do tgcznych kosztéw
kwalifikowalnych projektu” system obliczy procentowg wartos¢ kosztow w kategorii.

Wazne! Musisz jednak wczesniej uzyé przycisku ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA” — dane te nie sg przeliczane automatycznie po dodaniu kosztu. Jezeli
przekroczysz dopuszczalny limit system wyswietli komunikat o btedzie formalnym.

Podsumowanie dla 11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu

Procentowy udziat sumy kosztéw audytu, do tgcznych kosztéw kwalifikowalnych projektu

0,39%

Suma kosztow dla funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu

7 200,00

Procentowy udziat sumy kosztow funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskedawce do realizacji projektu, do tacznych kosztow
kwalifikowalnych projektu

0,93%
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Naktady na nabycie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz wyposazenia koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej
wymienionych sktadnikéw majatkowych; koszty remontéw, adaptacji

i modernizacji pomieszczen dla celéow realizacji projektu

Kolejna kategoria kosztéw to ,,Naktady na nabycie srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej
wymienionych sktadnikéw majatkowych; koszty remontdéw, adaptacji i modernizacji

pomieszczeh dla celdw realizacji projektu”. W dalszej czesci materiatu bedziemy
stosowac skrécong nazwe tej kategorii.

Rozwin liste z prawej strony paska.

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
1. Sposdb rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Koszty ogdlne (posrednie) zwiazane z realizacjg projektu

11.1. Koszty osobowe personelu administracyjnego: 53 000,00 (6,87%) ~

11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu: 7 200,00 (0,93%) ~

11.3. Naktady na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych skadnikow
majatkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen dla celdw realizacji projektu: 0,00 (0,00%)

Suma dla II. Koszty ogélne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu

60 200,00

Wyswietla sie kolejne podkategorie.

Dla ,Naktadéw na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia” beda to zawsze:

M ,Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)” oraz
M ,Koszty inwestycyjne (podlegajace ewidencji majatku trwatego)”.

Pamietaj! W ramach kosztow inwestycyjnych mozesz wykaza¢ koszty dotyczace
srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych:

M warto$¢ poczagtkowa przekracza 10 000,00 ztotych;
M a przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest dtuzszy niz rok.
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Przy kazdej podkategorii kosztéw wyswietla sie przycisk: ,,DODAJ POZYCJE”.

11.3. Naktady na nabycie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej wymienionych skladnikéw
majatkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczer dla celéw realizacji projektu: 0,00 (0,00%)

TEST MPW - 11.3.1 Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku trwatego)

DODAJ POZYCJE

LP = MNAZWA/RODZAJKOSZTU * PODSTAWA KALKULACH *  USLUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKOMAWCY ZEWNETRZNEMU = WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

Skorzystaj z tego przycisku. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé koszt zwigzany
z realizacja projektu.

Dla ,Naktaddéw na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

wyposazenia” bedzie to nastepujgce okno:

TEST - Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Uzupeinienie pola "Nazwa/rodzaj kosztu® jest wymagane

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Wartos¢ kosztu *

W tym przypadku pole ,,Podstawa kalkulacji” jest polem opisowym. System nie

przelicza wartosci, ktore wpiszesz do tego pola. Sprawdz doktadnie czy podstawa
kalkulacji w danej pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscig ogotem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo ilo$¢ jednostek oraz cene jednostkows.

Pamietaj! Dla celow szkoleniowych stosujemy w tym materiale uproszczenia, na
przyktad w nazwie kosztu. Nie sugeruj sie rowniez stawkami kosztéw.

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.
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TEST - Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

zakup komputera

Podstawa kalkulacji *

1 szt. x 3000 zt

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie

Warto$¢ kosztu *

3000

Koszt pojawi sie na liscie.
11.3. Naktady na nabycie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. skiadnikéw majatkowych; koszty remontéw,

adaptacji i modernizacji pomieszczen: 3 000,00

Testowa 2 - 11.3.1 Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwalego)

DODAJ POZYCJE

NAZWA/ RODZAJ KOSZTU PODSTAWA KALKULACJI + UStUGA MERYTORYCZNA ZLECONA WYKONAWCY ZEWNETRZNEMU ~ WARTOSC KOSZTU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

1.3.1.1  zakup komputera 1 szt. x 3000 zt Nie 3000,00 ,‘

Suma kosztéw dla 11.3.1 Koszty biezace (niepodlegajace ewidencji majatku trwalego)

3 000,00

W polu Suma kosztéw dla 11.3.1 Koszty biezgce (niepodlegajace ewidencji majatku
trwatego) pojawi sie tgczna wartos¢ kosztu.

Mozesz edytowaé dodany koszt. Skorzystaj w tym celu z ikony Edytuj (przedstawionej
jako otéwek) w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”.

Mozesz réwniez usung¢ dodany koszt. Kliknij ikone Akcje (przedstawiong jako trzy
pionowe kropki) w kolumnie ,,DODATKOWE AKCJE” przy wybranym koszcie, a nastepnie
przycisk Usun, ktory pojawi sie w menu akcji.
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W opisany powyzej sposob dodaj kolejne koszty w kategorii ,,Naktady na nabycie
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia”.

Uwaga! W polu ,,Suma kosztéw dla naktaddéw na nabycie srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) wyzej
wymienionych sktadnikdw majatkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji

pomieszczen” system automatycznie przeliczy tgczng wartos¢ kosztow w kategorii.

W polu ,Procentowy udziat sumy kosztéw naktadéw na nabycie srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy,
leasingu) wyzej wymienionych sktadnikow majatkowych; koszty remontéw, adaptaciji
i modernizacji pomieszczen do realizacji projektu, do tgcznych kosztéow
kwalifikowalnych projektu” system obliczy procentowg wartos¢ kosztow w kategorii.

Wazne! Musisz jednak wczesniej uzyé przycisku ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA” — dane te nie sg przeliczane automatycznie po dodaniu kosztu. Jezeli
przekroczysz dopuszczalny limit system wyswietli komunikat o btedzie formalnym.

Suma kosztéw dla nakladow na nabycie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww.
sktadnikéw majatkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen

3 000,00

Procentowy udziat sumy kosztéw nakladéw na nabycie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu)

ww. skladnikéw majgtkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczer do realizacji projektu, do tgcznych kosztow kwalifikowalnych projektu
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IX. Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

W oknie, w ktérym dodajesz poszczegdlne koszty, wyswietla sie pole ,,Ustuga

merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”.

TEST - Koszty biezace (niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego)

Nazwa/rodzaj kosztu *

Podstawa kalkulacji *

Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu *

Nie v

Wartos¢ kosztu *

Wazne! Pole to nie wyswietla sie w przypadku kosztéw osobowych — zatem nie
podajesz tych danych w kategorii ,,Koszty osobowe personelu merytorycznego” oraz
w kategorii ,Koszty osobowe personelu administracyjnego”.

W grupie ,,Koszty ogdlne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu” pole ,Ustuga
merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu” zawsze przyjmuje wartos¢ ,,Nie” i nie
jest edytowalne, niezaleznie od odpowiedzi, ktdrg zaznaczysz w Czesci B wniosku.
Odpowiedzi ,, Tak” albo ,,Nie” w polu ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy
zewnetrznemu” udzielasz w grupie kosztéw ,,Koszty merytoryczne realizacji projektu”.

Mozliwos$é zaznaczenia opcji ,,Tak” w tym polu jest uzalezniona od odpowiedzi jaka
udzielisz w Czesci B wniosku w Punkcie 10 ,,Udziat wykonawcow zewnetrznych
w realizacji projektu”.

Jezeli w Czesci B wniosku zaznaczysz odpowiedz:

M ,,Tak” —woéwczas w polu ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”
mozesz wybraé, przy danej pozycji budzetowej, odpowiedz ,, Tak” albo ,,Nie”

M ,,Nie” —wdwczas w polu ,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”
wyswietli sie jedynie odpowiedz ,Nie” (pole jest nieedytowalne).
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Jezeli w Czesci B wniosku w Pkt 10 w pytaniu ,,Czy wnioskodawca planuje powierzenie

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

ustug merytorycznych bedacych elementem projektu wykonawcom zewnetrznym”
zaznaczysz odpowiedz ,,Tak”, a nadal w Tabeli budzetowej, w polu ,,Ustuga
merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”, nie mozesz wybraé¢ odpowiedzi
»1ak”, oznacza to, ze nie zostat uzyty przycisk ,,AKTUALIZUJ NA TABELI
BUDZETOWEJ”. Zapisz dane, wréé do Czesci B wniosku i uzyj przycisku w celu
przeniesienia danych do Tabeli budzetowej.

Pamietaj, to pole dotyczy wytagcznie ustug merytorycznych.

Podziat na ustugi merytoryczne i ustugi, ktérych wykonanie nie jest zwigzane

z dziataniami merytorycznymi wprowadziliSmy na potrzeby okreslenia maksymalne;j
wysokosci ryczattu — w sytuaciji, gdy koszty posrednie (administracyjne) rozliczane sg
ryczattem. Jezeli powierzysz wykonanie ustugi merytorycznej wykonawcy zewnetrznemu
pomniejszymy podstawe, od ktdrej obliczany ryczatt, o wartos¢ tej ustugi.

Ustuga merytoryczng nie jest zakup pojedynczych towardw lub ustug (na przyktad
cateringowych, hotelowych, transportowych, wynajem sali). Nie oznacza to jednak, ze
nie sg to ustugi. W tym przypadku sg to ustugi, ktérych wykonanie nie jest zwigzane

z dziataniami merytorycznymi w projekcie. Wytgczenia kapitatowe i osobowe,
rozeznanie rynku oraz zasade konkurencyjnos$ci musisz stosowac do obu rodzajéw
ustug (merytorycznych i niemerytorycznych).

Ewentualna zmiana odpowiedzi udzielonej w Czes$ci B wniosku w Punkcie 10 ,,Udziat
wykonawcdéw zewnetrznych w realizacji projektu” spowoduje wyswietlenie komunikatu
przez system:

»2Uwaga! Zmiana odpowiedzi wptywa na tabele budzetowa. Po uzyciu przycisku
»Aktualizuj na tabeli budzetowej” konieczne bedzie uzupetnienie danych w przynajmniej
jednej pozycji w kolumnie ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”
(jezeli wybierzesz opcje ,,Tak”) albo dane juz wprowadzone zostang zmienione
automatycznie na ,,Nie” (jezeli wybierzesz opcje ,,Nie”). Czy chcesz kontynuowaé?”

Uwaga! Zmiana odpowiedzi wptywa na tabele budzetows. Po uzyciu przycisku "Aktualizuj na tabeli budzetowej" konieczne bedzie uzupetnienie danych w przynajmniej jednej pozycji w kolumnie "Ustuga
merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu"” (jezeli wybierzesz opcje "Tak") albo dane juz wprowadzone zostang zmienione automatycznie na "Nie” (jezeli wybierzesz opcje "Nie"). Czy chcesz r‘
kontynuowac?

o ]
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X. Koszty posrednie -ryczatt

Koszty posrednie mozesz rozlicza¢ na dwa sposoby:

M ryczattem lub
M na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw (z petnym udokumentowaniem
kosztow).

Wyboru sposobu rozliczania kosztéw posrednich dokonujesz w Tabeli budzetowej
w zaktadce ,,Sposoéb rozliczania kosztow posrednich”.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okreséw finansowania Lista btedéw
1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Uzasadnienie

Sposaéb rozliczania kosztéw posrednich

L~

| Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw |

Rozliczanie kosztéw posrednich ryczattem

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Jezeli sktadasz wniosek wieloletni —w kazdym okresie musisz rozlicza¢ koszty posrednie
w ten sam sposoéb. Wyboru dokonujesz w pierwszym okresie finansowania.

Pamietaj! Nie mozesz rozliczaé kosztéw posrednich ryczattem, jezeli Twoj projekt
dotyczy placéwki finansowanej z innych zrédet publicznych. Nie mozesz réwniez wybraé
ryczattu w kierunku pomocy 6 oraz w kierunku pomocy 2, jesli Twéj projekt dotyczy
wytgcznie zadania: ,Swiadczenie ustug wspierajacych, ktére majg na celu umozliwienie
lub wspomaganie niezaleznego zycia os6b niepetnosprawnych, w szczegdlnosci ustug
asystencji osobistej”.

Jezeli wybierzesz ryczatt musisz potwierdzié wniesienie wymaganego wktadu wtasnego
w ramach kosztéw bezposrednich projektu.

PrzyjeliSmy nastepujace maksymalne stawki ryczattowe (stanowig one podstawe
rozliczania kosztéw posrednich):

-2 20% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektow o warto$ci (w odniesieniu
do kosztéw kwalifikowalnych) nieprzekraczajgcej 500 000,00 ztotych;
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19% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéw kwalifikowalnych) powyzej 500 000,00 ztotych do 1 000 000,00 ztotych
witgcznie;

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

18% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektdw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéw kwalifikowalnych) powyzej 1 000 000,00 ztotych do 2 000 000,00 ztotych
witgcznie;

16% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci (w odniesieniu do
kosztow kwalifikowalnych) powyzej 2 000 000,00 ztotych do 3 000 000,00 ztotych
wtacznie;

13% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektdw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéw kwalifikowalnych) powyzej 3 000 000,00 ztotych do 5 000 000,00 ztotych
wtgcznie;

12% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektdw o wartosci (w odniesieniu
do kosztéw kwalifikowalnych) przekraczajacej 5 000 000,00 ztotych.

Uwaga! Wysokos¢ kosztéw posrednich jest uzalezniona od:

4]

kosztow bezposrednich, ktére wykazesz w budzecie projektu oraz

M wszelkiego rodzaju pomniejszen, ktére zostang dokonane w ramach projektu.

Przyktadowo, jezeli na etapie rozliczenia jakies$ koszty bezposrednie uznamy za

niekwalifikowalne — odpowiednio pomniejszymy rowniez koszty posrednie.

Jezeli powierzysz wykonawcy zewnetrznemu wykonanie ustugi merytorycznej

W projekcie, pamietaj, ze podstawa, od jakiej obliczymy ryczatt, zostanie pomniejszona

o wartos¢ tej ustugi.

Wazne! Na podstawe obliczenia ryczattu nie majg wptywu ustugi, ktérych wykonanie nie

jest zwigzane z dziataniami merytorycznymi w projekcie (na przyktad ustugi cateringowe,

hotelowe, poligraficzne, transportowe, wynajem sali).

Nie mozesz wybra¢ stawki ryczattowej wyzszej niz to wynika z przyjetych limitéw.

Mozesz wybrac nizsza — przyktadowo, jezeli wartos$é Twojego projektu nie przekracza

kwoty 500 000,00 ztotych mozesz wybrac¢ stawke 20%, jak réwniez 19% albo nizsza
(az do 12%).
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XI. Przychdd projektu

Jezeli planujesz osiggniecie przychodu podczas realizacji projektu musisz przedstawicé
w budzecie informacje w tym zakresie.

W Punkcie IV. ,Przychdd projektu” rozwin liste z prawej strony paska.

NAZWA KATEGORII CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY SUMA KOSZTOW PODSTAWOWA AKCJA
I. Koszty merytoryczne realizacji projekiu Tak Nie 711 000,00 /‘
1. Koszty ogdlne realizacji projektu Tak Nie 60 200,00 /‘

Koszty kwalifikowalne projektu

WNIOSKODAWGA KOSZTY KWALIFIKOWALNE PROJEKTU (W Zt)

Testowa 2 771200,00

I IV. Przychéd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodéw): 0,00 I

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWRGT

Skorzystaj z przycisku ,,DODAJ POZYCJE”.

I IV. Przychad projektu (nalezy wymienic kategorie przychodow): 0,00 I

Testowa 2 - IV.1. Przychdd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodow)

DODAJ POZYCJE

I >

LP * NAZWA/RODZAJ PRZYCHODU ~ PODSTAWA KALKULACJI = WARTOSC PRZYCHODU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

- -
= ozo

Suma przychodéw dla IV.1. Przychdd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychoddéw)

0

Wyswietli sie okno, w ktorym mozesz dodaé planowany przychdod projektu.
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o TS & AGNIESZ]
TEST - Przychdd projektu (nalezy wymienié¢ kategorie przychoddw)

Nazwa/rodzaj przychodu *

Podstawa kalkulacji *

Warto$¢ przychodu *

ZAPISZ ZAMKNIJ

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

TEST - Przychéd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodéw)

Nazwa/rodzaj przychodu *

przychad ze sprzedazy wyrobow artystycznych

Podstawa kalkulacji *

10 szt. x 100 zt

Wartos¢ przychodu *

1000

Przychod pojawi sie na liscie.
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I IV. Przychod projektu (nalezy wymienic¢ kategorie przychodéw): 1 000,00 I

Testowa 2 - IV.1. Przychad projektu (nalezy wymienic¢ kategorie przychodow)

~
DODAJ POZYCJE

LR = NAZWA/RODZA.J PRZYCHODU = PODSTAWA KALKULACJI + WARTOSC PRZYCHODU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

IIV1,1 przychéd ze sprzedazy wyrobow artystycznych I 10 szt. x 100 zt 1 000,00 /‘

e “

Suma przychodéw dla IV.1. Przychdd projektu (nalezy wymieni¢ kategorie przychodéw)

1000,00

Jezeli w Czesci B wniosku w Punkcie 1.14 ,,Czy Wnioskodawca planuje pobieranie optat
od uczestnikéw/beneficjentdw ostatecznych projektu” zaznaczysz odpowiedz ,,Tak”
woéwczas w budzecie w Punkcie ,,Przychdd projektu” wyswietli sie pole ,,Optaty od
uczestnikéw projektu”, ktére musisz wypetnic.

Jezeli w Czesci B wniosku w Pkt 1.14 zmienisz udzielong wczesniej odpowiedz — dane
wypetnione w tej pozycji w Tabeli budzetowej zostang usuniete. Pamietaj, przed
przejsciem do zaktadki ,,Tabela budzetowa” uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI
BUDZETOWEJ”.

Optaty pobierane od uczestnikéw projektu traktujemy jako przychdéd projektu.

TEST -{IV.2. Oplaty od uczestnikéw projektu

DODAJ POZYCJE

Lp « NAZWA/RODZAJ PRZYCHODU “ PODSTAWA KALKULACJI + WARTOSC PRZYCHODU PODSTAWOWA AKCJA DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

- . oxe ”

Suma przychodéw dla 1V.2. Oplaty od uczestnikéw projektu

0

Pamietaj! Planowane przychody projektu (tj. wptaty gotowkowe) musisz przeznaczy¢ na
sfinansowanie kosztéw kwalifikowalnych lub niekwalifikowalnych projektu.

Koszty niekwalifikowalne projektu, ktére sfinansujesz z przychodéw projektu, bedziesz
musiat udokumentowac.
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Jezeli uzyskasz nieplanowane przychody w trakcie realizacji projektu — zmniejszymy
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wysokos$¢é dofinansowania, ktére mozemy uznaé w sprawozdaniu z realizacji projektu.

Xll. Zaktadka ,,3.Informacje ogélne”

Po wypetnieniu zaktadki ,,2.Budzet projektu” przejdz do kolejnej zaktadki w Tabeli
budzetowej - ,,3.Informacje ogélne”.

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista bltedow
1. Sposob rozliczania kosztow posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Uzasadnienie

3. Informacje ogélne (Wartosc kosztorysowa projektu w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych)

3.1. taczna wysokos¢ kosztéw kwalifikowalnych (w zi)

771 200,00

taczna wysokosé kosztow kwalifikowalnych Wnioskodawcow

NAZWA WNIOSKODAWCY LACZNA WYSOKOSC KOSZTOW KWALIFIKOWALNYGH (W ZE)

Testowa 2 771 200,00

Zaktadka zawiera informacje dotyczace:

M 3.1.kgcznejwysokosci kosztow kwalifikowalnych

M 3.2.Wktadu wtasnego Wnioskodawcy, w tym Informacje o Zzrédtach finansowania
wktadu wtasnego

M 3.3.Wnioskowanej kwoty dofinansowania

M 3.4.Procentowy udziat wnioskowanej ze Srodkéw PFRON kwoty dofinansowania,

w poszczegolnych zadaniach tworzacych projekt

M 3.5.Catkowitych kosztéw projektu

3.1.Laczna wysokosé kosztow kwalifikowalnych

taczna wysokosé kosztow kwalifikowalnych jest obliczana automatycznie przez
system, na podstawie danych ktére zamiescisz w zaktadce ,,Budzet projektu”. System
przeliczy i wyswietli dane po uzyciu przycisku ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA”.
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Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okreséw finansowania Lista btedow

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogélne 4. Uzasadnienie

3. Informacje ogélne (Wartos$¢ kosztorysowa projektu w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

I 3.1. taczna wysokosé kosztéw kwalifikowalnych (w zi) I

771 200,00 ’

taczna wysokosé kosztéw kwalifikowalnych Wnioskodaweéw

NAZWA WNIOSKODAWCY LACZNA WYSOKOSC KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (W ZE)

Testowa 2 771200,00

Wazne! Jezeli sktadasz wniosek wspolny, a Twoja organizacja realizuje dziatania na
rzecz os6b z niepetnosprawnosciami krécej niz przez 24 miesigce —tgczna wysokosé
kosztéw projektu, ktérg wykazesz w budzecie nie moze przekracza¢ 50% tacznej
wysokosci kosztow projektu. System zweryfikuje, czy spetniasz ten warunek — a jezeli
nie, zasygnalizuje btad formalny.

Jezeli wniosek wspélny sktadasz z kilkoma organizacjami, ktére tak jak Twoja
organizacja prowadzg dziatalnos$¢ na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami krécej niz
przez 24 miesigce, limit 50% zweryfikujemy do tacznych kosztow projektu wykazanych
przez Was w budzecie.

Pamietaj, we wniosku wspolnym Wnioskodawcg-Liderem moze by¢ wytgcznie
organizacja, ktora realizuje dziatania na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami przez co
najmniej 24 miesigce.

3.2.Wktad wtasny

Minimalng procentowg wysokos¢ wymaganego wktadu wtasnego okreslilismy
w ogtoszeniu o konkursie, ktére opublikowaliSmy na naszej stronie internetowej
(www.pfron.org.pl).

Jezeli nie zadeklarujesz wymaganego minimum system zasygnalizuje btad formalny.

Przyktadowo, w kierunku pomocy 2 minimalna wysokos¢ wktadu to 1% kosztéw
kwalifikowalnych projektu. W tym kierunku pomocy wktad wtasny moze by¢ w catosci
niefinansowy (osobowy lub rzeczowy).
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W niektérych kierunkach pomocy musisz zadeklarowac wniesienie réwniez wktadu
finansowego. Oznacza to, ze nie mozesz wykazaé wytacznie wktadu osobowego lub
rzeczowego. Sprawdz te informacje w ogtoszeniu o konkursie. Pamietaj, suma wktadu
niefinansowego (osobowego oraz rzeczowego) nie moze wéwczas stanowié wiecej niz
60% wymaganego minimum wktadu wtasnego.

Pamietaj, jezeli zadeklarujesz wktad wtasny wyzszy od wymaganego, udziat wktadu
niefinansowego obliczymy nie od faktycznej wysokosci wktadu, ale od okreslonej przez
nas minimalnej wysokos$ci wktadu.

W tabeli ,Wktad wtasny Wnioskodawcy” w kolumnie ,,PODSTAWOWA AKCJA”
skorzystaj z ikony Edytuj (przedstawionej jako otowek).

I 3.2. Wktad wtasny Wnioskodawcy I

WKEAD FINANSOWY ZE ZRODEEL .
WKLAD FINANSOWY ZE WKLAD NIEFINANSOWY OSOBOWY  WKLAD WYSOKOSG WKEADU

PUBLICZNYCH (INNYCH NIZ
PFRON)

Testowa 2 0,00 9000,00 600000 0,00 15 000,00

S_umla wkladow _ _ _ _ 15 000,00 38,90
niefinansowych

PROCENTOWA WYSOKOSG  PODSTAWOWA
WLASNEGO WNIOSKODAWCY ~WKLADU Wi ASNEGO AKCJA

NAZWA WNIOSKODAWCY

ZRODEL NIEPUBLICZNYCH (SWIADCZENIE WOLONTARIUSZA) RZECZOWY

Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz doda¢ wktad wtasny.

Uwaga! Mozesz w tej tabeli edytowac jedynie pola, w ktérych zadeklarujesz wktad
finansowy: ze Zrédet niepublicznych lub ze Zrédet publicznych (innych niz PFRON).

Wartos¢ wktadu niefinansowego (osobowego lub rzeczowego) wyswietlana jest na
podstawie danych, ktdre zostaty przez Ciebie wprowadzone w zaktadce ,,Budzet
projektu”.
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Whkitad wlasny Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

Testowa 2

Wkiad finansowy ze zrédet niepublicznych *

0,00

Wkiad finansowy ze zrédet publicznych (innych niz PFRON) *

0

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

Wktad wtasny Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

Testowa 2

Wktad finansowy ze Zrodet niepublicznych *

12 000,00

Wktad finansowy ze Zrédel publicznych (innych niz PFRON) *

12 000,00

Uwaga! Musisz uzyé przycisku ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA, aby
zaktualizowa¢ wprowadzone dane. Wéwczas wartos¢ wktadu wtasnego finansowego
pojawi sie w tabeli.
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|3.2. Wkiad wiasny Wnioskodawcyl

WKLAD FINANSOWY ZE ZRODEL . s
WKEAD FINANSOWY ZE WKEAD NIEFINANSOWY OSOBOWY ~ WKLAD X WYSOKOSE WKEADU PROCENTOWA WYSOKOSG  PODSTAWOWA
NAZWA WNIOSKODAWCY PUBLICZNYCH (INNYCH NIZ

ZRODEL NIEPUBLICZNYCH (SWIADCZENIE WOLONTARIUSZA) RZECZOWY PFRON) WLASNEGO WNIOSKODAWCY WKLADU WLASNEGO AKCJA

Testowa 2 12000,00 9000,00 6000,00 12000,00 39000,00 506 Ve

Suma wkiadow
niefinansowych

= 15000,00 38,90

W tabeli prezentowane sg rowniez dane dotyczgce wktadu niefinansowego, ktore
system pobrat z zaktadki ,,Budzet projektu”. Wyswietlana jest rowniez procentowa
wysokos¢ wktadu wtasnego. W naszym przyktadzie jest to 5,06%.

Suma wktadow niefinansowych
Zwrdc¢ jeszcze uwage na pole ,,Suma wktadéw niefinansowych”.

W niektorych kierunkach pomocy wymagamy, aby do realizacji projektu Wnioskodawca
whnidst rowniez wktad finansowy. Tym samym, wktad niefinansowy (osobowy lub
rzeczowy) nie moze by¢ jedyng formag wktadu wtasnego. Okreslamy rowniez
maksymalng wysokos$¢ procentowa wktadu niefinansowego.

Dla przyktadu: w konkursie, ktéry ogtosiliSmy w 2026 roku taczna wysokosé wktadu
niefinansowego nie moze przekroczyé¢ 60% wymaganego minimum wktadu wtasnego.
Warunek ten nie obowiagzuje w kierunku pomocy 2 oraz w kierunku pomocy 5 typ
projektu ,,zakup, szkolenie i utrzymanie pséw asystujgcych w trakcie szkolenia”.

Jesli przekroczysz 60% system zasygnalizuje btagd formalny. W naszym przyktadzie suma
wktadéw niefinansowych wynosi 38,90%.

Informacja o zréodtach finansowania wktadu wtasnego

Po okresleniu wysokosci wktadu wtasnego musisz wprowadzi¢ informacje
o poszczegblnych zrodtach finansowania wktadu wtasnego. Moze to by¢ przyktadowo
wolontariat, sponsor prywatny, jednostka sektora finanséw publicznych.

Uwaga! Jezeli wypetniasz wniosek wspolny, musisz poda¢ informacje o zrédtach
finansowania wktadu wtasnego odrebnie dla kazdego z Wnioskodawcow.
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I Informacja o Zrédtach finansowania wktadu wtasnego (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych) I

NAZWA WNIOSKODAWCY =  NAZWA 7RODLA (NP WOLONTARIAT, NAZWA JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH, ITD) = KWOTA (WZ) RODZAJSRODKOW ~  PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Nie znaleziono danych.

020 “

Skorzystaj z przycisku: ,,DODAJ”. Wyswietli sie okno, w ktérym mozesz dodaé
informacje o zrédtach finansowania wktadu wtasnego.

Dodawanie informacji o Zrédtach finansowych wktadu wtasnego

Nazwa Wnioskodawcy *

Nazwa zrddta (np. wolentariat, nazwa jednostki sektora finansoéw publicznych, itd.) *

Kwota (w zt): *

Rodzaj srodkow *

Po wypetnieniu skorzystaj z przycisku ,,ZAPISZ”.

87
Instrukcja — Tabela budzetowa (wersja 03; aktualizacja 23.09.2026)

Departament Polityki Regionalnej i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi /
Wydziat Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz ) Zadania
Rehabilitacji Osob zlecane

Niepetnosprawnych = Pf
IPfront

Dodawanie informacji o Zrédtach finansowych wktadu wtasnego

Nazwa Wnioskodawcy *

Testowa 2

Nazwa Zrédla (np. wolontariat, nazwa jednostki sektora finanséw publicznych, itd.) *

wolontariat

Kwota (w zt): *

9 000,00

Rodzaj srodkdw *

Srodki przyrzeczone

Zrédto finansowania wktadu wtasnego pojawi sie na liscie.

Informacja o zrédtach finansowania wktadu wtasnego (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

NAZWA WNIOSKODAWCY ~  NAZWA ZRODLA (NP: WOLONTARIAT, NAZWA JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH, ITD) ~ KWOTA (WZL) RODZAJSRODKOW ~ PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Testowa 2 9000,00 Srodki przyrzeczone /’

e “

W opisany powyzej sposdb dodaj kolejne informacje o Zrédtach finansowania wktadu
wtasnego.

System zweryfikuje czy suma wprowadzonych wartosci jest taka sama jak suma
wktadow wtasnych w Tabeli ,,Wktad wtasny Wnioskodawcy”. Jesli wartosci nie beda
takie same system wyswietli informacje o btedzie.

88
Instrukcja — Tabela budzetowa (wersja 03; aktualizacja 23.09.2026)

Departament Polityki Regionalnej i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi /
Wydziat Zlecania Zadan



Panstwowy Fundusz ) Zadania

Rehabilitacji Osob i zlecane
Niepetnosprawnych I Pfro n I
Ilnformacja o zrédtach finansowania wkladu wtasnego (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych) I

NAZWA WNIOSKODAWCY NAZWA ZRODEA (NP. WOLONTARIAT, NAZWA JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH, ITD) ~ KWOTA (WZt) RODZAJ SRODKOW ~ PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Testowa 2 sponsor prywatny 12 000,00 Srodki przyrzeczone /’
Testowa 2 dotacja z samorzadu terytorialnego 12 000,00 Srodki przyrzeczone /’
Testowa 2 wolontariat 9 000,00 Srodki przyrzeczone ,‘

1razs “

IDane niezgodne z tabelg Wktad wtasny Wnioskodawcy w 3. Informacje ogdlne. Wprowadz poprawne dane. I

Po uzupetnieniu danych i uzyciu przycisku ,,ZAPISZ i SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA” komunikat o btedzie nie wyswietla sie.

Informacja o zrédtach finansowania wktadu wiasnego (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych)

NAZWA WNIOSKODAWCY NAZWA ZRODEA (NP. WOLONTARIAT, NAZWA JEDNOSTK] SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH, ITD)) = KWOTA (WZt) RODZAJ SRODKOW - PODSTAWOWA AKCJA  DODATKOWE AKCJE

Testowa 2 wkiad rzeczowy 6000,00 Srodki przyrzeczone 7
Testowa 2 sponsor prywatny 12 000,00 Srodki przyrzeczone ,‘
Testowa 2 dotacja z samorzadu terytorialnego 1200000  Srodki przyrzeczone 7
Testowa 2 wolontariat 9 000,00 Srodki przyrzeczone ,‘

3.3.Whioskowana kwota dofinansowania

Na podstawie informacji o tacznej wysokosci kosztéw kwalifikowalnych projektu oraz
wysokosci wktadu wtasnego system obliczy automatycznie wysokos¢ wnioskowanej
kwoty dofinansowania.

|3_3. kwota dofi i |

WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ KWOTY DOFINANSOWANIA ZE SRODKOW PFRON NA ~ KOSZTY BIEZACE ~ KOSZTY INWESTYCYJNE ~ PROCENTOWA WYSOKOSC DOFINANSOWANIA ZE PODSTAWOWA

WNIOSKODAWCY REALIZACJE PROJEKTU (W Zt) (WzE) (W zt) SRODKOW PFRON AKCJA

Testowa 2 732200,00 732 200,00 0,00 94,94 /‘

W ogtoszeniu o konkursie okreslilismy dla niektérych sytuacji limity wnioskowanych
kwot dofinansowania. Ogtoszenie jest dostepne na naszej stronie internetowej

(www.pfron.org.pl) Zapoznaj sie z tymi warunkami.
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Przyktadowo, jezeli Twoja organizacja prowadzi dziatania na rzecz oséb
z niepetnosprawnosciami przez co najmniej 12 miesiecy, ale krocej niz przez

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

24 miesigce mozesz ubiega¢ sie o dofinansowanie do 100 000,00 ztotych na jeden
projekt. Dla kierunku pomocy 3 limit ten wynosi 50 000,00 ztotych.

System sprawdzi czy wysokos$é wnioskowanej kwoty dofinansowania jest zgodna

z warunkami konkursu dopiero po przeniesieniu danych z Tabeli budzetowej do Czesci
C wniosku. Jezeli zidentyfikuje btad wyswietli komunikat w polu ,,Suma wysokosci
wnioskowanej kwoty dofinansowania ze sSrodkéw PFRON (w zt) dla catego projektu”.

3.4.Procentowy udziat wnioskowanej ze Srodkéw PFRON kwoty
dofinansowania, w poszczegdélnych zadaniach tworzacych projekt

W polu ,,Procentowy udziat wnioskowanej ze sSrodkéw PFRON kwoty dofinansowania,

w poszczegodlnych zadaniach tworzacych projekt” wyswietla sie te zadania, z ktérych
sktada sie Twoj projekt. Oszacuj w przyblizeniu, jaki jest udziat Srodkéw PFRON

w poszczegdlnych zadaniach. Suma tych wartosci musi wynosi¢ 100%. Jezeli projekt
dotyczy jednego zadania, system automatycznie wpisze wartos¢ 100,00%, a pole bedzie
nieedytowalne.

3.5.Catkowite koszty projektu

Kolejna pozycja do uzupetnienia to ,,Catkowite koszty projektu”.

3.5. Catkowite koszty projektu (w zt)

Koszty kwalifikowalne oraz koszty, ktére zgodnie z warunkami kwalifikowalnosci kosztéw, przyjetymi w PFRON, nie moga zosta¢ wykazane w budzecie projektu. W
przypadku wniosku wspélnego nalezy wypetni¢ jedynie w zestawieniu zbiorczym.

A. Catkowite koszty projektu (w zf) *

[ |

Wprowadzona warto$¢ nie moze by¢ nizsza niz warto$¢ w polu "3.1. taczna wysokoSc kosztow kwalifikowalnych (w zi)

B. Wktad wiasny Wnioskodawcy (-6w) przeznaczony na realizacjg projekiu (w zt) *

l ° l
ZAPISZ CALKOWITE KOSZTY

Koszty catkowite mogag by¢ takie same jak tgczne koszty kwalifikowalne projektu.
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3.5. Catkowite koszty projektu (w zt)

Koszty kwalifikowalne oraz koszty, ktére zgodnie z warunkami kwalifikowalnosci kosztow, przyjetymi w PFRON, nie moga zostac wykazane w budzecie projektu. W przypadku
whiosku wspélnego nalezy wypetnic¢ jedynie w zestawieniu zbiorczym.

A. Catkowite koszty projektu (w zl) *

771 200,00 X

B. Wktad wtasny Wnioskodawcy (-6w) przeznaczony na realizacje projekiu (w zt) *

39 000,00 X

ZAPISZ CALKOWITE KOSZTY

Koszty catkowite moga by¢ rowniez wyzsze od tgcznych kosztéw kwalifikowalnych

projektu. Taka sytuacja moze wystapic¢, jezeli zaplanujesz w projekcie koszty, ktérych
nie mozesz wykazac¢ w budzecie projektu — na przyktad, gdy sa to koszty, ktérych nie
mozemy uznac¢ za kwalifikowalne zgodnie z warunkami konkursu. Sfinansujesz je
wowczas z wtasnych srodkéw.

Pamietaj, ze w takiej sytuacji w Punkcie ,,B. Wktad wtasny Wnioskodawcy (-6w)
przeznaczony na realizacje projektu” musisz zaplanowac¢ wktad wtasny odpowiednio
wyzszy od wktadu wtasnego w Punkcie ,,Wktad wtasny Wnioskodawcy”.

Jezeli:
M W polu ,,Catkowite koszty projektu” wprowadzisz warto$¢ nizszg niz w polu
»3.1.£aczna wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych” system wyswietli komunikat

o tresci: ,Wprowadzona warto$¢ nie moze by¢ nizsza niz wartos¢ w polu ,,3.1.Laczna
wysokos$¢ kosztéw kwalifikowalnych (w zt)”

M suma wartosci pol:
- ,,B. Wktad wtasny Wnioskodawcy (-éw) przeznaczony na realizacje projektu” oraz
-2 ,,3.3. Wysoko$¢é wnioskowanej kwoty dofinansowania ze srodkéw PFRON
na realizacje projektu”

nie bedzie réwna wartosci pola ,,Catkowite koszty projektu” system wyswietli komunikat
o tresci: ,Suma wartosci z pola ,,B. Wktad wtasny Wnioskodawcy (-6w) przeznaczony

na realizacje projektu (w zt)” oraz ,£gczna wysokos$¢ wnioskowanej kwoty
dofinansowania ze srodkéw PFRON na realizacje projektu” powinna by¢ réwna wartosci
pola ,,A. Catkowite koszty projektu (w zt)”.

Uwaga! Komunikat z btedem dotyczgcym wysokos$ci wktaddw wtasnych moze pojawic
sie, dopdki nie wypetnisz informaciji o Zrédtach finansowania wktadu wtasnego lub jezeli
dane nie beda spdjne.
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Xlll. Zaktadka ,,4.Uzasadnienie”

Zapoznaj sie doktadnie ze wskazdéwkami, ktore zamiesciliSmy w zaktadce
»Uzasadnienie”.

Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
1. Sposob rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne [ 4. Uzasadnienie ]

4. Uzasadnienie

Uwaga!

Jezeli sporzadzisz uzasadnienie niezgodnie z ponizej wskazanymi wytycznymi, moze spowodowac to obniZenie punktacji przy ocenie wniosku lub uznanie kosztu
za niekwalifikowalny.

Musisz odnies¢ sie do poszczegdlnych kosztow, ktére umiescisz w budzecie projektu — uzasadnij potrzebe ich poniesienia ze wzgledu na planowane w ramach
projektu dziatania oraz zaktadane rezultaty tych dziatan.

Przyktadowo odnies sie do:

1. przyjetych stawek
2. planowanej liczby personelu projektu

3. powierzchni lokali, ktére maja zostac wykorzystane do realizacji projektu, w tym do podstawy wyliczenia kosztow eksploatacji pomieszczen, w ktérych Twoja
organizacja prowadzi réwniez inne zadania i projekty itd. (wskaz m.in. procent kosztéw eksploatacji pomieszczen, ktory stanowi podstawe wyliczenia kosztow w
projekcie).

Jezeli przedstawione w budzecie projekiu koszty znacznie odbiegaja od cen rynkowych wyjasnij powody tych rozbieznosci.

Od tego jak wypetnisz te zaktadke (na przyktad jakie podasz uzasadnienie przyjetych
stawek) zalezeé bedzie ocena budzetu projektu przeprowadzona przez komisje
konkursowa.

Uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do poszczegoélnych kosztow, w szczegélnosci do
przyjetych stawek, planowanej liczby personelu oraz powierzchni lokali i sposobu
wyliczenia kosztow eksploatacyjnych. Pole jest ograniczone do 15 000 znakdw.
Uzasadnienie niezgodne ze wskazowkami moze spowodowac obnizenie punktacji albo
uznanie kosztu za niekwalifikowalny.

Nie mozesz wprowadzi¢ wiekszej liczby znakéw niz 15 000. Pod polem wyswietla sie
licznik z pozostatg liczbg znakéw mozliwych do wprowadzenia.

4. Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu*

Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacii projektu

o [Maksymalna liczba znakow: 15000, pozostato znakow: 14884 ]
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Uzasadnij, ze stawki, ktore zostaty przez Ciebie zaplanowane w budzecie projektu sg
racjonalne i efektywne. Mozesz odniesc¢ sie do stawek z regionu, w ktérym realizowany

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

bedzie projekt. Wez pod uwage aktualng sytuacje makroekonomiczng i poziom inflacji.
Ma to szczegdlne znaczenie w przypadku kalkulowania kosztow na kolejne okresy
finansowania w projektach wieloletnich.

Odnies sie do powierzchni lokali, ktére majg zosta¢ wykorzystane do realizacji projektu,
w tym do podstawy wyliczenia kosztow eksploatacji pomieszczen, w ktérych Twoja
organizacja prowadzi rowniez inne zadania i projekty itd. (wskaz m.in. procent kosztow
eksploatacji pomieszczen, ktory stanowi podstawe wyliczenia kosztdw w projekcie).

Jezeli koszty, ktére przedstawisz w budzecie projektu znacznie odbiegajg od cen
rynkowych —wyjasnij powody tych rozbieznosci.

Pamietaj, ze poziom kosztow, ktéry zaplanujesz w projekcie (wartos¢ wskaznika
naktadu) bedzie miat wptyw na wartos¢ wskaznikéw bazowych, ktére ustalimy po
zakonczeniu naboru wnioskéw. Wskazniki bazowe wykorzysta komisja podczas oceny
wnioskow.

Po uzupetnieniu pola ,,Uzasadnienie”, kliknij przycisk ,,ZAPISZ UZASADNIENIE”.
Nastepnie uzyj przycisku ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA?”. Jezeli we
whniosku nie ma btedéw mozesz przejs¢é do wypetnienia kolejnego okresu finansowania.

XIV. Zaktadka ,Lista btedow”

Podczas wypetniania wniosku mozesz sprawdzi¢ czy w Tabeli budzetowej sg btedy.
Kliknij w zaktadke ,Lista btedéw”, a nastepnie uzyj przycisku ,,ODSWIEZ LISTE”.

Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania Lista btedow
v Filtry

ODSWIEZ LISTE

'OKRES FINANSOWANIA NAZWA ZAKLADKI NAZWA OBIEKTU TYP BLEDU PRZEJDZ

Jezeli w Tabeli budzetowej sg btedy system wyswietli ich liste wraz z linkami
do poszczegdlnych btedow.
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Szczegdty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania @ Lista btedow
v Filtry
OKRES FINANSOWANIA NAZWAZAKLADII  NAZWAOBIEKTU TYP BLEDU PRZEIDZ

Pierwszy okres

L L
finansowania 4, 4, Niewypetnienie pola Link
D 2. Budzet projektu Lista dziatari Brak dodanych dziatari Link
finansowania
Drugi okres 3. Informacje limitéw p ych dla
finansowania ogélne 3.2. Wkiad wiasny Wnioskodawcy wkiadéw wiasnych Link
Drugi okres 3. ja o wktadu (w do z tabelg 3.2. Wkiad wiasny Link
finansowania ogélne kwalifikowalnych) Whioskodawcy o
Drugi okres 3. Informacje 34. y udziat ze PFRON kwoty dofinansowania, w
finansowania ogdlne poszczegdlnych zadaniach Niewypeinlenie pola 4
Drugi okres 3. Informacje 3.4.P y udziat wniosk j ze $rodkéw PFRON kwoty dofinansowania, w

-
=1

Btad sumy udziatéw procentowych zadafi

Po uzyciu przycisku ,,Link” przy danym btedzie system przekieruje Cie do

zidentyfikowanego btedu. W naszym przyktadzie przeszliSmy do btedu: ,,Uzasadnienie

koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw. Niewypetnienie pola”.

4. Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu*

Uzupetnienie pola “4. Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu” jest wymagane

o Maksymalna liczba wprowadzonych znakow: 15000, liczba wprowadzonych znakéw: 0

ZAPISZ UZASADNIENIE

Usun btad (w naszym przypadku: wypetnij pole ,,Uzasadnienie koniecznosci poniesienia

okreslonych kosztéw”) zapisz dane we wniosku i przejdz do zaktadki ,,Lista btedéw”.

Uzyj ponownie przycisku ,,ODSWIEZ LISTE”. Jezeli btad zostat przez Ciebie poprawiony
nie bedzie juz wyswietlat sie na liscie. Odswiezanie listy btedéw odbywa sie rowniez przy

uzywaniu przycisku ,,PRZELICZ OKRES FINANSOWANIA”.
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Szczegoly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
Lista okresow finansowania @ Lista bledéw
~ Filtry
ODSWIEZ LISTE
OKRES FINANSOWANIA- NAZWA ZAKE ADKI NAZWA OBIEKTU TYP BLEDU PRZEJDZ
Drugi okres 2. Budzet projektu Lista dziatari Brak dodanych dziatai Link
finansowania
Drugi okres 3. Informacje ie limitéw p ych dla
finansowania ogélne S e e ca Y wktadéw wiasnych Link
Drugi okres 3. Informacje Informacja o whkiadu wi (w do z tabelg 3.2. Wkiad wiasny ink
finansowania ogblne kwalifikowalnych) Whnioskodawey =
Drugi okres 3. Informacje 34 y udziat ze PFRON kwoty dofinansowania, w Niewypetnienie pola 1
finansowania ogblne poszczegdlnych zadaniach wYP P @ Ci
Drugi okres 3. Informacje 34 y udziat ze PFRON kwoty dofinansowania, w Riad sumv udziatéw procentowvch zadaf Link

W analogiczny sposob popraw pozostate btedy na liscie.

XV. Podsumowanie

Po uzupetnieniu danych w poszczegdlnych zaktadkach Tabeli budzetowej dla
pierwszego okresu finansowania kliknij przycisk ,,ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA”.

System zweryfikuje czy wszystkie pola zostaty wypetnione prawidtowo i czy nie
wystepujg btedy formalne. Jezeli system zasygnalizuje btedy — przeanalizuj
poszczegdlne pola w budzecie. Skorzystaj z zaktadki ,Lista btedéw”. Omowilismy te
zaktadke w poprzednim rozdziale.

Uwaga! Jezeli Twoj projekt jest wieloletni musisz uzupetni¢ Tabele budzetowa dla
drugiego oraz (jezeli Twdj projekt jest trzyletni) dla trzeciego okresu finansowania.

Aby powrécié do listy okreséw finansowania kliknij przycisk ,,POWROT” lub w zaktadke
»Lista okresow finansowania”.

Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do spodziewanych rezultatéw realizacji projektu *

aaa

o Maksymalna liczba wprowadzonych znakéw: 15000, liczba wprowadzonych znakéw: 3

ZAPISZ UZASADNIENIE
ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT
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System przeniesie Cie do listy okresow finansowania w zaktadce ,,Tabela budzetowa”.
W wierszu ,,Drugi okres finansowania” w kolumnie ,PODSTAWOWA AKCJA” skorzystaj
z ikony Edytuj (przedstawionej jako otéwek).

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

Lista okresow finansowania Lista btedow

Wybierz okres finansowania, dla kidrego chcesz wypetnic tabele budzetows.

Wypetnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”

Po wypetnieniu tabeli budzetowe] mozesz ja skopiowa¢ do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowac dane, a
nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do".

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA- DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
O Pierwszy okres finansowania 2024-09-28 22:08:48 Tak Tak ,‘

O | Drugi okres finansowania | - Nie Tak

O Trzeci okres finansowania - Nie Tak 7

Tak jak w przypadku pierwszego okresu finansowania, wyswietlg sie kolejne zaktadki:

Sposob rozliczania kosztéw posrednich
Budzet projektu
Informacje ogdlne

Pobd-

Uzasadnienie

Rodzaj wniosku: Wniosek o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Wniosek indywidualny)

|0kres finansowania: Drugi okres finansowania I

Szczegoty wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposéb rozliczania kosztéw posrednich 2. Budzet projektu 3. Informacje ogdlne 4. Informacja o Zrédtach fin >

Sposohb rozliczania kosztéw posrednich

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow h

ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA POWROT

Budzet dla kolejnych okreséw finansowania uzupetnia sie analogicznie jak w przypadku
pierwszego okresu.
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XVI. Kopiowanie danych miedzy okresami finansowania

Jezeli Twoj projekt jest wieloletni, mozesz skopiowac¢ dane z wybranego okresu
finansowania do jednego lub kilku innych okresow. Dzieki temu nie musisz ponownie
wprowadzac tych samych informacji w kazdym okresie.

W tym celu zaznacz pole wyboru przy okresie, z ktérego chcesz skopiowaé dane . Po
zaznaczeniu okresu zrodtowego wyswietli sie przycisk ,,KOPIUJ DANE DO”.

Wybierz okres finansowania, dla ktérego chcesz wypetnic tabele budzetowa.

Wypetnij tabele i zapisz dane.

Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku”.

Szczegotowy opis wypetnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”.

Po wypetnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowac do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz skopiowac dane, a

nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do'.
KOPIUJ DANE DO

NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
Pierwszy okres finansowania 2024-10-02 09:46:00 Tak Nie /’

D Drugi okres finansowania 2024-09-28 22:22:43 Tak Tak ,‘

a Trzeci okres finansowania 2024-09-28 22:22:43 Tak Tak *

/
[

System wyswietli okno ,,Kopiowanie danych miedzy okresami finansowania”.
Wybierz w nim jeden lub kilka okreséw, do ktérych chcesz skopiowac dane. Okres
wskazany jako zrédtowy nie bedzie dostepny na liscie okreséw docelowych.

Po skopiowaniu mozesz wszystkie dane edytowac i dostosowaé do danego okresu
finansowania.

Kopiowanie danych miedzy okresami finansowania

Okresy Finansowania *

| [ Drugi okres finansowania - 2026-03-01 - 2027-02-28

[J Trzeci okres finansowania - 2027-03-01 - 2028-02-29
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Jakie dane zostang skopiowane

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

System skopiuje wszystkie dane wprowadzone w wybranym okresie finansowania,
w tym:

M dziataniai przypisane do nich koszty
koszty ogblne (posrednie) zwigzane z realizacjg projektu
dane dotyczace przychoddéw projektu

informacje o zrodtach finansowania wktadu wtasnego

N 8 F N

inne dane podlegajace kopiowaniu, zapisane dla wybranego okresu finansowania.

Warunki kopiowania danych

Uwaga! Dane mozesz skopiowac wytgcznie do pustego okresu finansowania.

Przed skopiowaniem danych system sprawdzi, czy w okresie docelowym nie znajdujg
sie:

M dziatania

M wpisy w tabelach kosztow ogdlnych (posrednich) zwigzanych z realizacjg projektu
M wpisy dotyczace przychoddw projektu

M informacje o zrédtach finansowania wktadu wtasnego.

Jezeli w wybranym docelowym okresie znajduje sie przynajmniej jeden wpis, system
zablokuje kopiowanie i wyswietli komunikat btedu.

Aby skopiowa¢ dane do takiego okresu, przejdz do niego i usuh wprowadzone wczesniej
informacje. Nastepnie wro¢ do listy okreséw finansowania i ponownie wykonaj
kopiowanie.

Wazne! Usuniecie dziatania powoduje rdwniez usuniecie wszystkich kosztow
przypisanych do tego dziatania, bez mozliwosciich przywrdcenia. Przed usunieciem
danych doktadnie sprawdz, czy nie bedg juz potrzebne.
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Sprawdzenie skopiowanych danych

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

Po skopiowaniu przejdz kolejno do kazdego okresu docelowego i sprawdz, czy dane sg
prawidtowe.

Skopiowane informacje mozesz edytowac i dostosowac miedzy innymi do:
zakresu dziatan realizowanych w danym okresie
liczby i czasu pracy personelu

wysokosci wynagrodzen i pozostatych stawek

zrédet finansowania wktadu wtasnego

%}

M

%}

M planowanych kosztéw
%}

M przychoddéw planowanych w danym okresie
M

uzasadnienia kosztow.

Pamietaj! Zmiany wprowadzone po skopiowaniu danych w okresie zréodtowym nie
zostang automatycznie przeniesione do okreséw docelowych. Kazdy okres
finansowania jest pézniej edytowany niezaleznie.

Zapisanie i sprawdzenie skopiowanych danych

Po sprawdzeniu oraz dostosowaniu danych w kazdym okresie docelowym uzyj przycisku
»ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA”,

Jezeli system wyswietli komunikat o btedach, a dodatkowo w kolumnie ,,Czy zawiera
btedy” zostanie wyswietlona odpowiedz , Tak”, przeanalizuj poszczegdlne zaktadki
w danym okresie finansowania i popraw pola, w ktérych system wskazuje btad.

Jezeli dane sg poprawne i system nie komunikuje btedu uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA
WNIOSKU”.

Uzycie tego przycisku spowoduje, ze dane ktdre zostaty przez Ciebie zamieszczone

w Tabeli budzetowej przeniosg sie do Czesci C wniosku. Bedg widoczne

w ,Podsumowaniu budzetu dla catego projektu”. Jezeli Twoj projekt jest wieloletni -
przeniosg sie dane ze wszystkich okreséw finansowania.

Pamietaj, uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU” dopiero wowczas, gdy wypetnisz
wszystkie okresy finansowania w Tabeli budzetowej. Nie mozesz zaktualizowa¢ danych
na wniosku, dopdki system wyswietla btedy w Tabeli budzetowe;.
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Uwaga! Wskazowki, ktore przedstawiliSmy dla budzetu, w ktérym koszty posrednie
rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw — maja réwniez
zastosowanie do budzetu ryczattowego. Pamietaj jednak, ze:

M katalog kosztéw posrednich opisalismy szczegétowo w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci kosztéw w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji”;

M nie mozesz wykazywac kosztow posrednich w ramach pozostatych kategorii
kosztow, tj. w ramach kosztéw bezposrednich.

Jezeli chcesz rozliczaé koszty posrednie ryczattem — koszty osobowe personelu
administracyjnego sg finansowane wytacznie z ryczattu.

Szczegdtowe informacje dotyczgce rozliczania kosztédw posrednich ryczattem
zamiesciliSmy w rozdziale ,,Koszty posrednie — ryczatt”.

Czat

Jezeli potrzebujesz wsparcia technicznego, gdy wypetniasz wniosek, mozesz skorzystac
z opcji ,,Czat”, aby potagczy¢ sie z Dziatem Wsparcia Technicznego Systemu iPFRON+.

lkona ,,Czat” wyswietla sie w prawym dolnym rogu ekranu.

= iPfron+

rehaDbllitac)l Zawodowe]| | spoteczZne] oraz Zatrudnianiu 0sob niepefnosprawnyc

UWAGA! W trakcie wypetniania wniosku pamigtaj o zachowaniu zasady: jeden otwarty wniosek z zaktadkg ,Formularz wniosku” w jednym oknie jednej
. przegladarki.
Nie otwieraj tego samego ,Formularza wniosku” w kilku przeglgdarkach, kartach przegladarek, poniewaz moze doprowadzié to do nadpisywania danych. Jesli w
ostatniej zamykanej karcie ,Formularza wniosku” nie bedziesz miat danych, ta wersjg zostanie nadpisany poprzednio uzupetniony wniosek i utracisz
;'3 wprowadzone dane.

Szczegdly wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje
- Lista okresow finansowania @ Lista bledéw
E Wybierz okres finansowania, dla ktdrego chcesz wypetnic tabele budzetows.
Wypetnij tabele i zapisz dane.
@ Nastepnie uzyj przycisku ,Aktualizuj na wniosku".
B Szczegotowy opis wypelnienia zaktadki tabela budzetowa znajdziesz pod przyciskiem "Pobierz instrukcje”.
Po wypetnieniu tabeli budzetowej mozesz jg skopiowac do kolejnego okresu finansowania. W tym celu zaznacz checkbox okresu finansowania z ktérego chcesz
3 skopiowac dane, a nastepnie uzyj przycisku "Kopiuj dane do".
&
NAZWA OKRESU FINANSOWANIA DATA PRZELICZENIA DANYCH CZY PRZELICZONO DANE CZY ZAWIERA BLEDY PODSTAWOWA AKCJA
v
O Pierwszy okres finansowania 2026-09-17 21:04:14 Tak Tak 7
O Drugi okres finansowania 2026-09-17 21:04:14 Tak Tak 7
1]
O Trzeci okres finansowania 2026-09-17 21:04:14 Tak *

2

Tak 7
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Po uzyciu przycisku ,,Czat” wyswietli sie pole dialogowe, w ktérym mozesz zadac
pytanie, wyjasni¢ watpliwosci lub opisac problem.

----- D F mrremm e -

Porozmawiaj Z nami

| I
@ Pfron czat 4
R . . , ¢
Dziekujemy za kontakt. Nasi konsultanci sa do Panstwa
dyspozycii od poniedziatku do piatku w godz. 09.00-17.00 z
i wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Zachecamy
rowniez do kontaktu poprzez formularz lub telefonicznie pod f
| numerem S00 007 140. i
Paola oznaczone (*) 23 wymagane. h
Imig*® 7
[ I M
| |
Mazwisko™
Email*
£
Telefon
Wiadomosc*
LN "

Gdzie znajdziesz dodatkowe informacije

M Szczegdétowe informacije dotyczgce konkursu umiesciliSmy na naszej stronie
internetowej, w zaktadce ,,Organizacje pozarzgdowe”.

M Szczegdétowe pytania dotyczgce konkursu mozesz kierowac na adres e-mail:
zadania_zlecane@pfron.org.pl.

M Mozesz kontaktowaé sie z Infolinig dla Uzytkownikéw Systemu iPFRON+:
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- Numer telefonu: 0-800-007-140 (potaczenie bezptatne)

% Panstwowy Fundusz ) Zadania

- Infolinia jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 09:00 - 17:00.
M Zachecamy do korzystania z filmow instruktazowych, ktére znajdziesz:

- https://edukacja.pfron.org.pl/

- https://www.youtube.com/@ipfronplus

102
Instrukcja — Tabela budzetowa (wersja 03; aktualizacja 23.09.2026)

Departament Polityki Regionalnej i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi /
Wydziat Zlecania Zadan


https://edukacja.pfron.org.pl/
https://www.youtube.com/@ipfronplus

	Instrukcja – jak prawidłowo wypełnić Tabelę budżetową w systemie iPFRON+
	I. Informacje ogólne
	Nawigacja okruszkowa

	II. Budżet zadaniowy
	III. Część C wniosku
	Przycisk „AKTUALIZUJ NA TABELI BUDŻETOWEJ”
	Jak przejść do wypełniania Części C wniosku

	IV. Tabela budżetowa
	Zakładka „Lista okresów finansowania”
	Jak rozpocząć wypełnianie Tabeli budżetowej. Zakładki
	Przyciski w zakładce Tabela budżetowa
	Przycisk „AKTUALIZUJ NA WNIOSKU”
	Przycisk „POBIERZ DANE Z WNIOSKU”
	Przycisk „PRZELICZ WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA”
	Przycisk „EKSPORTUJ DO .XLSX”


	V. Zakładka „1.Sposób rozliczania kosztów pośrednich”
	Przycisk „ZAPISZ I SPRAWDŹ OKRES FINANSOWANIA”

	VI. Zakładka „2.Budżet projektu”
	VII. Koszty merytoryczne realizacji projektu
	Dodawanie działania
	Koszty osobowe personelu merytorycznego
	Wolontariat – personel merytoryczny
	Podstawa kalkulacji kosztów wynagrodzeń
	Koszty związane z udziałem uczestników projektu
	Wkład własny rzeczowy (część pierwsza)
	Inne koszty związane z realizacją projektu
	Suma kosztów działania
	Dodawanie kolejnych działań
	Dodatkowe (dedykowane) pozycje kosztów w budżecie projektu
	Kierunek pomocy 1
	Kierunek pomocy 2
	Kierunek pomocy 4


	VIII. Koszty ogólne (pośrednie) związane z realizacją projektu
	Koszty osobowe personelu administracyjnego
	Wolontariat – personel administracyjny
	Limit kosztów
	Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawcę do realizacji projektu
	Wkład własny rzeczowy (część druga)
	Audyt zewnętrzny projektu
	Nakłady na nabycie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz wyposażenia koszty najmu (dzierżawy, leasingu) wyżej wymienionych składników majątkowych; koszty remontów, adaptacji i modernizacji pomieszczeń dla celów realizacji projektu

	IX. Usługa merytoryczna zlecona wykonawcy zewnętrznemu
	X. Koszty pośrednie – ryczałt
	XI. Przychód projektu
	XII. Zakładka „3.Informacje ogólne”
	3.1.Łączna wysokość kosztów kwalifikowalnych
	3.2.Wkład własny
	Suma wkładów niefinansowych
	Informacja o źródłach finansowania wkładu własnego

	3.3.Wnioskowana kwota dofinansowania
	3.4.Procentowy udział wnioskowanej ze środków PFRON kwoty dofinansowania, w poszczególnych zadaniach tworzących projekt
	3.5.Całkowite koszty projektu

	XIII. Zakładka „4.Uzasadnienie”
	XIV. Zakładka „Lista błędów”
	XV. Podsumowanie
	XVI. Kopiowanie danych między okresami finansowania
	Jakie dane zostaną skopiowane
	Warunki kopiowania danych
	Sprawdzenie skopiowanych danych
	Zapisanie i sprawdzenie skopiowanych danych
	Czat
	Gdzie znajdziesz dodatkowe informacje



