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Zatgcznik nr 9 do komunikatu z dnia 18 marca 2024 roku ze strony www.pfron.org.pl

Pismo w Systemie iPFRON+

Pismo w sprawie przyznania dofinansowania, w ktérym okreslimy rowniez jak zaktualizowa¢
whniosek przed zawarciem umowy udostepnimy w Systemie iPFRON+.

Z pismem zapoznasz sie, jezeli masz zatozone konto w aplikacji i jeste$ osobg przypisang do
Instytucji (organizacji pozarzgdowej, ktorg reprezentujesz).

Osoby, ktédrym minat termin przypisania do Instytucji, nie majg dostepu do wnioskdéw i spraw
Instytucji, a tym samym do pism Instytucji

PFRON nie odpowiada za nadawanie i zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw Instytucji.
Jesli Twoje uprawnienia sg nieaktualne lub ich nie posiadasz skontaktuj sie

z Administratorem Twojej Instytucji w celu ich nadania. PFRON nadaje uprawnienia
wyfacznie dla Administratoréw Instytucji. Administrator Instytucji odpowiedzialny jest za
nadawanie, zmiane uprawnien w Systemie IPFRON+ w ramach Twojej organizacji
pozarzagdowej (szczegdtowy opis znajduje sie w ,,Instrukcji nadawania dostepu do Instytucji”,
ktora dostepna jest w zaktadce Dokumenty, w zaktadce Wsparcie).

Gdy udostepnimy Twojej organizacji pismo mozesz sie z nim zapozna¢ na dwa sposoby:

1. Zaktadka: Sprawy i wnioski
a. Wpybierz zaktadke: Sprawy.

b. Wyszukaj sprawe, dla ktorej chcesz zapoznac sie z pismem (w wyszukiwarce mozesz
wpisa¢ numer wniosku lub numer sprawy lub wyszukac¢ sprawe bezposrednio
w tabeli).

c. Przejdz do szczegoétow sprawy (w kolumnie Podstawowa akcja wybierz szczegoty —
uzyj ikony oftéwka).

d. Po przejsciu do szczegdtow sprawy wybierz w géornym menu zaktadke: Pisma.

e. Po wybraniu wiasciwego pisma przejdz do jego szczegdtow. W tym celu w kolumnie
,Dodatkowe akcje” uzyj ikony otéwka.
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f. Po przejsciu do szczegdtdw pisma na samym dole strony znajduje sie przycisk
pn. ,Potwierdz odebranie pisma”. Uzyj tego przycisku w celu potwierdzania odbioru

pisma.

Termin odebrania pisma

N 2024-03-20 23:59:59

=

POTWIERDZ ODEBRANIE PISMA ODPOWIEDZ POWROT

e Uzycie przycisku wywota okno potwierdzenia odbioru — uzyj metody
uwierzytelniania poprzez podpisanie odbioru. W tym celu wybierz ten rodzaj
podpisu, z ktérego chcesz skorzysta¢. Do wyboru masz: podpis zaufany (profil
zaufany), podpis osobisty (e-dowdd), podpis elektroniczny (certyfikat
kwalifikowany).

Wyhér rodzaju podpisu
PODPIS ZAUFANY (PROFIL ZAUFANY) PODPIS OSOBISTY (E-DOWOD) PODPIS ELEKTRONICZNY (CERTYFIKAT KWALIFIKOWANY)
ZAMKNIJ

e Nastepnie wykonaj czynnosci wedtug wyswietlanych instrukcji.
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g. Po prawidtowym ztozeniu podpisu powrdc¢ do szczegotow pisma. Na samym dole
strony jest sekcja ,,Pisma i zatgczniki”.

e W tabeli dostepne s3 zatgczone dokumenty: pismo, zatgcznik do pisma,
podpisany dokument w formacie .xml oraz potwierdzenie odebrania pisma.

e W kolumnie dodatkowe akcje masz mozliwos$¢ pobrania (zapisania)
wybranych plikéw na komputer (w miejsce wskazane w przegladarce do
zapisywania danych).

Pisma i zatgczniki

test - lorem ipsum.pdf Pismo

* Zapisz
1da557c1-7cc5-4a2b-96eb-4c2e7e5415fb_podpisany_podpisany.xml Podpisany dokument

PotwierdzenieOdbioru_1da557¢1-7cc5-4a2b-06eb-4c2e7e5415fb_PISMO_PW9_2024_5_0_DOLNOSLASKI_3.pdf Potwierdzenie odebrania pisma

ODPOWIEDZ POWROT

2. Powiadomienia systemowe (ikona dzwoneczka obok imienia
i nazwiska w prawym gornym rogu aplikacji).

a. Osoby, ktore majg nadane odpowiednie uprawnienia w instytucji otrzymaja
powiadomienie z informacjq o zatgczeniu pisma wraz z hipertgczem do pisma.

b. Tytut powiadomienia brzmi: Informacja o otrzymaniu pisma.

c. Tres¢ powiadomienia (przyktadowy komunikat z danymi testowymi):
,Dzien dobry,
Informujemy, ze otrzymates$ pismo o identyfikatorze
PISMO/PW9/2024/5/0_DOLNOSLASKI/1 w sprawie o numerze
SPR/PW9/2023/5/2000697.
Ponizej link do pisma w sprawie:
Link

Powiadomienie wygenerowane systemowo.”.

d. Po kliknieciu w link do pisma System automatycznie przekieruje na liste pism, gdzie
mozesz potwierdzi¢ odbidr pisma. Po potwierdzeniu odbioru pisma (poprzez
potwierdzenie podpisem zaufanym, e-dowodem lub podpisem kwalifikowalnym)
zostanie udostepniona sekcja ,,Pisma i zatgczniki”. W kolumnie ,,Dodatkowe akcje”
mozesz pobrac pismo i ewentualne zatgczniki z Systemu na komputer.



