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Wskazdéwki dotyczgce wypetniania opisu form wsparcia

Uwaga! Zapoznaj sie uwaznie ze wskazéwkami, ktore zamiescilismy w tym dokumencie.

Pomogg one Tobie prawidtowo wypetni¢ cze$é B wniosku oraz zrozumieé sposdb obliczania

wskaznikéw. Jezeli Zle zaplanujesz wartosci poszczegdlnych wskaznikdw moze to

spowodowac, ze na etapie rozliczenia projektu Twoja organizacja bedzie musiata zwrdcié

czes¢ kosztéw do PFRON. Pamietaj, poréwnamy wartosci faktycznie osiggnietych

wskaznikéw z tymi, ktdre zostaty zaplanowane we wniosku.

1. Definicje pojec:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Sesja — pojedyncze zajecia, w ktérych uczestniczy beneficjent.

Czas jednej sesji w godzinach — przecietny czas pojedynczych zaje¢ dla danej formy
wsparcia. W przypadku wsparcia bezposredniego jest to udziat beneficjenta lub
grupy beneficjentdéw i prowadzacego (prowadzacych) w jednym miejscu i czasie.

W przypadku wsparcia posredniego to czas poswiecony konkretnemu
beneficjentowi lub beneficjentom przez pracownika.

Uwaga! Nie nalezy tgczy¢ réznych zajeé z jednego dnia.

Liczba sesji na jednego uczestnika — liczba zaje¢, w ktorych uczestniczy jeden
beneficjent. Jezeli w danej formie wsparcia liczba zajec¢ dla poszczegdlnych
uczestnikéw jest rézna, podaj przecietng liczbe zajec przypadajaca na jednego
uczestnika.

Liczba prowadzacych jednorazowo zajecia — liczba pracownikéw prowadzacych
w tym samym czasie konkretne zajecia. Wartos¢ ta jest niezalezna od liczby
pracownikéw, ktdrzy udzielajg wsparcia w ramach danej formy wsparcia. Jezeli
liczba prowadzgacych zajecia rézni sie w ramach poszczegdlnych sesji, podaj
przecietng liczbe prowadzgcych dla jednej sesji (w tym samym czasie).

Liczba beneficjentow ostatecznych uczestniczacych w jednej sesji — liczba osdb,
ktorzy biorg udziat w zajeciach w jednym miejscu i czasie. Jezeli w danej formie
wsparcia w poszczegolnych sesjach liczba uczestnikdw jest rézna, podaj przecietng
liczbe beneficjentéw uczestniczgcych w zajeciach.

Liczba beneficjentow ostatecznych korzystajacych z opisywanej formy wsparcia —
catkowita liczba beneficjentéw, ktorzy korzystajg z danej formy wsparcia w catym
okresie realizacji projektu.
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7) Wsparcie udzielone — wsparcie udzielone przez osobe, ktéra prowadzi zajecia, na
przyktad: w trakcie dwugodzinnych zajec dla trzyosobowej grupy, prowadzacy
udziela dwdch godzin wsparcia (a liczba godzin wsparcia otrzymanego przez
beneficjentéw wynosi 3 x 2 godziny).

Obliczanie liczby godzin wsparcia udzielonego

System iPFRON+ oblicza liczbe godzin udzielonego wsparcia wedftug wzoru:
Liczba godzin udzielonego wsparcia = [(ts*Is/Ibz)*Ipz]*Ibe

gdzie:

e ts-Czas jednej sesji w godzinach

e |s - Liczba sesji na jednego uczestnika

e |pz- Liczba prowadzacych jednorazowo zajecia

Ibz - Liczba beneficjentéow ostatecznych uczestniczacych w jednej sesji

Ibe - Liczba beneficjentédw ostatecznych korzystajacych z opisywanej formy wsparcia
w catym okresie realizacji projektu

Przy planowaniu i weryfikacji liczby godzin udzielonego wsparcia mozesz korzystac z
tabeli Excel, ktdrg zatgczyliSmy do niniejszej instrukcji. W pliku umiescilismy formuty,
ktdre obliczajg liczbe godzin wsparcia udzielonego wedtug wzoru, ktéry opisalismy
powyze;j.

Najwazniejsze informacje dotyczgce form wsparcia

Formy wsparcia musisz opisa¢ we wnioskach sktadanych w kierunku pomocy 1, kierunku
pomocy 2 (z wytgczeniem wnioskow, w ktérych wybrano wytacznie zadanie 7a), kierunku
pomocy 5.

Formy wsparcia musisz wypetni¢ w Czesci B wniosku w sekcji numer 6.
Mozesz zgtosi¢ wiele form wsparcia w jednym wniosku.

Na podstawie zaplanowanych przez Ciebie form wsparcia system obliczy wartosci
wskaznikéw naktadu i produktu.

Szczegdtowo zweryfikuj liczbe godzin wsparcia (cze$¢ B wniosku) z liczbg godzin pracy
specjalisty (specjalistow), ktéry bedzie prowadzit zajecia w ramach tej formy wsparcia
(czes¢ C wniosku — budzet projektu). Jesli, przyktadowo, zaplanujesz 100 godzin

wsparcia, to w budzecie mozesz uwzgledni¢ maksymalnie 130 godzin pracy specjalisty
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(specjalistow). Tym samym, w budzecie projektu mozesz wykaza¢ 30% godzin wiecej
niz w czesci B wniosku. Pamietaj, ze nie mozesz przekroczy¢ tego wskaznika.
Komisja konkursowa zweryfikuje to zaréwno dla kazdej formy wsparcia, jak rowniez
dla catego projektu.

Jezeli we wniosku wieloletnim planujesz, ze dang forme wsparcia bedziesz realizowac
na przyktad w trzech okresach, w opisie formy wsparcia musisz podac¢ dane liczbowe,
ktére dotyczy¢ beda facznie tego okresu (na przyktad liczbe sesji, liczbe beneficjentéw
korzystajacych z tej formy wsparcia). Pamietaj, nie sumuj tych samych oséb
wielokrotnie.

Na podstawie tych danych system obliczy tgczng liczbe godzin wsparcia dla okresu
trzyletniego. . Mozesz réwniez rozpisaé te samg forme wsparcia dla kazdego okresu
finansowania osobno. Pamietaj jednak, aby w nazwie formy wsparcia odpowiednio
oznaczy¢ w jakich okresach finansowania forma ta ma by¢ realizowana.

Powigzanie Czesci B wniosku z Tabelg Budzetowa.

e W Czesci B wniosku musisz wskazac jaka role petni prowadzgcy forme wsparcia
w projekcie, tak aby mozliwa byta weryfikacja liczby godzin wsparcia udzielonego
przez dang osobe z liczbg godzin jej pracy zaplanowang w budzecie projektu
(w czesci C wniosku) Pamietaj o uwzglednieniu wolontariusza, jezeli rowniez
prowadzi zajecia w tej formie wsparcia.

Ponadto, musisz poda¢ informacje z Tabeli budzetowej o zaplanowanej dla
danego pracownika liczbie godzin pracy. System zweryfikuje, czy nie zostato
przez Ciebie zaplanowane wiecej niz 30% godzin pracy w budzecie. Dane
wypetniasz samodzielnie.

e W przypadku wsparcia posredniego system prawidtowo oblicza w polu B.6.7.
»taczna liczba godzin wsparcia udzielonego zaplanowana w formie wsparcia”
i podaje wartos¢ ,0”. W posredniej formie wsparcia, nie uczestniczy beneficjent,
zatem nie jest mu bezposrednio udzielane zadne wsparcie. Wsparcie posrednie
to wsparcie, ktére udzielasz na rzecz beneficjenta ostatecznego, ale bez jego
osobistego udziatu w zajeciach. Wsparcie posrednie nie wlicza sie do tgczne;j
liczby godzin wsparcia w projekcie (nie ma wptywu na wskaznik produktu).

e W polu B.6.7a poprosimy Cie o wprowadzenie planowanej liczby godzin wsparcia
posredniego w ramach tej formy wsparcia, tak aby byto mozliwe poréwnanie
danych z budzetu z danymi w polu B.6.8. ,Rola petniona w projekcie”.
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Jesli podczas wypetniania danych zauwazysz, ze faczna liczba godzin wsparcia tej
formie wsparcia nie aktualizuje sie - uzyj przycisku: ,Zapisz roboczo” i nastepnie
»Zapisz i sprawdz”. Jesli dane nie przeliczg sie odswiez strone, dane powinny
wyswietli¢ sie prawidtowo.

Pamietaj, ze na podstawie form wsparcia, ktére wprowadzisz i opiszesz we wniosku,
trzeba bedzie, po podpisaniu umowy, odpowiednio rejestrowac w systemie zajecia
prowadzone w tych formach wsparcia.

Jesli kilku pracownikéw, bedzie prowadzic te same zajecia w ramach danej formy
wsparcia, uwzglednij udziat wszystkich tych pracownikéw w opisie tej formy wsparcia,
w punkcie , Liczba prowadzacych jednorazowo zajecia”.

Jedli zlecasz realizacje formy wsparcia wykonawcy zewnetrznemu zaplanuj dla tej
sytuacji osobng forme wsparcia. Komisja konkursowa oceni spdjno$¢é godzin wsparcia
z kosztami zaplanowanymi w kategorii ,Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw
projektu” (w podstawie kalkulacji podaj, miedzy innymi, liczbe godzin — przyktadowo
— szkolenia).

4. Przyktady obliczen godzin wsparcia udzielonego

1.

Whnioskodawca planuje organizacje zajec z hipoterapii.

Przecietny czas trwania jednych zaje¢ (jednej sesji) wyniesie godzine.
Beneficjent (osoba korzystajace ze wsparcia) w catym okresie realizacji projektu
wezmie udziat w dwudziestu zajeciach.

Zajecia prowadzone bedg przez dwdéch prowadzacych.

Forma wsparcia ma charakter indywidualny, a wiec w pojedynczych zajeciach
wezmie udziat jeden uczestnik.

tacznie z tej formy wsparcia skorzysta 10 oséb.

Liczba godzin udzielonego wsparcia = [(ts*Is/Ibz)*Ipz]*lbe = [(1*20/1)*2]*10 = 400

Whioskodawca planuje organizacje terapii zajeciowej.

Przecietny czas jednych zajeé (jednej sesji) wyniesie dwie godziny.
Przewidywanych jest czterdziesci zajec (sesji) dla jednej grupy, jednak z uwagi na
mozliwe nieobecnosci, Wnioskodawca decyduje sie podac przecietng liczbe zajec
(sesji), w ktérych bedzie uczestniczyt beneficjent jako 32.

Zajecia prowadzone bedg przez jednego prowadzacego.

Forma wsparcia ma charakter grupowy, a w jednych zajeciach wezmie udziat
przecietnie czterech uczestnikéw.

tacznie z formy wsparcia skorzysta 20 oséb.

Liczba godzin udzielonego wsparcia = [(ts*Is/Ibz)*Ipz]*lbe = [(2*¥32/4)*1]*20 = 320
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3. Wnhnioskodawca planuje organizacje zajec sportowych.
Zajecia organizowane beda dla czterech grup zawodnikéw — trzy grupy poczatkujgce
i jedna zaawansowana.
Liczebnosc¢ poszczegdlnych grup wyniesie po pieciu zawodnikéw, jednakze na
podstawie dotychczasowego doswiadczenia w prowadzeniu podobnych zajec
Whioskodawca przewiduje, ze przecietnie w jednych zajeciach wezmie udziat
czterech uczestnikow.
Czas zaje¢, w zaleznosci od poziomu zawodnikéw (uczestnikéw sesji) wyniesie od
godziny (dla grupy poczatkujgcej) do dwdch godzin (dla grupy zaawansowanej).
Przecietny czas jednych zajec (sesji) wyniesie zatem 1,25 godziny.
Przewidywanych jest czterdziesci zajeé (sesji) dla kazdej grupy, jednak ze wzgledu na
zaktadang przez Wnioskodawce liczebnos¢ grup na jednych zajeciach (4 osoby),
przecietna liczba zajec (sesji), w ktérych bedzie uczestniczyt 1 beneficjent wyniesie
32.
Dla grup poczatkujacych, zajecia bedg prowadzone przez jednego trenera. Grupa
zaawansowana bedzie prowadzona przez trenera i jego asystenta. Przecietna liczba
prowadzacych jednorazowo zajecia wyniesie zatem 1,25.
tacznie z formy wsparcia skorzysta 20 oséb.

Liczba godzin udzielonego wsparcia = [(ts*Is/Ibz)*Ipz]*lbe = [(1,25*%32/4)*1,25]*20 =
250

5. Przyktadowe konsekwencje niewtasciwego zaplanowania
parametrow formy wsparcia

Whnioskodawca opisat we wniosku forme wsparcia, ktéra zaktada czterdziesci
dwugodzinnych zajec (sesji).

Zajecia bedg prowadzone przez jedng osobe.

Zajecia bedg odbywaty sie w czterech grupach, po pie¢ oséb w kazdej z grup.
tacznie z tej formy wsparcia ma skorzysta¢ dwudziestu beneficjentow.

Liczba godzin udzielonego wsparcia = [(ts*Is/Ibz)*Ipz]*Ibe = [(2*¥40/5)*1]*20 = 320

W trakcie realizacji wniosku okazato sie, ze zmniejszona zostata liczba grup, ktéra wynosi
obecnie 3. Aby objg¢ wsparciem wszystkich 20 beneficjentéw, Wnioskodawca
postanowit utworzy¢ dwie grupy po sze$¢ osdéb i jedng grupe sktadajgca sie z osiem
0sOb. Pozostate parametry nie ulegty zmianie.

Liczba godzin udzielonego wsparcia = [(ts*Is/Ibz)*Ipz]*Ibe = [(2*¥40/6,7)*1]*20 = 238,8

Z powyzszego wynika, ze w sytuacji gdy Wnioskodawca zmniejszyt liczbe grup,
zmniejszeniu ulegta réwniez liczba godzin wsparcia udzielonego (czyli liczba godzin pracy
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0s6b prowadzgcych zajecia). Poprowadzenie dwugodzinnych zajec dla trzech grup
generuje mniejszg liczbe godzin pracy specjalistow. .

Zaktadajac, ze przyznana kwota dofinansowania dla tego projektu wynosi 10 000,00 zt,
liczba beneficjentéw ostatecznych pozostaje na poziomie 20 osdb, to kwote
dofinansowania mozliwg do uznania w rozliczeniu wyliczymy wedtug nastepujgcego
wzoru:

iloczyn liczby beneficjentdw ostatecznych oraz faktycznej liczby godzin wsparcia
udzielonego podczas realizacji projektu jednemu beneficjentowi ostatecznemu oraz
zaplanowanej kwoty na jedng godzine wsparcia (zaplanowana wartos$¢ wskaznika
naktadu). Obnizenie liczby godzin udzielonego wsparcia, z zatozonych 320 do faktycznie
wypracowanych 238,8, spowoduje koniecznos¢ zwrotu dofinansowania w wysokosci

2 537,50 zt.
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