wyjasnienia do informacji rocznej
sktadanej Zarzagdowi Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
poprzez system e-PFRON2

dla wzoru informacji obowigzujacej od 1 pazdziernika 2018 r.

SPIS TRESCI

1. PODSTAWA PRAWNA
2. ZASADY OGOLNE
3. SPOSOB WYPEENIANIA INFORMACII W SYSTEMIE e-PFRON2

A. DANE EWIDENCYJNE PRACODAWCY ....oiiitiiiiiiiiiiiic ittt sttt aa s bbb saa e ba e e b e e s ab e s saa e e saa e e sbb e e baeea 1
B. DANE O INFORMAUGI ..ottt bbb e b b s aa e e s ha e e b e e e b e e s ab e e s ab e e b b e e b b e s b e e saa e e saaeebaeen 2
C. SKLADANIE INFORMACII ZA POSZCZEGOLNE MIESIACE ......vevveieeeeveteeeeeete ettt sttt esaste e be s ens st s s et s s sssaesesesanas 2
T A PO P PPN 3

1. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, dalej
»ustawa”.
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych, dalej ,ustawa o podatku dochodowym od oséb
fizycznych”.

» Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie okreslenia wzoréw
miesiecznych i rocznych informacji o zatrudnieniu, ksztatceniu lub o dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z
2018 r., poz. 1857).

2. ZASADY OGOLNE

Informacje sporzadza pracodawca, o ktérym mowa w art. 21 ust. 2, 2a, 2b lub 2e ustawy.

» Informacje nalezy przesta¢ do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (dalej ,PFRON”) w terminie
do dnia 20 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym zaistniaty okolicznos$ci powodujace zwolnienie z wptat, poprzez
system
e-PFRON2: https://pracodawca.e-pfron.pl.

» Za poprawne wypetnienie deklaracji odpowiada pracodawca.

3. SPOSOB WYPELNIANIA INFORMACJI W SYSTEMIE e-PFRON2

A. DANE EWIDENCYJNE PRACODAWCY

Pozycje od 1 do 13 niedostepne sq do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie
PFRON (widocznych w systemie e-PFRON2 w zakfadce , Dane ewidencyjne”).

Uwaga: W przypadku zmiany danych nalezy pamieta¢ o ich aktualizacji i sporzqdzi¢ informacje ewidencyjng INF-Z (opis
w wyjasnieniach do INF-Z), a nastepnie przesta¢ do PFRON za posrednictwem systemu e-PFRON2.

Pozycja 1. Numer w rejestrze PFRON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.
Uwaga: Numer w rejestrze PFRON powinien by¢ wpisywany na wszelkiej korespondencji kierowanej do PFRON.

Pozycja 2. NIP

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja 3. REGON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja 4. Pracodawca

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.
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Pozycje od 5. do 10. Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja od 11. do 13. Telefon, Faks, E-mail

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

B. DANE O INFORMACII

Pozycja 14. Okres sprawozdawczy

Nalezy wpisa¢ Rok, za ktdry jest sktadana informacja. Pozycja musi by¢ wypetniona.

Pozycja 15. Informacja

Nalezy wybrac pole 1. Zwykta, jesli za wskazany w poz. 14 okres sprawozdawczy sporzadza sie informacje po raz pierwszy. Informacje
zwykta za wskazany okres sprawozdawczy sktada sie tylko raz.

Nalezy wybra¢ pole 2. Korygujaca w przypadku sktadania za wskazany w poz. 14 okres sprawozdawczy informacji z inng wartoscig
w przynajmniej jednej z pozycji bloku C niz wykazano w informacji ztozonej wczesniej. Dane zawarte w informacji korygujgcej
zastepujg wartosci z poprzednio ztozonej informacji dotyczacej danego okresu sprawozdawczego. Pozycja musi by¢ wypetniona.
Uwaga: Wraz z informacjg korygujgcq prosimy przesta¢ do PFRON pisemne uzasadnienie przyczyn korygowania dokumentu wraz
z dowodami na ich potwierdzenie.

C. SKEADANIE INFORMACII ZA POSZCZEGOLNE MIESIACE

Uwaga: W wierszu odpowiadajgcemu jednemu miesigcowi musi by¢ zaznaczona tylko jedna pozycja w kolumnach:
e Podstawa prawna zwolnienia z wptat — art. 21 ust. 2 ustawy” albo
e Podstawa prawna zwolnienia z wptat — art. 21 ust. 2a ustawy” albo
e Podstawa prawna zwolnienia z wptat — art. 21 ust. 2b ustawy” albo
e Podstawa prawna zwolnienia z wptat — art. 21 ust. 2e ustawy” albo
e niepodleganie obowigzkowi wptat” albo
e ,zobowigzanie z tytutu wptat” albo
e zwolnienie z wptat na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy" albo
e zwolnienie z wptat na podstawie odrebnych przepiséw”.

Kolumna: Podstawa prawna zwolnienia z wptat — art. 21 ust. 2 ustawy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktdre pracodawca byt zwolniony z wptat
na PFRON oraz zobowigzany byt do ztozenia informacji miesiecznej INF-1 na podstawie art. 21 ust. 2 i 2f ustawy.

Kolumna: Podstawa prawna zwolnienia z wptat — art. 21 ust. 2a ustawy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktdre pracodawca byt zwolniony z wptat
na PFRON oraz zobowigzany byt do ztozenia informacji miesiecznej INF-1 na podstawie art. 21 ust. 2a i 2f ustawy.

Kolumna: Podstawa prawna zwolnienia z wptat — art. 21 ust. 2b ustawy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktdre pracodawca byt zwolniony z wptat
na PFRON oraz zobowigzany byt do ztozenia informacji miesiecznej INF-1 na podstawie art. 21 ust. 2b i 2f ustawy.

Kolumna: Podstawa prawna zwolnienia z wpfat — art. 21 ust. 2e ustawy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktdre pracodawca byt zwolniony z wptat
na PFRON oraz zobowigzany byt do ztozenia informacji miesiecznej INF-1 na podstawie art. 21 ust. 2e i 2f ustawy.

Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — niepodleganie obowigzkowi wptat

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczgcych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca nie podlegat
obowigzkowi wptat na PFRON — na przykfad: nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej albo zatrudniat mniej niz 25 pracownikéw
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (etaty) albo zostat przejety przez inng jednostke albo zostat zlikwidowany.

Informacje o przyczynie niepodlegania obowigzkowi wptat nalezy podac w bloku D - Uwagi.

Uwaga: Przyczyng nie podlegania obowigzkowi wptat na PFRON nie jest: zobowigzanie do wpftat (sktadanie deklaracji miesiecznych
wpftat i deklaracji wptat), zwolnienie z wptat (sktadanie INF-1), ogtoszenie upadtosci (art. 21 ust. 3 ustawy), czy zwolnienie na podstawie
odrebnych przepisow.

Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — zobowigzanie z tytutu wptat

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany do
wptat na PFRON na podstawie art. 21 ust. 1, 2a, 2b i 2g ustawy oraz ztozenia odpowiednich deklaracji miesiecznych wptat (DEK-I-0,
DEK-I-a, DEK-I-b).
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Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — zwolnienie z wptat na podstawie art. 21. ust. 3 ustawy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktdre pracodawca byt zwolniony z wptat
na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy (dotyczy pracodawcy, co do ktérego ogtoszono upadtosc).

Uwaga: Nie nalezy zaznaczac pozycji w przypadku zatrudnienia ponizej 25 pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy
(etaty), przejecia przez innq jednostke lub zlikwidowania.

Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — zwolnienie z wptat na podstawie odrebnych przepisow

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktdre pracodawca byt zwolniony z wptat
na podstawie odrebnych przepisdw. Informacje o podstawie prawnej zwolnienia nalezy podaé w bloku D - Uwagi.

Uwaga: Nie nalezy zaznaczac pozycji w przypadku zatrudnienia ponizej 25 pracownikdw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy
(etaty), przejecia przez innq jednostke lub zlikwidowania.

Uwaga: Nalezy wpisa¢ wazne informacje dotyczqce obowigzku wptat na PFRON, utatwiajgce sprawdzenie poprawnosci merytorycznej
przestanej informacji.

Uwaga: Pozycja musi by¢ wypetniona w przypadku zaznaczenia pozycji w kolumnie ,Nie dotyczy z uwagi na: niepodleganie
obowigzkowi wptat” albo w kolumnie , Nie dotyczy z uwagi na: zwolnienie z wptat na podstawie odrebnych przepiséw”.

Pozycja 112. Data wypetnienia informacji

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie datg biezgca, po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym.

Pozycja 113. Podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie (imieniem i nazwiskiem) po podpisaniu dokumentu podpisem
elektronicznym.
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