
Załącznik nr 14  

do uchwały nr 137/2009

Zarządu PFRON 

z dnia 24 kwietnia 2009 r.

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych

Procedury realizacji programu

pn. Pegaz 2003

w module pomocy w aktywizowaniu osób niepełnosprawnych poprzez likwidację barier transportowych i w komunikowaniu się

Warszawa 

Definicje pojęć

Ilekroć w niniejszym dokumencie mowa jest o:

1) programie – należy przez to rozumieć program pn. „Pegaz 2003”;

2) procedurach – należy przez to rozumieć Procedury realizacji programu pn. „Pegaz 2003” w module pomocy w aktywizowaniu osób niepełnosprawnych poprzez likwidację barier transportowych i w komunikowaniu się; 

3) PFRON – należy przez to rozumieć Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych;

4) Oddziale – należy przez to rozumieć Oddział PFRON;

5) Pełnomocnikach – należy przez to rozumieć pełnomocników Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON;

6) najniższym wynagrodzeniu za pracę – należy przez to rozumieć wynagrodzenie, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2008 r., Nr 14, poz. 92 z późn. zm.);

7) wniosku – należy przez to rozumieć wniosek o przyznanie pomocy 
w ramach programu;

8) Wnioskodawcy - należy przez to rozumieć wnioskującego o przyznanie pomocy udzielanej w ramach programu, w przypadku niepełnoletnich adresatów programu (osoby do lat 18), wnioskodawcą jest ten z rodziców, który ma wspólne z dzieckiem miejsce zamieszkania lub opiekun prawny; w przypadku pełnoletnich osób nie posiadających zdolności do czynności prawnych, wnioskodawcą jest opiekun prawny; 
9) wymagalnych zobowiązaniach - należy przez to rozumieć zobowiązania, których termin zapłaty upłynął;

10) orzeczeniu równoważnym - należy przez to rozumieć regulacje, o których mowa w art. 5 i 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2008 r., Nr 14, poz. 92 z późn. zm.); 

11) korzystającym z dofinansowania – należy przez to rozumieć osobę, która uzyskała pomoc finansową w ramach programu;

12) specyfikacji zakupu - należy przez to rozumieć załącznik do umowy dofinansowania, o którym mowa w załącznikach nr 3a-3c do procedur;

13) gospodarstwie domowym Wnioskodawcy – należy przez to rozumieć członków rodziny Wnioskodawcy, faktycznie wspólnie utrzymujących się i mających wspólny budżet domowy;

14) rodzinie Wnioskodawcy - należy przez to rozumieć osoby spokrewnione lub niespokrewnione pozostające w faktycznym związku, wspólnie zamieszkujące i gospodarujące, przy czym przez osoby niespokrewnione pozostające w faktycznym związku - rozumie się osoby pozostające w związku w sensie prawnym (np. opiekunowie prawni, członkowie rodzin zastępczych, dzieci przysposobione itp.);
15) dochodzie brutto – należy przez to rozumieć dochód stanowiący podstawę obliczenia podatku, o którym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (t. j. Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z późn. zm.), a w przypadku dochodu z pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym – dochód ustalony zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2008 r. Nr 115, poz. 728 z późn. zm.);

16) miejscu zamieszkania Wnioskodawcy- należy przez to rozumieć miejscowość, w której Wnioskodawca przebywa z zamiarem stałego pobytu. 

I. Postanowienia ogólne

1. Ze środków przewidzianych w planie finansowym PFRON na realizację programu wydziela się pulę środków na udzielanie dofinansowań w ramach obszaru D programu. Z pozostałej kwoty wydziela się pulę środków w kwocie stanowiącej do 75% limitu na udzielanie dofinansowań w ramach pozostałych obszarów, którą przeznacza się na realizację wniosków kompletnych w dniu ich przyjęcia w Oddziałach. Pozostała rezerwa środków podzielona zostanie po uzupełnieniu wniosków niekompletnych w dniu ich przyjęcia w Oddziałach. Zarząd PFRON może ustalić inną zasadę podziału środków przewidzianych w planie finansowym PFRON na realizację programu w obszarach A-C i E.
2. Dalszy podział środków przewidzianych w planie finansowym PFRON na realizację programu w obszarach A – C i E programu, ustala się proporcjonalnie do wysokości maksymalnych kwot dofinansowania, we wnioskach pozytywnie zweryfikowanych. Zarząd PFRON może ustalić inną zasadę podziału środków przewidzianych w planie finansowym PFRON na realizację programu w tych obszarach.
3. Podział środków przeznaczonych na udzielanie dofinansowań w poszczególnych Oddziałach w ramach obszaru A-C i E programu ustala się odrębnie dla każdego obszaru, według algorytmu: 


[image: image1.wmf]å

=

=

16

1

i

i

k

S

S



[image: image2.wmf]k

i

k

i

W

w

S

S

*

=


S – środki przeznaczone na realizację programu w danym obszarze
W – liczba wniosków w danym obszarze zweryfikowanych pozytywnie w kraju

w - liczba wniosków w danym obszarze zweryfikowanych pozytywnie w Oddziale

Indeksy:

k - kraj

i - nr Oddziału , i=1,2..., 16

4. Podział środków przeznaczonych na udzielanie dofinansowań w poszczególnych Oddziałach w ramach obszaru D programu, ustala się na podstawie zapotrzebowania Oddziałów.

5. Podziały środków, o których mowa w ust. 1 – 4, zatwierdza Zarząd PFRON. 

6. Granice umocowania Pełnomocników Zarządu PFRON określa Prezes Zarządu PFRON. 

7. Środki przeznaczone na realizację programu, w poszczególnych obszarach programu, na terenie działalności Oddziału, określają i limitują możliwości realizacji wniosków. 

8. O przyznanie pomocy w ramach programu, mogą ubiegać się Wnioskodawcy spełniający warunki określone w rozdziale I oraz rozdziale II programu.

9. Wielokrotność najniższego wynagrodzenia za pracę, wyznaczająca maksymalne dofinansowanie jakie można przyznać w ramach programu (WN) wynosi:
1) dla oprzyrządowania samochodu, WN=6,

2) dla sprzętu komputerowego dla osób niepełnosprawnych, o których mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 1 i pkt 2 programu,  WN=10,

3) dla wózków inwalidzkich o napędzie elektrycznym, WN=12,

4) dla sprzętu komputerowego dla osób niepełnosprawnych, o których mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 3 programu,  WN=3,

5) dla sprzętu komputerowego dla osób niepełnosprawnych, o których mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 4 programu,  WN=3,

6) w przypadku kosztów uzyskania prawa jazdy:

a) dla kosztów kursu i egzaminów, WN=2,25,

b) dla pozostałych kosztów uzyskania prawa jazdy, WN=1,25.
10. Maksymalna wysokość dofinansowania (Dof) dla Wnioskodawców ubiegających się o dofinansowanie w ramach obszaru A, B, C lub E,  których dochód brutto przypadający na jednego członka rodziny w gospodarstwie domowym Wnioskodawcy (d) jest niższy od wartości 4N(WS, jest wyliczana zgodnie z algorytmem:

Dof =K( WN (N( WS
	K
	–
	parametr, którego wartość jest uzależniona od wysokości dochodu brutto przypadającego na jednego członka rodziny w gospodarstwie domowym Wnioskodawcy (d),

	WN
	–
	wielokrotność N – wyznaczająca maksymalne dofinansowanie

	N
	–
	najniższe wynagrodzenie za pracę,

	Ws
	–
	współczynnik zwiększający kwotę dofinansowania dla Wnioskodawców prowadzących samodzielne gospodarstwo domowe


z zastrzeżeniem ust. 16.

11. skreślony
12. Maksymalna kwota dofinansowania w ramach obszaru D programu wynosi 3.500 zł., z zastrzeżeniem postanowień ust. 13, do wykorzystania w okresie 5-ciu lat, zwanym „okresem obowiązywania limitu”, liczonym od dnia zawarcia pierwszej umowy dofinansowania w ramach obszaru D. 
13. Wysokość dofinansowania dla Wnioskodawców, których dochód brutto przypadający na jednego członka rodziny w gospodarstwie domowym (d) jest równy lub wyższy niż iloczyn czterokrotności najniższego wynagrodzenia i współczynnika zwiększającego wysokość dofinansowania (WS), wynosi 25% maksymalnej kwoty dofinansowania (WN).
14. Współczynnik zwiększający dofinansowanie WS, wynosi:

1) dla Wnioskodawców prowadzących samodzielne gospodarstwo domowe WS = 1,1,

2) dla Wnioskodawców prowadzących wspólne gospodarstwo domowe 
WS = 1. 

15. Wartość parametru K jest uzależniona od wysokości dochodu brutto przypadającego na jednego członka rodziny w gospodarstwie domowym Wnioskodawcy (d) i wynosi:

1)
dla Wnioskodawców osiągających dochód brutto (d) równy lub niższy niż 1000 złotych K= 1,

2)
dla Wnioskodawców osiągających dochód brutto (d) wyższy niż 1000 złotych i niższy lub równy 1500 złotych K= 0,95,

3)
dla Wnioskodawców osiągających dochód brutto (d) wyższy niż 1500 złotych i niższy lub równy 2000 złotych K= 0,90,

4)
dla Wnioskodawców osiągających dochód brutto (d) wyższy niż 2000 złotych i niższy lub równy 2500 złotych K= 0,85,

5)
dla Wnioskodawców osiągających dochód brutto (d) wyższy niż 2500 złotych i niższy lub równy 3000 złotych K= 0,80,

6)
dla Wnioskodawców osiągających dochód brutto (d) wyższy niż 3000 złotych i niższy lub równy 3500 złotych K= 0,75,

7) dla Wnioskodawców osiągających dochód brutto (d) wyższy niż 3500 złotych i niższy niż iloczyn czterokrotności najniższego wynagrodzenia i współczynnika zwiększającego wysokość dofinansowania K= 0,5.

16. Kwota dofinansowania w ramach obszarów A-C i E nie może przekroczyć maksymalnej kwoty dofinansowania w ramach tych obszarów, określonej w rozdziale III ust. 2 programu.
17. Kwota dofinansowania przyjmowana jest w pełnych złotych, zaokrąglonych na zasadach ogólnych. 

18. Różnicę pomiędzy kwotą dofinansowania ze środków PFRON a ceną brutto przedmiotu dofinansowania, stanowi udział własny Wnioskodawcy, przy czym kwota udziału własnego nie może być niższa niż:

1) w przypadku sprzętu komputerowego (obszar B) – 10% ceny brutto zakupu, 

2) w przypadku wózka inwalidzkiego o napędzie elektrycznym (obszar C) - 1% ceny brutto zakupu,

3) w przypadku kosztów uzyskania prawa jazdy kategorii B (obszar E)  – 15% kosztów brutto. 

W przypadku obszaru A i D programu, udział własny Wnioskodawcy nie jest wymagany, jeśli wysokość kwoty dofinansowania umożliwia zakup.

19. Obsługę administracyjno - finansową dofinansowań udzielonych w ramach programu prowadzą Oddziały. 

20. W uzasadnionych przypadkach, powstałych z przyczyn niezależnych 
od  Wnioskodawcy, dopuszcza się możliwość podjęcia przez Pełnomocników decyzji o przywróceniu Wnioskodawcy terminu określonego w procedurach lub w odrębnej uchwale Zarządu PFRON. Ubiegając się o przywrócenie terminu, Wnioskodawca zobowiązany jest opisać i udokumentować przyczyny uchybienia terminu.

21. Maksymalna kwota dofinansowania w ramach Obszaru C może zostać decyzją Pełnomocników zwiększona, jednak nie więcej niż o 100%, jeśli zwiększenie tej kwoty umożliwi zakup wózka dopasowanego do indywidualnych potrzeb zdrowotnych osoby niepełnosprawnej. Ubiegając się o zwiększenie kwoty dofinansowania Wnioskodawca uzasadnia wystąpienie, dołączając wraz z wnioskiem odpowiednie zaświadczenie lekarskie oraz informację sprzedawcy wózka, potwierdzające konieczność zakupu wózka niestandardowego.
II. Tryb składania i zasady rozpatrywania wniosków

1. Datę rozpoczęcia i zakończenia przyjmowania wniosków w ramach obszaru A-C i E programu przez Oddziały ustala Zarząd PFRON 
w odrębnej uchwale Zarządu PFRON. Oddziały są odpowiedzialne za przeprowadzenie akcji informacyjnej o zasadach realizacji programu oraz o terminach przyjmowania wniosków.

2. Wnioski w ramach obszaru D są składane w trybie ciągłym, jednak nie później niż do dnia 30 listopada każdego roku realizacji programu. W okresie obowiązywania limitu dofinansowania kosztów utrzymania w sprawności technicznej posiadanego wózka inwalidzkiego o napędzie elektrycznym, o którym mowa w rozdziale I ust. 12, Wnioskodawca może ubiegać się o dofinansowanie wielokrotnie.
3. Wniosek składa się w Oddziale właściwym dla miejsca zamieszkania Wnioskodawcy. W przypadku, gdy miejsce zamieszkania Wnioskodawcy różni się od miejsca zameldowania, Oddział, w którym  wniosek został przyjęty, powiadamia Oddział właściwy dla miejsca zameldowania Wnioskodawcy o sposobie rozpatrzenia tego wniosku – w terminie do 31 grudnia roku, w którym wniosek ten został rozpatrzony.

4. Podstawą decyzji o przyznaniu dofinansowania jest wniosek wraz z załącznikami. Za kompletny wniosek uważa się wniosek zawierający wszystkie wymagane dane wraz z kompletem wymaganych załączników.

5. Wniosek sporządza się na specjalnie opracowanym dla potrzeb programu formularzu. Formularz wniosku o dofinansowanie dzieli się na rodzaje: 

1) wniosek „P” - dotyczący pełnoletniego adresata programu, ubiegającego się o dofinansowanie w ramach obszaru A, B, C lub E programu. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1a do procedur,

2) wniosek „O” - dotyczący niepełnoletniego adresata programu lub nieposiadającego zdolności do czynności prawnych adresata programu, ubiegającego się o dofinansowanie w ramach obszaru B 
lub C programu. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1b do procedur,

3) wniosek „D” - dotyczący pełnoletniego i niepełnoletniego oraz nieposiadającego zdolności do czynności prawnych adresata programu, ubiegającego się o dofinansowanie w ramach obszaru D 
programu. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1c do procedur.

6. Za datę złożenia wniosku uważa się datę jego wpłynięcia do Oddziału, a w przypadku wniosków składanych drogą pocztową, datę stempla pocztowego. 

 6a. Załącznikami do wniosku w obszarze A są:

1) kserokopia ważnego orzeczenia Wnioskodawcy o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności albo orzeczenia równoważnego,  

2) oświadczenie o wysokości średnich miesięcznych dochodów brutto w przeliczeniu na jednego członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym – za rok poprzedzający rok, w którym złożono wniosek (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do wniosku), 

3) zaświadczenie wydane przez lekarza prowadzącego o rodzaju niepełnosprawności ruchowej Wnioskodawcy, zawierające szczegółowy opis rodzaju schorzenia będącego przyczyną orzeczenia o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności - wypełnione czytelnie w języku polskim (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 2a do wniosku)
4) zaświadczenie o zatrudnieniu Wnioskodawcy lub wykonywaniu innej pracy zarobkowej – o ile dotyczy, 

5) aktualne zaświadczenie potwierdzające rejestrację Wnioskodawcy w urzędzie pracy przed terminem naboru wniosków (z wyjątkiem sytuacji, gdy od daty ustania stosunku pracy do dnia zarejestrowania w urzędzie pracy nie upłynęło więcej niż dwa miesiące - w tym przypadku – zaświadczenie z urzędu pracy wraz z kserokopią świadectwa pracy)– o ile dotyczy,
6) zaświadczenie o pobieraniu przez Wnioskodawcę nauki, ze szkoły lub uczelni – o ile dotyczy, 

7) kserokopia prawa jazdy Wnioskodawcy,

8) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez PFRON (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do wniosku).

7. Załącznikami do wniosku w obszarze B są: 

1) kserokopia ważnego orzeczenia Wnioskodawcy lub dziecka/ podopiecznego o znacznym bądź umiarkowanym stopniu niepełnosprawności albo orzeczenia równoważnego, a w przypadku osób do lat 16 - aktualnego orzeczenia o niepełnosprawności, 

2) oświadczenie o wysokości średnich miesięcznych dochodów brutto w przeliczeniu na jednego członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym – za rok poprzedzający rok, w którym złożono wniosek (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do formularza wniosku), 

3) zaświadczenie wydane przez lekarza prowadzącego zawierające opis rodzaju schorzenia będącego przyczyną orzeczenia niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności - wypełnione czytelnie w języku polskim (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 2b do formularza wniosku); obowiązek złożenia zaświadczenia nie dotyczy osób niepełnosprawnych, o których mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 3 programu; w przypadku osób niepełnosprawnych, o których mowa w rozdziale I ust. 2 pkt 4 programu, dopuszczalne jest złożenie innego zaświadczenia, wskazującego poziom uszkodzenia słuchu w decybelach,

4) zaświadczenie o pobieraniu nauki, ze szkoły lub uczelni – o ile dotyczy,

5) aktualne zaświadczenie potwierdzające rejestrację w  urzędzie pracy przed terminem naboru wniosków(z wyjątkiem sytuacji, gdy od daty ustania stosunku pracy do dnia zarejestrowania w urzędzie pracy nie upłynęło więcej niż dwa miesiące - w tym przypadku – zaświadczenie z urzędu pracy wraz z kserokopią świadectwa pracy) – o ile dotyczy, 
6) zaświadczenie o zatrudnieniu lub wykonywaniu innej pracy zarobkowej – o ile dotyczy,

7) kserokopia aktu urodzenia dziecka – dotyczy Wnioskodawców ubiegających się o pomoc finansową w imieniu niepełnoletnich adresatów programu,

8) kserokopia dokumentu stanowiącego opiekę prawną nad podopiecznym – dotyczy Wnioskodawców, będących opiekunami prawnymi podopiecznych,

9) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez PFRON (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do wniosku).

8. Załącznikami do wniosku w obszarze C są:

1) kserokopia ważnego orzeczenia Wnioskodawcy lub podopiecznego o znacznym stopniu niepełnosprawności albo orzeczenia równoważnego, a w przypadku osób do lat 16 – aktualnego orzeczenia o niepełnosprawności, 

2) oświadczenie o wysokości średnich miesięcznych dochodów brutto w przeliczeniu na jednego członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym – za rok poprzedzający rok, w którym złożono wniosek (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do formularza wniosku), 

3) zaświadczenie wydane przez lekarza prowadzącego zawierające opis rodzaju schorzenia będącego przyczyną orzeczenia niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności - wypełnione czytelnie w języku polskim (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 2a do formularza wniosku),

4) zaświadczenie lekarskie potwierdzające konieczność zakupu wózka niestandardowego tj. dopasowanego do indywidualnych potrzeb zdrowotnych osoby niepełnosprawnej – dotyczy wyłącznie osób ubiegających się o dofinansowanie w wysokości przekraczającej 
12-krotność najniższego wynagrodzenia (sporządzone wg wzoru określonego na str. 2 załącznika nr 2a do formularza wniosku),
5) dokument wystawiony przez sprzedawcę, potwierdzający wybór wózka niestandardowego tj. dopasowanego do indywidualnych potrzeb zdrowotnych osoby niepełnosprawnej wraz z orientacyjną ceną wózka – dotyczy wyłącznie osób ubiegających się o dofinansowanie w wysokości przekraczającej 12-krotność najniższego wynagrodzenia (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 4 do formularza wniosku), 
6) zaświadczenie o pobieraniu nauki, ze szkoły lub uczelni – o ile dotyczy,

7) aktualne zaświadczenie potwierdzające rejestrację w  urzędzie pracy przed terminem naboru wniosków(z wyjątkiem sytuacji, gdy od daty ustania stosunku pracy do dnia zarejestrowania w urzędzie pracy nie upłynęło więcej niż dwa miesiące - w tym przypadku – zaświadczenie z urzędu pracy wraz z kserokopią świadectwa pracy) – o ile dotyczy, 
8) zaświadczenie o zatrudnieniu lub wykonywaniu innej pracy zarobkowej – o ile dotyczy,

9) kserokopia aktu urodzenia dziecka – dotyczy Wnioskodawców ubiegających się o pomoc finansową w imieniu niepełnoletnich adresatów programu,

10) kserokopia dokumentu stanowiącego opiekę prawną nad podopiecznym – dotyczy Wnioskodawców, będących opiekunami prawnymi podopiecznych,

11) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez PFRON (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do wniosku).

9. Załącznikami do wniosku w obszarze D są:

1) kserokopia ważnego orzeczenia Wnioskodawcy lub podopiecznego o znacznym stopniu niepełnosprawności albo orzeczenia równoważnego, a w przypadku osób do lat 16 – aktualnego orzeczenia o niepełnosprawności, 

2) oświadczenie o wysokości średnich miesięcznych dochodów brutto w przeliczeniu na jednego członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym – za rok poprzedzający rok, w którym złożono wniosek (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do formularza wniosku),

3) kserokopia aktu urodzenia dziecka – dotyczy Wnioskodawców ubiegających się o pomoc finansową w imieniu niepełnoletnich adresatów programu,

4) kserokopia dokumentu stanowiącego opiekę prawną nad podopiecznym – dotyczy Wnioskodawców, będących opiekunami prawnymi podopiecznych,

5) zaświadczenie wydane przez lekarza prowadzącego zawierające opis rodzaju schorzenia będącego przyczyną orzeczenia niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności - wypełnione czytelnie w języku polskim (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 2a do formularza wniosku) – w przypadku złożenia pierwszego wniosku w okresie obowiązywania limitu,

6) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez PFRON (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do wniosku). 

9a.  Załącznikami do wniosku w obszarze E są:

1) kserokopia ważnego orzeczenia Wnioskodawcy o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności albo orzeczenia równoważnego, wydanego ze względu na dysfunkcję narządu ruchu, 

2) oświadczenie o wysokości średnich miesięcznych dochodów brutto w przeliczeniu na jednego członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym – za rok poprzedzający rok, w którym złożono wniosek (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do formularza wniosku),

3) poświadczona za zgodność z oryginałem kserokopia zaświadczenia wydanego przez lekarza uprawnionego do badań kierowców, potwierdzającego brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami; zaświadczenie powinno być wystawione nie wcześniej niż na 30 dni przed dniem złożenia wniosku i wypełnione czytelnie w języku polskim,

4) zaświadczenie o zatrudnieniu Wnioskodawcy lub wykonywaniu innej pracy zarobkowej – o ile dotyczy, 

5) aktualne zaświadczenie potwierdzające rejestrację Wnioskodawcy w urzędzie pracy przed terminem naboru wniosków (z wyjątkiem sytuacji, gdy od daty ustania stosunku pracy do dnia zarejestrowania w urzędzie pracy nie upłynęło więcej niż dwa miesiące w tym przypadku – zaświadczenie z urzędu pracy wraz z kserokopią świadectwa pracy) – o ile dotyczy,
6) zaświadczenie o pobieraniu przez Wnioskodawcę nauki, ze szkoły lub uczelni – o ile dotyczy, 

7) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez PFRON (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do wniosku). 

10. Wniosek stanowi ofertę zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzenie nie podlega przepisom kodeksu postępowania administracyjnego. 
11. Wnioskodawca zobowiązany jest zgłosić bezzwłocznie do Oddziału informacje o zmianach, mogących mieć wpływ na wysokość przyznanej pomocy finansowej.
12. PFRON nie refunduje ewentualnych kosztów związanych z przygotowaniem wniosku.
13. Podstawą podjęcia decyzji w sprawie przyznania dofinansowania są informacje aktualne na dzień złożenia wniosku, z wyjątkiem wniosków Wnioskodawców zobowiązanych do uzupełnienia lub korekty danych. W tym przypadku podstawą podjęcia decyzji w sprawie przyznania dofinansowania są informacje aktualne na dzień uzupełnienia wniosku. Warunkiem zawarcia umowy, o której mowa w rozdziale III ust. 1 procedur, jest spełnianie przez Wnioskodawcę lub jego podopiecznego warunków uczestnictwa określonych w programie - w dniu podpisania umowy.

14. Podanie przez Wnioskodawcę informacji niezgodnych z prawdą, eliminuje wniosek z dalszego rozpatrywania.
15. Oddział w terminie do 21 dni roboczych od dnia wpłynięcia wniosku w ramach obszaru A-C i E, a  w ramach obszaru D - w terminie do 14 dni roboczych, sprawdza prawidłowość wypełnienia złożonego wniosku oraz sporządza wykaz nieścisłości, błędów i brakujących załączników, który w formie pisemnej przekazuje Wnioskodawcy, w celu jednorazowego: wyjaśnienia oraz uzupełnienia zapisów lub dostarczenia brakujących załączników – w ciągu kolejnych 21dni od daty otrzymania pisma Oddziału. Prawidłowo zaadresowana korespondencja, która pomimo dwukrotnego awizowania nie zostanie odebrana, uznawana będzie za doręczoną.

16. Wnioski nieuzupełnione we wskazanym przez Oddział terminie, 
są weryfikowane negatywnie i podlegają archiwizacji.

17. W przypadku niespełnienia kryteriów uczestnictwa w programie, Oddział w terminie 28 dni roboczych od daty przyjęcia wniosku powiadamia pisemnie Wnioskodawcę o niezakwalifikowaniu się do uczestnictwa w programie oraz archiwizuje wniosek.

18. Wnioskodawcy, któremu odmówiono przyznania środków finansowych w wyniku uchybień ze strony realizatorów programu przy weryfikacji formalnej wniosku - przysługuje prawo zwrócenia się 
do Pełnomocników z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.
19. Oddział składa do Biura PFRON zapotrzebowanie na środki finansowe niezbędne na realizację wniosków w ramach obszaru D programu,
raz w miesiącu - do 28 dnia każdego miesiąca.

20. Dyrektor Oddziału powołuje Komisje opiniujące wnioski w ramach obszaru A-C i E programu. Liczba Komisji może ulegać zmianie 
w zależności od potrzeb. Dyrektor Oddziału odwołuje Komisje z własnej inicjatywy lub na wniosek  Biura PFRON.

21. Komisje wykonują swe zadania na obszarze działalności Oddziału, zgodnie z „Regulaminem Komisji Opiniujących Wnioski”, stanowiącym załącznik nr 2 do procedur. 

22. Komisje opiniują wnioski zweryfikowane pozytywnie maksymalnie w ciągu 6 tygodni od daty poinformowania Oddziału o przyznanych limitach środków finansowych na realizację programu w obszarach A-C i E. 

23. Komisja opiniuje zasadność przyznania dofinansowania obszarach A-C i E programu, w oparciu o informacje zawarte we wniosku i załączonych dokumentach. Kolejność realizacji wniosków ustalana jest przez komisję, przede wszystkim na podstawie oceny zawartego we wniosku uzasadnienia, przedstawiającego cel i sposób wykorzystania przedmiotu zakupu. Podstawą opinii Komisji jest ocena programu aktywizacji zawodowej Wnioskodawcy lub ocena wpływu pomocy PFRON na kontynuację edukacji lub postępy w nauce.

24. W przypadku wątpliwości Komisji odnoszących się do informacji zawartych we wniosku, Oddział może jednorazowo zwrócić się do Wnioskodawcy z prośbą o udzielenie dodatkowych wyjaśnień w ciągu kolejnych 14 dni od daty otrzymania pisma Oddziału.

25. Dyrektor Oddziału przekazuje do wiadomości Komisji wysokość środków na dofinansowania w obszarach A-C i E programu. 

26. Wszystkie wnioski o dofinansowanie pozytywnie zaopiniowane przez Komisję, powinny zostać podzielone na wnioski dotyczące pomocy w poszczególnych obszarach programu i uszeregowane według oceny Komisji, dotyczącej kolejności ich realizacji. 

27. Komisja zlicza kwoty z poszczególnych wniosków w obszarach programu, według podziału z ust. 26. Do decyzji Pełnomocników przekazywane są, w pierwszej kolejności, wnioski z list w poszczególnych obszarach programu mieszczące się w podanym limicie środków, przekazanym przez Dyrektora Oddziału. 

28. Decyzję w sprawie przyznania pomocy finansowej i jej wysokości podejmują Pełnomocnicy, na podstawie pozytywnej opinii Komisji. 

29. Od decyzji Pełnomocników nie przysługuje odwołanie.

30. Decyzja odmowna Pełnomocników wymaga pisemnego uzasadnienia. 

31. Oddział powiadamia pisemnie Wnioskodawcę o sposobie rozpatrzenia kompletnego wniosku w terminie do 6 tygodni od daty wydania opinii Komisji, wraz z podaniem uzasadnienia w przypadku decyzji odmownej.

32. W przypadku pozytywnej decyzji o przyznaniu dofinansowania, Oddział informuje Wnioskodawców o miejscu i terminie podpisania umowy oraz o wymaganych dokumentach przy podpisywaniu umowy.

33. W przypadku konieczności przekroczenia terminów, o których mowa w ust. 22 i 31, Oddział informuje Zarząd PFRON o przyczynach przekroczenia i planowanym terminie zakończenia prac, których termin przekroczono.  

34. Pozytywnie rozpatrzone wnioski są realizowane w Oddziałach.

35. Wnioski niezałatwione pozytywnie podlegają archiwizacji w Oddziale.

III. Zasady przekazywania i rozliczania środków PFRON

1. Pozytywne rozpatrzenie wniosku skutkuje zawarciem umowy pomiędzy PFRON a Wnioskodawcą, w terminie do 30 dni od powiadomienia, o którym mowa w rozdziale II ust. 31.

2. Umowa dofinansowania określa obowiązki oraz uprawnienia stron i stanowi zobowiązanie do ich przestrzegania, określa wysokość przyznanej pomocy finansowej, sposób przekazania środków oraz termin i sposób rozliczenia. Wzór umowy w ramach poszczególnych obszarów programu stanowią załączniki nr 3a –3e do procedur.

3. W przypadku przyznanego dofinansowania: 

1) realizacja dofinansowania następuje po podpisaniu dwustronnej umowy dofinansowania, 

2) przelanie przyznanych środków finansowych następuje na konto dostawcy przedmiotu zakupu/usługodawcy, na podstawie przedstawionej przez Wnioskodawcę faktury VAT (jeśli z faktury VAT można określić parametry techniczne przedmiotu zakupu w ramach obszarów A-C) lub faktury VAT i wypełnionej przez dostawcę przedmiotu zakupu, specyfikacji zakupu (obszary A-C),

3) przelanie przyznanych środków finansowych w ramach obszaru D i E może także nastąpić na wskazany rachunek bankowy Wnioskodawcy na warunkach określonych w umowie. 

4. Maksymalny okres wykorzystania środków przyznanego dofinansowania, liczony od dnia podpisania umowy, wynosi:

1) w przypadku obszarów A-D -  60 dni,

2) w przypadku obszaru E – 180 dni.

5. W uzasadnionych przypadkach Pełnomocnicy Zarządu PFRON mogą podjąć decyzję o przedłużeniu realizacji umowy. Podstawę do przesunięcia terminu wykorzystania środków przyznanego dofinansowania, o którym mowa w ust. 4, może stanowić choroba Wnioskodawcy potwierdzona zaświadczeniem lekarskim o niezdolności do pracy lub inne udokumentowane zdarzenie. 

6. Do rozliczenia dofinansowania w ramach obszaru D, Wnioskodawca może przedłożyć dokumenty finansowe potwierdzające poniesienie wydatków, wystawione po dacie złożenia wniosku o dofinansowanie.

7. Zmiany umowy mogą być dokonywane za zgodą PFRON i Wnioskodawcy w formie pisemnego aneksu, podpisanego w tym samym trybie co umowa.

8. Wszelką odpowiedzialność oraz koszty wynikające z faktu posiadania i użytkowania przedmiotu dofinansowania ponosi Wnioskodawca.

9. Sprzedaż lub zamiana przedmiotu zakupionego ze środków PFRON wymaga zgody PFRON w całym okresie obowiązywania umowy. Ewentualna zamiana przedmiotu dofinansowania odbywa się bez zaangażowania dodatkowych środków PFRON.

10. Umowa wygasa wskutek wypełnienia zobowiązań wynikających z umowy oraz w przypadku śmierci Korzystającego z dofinansowania. W przypadku śmierci niepełnoletniego Beneficjenta pomocy, na umotywowany wniosek Wnioskodawcy możliwe jest rozwiązanie umowy za zgodą stron i odstąpienie od konieczności zwrotu dofinansowania.

11. Fundusz może wskazać spadkobiercom niepełnosprawnego firmy zajmujące się dystrybucją przedmiotu dofinansowania lub też osobę niepełnosprawną, której przedmiot dofinansowania można przekazać. Fundusz nie zwraca spadkobiercom kwoty, która została wpłacona przez zmarłą osobę niepełnosprawną na poczet udziału własnego.
12. Za kwalifikowane w ramach obszaru E programu uznaje się następujące koszty:

1) kursu i egzaminów na prawo jazdy kategorii B,

oraz w przypadku kursu poza miejscowością zamieszkania Wnioskodawcy:
2) zakwaterowania i wyżywienia w okresie trwania kursu,

3) dojazdu, obejmujące koszty przyjazdu na kurs i powrotu z kursu.

IV. Zasady monitorowania i ewaluacji programu

1. Przyjmuje się następujące wskaźniki stopnia zaspokojenia potrzeb w ramach obszaru A-C i E programu:

1) liczbowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb, równy stosunkowi liczby Wnioskodawców, którzy otrzymali pomoc w ramach programu do liczby Wnioskodawców, których wnioski zostały zweryfikowane pozytywnie;

2) kwotowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb, równy stosunkowi sumy kwot wypłaconych w ramach programu do sumy maksymalnych kwot dofinansowań wyliczonych zgodnie z zasadami programu - we wszystkich wnioskach pozytywnie zweryfikowanych;

3) kwotowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb osób korzystających z dofinansowania, równy stosunkowi sumy kwot wypłaconych w ramach programu do sumy maksymalnych kwot dofinansowań wyliczonych zgodnie z zasadami programu - we wnioskach Korzystających z dofinansowania. 

2. Przyjmuje się następujące wskaźniki skuteczności pomocy w ramach obszaru A-C i E:

1) wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, równy stosunkowi liczby osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie, pozostających w zatrudnieniu w dniu 31 grudnia kolejnego roku realizacji programu - do liczby osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie, pozostających w zatrudnieniu w dniu sporządzenia wniosku;

2) wskaźnik edukacji osób niepełnosprawnych, równy stosunkowi liczby osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie, realizują proces edukacji w dniu 31 grudnia kolejnego roku realizacji programu - do liczby osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie i realizowały proces edukacji w dniu sporządzenia wniosku;

3) wskaźnik skuteczności w poszukiwaniu zatrudnienia, równy stosunkowi liczby osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie, zatrudnionych  w dniu 31 grudnia kolejnego roku realizacji programu - do  liczby  osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie, niezatrudnionych w dniu sporządzenia  wniosku;

4) wskaźnik oceny Korzystającego z dofinansowania w zakresie skuteczności pomocy, równy stosunkowi liczby osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie, deklarujących pozytywny wpływ dofinansowania na ich rehabilitację zawodową i/lub społeczną - do liczby osób niepełnosprawnych, które skorzystały z dofinansowania w programie. 

3. Ewaluację programu można przeprowadzić na reprezentatywnej próbie losowej odrębnie dla każdego obszaru. Ewaluujący program może użyć oprócz analizy wskaźników wskazanych w procedurze, innych uznanych w nauce metod ewaluacji.

4. Oddziały są odpowiedzialne za utworzenie i aktualizację bazy danych osób, które skorzystały z pomocy finansowej w ramach programu, prowadzonej zgodnie z wytycznymi Biura PFRON i umożliwiającej analizę skuteczności pomocy.

5. Oddziały przekazują do Biura PFRON informację z bazy danych, o której mowa w ust. 4, dotyczącą wskaźników skuteczności pomocy w poszczególnych obszarach programu, opracowaną na podstawie informacji przekazanych przez Wnioskodawców.

V. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem       środków PFRON przyznanych w ramach programu

1. PFRON sprawuje kontrolę nad realizacją umowy oraz zapewnia nadzór nad prawidłowością wykorzystania środków PFRON, zgodnie z celami i zasadami programu. 

2. PFRON zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości, rzetelności i zgodności ze stanem faktycznym danych zawartych we wniosku, załącznikach i dokumentach, stanowiących  podstawę rozliczenia dofinansowania. 

3. Dla dokonania oceny wykorzystania środków finansowych PFRON, Oddział oraz jednostki organizacyjne Biura PFRON uprawnione są do przeprowadzania okresowych kontroli u Wnioskodawców.
VI. Realizatorzy programu i zakres ich działań

1. Zarząd PFRON: 

1) wyznacza terminy przyjmowania wniosków w Oddziałach, 

2) podejmuje decyzje o podziale środków finansowych przeznaczonych na realizację programu w jego poszczególnych obszarach oraz dla poszczególnych Oddziałów, na podstawie propozycji przedstawianych przez Biuro PFRON,

3) dokonuje analizy i oceny funkcjonowania programu.

2. Oddziały – do zakresu działania, których należy postępowanie zgodnie z procedurami realizacji programu, w tym przede wszystkim:
1) weryfikacja formalna wniosków,

2) obsługa procesu rozpatrywania i realizacji wniosków,

3) obsługa administracyjno – finansowa Wnioskodawców,

4) monitorowanie prawidłowości wykorzystania środków PFRON.

3. Komisje: 

1) opiniują wnioski w ramach obszaru A-C i E,

2) proponują kolejność realizacji wniosków.

4. Pełnomocnicy Zarządu PFRON: 

1) podejmują decyzje w sprawie dofinansowania w ramach programu, 

2) po rozpatrzeniu wystąpienia Wnioskodawcy o ponowne rozpatrzenie wniosku, przeprowadzają jego ostateczną weryfikację, 

3) działając w imieniu i z upoważnienia Zarządu PFRON, zawierają z Wnioskodawcą umowę dofinansowania, 

4) podejmują decyzje w innych sprawach dotyczących obsługi administracyjno - finansowej udzielonych dofinansowań.

5. Biuro PFRON: 

1) koordynuje realizację programu, 

2) przedstawia Zarządowi PFRON propozycje podziału środków na poszczególne obszary programu oraz na Oddziały, 

3) monitoruje realizację programu, 

4) wnioskuje o odwołanie Komisji, 

5) występuje z wnioskami dotyczącymi ewentualnych modyfikacji programu, 

6) przedstawia Zarządowi PFRON okresowe ewaluacje programu.
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